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CONTROLES DE FIRMAS DEL DESPACHO

Eltiempo de retencién en el Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacion de! trdmite, cuiminado este periodo se
efimina previa elaboracion de Acta de Eliminacién, debido a
que los documentos reposan en los  expedientes
correspondientes,
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CONTROLES DE TRAMITES CONGRESO DE LA
REPUBLICA

El tiempo de retencion en el Archiva de Gestion surie a partir
de la terminacion del tramite, culminade este periodo se
transfiere al Archive Central para su conservacion total.
Constituye parte del patrimonio histérico del Ministeria.
debico a que registra los tramites ante el Senado y la Camara
del Congreso de la Republica relacionados con el desarrolio
de la politica exterior. Son documentos con cardcier
confidencial.
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en formato XLS
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Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en formato
PDFIA

Proyecto de Ley

Tipo documental en soporte papel vio elecirtnico en formato
PDF/A
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Tipo documental en soporte papel /o electronico en formato
PDF/A

ACTAS

Serie documental

Elabord: Natakia Mufioz Gomez / Brayan Wilches

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada

FV: 29/05/2018




Ministerio de Retaciones Exteriores

2 Replblica de Colombia
iboriod y Drder .
TIPO DE DOCUMENTO: FORMATO CODIGO: GD-FO-03
NOMEBRE: GESTION DOGUMENTAL / TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION: 8
RESPONSABILIDAD POR APLICACION: BRUPO INTERNOC DE TRABAJO DE ARCHIVO Hoja 2 de 3

DEPENDENCIA JERARQUICA: DESPACHO DEL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES SIGLA OFICINA: DIV
OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO DEL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES
cODIGO TIEMPO DE RETENCION | DISPOSICION FINAL
SERIE SUE SERIE SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES | ARCHIVO | ARCHIVO | | e | | | g PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
El iempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacion daf framite, culminade este periodo se
; transfiers &t Archivo Cenlral para su conservacion total.
2 13 ACTAS DE REUNION DIRECTIVA 10 10 X Constituye parie del patimonic historico del Ministerio,
debido & que registra ios lineamientos de politica exterior, Es
un documsnio de casacter confidencial.
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PDF/A
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PDFIA
Cuadro de Seguimiento de Compromisos Tipo documentat electronico en formato XLS
Act Tipo documental en soperte papel yo electrdnice en formato
cla PDF/A
El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion surte a partir
de la terminacion del tramite. Se considera de caracter
6 AGENDAS OFICIALES DEL MINISTRO 8 0 X confidencial por ko que se conservara en Archivo de Gestion
y una vez cumplido el tiempo de retencion se eliminara, previa
elaboracion del Acta de Efiminacion,
Agenda del Ministro Tipo decumental slectrénice en formato PDF/A
Agenda Infernacional del Presidente (copia) Tipo documental elecironico en formato PDF/A
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