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Dependencia que desarrollaré el proyecto normativo que | Coordinacion de Apostilla y Legalizaciones

crea o modifica un tramite.

Proyecto de Decreto o Resolucién:

Por la cual se dictan disposiciones en matsria de apostilla y
legalizaciones de documentos y se deroga la Resolucion
10547 del 14 de diciembre de 2018

1. Justificacién.

Motivos que justifican la actualizacion del tramite;

Se hace necesario expedir una nueva Resolucion que contemple tanto las
especificaciones técnicas de los documenios base para que puedan ser
apostillados o legalizados, como también las definiciones relacionadas, entre ofras,
con los conceptos “traduccion oficial" y "traductor oficial”. Asf mismo, que suprima
la descripcion de los procedimientos para apostillar o legalizar documentos dado
que, por el uso de tecnologias modemas, se requiere generar actualizaciones, de
manera frecuente, ocasionando cambios en el tramite regulado en sus dos etapas,
la de estudio y la de expedicion de las apostillas y/o de las legalizaciones.

Por otra parte, debido a la propuesta del proyecto de resolucion del desglose de
tarifas “Por medio de la cual se modifica el articulo 4 de la Resolucién 9713 de
2017 referente a la tarifa para |a expedicion de apostillas y legalizaciones”, se hace
necesario modificar el acto administrativo correspondiente a las disposiciones en
materia de apostilla y legalizaciones de documentos.

Normas que facultan la actualizacidn del tramite:

* Convenio sobre la abolicion del requisito de legalizacion para documentos
plblicos extranjeros, suscrito en La Haya el 5 de octubre de 1961.

* Convencion de Viena de 1963 sobre relaciones consulares, Arficulo 5, literal f.

* Ley 455 de 1998,

* Ley 489 de 1998 articulo 59 numeral 3°,

* Ley 527 de 1999.

* Decreto-Ley 019 de 2012 articulo 6°y 52.

* Decreto 2348 de 3 de diciembre de 2015.

* Decreto 0869 de 2016 articulo 3°, articulo 7° numeral 17 y articulo 21 numeral 11.

2. FEficacia

Representa avances y que el usuario continuara recibiendo los beneficios de
agilidad y eficiencia, de un tramite 100% en linea accediendo desde cualquier lugar
del mundo, con informacién més claray especifica de los requisitos y expedicién
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dsl tramite.

3. Eficiencia.

1.

El tramite es 100% en linea a través del sitio web www.cancilleria.gov.co seccion
apostilla y legalizacion en linea, disponible 24 horas, 7 dias a la semana incluidos
festivos, el tiempo méaximo de respuesta sera de 3 dias habiles en casos fortuitos.
El procedimiento implementado permite publicar una apostilla ¢ legalizacion cada
10 segundos y estudiar una solicitud cada 2.30 minutos.

A manera de referencia, se describe el procedimiento para el tramite de apostilla
ylo Legalizacion por parte del usuario:

Revisar que el documento para apostillar ylo legalizar, cumpla con fos
requisitos indicados en el sitio web del Ministerio de Relaciones Exteriores y
que contenga la firma manuscrita yfo digital de un servidor pablico en gjercicio
de sus funciones, impuesta en el documento, acompafiada del nombre y cargo
por &l desempefiados y que la firma se encuentre registrada en la base de

datos de este Ministerio.

Digitalizar el documento de manera clara, legible y completa, de acuerdo con
las especificaciones contempladas en el Sitio Web del Ministerio de
Relaciones Exteriores, seccién Apostilla y Legalizaciones.

Seleccionar el tipo de documento a tramitar, indicando la opcién
correspondiente y registrar la solicitud en linea en el sitio web del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Realizar el pago de $10.000 para el caso de Apostila y $ 7.000 para
legalizacion, correspondiente a la etapa de estudio, haciendo uso de los
medios establecidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores, indicados en el
sifio web de la Cancilleria.

Verificar el resuitado def estudic del documento:

a.  Siel ramite es aprobado, el usuario deber4 confirmar que fodos los datos
coincidan y sean correctos. En caso conlrario, se requiere solicitar la
correccion correspondiente.

b. Siel tramite es rechazado, verificar el motivo y cumplir con o indicado,
para solicitarlo nuevamente.

c¢. Siel tramite se encuentra ‘en estudio”, el tiempo de respuesta depende
del nGmero de solicitudes en espera, a excepcidn de casos fortuitos como
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caldas de luz, fallas del sistema o desastres, cuyo tiempo de respuesta
podra ser de maximo 3 dias habiles.

6. Realizar el pago de $21.000 para el caso de Apostila y $ 14.000 para
legalizacion, correspondientes a ia etapa de expedicion, haciendo uso de los
medios establecidos por el Ministerio de Relaciones Exteriores, indicados en el
sitio web de la Cancilleria.

La apostilla y/o legalizacién, sera remitida al correo electronico del usuario, ¢
en caso de no contar con corree, podré ser consultada o descargada en el
sitio web www.cancilleria.gov.co.

Para el frémite de legalizacion, el documento debe cumplir obligatoriamente con®
una de las 4 cadenas de legalizacion, seglin sea el caso y que se describen esas
si, en el proyecta de resolucion. ‘

L.a Coordinacion de Apostilla y Legalizaciones, realiza el estudio de los documentos
que envia el usuario, aprobando o rechazande la solicitud de apostila vio
legalizacion, seguin los requisitos establecidos en el Sitio Web de la Cancilleria.

4, Costos de implementacion.

Los costos de la expedicién de Apostilla y/o Legalizacion, continuaran siendo los
mismos, solo se realizaran en dos etapas de la siguiente manera:

Territorio nacional:

Para documenios electrénicos:

ACTUACION Valor pesos
colombianos
APOSTILLA 31.000
LEGALIZACION 21.000

Para los documentos digitales

ETAPA DE ESTUDIO | ETAPA DE EXPEDICION
ACTUACION | DELASOLICITUD |DELAAPOSTILLACDELA

Valor pesos LEGALIZACION Valor pesos
colombianos
APOSTILLA 10.000 21,000
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| LEGALIZACION | 7.000 l 14.000

En el exterior:

Para documentos electrénicos:

ACTUACION VALOR EN DOLARES | VALOR EN EUROS
APOSTILLA 10 7
LEGALIZACION 0 7
Para los documentos digitales:
VALOR EN DOLARES VALOR EN EURQS
ETAPA DE
ETAPA DE EXE;’SE’}@SDE ETAPADE | EXPEDICION
ACTUACION | ESTUDIO LA APOSTILLA O ESTUDIO DE LA
DE LA DE LA DELA | APOSTILLA O
SOLICITUD - | SOLICITUD DE LA
LEGALIZACION LEGALIZACION
APOSTILLA 3 7 2 5
LEGALIZACION 3 B 2 5

5. Recursos
Administrativos.

Presupuestales

y

E| Ministerio de Relaciones Exteriores, cuenta con los recursos administrativos,
presupuestales, humanos y tecnolégicos que garantizan la implementacion del
tramite con agilidad, eficiencia y eficacia, que permiten ademas de la operacion, la
capacitacion a los paises que requieren apiicar el modelo de desarrollo colombiano
de expedicion de Apostilla y Legalizacion, con los cuales nos encontramos
comprometidos a través de la Oficina Permanente de La Haya, quien ha solicitado
gl aporte del modelo colombiano para los paises interesados.

-

Firma del Di:? r o Jefe de la Dependencia que
grea, odifica o regula el tramite.

AN

Visto Bueno del Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion y
Desarrollo Organizacional.
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