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1 Solicitud

Guia de usuario realizada con el objetivo de facilitar el proceso de solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea, que consiste en la creacion de la solicitud, pago y entrega

del documento Apostillado o Legalizado al solicitante.

1.1

Solicitud de Apostilla o Legalizacion en linea del Certificado de Antecedentes Judiciales para colombianos, que consiste en la creacion de la solicitud, registro de datos

Solicitud Antecedentes Judiciales

APOSTILLA / LEGALIZACION

personales, confirmar fin del documento, verificacion de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante

Acciones del usuario

Resultados del sistema

Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

Seleccione en el tipo de documento:
“CERTIFICADO DE  ANTECEDENTES
JUDICIALES”.

Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

Desarrolle el CAPTCHA (validacién de
seguridad).

Cuando se visualice el icono v haga clic en
Continuar Imagen AJ 1.

Crear solicitud -

Tipo de documento / Entidad

*Campos obligatorios

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

Aviso de privacidad

Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 No 5 — 51 Palacio de San Carlos, Direccion correspondencia
Carrera & No 9 — 03 Edificio Marco Fidel Sudrez, PBX 3814000 - Fax 3814747 www.cancilleria gov.co —
contactenos@cancilleria.gov.co Bogotd D.C., Colombia, es responsable de recolectar sus datos personales, del uso que se le
dé a los mismos y de su proteccion conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales.

Su informacion personal serd utilizada para proveer los trémites, servicios o solicitudes de informacion por usted solicitados y
para evaluar la calidad del servicio que le brindamoes. Para los fines antes mencionados, reguerimos obtener los siguientes
datos personales: identificacién, nombres v apelidos. Sus datos personales por deber legal deben permanecer en 1a base de
datos de tramites v servicios v no podran ser suprimidos. Los derechos pueden ser ejercidos a través de los canales
dispuestos por el ministerio en la Politica de Tratamiento de Datos Personales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transferidos y fratados dentro y fuera del pais segun lo establezca la ley. En ese sentido, su
informacion puede ser compartida con entidades de control que lo requieran y para las entidades gue intervengan con el
trémite o servicio solicitado en cumplimiento de requisitos o nofificaciones sobre el estado o novedad del tramite o servicio.

| Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefala el presente aviso de
privacidad.

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

\/ No soy un robot

Continuar

Imagen AJ 1: Seleccidn tipo de doucumento / Entidad
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2. Datos personales

Ingrese su nimero de cédula de ciudadania.

Es recomendado tener un correo de
electrénico para mayor agilidad en el tramite.

Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacion y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electrénico. Ver Imagen AJ 3

De lo contrario seleccione NO. Esto Ultimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

Seleccione el boton Continuar

Datos personales
Namero cédula de ciudadania *

OO0

@ Si tiene cormreo electronico registrelo correctamente, Ia informacion del tramite sera notificada a este comreo. Si NO tiene comeo
electrénico debera consultar el estado del tramite en https:/ftramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/ftramite. aspx

¢ Tiene cuenta de correo electrénico? = Correo electronico * Confirmacién correo electrénico *

. -
Si No - -
correc@gmail.com correo@gmail.com

¥Autorizo el uso de mi correo electrénico para recibir notificaciones del tramite

Continuar

Imagen AJ 3: Datos Personales
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3. Confirmar fines documento

Si estd solicitando un certificado de
antecedentes judiciales con fin migratorio
elija la opcion SI. Ver Imagen AJ4

Haga clic en el boton Acepto si estd de acuerdo
con los términos del Articulo 4 del Decreto 3738.

Para verificar su identidad ingrese la fecha de
expedicion de su cédula de Ciudadania

Si estd solicitando un certificado de
antecedentes judiciales sin fin migratorio elija la
opcion NO.

Haga clic en Continuar.

Si la fecha de expedicion de su Cedula de
ciudadania no es correcta se visualiza el
siguiente mensaje Imagen AJ 5

La validaciond e identidad se realiza a través de
la Registraduria Nacional, si el servicio de la
Registraduria Nacional no se encuentra
disponible se visualiza lel siguiente mensaje
Imagen AJ 6.

Confirmar fines documento

a ia consulta y expedicidn del CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES con fmes migratorios? Marque Si cuando

ertificagso de Anmtecedentes en el Extenor

re antecedentes ponaies as resarvada

umplirmeento de pemies penales por s
Jien dispondra de sia
v Acepto *
Verificar identidad
@ Ingrase la techa oe exped«ion de ia ceduia oe cudadania, esto permitira comprobar su entdad para poder ramitar su solicitud

Facha expedicion cedula *

221072011

Imagen AJ 4: Confirmar Fines Documento

La fecha de expedicion de la cédula de ciudadania no es valida.

®

Imagen AJ 5

El servicio de |la Registraduria MNacional no se encuentra disponible en el
momento para validar su identidad, intente mas tarde.

®

Imagen AJ 6: Solicitud de registro de persona
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,SI no es‘fa, dISpombI? l,a con_sulta_en Iln?a de la ® Lo sentimos en este momento el servicio de la Policia Nacionai no se encuentra disponible, intente mas tarde
informacién de la policia se visualiza el siguiente

mensaje Ver Imagen AJ 6. Imagen AJ 6: Indisponibilidad del servicio de la policia.

4. Verificar Identidad.

Verifique que los datos esten correctos, pues en Verificar identidad
caso de error No se aceptan correcciones o

devoluciones Imagen AJ 7 @ Verifigue que los datos del Certificade de Antecedentes Judiciales que va a apostillarflegalizar estan correctos, si los datos
no estan correctos y selecciona Si, el documento expedido no podra ser comegido y no habra devolucion.

Tipo decumento: CERTIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES SIN FINES MIGRATORIOS
Nombre titular: HERMANDEZ DANIEL FELIPE

Namero Documento:  XXxxxxx

¢ Los datos estan correctos? = ®si No

Regresar Continuar

Imagen AJ 7: Confirmacion de datos

5. Datos Documento DEIGS documento
Seleccione el pais de destino del documento, es Pais destino documento * @ Tramite *
decir el pais ante el cual va presentar el :

Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite

que aplica para ese pais, ya sea apostilla o

Haga clic en Continuar. Imagen AJ10: Datos del documento
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6. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del tramite de Apostilla o @ Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Apostilla, el nimero de solicitud es xXGoxx
Legalizacion. con el cual podra consultar su tramite en hitp:/fverificacion.cancilleria. gov.co/apostilla

Se muestra el mensaje de éxito con el niimero de Imagen AJ11: Creacion y asignacion exitosa de nimero de solicitud
solicitud Ver Imagen AJ 11. Si registré correo
electronico le llegara un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registrd su correo
electronico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su trdmite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud
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1.2 Solicitud Certificado de Nacionalidad - Registraduria Nacional Del Estado Civil

es de todos

Solicitud de Apostilla o Legalizacion en linea del Certificado de Nacionalidad expedido por la Registraduria Nacional del Estado Civil. El proceso consiste en el registro de
datos personales, datos y carga de documento a apostillar o legalizar, validacion de los documentos, pago del tramite y entrega del documento apostillado o legalizado al

solicitante.

Acciones del usuario

Resultados del sistema

1. Ingresea
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

o Seleccione en el tipo de documento:
“CERTIFICADO DE NACIONALIDAD -
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO
CIVIL".

o Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

e Desarrolle el CAPTCHA

seguridad).

(validacion  de

e Cuando se visualice el icono
Continuar Ver Imagen CNR 1.

haga clic en

@ Los documentos que puede apostillar o legalizar son:
« Certificado de Nacionalidad.

Tipo de documento / Entidad

CERTIFICADO DE NACIONALIDAD - REGISTRADURIA NACI...

Aviso de privacidad

Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 No 5 - 51 Palacio de San Carlos, Direccion correspondencia Carrera 5
Mo 8 — 03 Edificic Marco Fidel Sudrez, PBX 3814000 — Fax 3814747 www cancilleria.gov.co — contactenos@cancilleria.gov.co Bogota
D.C., Colombia, s responsable de recolectar sus datos personales, del uso que se le dé a los mismos y de su proteccion conforme a la
Politica de Tratamiento de Datos Personales.

Su informacion personal sera utilizada para proveer los tramites, servicios o solicitudes de informacion por usted solicitados y para
evaluar la calidad del servicio que le brindamos. Para los fines antes mencienados, requerimos obtener los siguientes datos personales:
identificacion, nombres y apellidos. Sus datos personales por deber legal deben permanecer en la base de datos de tramites y servicios
v no podrén ser suprimidos. Los derechos pueden ser gjercidos a través de los canales dispuestos por el ministerio en la Politica de
Tratamiente de Datos Personales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transferidos v tratados dentro v fuera del pais segln lo establezca |a ley. En ese sentido, su
informacion puede ser compartida con entidades de control que lo requieran y para las entidades que intervengan con el tramite o
servicio solicitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o novedad del trémite o servicio.

v

Consiento que mis datos personales sean transferidos en los t&rminos que sefiala el presente aviso de privacidad.

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

\/ No soy un robot

Continuar

Imagen CNR 1: Seleccion tipo de doucumento / Entidad
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2. Datos personales
Datos personales
e Se recomienda tener un correo electronico

para mayOI' agllldad en el trém|te @ Sitiene corres elecironkco EgISIreld comectaments. 1 Informacion del framie sera nOUNCaaa 8 este oomed St NO tieng Coffren Slecronicy
Gebord consuitar of estado del ramile 3 ravés oe la opaion Mips Mramiles cancillena Qov Co'Apostilial_pgakzacion'Consultatramie aspx
e Silo tiene seleccione la opcion Sl en la | | ¢ fene cusnta oo cones seciinca? | Comeo electinico Confirmacion comeo electronico *
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”, | *= correo@gman com correo@gmail com

ingrese el correo y la confirmacién vy
finalmente active la casilla de verificacion | | ¥ autonzn e uso e i comen ehectionen pars recltn policacones el rmie”
para autorizar la notificacion por correo

electronico. Ver Imagen CNR2

e De lo contrario seleccione NO. Esto Ultimo Imagen CNR2: Datos Personales
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

e Haga clic en Continuar

3. Datos documento

e Seleccione el pais de destino del documento, es Datos documento
decir el pais ante el cual va presentar el |  pais desting documento® Tramite*
documento. ~
. . . o TRINIDAD ¥ TOBAGO WIRLY APOSTILLA v
Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite

que lapl|(.:.’a para ese pais, ya sea apostilla o Cadigo de verificacion* Fecha expedicion*®
legalizacion. Ver Imagen CRN 3.

- - XXXXXXKX ‘ 18/07/2018 ‘ ™ diaimes/afio
e Ingrese el cddigo de verificacion y la fecha de
expedicién que aparecen en su documento.

Imagen CNR 3: Datos del Documento



https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/Consulta/tramite.aspx

Cancilleria
de Colombia

El futuro

es de todos

APOSTILLA / LEGALIZACION

Validar Documento

Es importante que verifique que todos los datos
estén correctos antes de continuar, pues en
caso de error No se aceptan correcciones 0
devoluciones. Ver Imagen CRN 4

Haga clic en Continuar

Validar documento

@ Verifique que los datos correspondan al documento antes de continuar con 13 solictud def tramite de APOSTILLA, si registra su sokcitud y
sus datos son incorrectos & documento expedido no podrd ser comegedo ¥ no habra lugar a DEVOLUCION

Tramae AP LA

Entidad REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CiVIL

TipO SoCUMEnIo CERTIFICADO NACIONALIDAD

Nombre Hlukar OO XXX

Numero Documenio 2 Legalizar CNRTFQ111IN

Imagen CNR 4: Validar Documento

Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccién Pago para registrar los
datos y la forma de pago del tramite de Apostilla
o Legalizacién.

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero
de solicitud Ver Imagen RNS5. Si registré correo
electrénico le llegard un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registr6 su correo
electrénico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud

Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Apostilla, el numero de solicitud 5 XXXXXXXX
con el cual podra consultar su tramite en http:/fverificacion cancilleria gov co/apostilla

©

Imagen CNR 5: Creacidn y asignacion exitosa de numero de solicitud
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1.3  Solicitud Documento Superintendencia de Industria y Comercio

Solicitud de Apostilla o Legalizacion en linea del Certificado de Existencia y Representacion Legal firmado por la Superintendencia de Industria y Comercio que cumplan
con los criterios de validez electrénica. El proceso consiste en el registro de datos personales, datos y carga de documentos a apostillar, validacion de los documentos,
pago del tramite y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante.

Acciones del usuario Resultados del sistema

1. Ingresea
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali ®
zacion/solicitud/inicio.aspx

Los documentos que puede apostillar o legalizar son:
« Certificado de existencia y representacion legal.

. . Tipo de documento / Entidad
e  Seleccione en el tipo de documento:
“DOCUMENTO SUPERINTENDENCIA DE

-

DOCUMENTO SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIAY COM. ..

INDUSTRIA'Y COMERCIO”.
e Revise el aviso de privacidad y de su Aviso de privacidad
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacién Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 No 5 — 51 Palacio de San Carles, Direccidn correspondencia
' Carrera 5 No 89 - 03 Edificio Marco Fidel Suarez, PBX 3814000 - Fax 3814747 www.cancilleria.gov.co -
contactenos@cancilleria.gov.co Bogota D.C., Colombia, es responsable de recolectar sus datos personales, del uso que se le dé
. Iy a los mismos y de su proteccion conforme a la Politica de Tratamiento de Datos Personales.
o Desarrolle el CAPTCHA (vahdamon de Su informacion personal sera utilizada para proveer los tramites, servicios o solicitudes de informacion por usted solicitados y para
seguridad) evaluar la calidad del servicio que le brindamos. Para los fines antes mencionados, reguerimos obtener los siguientes datos
personales: identificacion, nombres y apellidos. Sus datos personales por deber legal deben permanecer en la base de datos de
tramites v servicios y no podran ser suprimidos. Los derechos puedsn ser ejercidos a través de los canales dispuestos por el
e Cuando se visualice el icono haga clic en ministerio en la Politica de Tratamiento de Datos Personales del Ministerio de Relaciones Exieriores.
. Sus datos personales pueden ser transferidos y tratades dentro y fuera del pais segun lo establezca la ley. En ese sentide, su
Continuar Ver |magen SIC1. informacién puede ser compartida con entidades de control que lo requieran y para las entidades que intervengan con el tramite o

servicio solicitado en cumplimiento de requisitos o notificaciones sobre el estado o novedad del tramite o servicio.

| Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de
privacidad.

™

raCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

\/ No soy un robot

Continuar

Imagen SIC1: Seleccidn tipo de doucumento / Entidad
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Datos personales

e Se recomienda tener un correo electronico
para mayor agilidad en el trémite.

e Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electrénico. Ver Imagen SIC2.

e De lo contrario seleccione NO. Esto ltimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

e Haga clic en Continuar

Datos personales

®

Gebora consultar o
¢ Tene cuenta de comeo electrénico? *
. N
S NO
'Alﬂuvl.'n el uso 0= mi (re0 ClECrOnNICO DAara re

Continuar

Si tiene cormen elecironico regisireld corectaments

estado del ramie 3 raves

3 Informacion del iramiie sera notincad

oe 13 opcitn Mips Mramiles cancillena gov ¢

COMME0 elecronco - e

correoi@mgmall com

It NOtINCACoNEs del tramile*

Imagen SIC2: Datos Personales

IADOSSIAL pOARZACIOr

Si NO tiene COmreo elecironic

i 8 e5ie COmeo
onsullatiarmie aspx
mco

NHTACION COMeO elechn

correo@@gmail com

Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual presentara el
documento, y visualizara el tramite que aplica
para el pais seleccionado, ya sea apostilla o
legalizacion. Ver Imagen SIC3.

o Ingrese el cddigo de verificacion en el campo
codigo de verificacion que corresponde al
numero dado por la Superintendencia de
Industria y Comercio al igual la Fecha de
expedicion.

¢ Haga clic en Continuar

Datos documento
Pais destino documento™

TOGOD
Codigo de verificacion®

FOHHAX

Tramite*
®
v 2/ | LEGALIZACION
Fecha expedicion®
e
(8)

[ 18/07/2018|

] odia/mes/afo

Regresar Continuar

Imagen SIC 3: Datos del Documento
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Validar Documento.

Es importante que verifique que todos los datos
estén correctos antes de continuar, pues en
caso de error No se aceptan correcciones 0
devoluciones. Ver Imagen SIC4.

Haga clic en Continuar

Si no esta disponible la consulta en linea con la
Super Intendencia se mostrara el mensaje de
error Ver Imagen SIC5.

Validar documento

@ Verifique que los datos correspondan al documento antes de continuar con la solicitud del tramite de APOSTILLA, si registra
su solicitud y sus datos son incorrectos el documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION.

Tramite: APOSTILLA

Entidad: SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIAY COMERCIO
Tipo documento: CERTIFICADO NACIONALIDAD

Nombre titular: JOOOCOOCCK

Numero Documento a Legalizar: CNRTFY 1111111

Regresar Continuar

Imagen SIC 4: Confirmacién de datos

Lo sentimos en este momento &l servicio de la Superintendencia de Industria y Comercio no se encuentra
disponible, intente mas tarde.

Imagen SIC 5: Mensaje de verificacidn no exitosa

Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del trdmite de Apostilla o
Legalizacion.

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud Ver Imagen SIC6. Si registrd correo
electrénico le llegard un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registré su correo
electronico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su trdmite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud

@ Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Apostilla, el nimero de solicitud es XXXXxXXXX
con el cual podra consultar su tramite en hitp:/fverificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Imagen SIC 6:Creacidn y asignacion exitosa de numero de solicitud
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1.4 Solicitud Invima

Solicitud de Apostilla o Legalizacion en linea de los documentos expedidos por el INVIMA, que consiste en la creacion de la solicitud, registro de datos personales,
confirmar fin del documento, verificacién de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante

Acciones del usuario Resultados del sistema

1. Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

@ Por esta opcion umcamente puece Apostitar o Leganzar 1os siguentes documonios

o CAmficado 0= vena e

« Ceifizado Inspeccitn saniaria

CI0N Sandaria cblgatona

RTIFICACION ¢& Documenios frmados 3 part det 30 de junio de 2017
&

0 g2 AUONZAcoNn de comes

e Seleccione en el tipo de documento:
“INVIMA”.

r2qu Antarnt
7 de julio o2 2017

ercialzacon

. . . . « Cenficado Expontacrn
o Revise el aviso de privacidad y de su . Centificacion informacitn oe Eliquesas
consentimiento seleccionando la casilla de « Cenificados 0e OMS
Vel’lflcaCIén ‘A Cudlguer oo INVIMA 0 finmaco antes de 35 fochas menconadas dobe
. selecoonar b opodin OTROS DOCUMENTOS
e Desarrolle el CAPTCHA (validacion de A———
NVIMA v

seguridad).

Aviso de privacidad
e Cuando se visualice el icono ¥ haga clic en Mritaro o Rsacons 125, (o0 domicho &0 1@ Calle 10 No 5 — 51 Paac 06 San Cartss. Direccibe Gormespoodencs
Continuar Imagen INV1. contach $ar.ga : - i e S T . :

100000 2otk

« Consientd que MS ¢atos personsies sean ransfendos en s 1enminos gue sedala el presente aviso ge

privacicad

\/ NO 30y un robot

Imagen INV 1: Seleccion tipo de doucumento / Entidad
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2. Datos personales

e Se recomienda tener un correo electronico
para mayor agilidad en el trémite.

Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electronico. Ver Imagen INV2

e De lo contrario seleccione NO. Esto ltimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

e Haga clic en el boton Continuar

Datos personales

20 SeCIronicy

a Informacion del tramite serd notNcaaa 8 este comed S NO tene oof

@ Si tiene cormes elecirdnico egisted comectaments
Gebord consuitar of estado del rdmile 3 ravés oe la opcion Mips

Ire0 elecromeo * CONfnmacion Comeo electromco *

ramiles cancillersa QoY COADC nConsullatiagrmie aspx

¢ Nene cuenta de cormeo electronico? *

®s ND
COnmeo 11Y‘G”V,'-|] com come ‘Y-l?r ::]f[(;]ﬂ com

'»“IIVHVI."' el uso 0= mi

Continuar

(re0 ClECrOnico pAara recibu ntNcAcones del iramile*

Imagen INV 2: Datos Personales

3. Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va presentar el
documento.

e Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Imagen INV 3

¢ Adjunte el documento en formato PDF certificado
y firmado digitaimente que le fue otorgado por el
INVIMA.

e Haga clic en el botdon Continuar

Datos documento

Pais destino documento * Tramite * Cargar documento *

TRINIDAD Y TOBAGO v V) | APOSTILLA v

Imagen INV 3: Datos del Documento

Seleccionar archivo |2019pi...t.pdf
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4. Validar Documento. Validar documento

Si el documento es validado exitosamente, se ® Verifique que los datos correspondan al documento que va a apostillarlegalizar, si registra su solicitud y sus
muestran los datos de confirmacién Imagen datos son incorrectos el documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION
INV4 Es importante que verifique que todos los

datos estén correctos antes de continuar, pues | =AM APOSTILLA

en caso de error No se aceptan correcciones o | =~ Entidad: INVIMA

devoluciones Tipo documentor NOTIFICACION SANITARIA OBLIGATORIA
Nombre titular: XHOOOOOCOOOK

Numero Documento a Legalizar: X000

Regresar Continuar

Imagen INV 4: Validar Documento

Haga clic en el botén Continuar.

5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del tramite de Apostilla o @ Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Apostilla, el nimero de solicitud es XXX

Legalizacion. con el cual podra consultar su tramite en http:/fverificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Se muestra el mensaje de éxito con el niimero de Imagen INV 6: Creacion y asignacidn exitosa de nimero de solicitud
solicitud Ver Imagen INV 6. Si registré correo
electronico le llegard un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registré su correo
electrénico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud
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1.5 Solicitud Ministerio de Relaciones Exteriores y Consulados de Colombia

Solicitud de Apostilla o Legalizacion en linea de los documentos firmados por el Ministerio de Relaciones Exteriores y Consulados de Colombia con los criterios de validez
electrénica. El proceso consiste en el registro de datos personales, datos y carga de documento a apostillar o legalizar, validacion de los documentos, pago del tramite y

entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante.

Acciones del usuario

Resultados del sistema

1. Ingresea
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

o Seleccione en el tipo de documento:
“DOCUMENTO FIRMADO POR CONSUL O
MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES".

o Revise el aviso de privacidad y de su
consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.

o Desarrolle el CAPTCHA (validacion de
seguridad)

e Cuando se visualice el icono  haga clic en
Continuar Imagen DC1.

\ FOr esia opoon urscamenie puede Apastitiar o Legalzar 108 sgueemies docurmesntoy

f RES e OLOMBIA ¢

ECCionas 2 opcidn OTROS DOCUMENTO S

Irmaco amies G s fechas manoonacas

Imagen DC 1: Seleccién tipo de doucumento / Entidad
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Datos personales

e Se recomienda tener un correo electronico
para mayor agilidad en el trémite.

e Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electrénico. Ver Imagen DC2

e De lo contrario seleccione NO. Esto ltimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

e Haga clic en Continuar

Datos personales

20 Slecronics

@ Si tiene comres elecironico fregistreld comectaments. & Informacion del framite serd notiNcada & esse oomeo. Si NO tiene Cor

Gebord consultar of estado del ramile 3 ravés o 1a opaitn Mips Mramiles cancillersa oy colApostillal sgakzacion/'Consultaftiamfe. aspx

) Tiene cuenta de comeo alectiénico? * COMMe0 electrono - CONnmAacon comeo electronico =

.. N
S NO

correoimgmal com correo@gmail com

’Amun:u el uso 0= mi

Continuar

(re0 ClECrOnico pAara recibu ntNcAcones del iramile*

Imagen DC 2: Datos Personales

Datos documento

Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual presentara el
documento,

Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Ver Imagen DC 3.

Ingrese el codigo de verificacion y la fecha de
expedicion que aparecen en su documento.

Haga clic en Continuar

Datos documento
Pais destino documento™ Tramite*
)

v\ Y

TRINIDAD Y TOBAGO APOSTILLA v

Codigo de verificacion® Fecha expedicion*®

‘ YOOOO0O0000000MN ‘ 26/03/2019 odia/mesfafio

Regresar Continuar

Imagen DC 3: Datos del Documento
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4. Validar Documento.

Es importante que verifique que todos los datos
estén correctos antes de continuar, pues en
caso de error No se aceptan correcciones 0
devoluciones. Ver Imagen DC 4.

Haga clic en Continuar

Validar documento

(D Verifique que los datos correspondan al documento antes de continuar con la solicitud del tramite de APOSTILLA, si registra su solicitud y
sus datos son incorrectos el documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION.

Tramite:
Entidad:
Tipo documento:

Nombre titular:

APOSTILLA

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
CERTIFICACION

FRRHRHXHKAXHKAAKK

NUmero Documento a Legalizar. CNATDZA11111111

Regresar Continuar

Imagen DC 7: Validar Documento

5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del trdmite de Apostilla o
Legalizacion

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud Ver Imagen DCS5. Si registrd correo
electronico le llegard un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registré su correo
electronico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, podra
consultar el estado de su trdmite a través de la
pagina Consultar Trdmite Solicitud

@ Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Apostilla, el nimero de solicitud es xXXXXXxXxx
con el cual podra consultar su tramite en hitp:/fverificacion.cancilleria. gov.co/apostilla

Imagen DC 8: Creacion y asignacion exitosa de nimero de solicitud
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1.6  Solicitud Informe General del Conductor - Ministerio de Transporte

Solicitud de Apostilla o Legalizacion en linea de los documentos expedidos por el Ministerio de Transporte, que consiste en la creacién de la solicitud, registro de datos
personales, confirmar fin del documento, verificacion de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante

Acciones del usuario Resultados del sistema

1. Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

Crear SOliCitUd - *Campos obligatorios

Tipo de documento / Entidad

-

CERTIFICADO LICENCIA DE CONDUCCION - MINISTERIO ...

e Seleccione en el tipo de documento:
“Certificado de Licencia de Conduccién- Aviso de privacidad
Ministerio de Transporte”.

Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 No 5 — 51 Palacio de San Carlos, Direccion correspondencia Carrera 5 No 9 — 03
Edificio Marco Fidel Sudrez, PBX 3814000 — Fax 3814747 www.cancilleria.gov.co — contactenos@cancilleria.gov.co Bogota D.C., Colombia, es
. . . . responsable de recolectar sus datos personales, del uso gue se le dé a los mismos y de su proteccion conforme a la Politica de Tratamiento de Datos
e Revise el aviso de privacidad y de su | Fersonales. , , ,

.. . . Su informacion personal sera utilizada para proveer los tramites, servicios o solicitudes de informacion por usted solicitados vy para evaluar la calidad
Consent|m|ent0 SeleCC|0nand0 |a caS|IIa de del servicio que le brindamos. Para los fines antes mencionados, requerimos obtener los siguientes datos personales: identificacion, nombres y
verificacién. apellidos. Sus datos personales por 'deber legal deben permanecer en la base de datos 'de tramites y servicios y no podran ser suprimidos. Los

derechos pueden ser ejercidos a través de los canales dispuestos por el ministerio en |a Politica de Tratamiento de Datos Personales del Ministerio de
Relaciones Exteriores.
Sus datos personales pueden ser transferidos y tratadoes dentro v fuera del pais segun lo establezca la ley. En ese sentido, su informacion puede ser
e Desarrolle el CAPTCHA (Va|idaci(')n de compartida con entidades de control que lo requieran y para las entidades que intervengan con el trémite o servicio solicitade en cumplimiento de
. requisitos o nofificaciones sobre el estado o novedad del trémite o servicio.
seguridad).

VConsiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.

e Cuando se visualice el icono v/ haga clic en

Continuar Imagen MTO01. oy
\/ Mo soy un robot

Continuar

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

Imagen MTO01: Seleccién tipo de documento / Entidad
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2. Datos personales

e Se recomienda tener un correo electronico
para mayor agilidad en el trémite.

Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electronico. Ver Imagen MT02

e De lo contrario seleccione NO. Esto ltimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

e Haga clic en el boton Continuar

Datos personales
NOamero cédula de ciudadania *
YOO
@ Si tiene cormreo electranico registrelo comrectamente, Ia informacion del tramite sera notificada a este comreo. Si NO tiene correo
electrénico debera consultar el estado del tramite en https:/ftramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/ftramite. aspx
¢ Tiene cuenta de correo electrénico? = Correo electronico * Confirmacién correo electrénico *

. -
Si No - -
correc@gmail.com correo@gmail.com

¥Autorizo el uso de mi correo electrénico para recibir notificaciones del tramite

Continuar

Imagen MT02: Datos Personales

3. Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va presentar el
documento.

e Segun la eleccidén se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Imagen MT03

e Adjunte el documento en formato PDF certificado
y firmado digitalmente por el Ministerio de
Transporte

¢ Haga clic en el boton Continuar

Datos documento

Pais destino documento * fﬁ v Tramite *

VIETNAM +| LEGALIZACION

Cargar documento *

‘ | Seleccionar archivo |prueba_..3.pdf ‘

Imagen MT03: Datos del Documento



https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/Consulta/tramite.aspx

El futuro g‘m&m‘%‘a APOSTILLA / LEGALIZACION

es de todos

4. Validar Documento. .
Validar documento
Si el documento es validado exitosamente, se
muestran los datos de confirmaciéon Imagen @ Verifiqgue que los datos correspondan al documento que va a Legalizar, si registra su solicitud y sus
MTO04 Es importante que verifique que todos los datos son incorrectos el documento expedido no podra ser corregido y no habra lugar a DEVOLUCION
datos estén correctos antes de continuar, pues

en caso de error No se aceptan correcciones o Tramite. LEGALIZACION
devoluciones Entidad: MINISTERIO DE TRANSPORTE

Tipo documento: INFORME GENERAL DEL CONDUCTOR
Haga clic en el botén Continuar.

Nombre titular LUIS FELIPE HERRERA QUINTERD

NUmero documento a Legalizar: 102

Regresar Continuar

Imagen MT04: Validar Documento

5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del tramite de Apostilla o @ Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Legalizacidn, el nimero de solicitud es
Legalizacion. 519621WNFFDFE con el cual podra consultar su tramite en hitp://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla
Para realizar el pago en el Banco Agrario de Colombia presente el siguiente recibo de pago.

Se muestra el mensaje de éxito con el niimero de

solicitud Ver Imagen MTOS5. Si registré correo
electronico le llegard un mensaje con los datos
de la solicitud. Imagen MTO05: Creacion y asignacion exitosa de numero de solicitud

Una vez pagada la solicitud y si registr6 su correo
electrénico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud
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Solicitud de Apostilla o Legalizacion en linea de los documentos expedidos por el ICFES, que consiste en la creacion de la solicitud, registro de datos personales,
confirmar fin del documento, verificacién de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante

Acciones del usuario

Resultados del sistema

Ingrese a
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx

Seleccione en el tipo de documento:
“ICFES”.

Revise el aviso de privacidad y de su

consentimiento seleccionando la casilla de
verificacion.
Desarrolle el CAPTCHA (validacion de
seguridad).

Cuando se visualice el icono v haga clic en
Continuar Imagen 1C01.

Crear solicitud -

*Campos ohligatorios

@ Por esta opcion se pueden apostillar o Legalizar los documentos expedidos por el ICFES

Tipo de documento / Entidad

IGEES

Aviso de privacidad

Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 No 5 - 51 Palacio de San Carlos, Direccion correspondencia Carrera 5 No 9 — 03
Edificio Marco Fidel Sudrez, PBX 3814000 — Fax 3814747 www.cancilleria gov.co — contactenos@cancilleria.gov.co Bogotd D.C., Colombia, es
responsable de recolectar sus datos personales, del uso que se le dé a los mismos y de su proteccion conforme a la Politica de Tratamiento de Datos
Personales.

Su informacion personal serd utilizada para proveer los tramites, servicios o solicitudes de informacion por usted solicitados y para evaluar la calidad
del servicio que le brindamos. Para los fines antes mencionados, requerimos obfener los siguientes datos personales: identificacion, nombres y
apellidos. Sus datos personales por deber legal deben permanecer en la base de datos de tramites y servicios y no podran ser suprimidos. Los
derechos pueden ser ejercidos a traves de los canales dispuestos por el ministerio en la Politica de Tratamiento de Datos Personales del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

Sus datos personales pueden ser transferidos v fratados dentro y fuera del pais seguin lo establezca la ley. En ese senfido, su informacion puede ser
compartida con entidades de control que lo requieran y para las entidades que intervengan con el tramite o servicio solicitado en cumplimiento de
requisitos o notificaciones sobre el estado o novedad del trémite o servicio.

¥Consiento gue mis datos personales sean transferidos en los terminos que sefiala el presente aviso de privacidad.

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

\/ No soy un robot

Continuar

Imagen IC01: Seleccion tipo de documento / Entidad
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7. Datos personales

e Se recomienda tener un correo electronico
para mayor agilidad en el trémite.

Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electrénico. Ver Imagen 1C02

e De lo contrario seleccione NO. Esto ltimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

e Haga clic en el boton Continuar

Datos personales
NOamero cédula de ciudadania *
YOO
@ Si tiene cormreo electranico registrelo comrectamente, Ia informacion del tramite sera notificada a este comreo. Si NO tiene correo
electrénico debera consultar el estado del tramite en https:/ftramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/ftramite. aspx
¢ Tiene cuenta de correo electrénico? = Correo electronico * Confirmacién correo electrénico *

. -
Si No - -
correc@gmail.com correo@gmail.com

¥Autorizo el uso de mi correo electrénico para recibir notificaciones del tramite

Continuar

Imagen IC02: Datos Personales

8. Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va presentar el
documento.

e Segun la eleccidén se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Imagen 1C03

e Adjunte el documento en formato PDF certificado
y firmado digitalmente por el Ministerio de
Transporte

¢ Haga clic en el boton Continuar

Datos documento

Pais destino documento * fﬁ v Tramite *

VIETNAM +| LEGALIZACION

Cargar documento *

‘ | Seleccionar archivo |prueba_..3.pdf ‘

Imagen 1C03: Datos del Documento
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9. Validar Documento.

Si el documento es validado exitosamente, se
muestran los datos de confirmacion Imagen
IC04 Es importante que verifique que todos los
datos estén correctos antes de continuar, pues
en caso de error No se aceptan correcciones o
devoluciones

Haga clic en el botén Continuar.

Validar documento

@ Verifique que los datos correspondan al documento que va a Legalizar, si registra su solicitud y sus
datos son incorrectos el documento expedido no podra ser comegido y no habra lugar a DEVOLUCION

Tramite:
Entidad:
Tipo documenta:

Mombre fitular:

APOSTILLA

ICFES

INFORME INDIVIDUAL DE RESULTADOS PRESABER

RO HOHR XK HHHXXK,

Namero documento a Legalizar  X000000000

Regresar Continuar

Imagen 1C04: Validar Documento

10. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del trdmite de Apostilla o
Legalizacion.

Se muestra el mensaje de éxito con el niimero de
solicitud Ver Imagen MTO05. Si registré correo
electronico le llegard un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registr6 su correo
electrénico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud

registrada exitosamente |a solicitud de Legalizacién, el nimero de solicitud es

Ha sido
@ 519621WNFFDFE con el cual podra consultar su tramite en hitp://verificacion cancilleria.gov.co/apostilla
Para realizar el pago en el Banco Agrario de Colombia presente el siguiente recibo de pago.

Terminar

Imagen MTO05: Creacidn y asignacion exitosa de numero de solicitud
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1.8 Solicitud Ministerio Educacion Nacional

Solicitud de Apostilla o Legalizacion en linea de los documentos expedidos por el Ministerio de Educacion Nacional, que consiste en la creacion de la solicitud, registro de
datos personales, confirmar fin del documento, verificacion de identidad, datos del documento, pago y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante

Acciones del usuario Resultados del sistema
11. Ingrese a

https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali ('?rear SDIICItuq - campos obllgatorios
zacion/solicitud/inicio.aspx Tipo de documento / Entidad

MINISTERIO DE EDUCACION NAGIONAL

e  Seleccione en el tipo de documento:

“Ministerio de Educacién Nacional”. ) o
Aviso de privacidad

Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 No 5 — 51 Palacio de San Carlos, Direccidn correspondencia Carrera 5 No 9 — 03
e Revise el aviso de privacidad y de su | Edificio Marco Fidel Sudrez, PBX 3814000 — Fax 3814747 www.cancilleria.gov.co — contactenos@cancilleria.gov.co Bogotd D.C.. Colombia, es
- . . responsable de recolectar sus datos personales, del uso que se le dé a los mismos y de su proteccion conforme a la Politica de Tratamiento de Datos
consentimiento seleccionando la casilla de | personales.
verificacién Su informacion personal sera utiizada para proveer los tramites, servicios o solicitudes de informacion por usted solicitados v para evqluar la calidad
) del servicio gue le brindamos. Para los fines antes mencionados, requerimos obtener los siguientes datos personales: identificacion, nombres y
apellidos. Sus datos personales por deber legal deben permanecer en la base de datos de trdmites y servicios y no podran ser suprimidos. Los
. . derechos pueden ser ejercidos a través de los canales dispuestos por el ministerio en la Politica de Tratamiento de Datos Personales del Ministerio de
e Desarrolle el CAPTCHA (validacién de | Relaciones Exteriores. _ o _ _ .
. Sus datos personales pueden ser transferidos y fratados dentro y fuera del pais segun lo establezca la ley. En ese sentido, su informacion puede ser
segurldad). compartida con entidades de control que lo requieran y para las entidades que intervengan con el trdmite o servicio solicitado en cumplimiento de
requisitos o notificaciones sobre el estado o novedad del tramite o servicio.

e Cuando se visualice el icono ¥ haga clic en | '|¥'Consiento que mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.
Continuar Imagen MEO1.
™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

\/ No soy un robot

Continuar

Imagen MEO1: Seleccion tipo de documento / Entidad
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12. Datos personales

Se recomienda tener un correo electrénico
para mayor agilidad en el trémite.

Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién vy
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electronico. Ver Imagen MEO02

De lo contrario seleccione NO. Esto ultimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

Haga clic en el boton Continuar

Datos personales
NOamero cédula de ciudadania *
YOO
@ Si tiene cormreo electranico registrelo comrectamente, Ia informacion del tramite sera notificada a este comreo. Si NO tiene correo
electrénico debera consultar el estado del tramite en https:/ftramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/consulta/ftramite. aspx
¢ Tiene cuenta de correo electrénico? = Correo electronico * Confirmacién correo electrénico *

. -
Si No - -
correc@gmail.com correo@gmail.com

¥Autorizo el uso de mi correo electrénico para recibir notificaciones del tramite

Continuar

Imagen ME02: Datos Personales

13. Datos documento

e  Seleccione el pais de destino del documento,
es decir el pais ante el cual va presentar el
documento.

e  Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Ver Imagen ME3.

Ingrese el cédigo de verificaciéon que aparece

en su documento.

Haga clic en el boton Continuar

Datos documento

Pais destino documento * fﬁ\ Tramite *

VANATU ~| APOSTILLA

® Ingrese el NUmero de radicado del documento expedido por el Ministerio de Educacién Nacional

NUmero de radicado del documento *

FKOHOOOCOOEKX

Regresar Continuar

Imagen MEO3: Datos del Documento
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14. Validar Documento.

Si el documento es validado exitosamente, se
muestran los datos de confirmacion Imagen
IC04 Es importante que verifique que todos los
datos estén correctos antes de continuar, pues
en caso de error No se aceptan correcciones o
devoluciones

Haga clic en el botén Continuar.

Validar documento

@ veriique que Jos datos
EXPeaKio No podra ser o

Tramitg APOSTILLA

Tespondan a2l gocumento que va 8 Legalizar, st regisiia su solicitid y sus dalos son incomecios & gocumenio

2gudo y no habra lugar a DEVOLUCION

Entigag MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
Tpo documento DIPLOMA DE GRADO PREGRADOC INGENIERIA DE SISTEMAS
Nombre titutar OO XXX XAHAK XA XX

Numero documento a Legalizar 2000 X0000C0C-BR

Imagen ME04: Validar Documento

15. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del trdmite de Apostilla o
Legalizacion.

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de
solicitud Ver Imagen MEOS5. Si registré correo
electronico le llegard un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registré su correo
electrénico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud

@ Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Legalizacién, el nimero de solicitud es
S19621WNFFDFE con el cual podra consultar su tramite en hitp://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Para realizar el pago en el Banco Agrario de Colombia presente el siguiente recibo de pago.

Terminar

Imagen MEOS: Creacion y asignacion exitosa de numero de solicitud
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1.9 Solicitud Otros Documentos

Solicitud de Apostilla o Legalizacion en linea de los documentos no incluidos en la lista de Tipo de documento; el proceso consiste en la creacion de la solicitud, registro
de los datos del documento o documentos, pago, verificacién en oficina y entrega del documento apostillado o legalizado al solicitante.

Acciones del usuario Resultados del sistema
1. Ingresea _ o _ | | Tipo de documento / Entidad
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx OTROS DOCUMENTOQOS =

e Seleccione en el tipo de documento: ) o
“Otros documentos”. Aviso de privacidad

Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 Mo 5 — 51 Palacio de San Carlos, Direccion correspondencia Carrera 5
. . K . Mo 9 — 03 Edificio Marco Fidel Sudrez, PBX 3814000 — Fax 3814747 www.cancilleria.gov.co — contactenos@cancilleria.gov.co Bogota
o Revise el aviso de privacidad y de su D.C., Colombia, es responsable de recolectar sus datos personales, del uso gue se le dé a los mismos y de su proteccion conforme a la
consentimiento  seleccionando la casilla de | = Folitca de Tratamienio de Daios Personalss - . . _ . .

o ., Su informacion personal sera utiizada para proveer los tramites, servicios o solicitudes de informacion por usted solicitados y para
verificacion. evaluar la calidad del servicio que le brindamos. Para los fines antes mencionados, reguerimos obtener los siguientes datos personales:
identificacion, nombres y apellidos. Sus datos personales por deber legal deben permanecer en la base de datos de tramites vy servicios v
no podran ser suprimidos. Los derechos pueden ser ejercidos a través de los canales dispuestos por el ministerio en la Politica de
° Desarrolle el CAPTCHA (vaIidacic’)n de Tratamiento de Datos Personales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

. Sus datos personales pueden ser transferidos y fratados dentro v fuera del pais segin lo establezca 1a ley. En ese sentido, su informacion
Segundad)- puede ser compartida con entidades de control que lo requieran v para las enfidades que intervengan con el tramite o servicio solicitado
en cumplimiento de requisitos o notificaciongs sobre el estado o novedad del tramite o servicio.

° Cuar_'do se visualice el icono v haga clic en ¥ |Consiento gue mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.
Continuar Imagen OD1.

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

v/ Mo soy un robot

Continuar

Imagen OD 1: Seleccion tipo de doucumento / Entidad
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2. Datos personales

e Se recomienda tener un correo electronico
para mayor agilidad en el trémite.

e Si lo tiene seleccione la opcién Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacion por correo
electrénico. Ver Imagen OD2

e De lo contrario seleccione NO. Esto Ultimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

e Haga clic en Continuar

Datos personales

@ Si tiene corres elecironico regisireld comectaments. 1 Informacion del framite serd notifcada a esse comed. Si NO tiene Coffeo elecironico

Gebord consultar of estado del ramile 3 ravés o 1a opaitn Mips Mramiles cancillersa oy colApostillal sgakzacion/'Consultaftiamfe. aspx

, Nene cuenta de comeo alectronico? * COMmeo electronico * Confinmacion comeo electrdnico *
®'s ND

COrmeo f‘l_‘(}ﬂl;llv com corre 1-1,?;{”]1.—1” com

1

VAlHuu;u &l US0 O M COre leCroniCo pAara recitu notiNcacones del iramile”

Imagen OD 2: Datos Personales
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3. Datos documento Datos documento

o Seleccione el pais de destino del documento, es | | Fais destino documento * fﬁ‘\ Tramite * N(mero hojas *
decir el pais ante el cual va presentar el — 2
- APOSTILLA 1
documento. VANATU W2/

Segun la eleccion se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion. Imagen OD 3

(D Adjunte el documento que va a apostillar o legalizar digitalizado en formato pdf con tamafio maximo de 11
Megabyte (MB). El documento digitalizado debe ser completamente legible incluyendo los sellos y las firmas.

Cargar documento

o Registre el numero de hojas total que tiene el
documento fisico, tenga en cuenta que una hoja \ Seleccionar archivo | Ningun a.._.ccionado
son dos paginas.

Documentos cargados
¢ Haga clic en Seleccionar archivo para cargar el

documento digitalizado en formato PDF, tenga Tramite Pais destino Numero hojas Opeion
en cuenta que los sellos, firmas y contenido del O
documento debe ser perfectamente legibles. 1 | LEGALIZACION YIBUTI 1 sm
e Haga clic en el botdon Agregar para crear el
registro del documento. Registrar solicitud
e Puede agregar hasta 10 documentos por Imagen OD 3: Datos del Documento

solicitud.

o Verifique que todos los documentos que se van
a apostillar o legalizar hayan sido registrados
correctamente mediante la opcion de consulta.
En caso de error puede eliminar y volver a crear
el registro.

¢ Haga clic enel boton Registrar Solicitud
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¢ Se visualiza el mensaje de éxito con el nimero
de solicitud Imagen OD 4.

e Si registr6 correo electronico le llegara un
mensaje con los datos de la solicitud.

e Guarde el numero de solicitud para consultas y
Pago del tramite.

©

Solicitud nimero S019625FPQNKA registrada exitosamente, conserve este
numero para consultar el estado del tramite.
La solicitud serd verificada en 3 dias habiles y se nofificara el resultado al

correo electrénico registrado, si no lo registro consulte el estado del tramite con
el nimero de solicitud.

Imagen OD 3: Creacidn y asignacion exitosa de numero de solicitud

4. Analisis del Documento

A partir de la creacidn de la solicitud debera esperar
el estudio de los documentos enviados.

5. Consulta del Tramite

Consulte el estado de su tramite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud
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1.10 Solicitud Apostilla o Legalizacion del Pasaporte

Solicitud de Apostilla o Legalizacion en linea de los pasaportes colombianos que cumplan con los criterios de validez electronica. El proceso consiste en el registro de
datos personales, datos y carga de documentos a apostillar, validacidn de los documentos, pago del tramite y entrega del documento apostillado o legalizado al
solicitante.

Acciones del usuario Resultados del sistema
1. Ingrese a . o . | | Tipo de documento / Entidad
https://tramites.cancilleria.qov.co/apostillalegali
zacion/solicitud/inicio.aspx PASAPORTE v

e Seleccione en el tipo de documento: ] o
“PASAPORTE”. Aviso de privacidad

Ministerio de Relaciones Exteriores, con domicilio en la Calle 10 Mo 5 — 51 Palacio de San Carlos, Direccion correspondencia Carrera 5 No 9 - 03
: : : H Edificio Marco Fidel Sudrez, PBX 3814000 — Fax 3814747 www.cancilleria.gov.co — contactenos@cancilleria.gov.co Bogotad D.C., Colombia, es
° Rewse . e! aviso de . pI'IVGCIdad y .de su responsable de recolectar sus datos personales, del uso que se le dé a los mismos y de su proteccion conforme a la Politica de Tratamiento de
consentimiento seleccionando la casilla de | ' Datos Personales.
verificacién Su informacién personal seréd utilizada para proveer los tramites, servicios o solicitudes de informacion por usted solicitados v para evaluar} la
. calidad del servicio gue le brindamos. Para los fines antes mencionados, requerimos obtener los siguientes datos personales: identificacion,
nombres v apellidos. Sus datos personales por deber legal deben permanecer en la base de datos de tramites y servicios v no podran ser
. L, suprimidos. Los derechos pueden ser ejercidos a través de los canales dispuestos por el ministerio en la Politica de Tratamiento de Datos
o Desarrolle el CAPTCHA (validacion de | | rersonales del Ministerio de Relaciones Exteriores.
seguridad) Sus datos personales pueden ser transferidos vy tratados dentro y fuera del pais segun lo establezca la _Ie}-. En ese sentido, su informacion puede
' ser compartida con entidades de control que lo requieran v para las entidades que intervengan con el tramite o servicio solicitado en cumplimiento
de requisitos o notificaciones sobre el estado o novedad del tramite o servicio.

e Cuando se visualice el icono haga clic en
Continuar Ver Imagen PAS1.

¥ Consiento gue mis datos personales sean transferidos en los términos que sefiala el presente aviso de privacidad.

™

reCAPTCHA

Privacidad - Condiciones

\/ No soy un robot

Continuar

Imagen PAS 1: Seleccion tipo de doucumento / Entidad
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2. Datos personales

e Seleccione su Tipo de Documento de
identificacion e ingrese el nUmero
correspondiente.

e Se recomienda tener un correo electrénico
para mayor agilidad en el tramite.

e Si lo tiene seleccione la opcion Sl en la
pregunta “;Tiene Correo Electronico?”,
ingrese el correo y la confirmacién y
finalmente active la casilla de verificacion
para autorizar la notificacién por correo
electronico. Ver Imagen PAS2

e De lo contrario seleccione NO. Esto Ultimo
implica tener que usar la funcionalidad
Consultar Tramite Solicitud para verificar el
estado de la solicitud y el pago.

e Haga clic en Continuar.

Datos personales
Tipo de documento * NUmero documento * NUmero de pasaporte®
CEDULA DE CIUDADANIA V000X XHHXXAXKX
@ Si tiene correo electrénico registrelo comectamente, la informacién del tramite sera notificada a este correo. Si NO tiene correo
electrénico debera consultar el estado del tramite en hitps://tramites.cancilleria.gov.cofapostillalegalizacion/consultaftramite.aspx
i Tiene cuenta de correo electronico? * Correo electrénico * Confirmacion correo electronico *

® s No . .
correo@gmail.com correo@gmail.com

¥autorizo el uso de mi correo electronico para recibir notificaciones del tramite®

Continuar

Imagen PAS 2: Datos Personales

3. Datos documento

Seleccione el pais de destino del documento, es
decir el pais ante el cual va presentar el
documento Ver Imagen Pas3

Segun la eleccién se muestra el tipo de tramite
que aplica para ese pais, ya sea apostilla o
legalizacion.

Haga clic en Continuar

Datos documento

Pais destino documento® Tramite*

D
TUNEZ v\ Y APOSTILLA v

Regresar Continuar

Imagen PAS 3: Datos del Documento
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4. Validar Documento. Validar documento

(D Verifique que los datos correspondan al documento antes de continuar con Ia solicitud del tramite de APOSTILLA, si registra su solicitud y
sus datos son incorrectos el documento expedido no podra ser coregido y no habra lugar a DEVOLUCION.

Es importante que verifique que todos los datos

estén correctos antes de continuar, pues en | | tramie: APOSTILLA
caso de error No se aceptan correcciones 0 | | eniigac: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
devoluciones. Ver Imagen PAS4. Tipo documento: PASAPORTE ORDINARIO

Nombre titular: XK

Haga clic en Continuar.

NUmero Documento a Legalizar:  XXOOXKXX

Regresar Continuar

Imagen PAS 4: Confirmacién de datos

5. Forma de Pago y Datos de Pago

Dirijase a la seccion Pago para registrar los datos
y la forma de pago del tramite de Apostilla o @ Ha sido registrada exitosamenie la solicitud de Apostilla, €l nimero de solicitud &5 XXXXXXXX

Legalizacion. con el cual podra consultar su tramite en hitp:/fverificacion.cancilleria. gov.co/apostilla

Se muestra el mensaje de éxito con el nimero de Imagen PAS 5: Creacidn y asignacion exitosa de numero de solicitud
solicitud Ver Imagen PAS 5. Si registro correo
electrénico le llegard un mensaje con los datos
de la solicitud.

Una vez pagada la solicitud y si registré su correo
electrénico se le enviard un mensaje con el
documento apostillado, asi mismo, puede
consultar el estado de su trdmite a través de la
pagina Consultar Tramite Solicitud
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2 Consultar Tramite Solicitud

Guia de usuario realizada con el objetivo de facilitar el proceso de solicitud de Apostilla o Legalizacion en linea, que consiste en la creacidn de la solicitud, pago y entrega
del documento Apostillado o Legalizado al solicitante.

2.1 Consultar Solicitud

Consulta de la solicitud del tramite de apostilla o legalizacion en linea. La consulta permite efectuar el proceso de pago con el niumero de solicitud y/o consultar el estado
de la solicitud.

Acciones del usuario Resultados del sistema
1. Consultar solicitud

CD”SUltar SD||C|tUd *Campos obligatorios
e Ingrese al aplicativo:
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegaliz Numero solictud™
acion/Consulta/tramite.aspx.

5019612QGPPWJ
e Ingrese el numero de solicitud
e Desarrolle el CAPTCHA (validacién de P
seguridad). \/ Mo soy un robot
reCAPTCHA
e Haga clic en el boton Continuar. Ver Privacidad - Candiciones

ImagenCS1

Imagen CS 1: Consulta numero Solicitud
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2. Estado Solicitud

Solicitud en estudio:
Si la solicitud se encuentra en estudio el sistema
presenta el siguiente mensaje Ver ImagenCS2.
Solicitud Rechazada:
Si la solicitud se encuentra rechazada el sistema

presenta el o los motivos de rechazo de la
solicitud Ver ImagenCS3

Haga clic en el icono . *, para visualizar el
documento que fue rechazado.

Para consultar otra solicitud haga clic en el botén
“Nueva consulta”.

@ Su solicitud se encuentra en estudio .

Imagen CS2 : Mensaje Estudio Solicitud

® Estimado usuario por favor verifique los motivos de rechazo y realice una nueva solicitud.

Motivo rechazo

1. DOCUMENTO EXPEDIDO CON FIRMA MECANICA:
Debe dirigirse al Ministerio de Educacion para que un servidor publico, registrado en el Ministerio de
Relaciones Exteriores, fime el documento a mano alzada. Segun el Ariculo 5° de la Resolucion
10547 de 2018, los documenteos con firma mecanica no son validos para este tramite. Gracias.

Mueva consulta

ImagenCS3: Mensaje Solicitud rechazada

a
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Solicitud Aprobada:
Verificar Documento

Si el documento fue expedido por la
Registraduria Nacional del estado civil el sistema
solicita el Pais de destino del documento Ver
ImagenCS4, de lo contrario presenta la
informacién con la cual se aprobé el documento.

Verifique que la informacion esté correcta Ver
ImagenCS5

FPais destino documento * Tramite *

TRINIDAD ¥ TOBAGO v APOSTILLA v

ImagenCS4: Validar Documento

@ Antes de continuar verifique que los datos sean correctos, si registra el pago y sus datos son incorrectos,
el documento expedido NO PODRA SER CORREGIDO y NO habra lugar a DEVOLUCION.

Tramite: APOSTILLA

Autoridad: LSS0 000004

Entidad: NOTARIAS CUNDINAMARCA

Tipo documento: CARTA RESPOMSABILIDAD ECOMOMICA
Nombre titular: PSSO TS LIS

Numero Documento a Apostillar:

Hojas: 2
Fecha Documento: 21/06/2019
iLos datos estan correctos? = Si Mo

Regresar Continuar

ImagenCS5: Validar informacion
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Si los datos estan incorrectos seleccione “No”
Cerrar X

El sistema despliega un mensaje ImagenCs6 Solicite su correccion solamente sobre los datos que lo afecten, teniendo en
haga clic en el link Cerrar X q :

cuenta que emitimos las apostillas y legalizaciones, con base en las directrices
institucionales que maneja esta Coordinacién

ImagenCS6
i Los datos estan correctos? * S No'®
Si la solicitud permite correccion el sistema
solicita la informacion a corregir Ver
ImagenCS7, de lo contrario se presenta un Solicite su correccion solamente sobre los datos que lo afecten, teniendo en cuenta que emitimos las
mensaje indicando que la solicitud no permite apostillas y legalizaciones, con base en las directrices institucionales que maneja esta Coordinacion

correccion.
Informacion a corregir:
Dirijase a la Entidad que expidié el documento y
solicite la correccion de la informacion.

Haga clic en el botén “Solicitar Correccion”.

Regresar Solicitar comreccion

ImagenCS07
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Si los datos estan correctos seleccione el boton
“‘Si” y haga clic en el boton Continuar Ver
ImagenCS7

El sistema lo dirige a la seccion de Pago

;i Los datos estan correctos? * i *® Mo
Regresar Continuar

ImagenCST7: Validar datos

3.

Solicitud con varios documentos
Solicitud con varios documentos:

Se visualizan los documentos aprobados de la
siguiente manera Ver ImagenCS8

Haga clic en el icono

El sistema lo dirige a la seccion verificar
documento para solicitar correccion o confirmar
la informacién con la cual se aprobd el
documento.

Documentos Aprobados

Fecha
Documento Titutar Cod Hojas
igo expedicidn
1 CEDULA DE EXTRANJERIA XOOOCKXX 1022417644 1 1840 7/2018
CEATIFICADO MOVIMIENTOS . .
OO0 BA2742 | 180712017
MIGRATORIOS
TRADUCCION CEDULA DE 2 S =
XOO0OOC 48416216 1 18062015
EXTRANJERIA
TRADUCCION CERTIFICADO ; s : .
OOO0OXK 1565161 1 180672019

MOVIMIENTOS MIGRATORIOS

Autodidad

XXX XXX

OO0

OO

WOOOOOOX

Imagen CS8: Verificar Documento

Trdmite

APOSTILLA

LEGALIZACION

LEGALIZACION

LEGALIZACION

No

No

No

N R R
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\\/
El sistema presenta el icono - ** ' para el

documento que fue verificado y se confirmé que
la informacidn esta correcta

\\7
Haga clic en el icono , para agregar el

documento al proceso de pago. Ver
ImagenCS9

El sistema presenta el icono por cada
documento que se encuentre agregado al
proceso de pago.

Nota: Tenga en cuenta que debe agregar todos
los documentos al carro para continuar con el
pago de la Apostilla/Legalizacién.

Haga clic en el boton “Carro”, para visualizar el
valor a pagar.

Documentos Aprobados

Documento

1 | CEDULA DE EXTRANJERIA

CERTIFICADO MOVIMIENTOS
MIGRATORIOS

TRADUCCION CEDULA DE
EXTRANJERIA

TRADUCCION CERTIFICADO
MOVIMIENTOS MIGRATORIOS

Documentos Aprobados

Docuamanto

1 CEDULA DE EXTRANJERA

CERTIFICADO MOVIMIENTOS
MIGRATORIOS

TRADUCCION CEDULA DE
EXTRANJERIA

TRADUCCION CERTIFICADO

MOVIMIENTOS MIGR:

Titular

Codigo

1022417644

852742

48416216

1565161

Hojas

Fecha
expedicion

18/07/2018

18/07/2017

18/06/2019

18/06/2019

Autoridad

HOOCKKHKK

HOOCKKHKK

HOOCKKHKK

HOOCKKHKK

Imagen CS9: Verificar Documento

0000

JOOOOCKNX

XXX

FOOOOCX

Cadigo

1022417644

852742

18416216

1565161

Hojas

Fecha
expadicion

1807/2018

18/06/2019

ImagenCS10

Autoridad

X000

X000

X000

200000

Tramite

APOSTILLA

LEGALIZACION

LEGALIZACION

LEGALIZACION

Trésmite

APOSTILLA

LEGALIZACION

LEGALIZACION

LEGALIZACION

Registro
pago

No

No

No

No

@

E

BBBB@
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Haga clic en el botén Registrar Pago.

El sistema lo dirige a la seccién de pago. Ver
ImagenCS11, para seleccionar el lugar y medio
de pago

Documentos Aprobados

Documento Titudar

1 CEDULA DE EXTRANJERIA 200000

CERTIFICADO MOVIMIENTOS
2 YO0
MIGRATORIOS

TRADUCCION CEDULA DE
00000
} EXTRANERA 00

" TRADUCCION CERTIFICADO YOOOO0CK
MOVIMIENTOS MIGRATORIOS o )

i

Codigo

1022417

B52742

4841621

1565161

Hojas Fecha
oxpadicion
4L 1 180772016
1 18072017
6 1 180672015
1 180622019

ImagenCS11

Autoridad

O

2000000CK

POOO0CCK

2000000CK

Tramite

APOSTILLA

LEGALIZACION

LEGALIZACION

LEGALIZACION

Valor

32000

22000

22000
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3 Pago

Esta guia de usuario ha sido realizada con el objetivo de facilitar el proceso de solicitud de Apostilla o Legalizacién en linea, que consiste en la creacion de la solicitud, pago

y entrega del documento Apostillado o Legalizado al solicitante.

3.1 Forma de pago

APOSTILLA / LEGALIZACION

En esta seccion se detalla el proceso para registrar los datos y forma de pago del tramite de apostilla y legalizacién

Acciones del usuario

Resultados del sistema

N o , Forma de pago
Indique si el pago se efectuara en linea o presencial.

i Seleccionar medio de pago? *
Si selecciona en Linea el sistema habilita los medios
disponibles para pago en Colombia. Ver Imagen
PG1

® Enlinea Presencial

o PSE

e Tarjeta de Credito

Si gelecmona prgsenqal el sistema habilita los Forma de pago
medios de pago disponibles. Ver Imagen PG2.
i Seleccionar medio de pago? *

e Consulado ® Presencial

En linea

e  Sucursal Banco Agrario

e Sucursal Banco Sudameris o Caijero
Servibanca.

Regresar Continuar

Regresar Continuar

Pagoen*

SELECCIONE...

TARJETA DE CREDITO
SELECCIONE...

Imagen PG1

Pago en *

SELECCIONE...
BANCO SUDAMERIS O CAJERO SERVIBANCA

CONSULADO
BANCO AGRARIO
SELECCIONE...

Imagen PG2
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1. Medios de Pago

PAGO EN LiNEA

PSE
A través del Proveedor de Servicios
Electrénicos PSE, tenga en cuenta que debera
tener una cuenta en Colombia habilitada con el
servicio para pagos en linea.

Verifique el costo del tramite. Ver Imagen PG3

Indique si el pago del documento ser4 efectuado
por el titular.

Si es el mismo solicitante seleccione Sl los datos
correspondientes se cargaran automaticamente,
ingrese el numero de teléfono del depositante.

Si es otra persona seleccione NO y registre los
datos que se le solicitan.

Haga clic en Continuar.

Datos pago
® Diligencie los datos de pago. El titular del pago puede ser distinto al titular del documento

Costo del tramite Moneda de Recaudo

$31.000 PESO COLOMBIANO

i El pago sera efectuado por el titular del documento? *
® 5 NO

Nombre completo * Numero documento identificacion *

Tipo de documento *

b0 0. 0.0.0.0.0.9.0.0.0.4 CEDULA DE CIUDADANIA  ~ | 111111111

Teléfono depositante *

3814000

Correo electronico * Confirmacion correo electrénico *

i Tiene cuenta de correo electronico? *

@ si No . :
correo@gmail.com correo@gmail.com

¥ Autorizo el uso de mi correo electranico para recibir notificaciones del tramite*

Regresar Continuar

Ver Imagen PG3
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Seleccione el Banco y el Tipo dePersona

Haga clic en el icono el cual lo
redirige al sistema de pagos PSE. Ver Imagen
PG4

Si el servicio de pago PSE no esté disponible se
presentara el siguiente mensaje. Ver Imagen
PG3

Para realizar el pago por PSE asegurese de tener una cuenta en un banco de Colombia habilitada con el servicio para pagos en
linea.

Banco* Tipo de Persona*

BANCO CAJA SOCIAL v | | NATURAL v

La opcion TRAMITE EN LINEA (PAGO PSE) se realizara a través del Proveedor de Servicios Electronicos PSE. @

Imagen PG4 Boton para pago por PSE

® Por favor intente mas tarde, si el problema persiste comuniquese con el administrador del sistema.

Imagen PG3
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TARJETA DE CREDITO

A través del comercio de recaudo de pago con
Tarjeta de crédito

verifique el costo del tramite y la moneda, el pago
por Tarjeta de crédito tiene un valor de comision
bancaria por $2.200 pesos, diligencie los datos
del fitular de la tarjeta de Credito-
Tarjetahabiente, solicitados en el formulario. Ver
Imagen PG4

Haga clic en el botén Continuar

Pago en linea “Campos obligatorios
Tramite Nuimero de referencia

ORDINARIO 002005005185133
Costo del tramite Comision Bancaria *

$ 103.500 COP $2200 COP

@ Diligencie Ia informacion del titular de Tarjeta - Tarjetahabiente

Nombre completo ~ Tipo de documento * Ntimero documento identificacion ~

JOSE DAVID CUERVO GOMEZ CEDULA DE CIUDADANIA V| XX0OOOKKHNX

Teléfono depositante *

38141251
Correo electronico * Confirmacion correo electronico *
XXXX@00X.com XXXX@0KX.com

Imagen PG4
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e-€0 A
Haga clic en el boton e para
continuar con el pago del tramite Ver Imagen
PG5

Datos de Facturacion

Se despliega una nueva ventana de Credibanco,
diligencie los datos solicitados del fitular de la
tarjeta de Credito -Tarjetahabiente

Ver Imagen PG6

Haga clic en el boton i

Pago en linea

Tramite Numero de referencia
ORDINARIO 002005005185133
Costo del tramite Comision Bancaria *
$ 103500 COP $2200 COP

-0 o

Ver Imagen PG5

Datos Referencia de Pago

Clionte identificacién  Referencia dePogo  Costo del trémito
006 20006 200 20O XXX 002005005185133 $103 50000

Valor comision

$2200,00

Datos de facturacion

3814000 AXXXXXXXXAX@ XXXXX .cO Colombia

Amazonas v

e-Co Paga Aqui
@ s

Imagen PG6

*Campos obligatorios
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Se despliega una nueva ventana de Credibanco, la
cual presenta el formulario para diligenciar los datos
del titular de la tarjeta - tarjetahabiente y datos de la
tarjeta de crédito con la cual va a realizar el pago.

Se presentan dos botones Cancelar y Pagar:

e Haga clic en el boton Pagar para continuar
con el proceso de pago.

e Haga clic en el boton Cancelar para
regresar y finalizar.

Ver Imagen PG7

@ CredibanCo  {f EErlie=s

Total a Pagar

$105.700

Medio de pago

Tipo de documento *
Numero de documento *
Seleccrione La forma de pago *
Selecoone arjeta *
Numero de tareta *
Cédgo de seguridad *
Feaeha de vencimiento *

* CAMPOS REQUERIDOS

Tarjeta de Crédito

- Seleccionar v

- Selecsionar v

« Nas v Ao v

=RIQUERIDO 3N GUIONE S, PUNTO S, COMA S U OTRO CARLCTER EN ESPECILL

=

powscesty @ VPOS*

Imagen PG7
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Al hacer clic en el boton Pagar si la transaccion fue
exitosa se genera el comprobante para el pago
realizado Ver Imagen PG8

Haga clic en el boton Finalizar para terminar el
proceso.

El pago fue realizado exitosamenie

165414000000063.pdf

=

RECIBO ELECTRONICO DE TRANSACCION

5

doez: 7 (xoe

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Cadigo inico
Terminal

Namero de
Transaccidén

Fecha de Transaccidn
Hora de Transaccidn
Tarjeta

Namero Cuotas
Nombre

Moneda

Valor tramite
Comisién

Valor Total
Respuesta

Namero de
Autorizaciin
Referencia

Concepto de pago

016587057
00040282
575

13-06-2019
16:57:11

4OBRATH4 44422135
001

JOSE DAVID CUERVO GOMEZ
CoP

S103.500

$2.200

$105700

Aprobada

93087

002005005185133
RECAUDO TC M - TRABAJADOR

Ver Imagen PG8
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Si la transaccién no fue exitosa, el sistema muestra ®

. . Transaccian negada. Comuniguese con su banco para validar si el pago fue procesado correctamente.
el siguiente mensaje Ver Imagen PG09 2 q g S g

Imagen PG09
Si desea cancelar el pago del Tramite haga clic en — m
el boton Cancelar. Ver Imagen PG10 Prwersd t G VPOS®

Imagen PG10

Si el servicio no esta disponible se visualiza el
siguiente mensaje: Imagen PG11

Lo sentimos.
Le rogamos que vuelva nuevamente a colocar sus datos
de manera correcta.
Mil Gracias.

Sorry.

Please send your data again correctly.
Thanks.
Cerrar/Close

Imagen PG11
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PRESENCIAL

SUCURSAL BANCO SUDAMERIS O CAJERO
SERVIBANCA

Podra efectuar el pago utilizando la referencia
Unica de pago en cualquiera de las sucursales
del Banco Sudameris en Colombia 0 a través de
la red de cajeros Servibanca en Colombia.

Verifique el costo del tramite. Ver Imagen PG12

Indique si el pago del documento sera efectuado
por el titular.

Si es el mismo solicitante seleccione Sl los datos
correspondientes se cargaran automaticamente,
ingrese el numero de teléfono del depositante.

Si es otra persona seleccione NO y registre los
datos que se le salicitan.

Haga clic en Continuar.

Datos pago
@ Diligencie los datos de pago. El titular del pago puede ser distinto al titular del documento

Costo del tramite Moneda de Recaudo

$31.000 PESO COLOMBIANO

¢ El pago sera efectuado por el titular del documento? *

® 5 NO
Nombre completo * Tipo de documento = Numero documento identificacion *
.0.0.0.0.0.0.0.9.0.0.0.¢ CEDULA DE CIUDADANIA  ~ 111111111

Teléfono depositante *

3814000

¢ Tiene cuenta de correo electrénico? = Correo electronico * Confirmacion correo electranico *

® s No . .
correo@gmail.com correo@gmail.com

¥'Autorizo el uso de mi correo electronico para recibir notificaciones del tramite*

Regresar Continuar

Imagen PG12
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Se genera un nimero de referencia que podra
ser utilizado en las sucursales del banco para
realizar el pago. Ver Imagen PG13

Informacién importante

® Ha sido registrada exitosamente la solicitud de Apostilla, el nimero de solicitud es $19626WDPXFTK con el cual podra consultar su
tramite en http:/iverificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Para realizar €l pago en cualquier cajero automatico de REDEBAN o banco GNBSUDAMERIS en Colombia, presente la siguiente

referencia unica de pago: 111111111111
Esta referencia aplicara para todos los tramites que ha realizado y estan pendientes de pago.

Terminar

Imagen PG13 Referencia de Pago
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SUCURSAL BANCO AGRARIO

Las sucursales habilitadas para pago en Banco
Agrario son: Valledupar (Cesar), Sincelejo
(Sucre), Riohacha (Guajira), San Andrés, Yopal

(Casanare), Quibdd6  (Chocd),  Mocoa
(Putumayo),  Arauca  (Arauca), Leticia
(Amazonas). Ver Imagen PG14

Verifique el costo del tramite. Ver Imagen PG15

Indique si el pago del documento ser4 efectuado
por el titular.

Si es el mismo solicitante seleccione Sl los datos
correspondientes se cargaran automaticamente,
ingrese el numero de teléfono del depositante.

Si es otra persona seleccione NO y registre los
datos que se le solicitan.

Haga clic en Continuar.

@ Las sucursales habilitadas para pago en Banco Agrario son: Valledupar (Cesar), Sincelejo (Sucre), Riohacha
(Guagjira), San Andrés, Yopal (Casanare), Quibdd (Chocd), Mocoa (Putumayo), Arauca (Arauca), Leticia (Amazonas)

Imagen PG14

Datos pago
® Diligencie los datos de pago. El titular del pago puede ser distinto al titular del documento

Costo del tramite Moneda de Recaudo

$31.000 PESO COLOMBIANO

¢ El pago sera efectuado por el titular del documento? *
®si NO
Nombre completo *

Tipo de documento * Numero documento identificacion *

P O.G.0.9.0.0.6.0.0.0.0.4 CEDULA DE CIUDADANIA ~ 111111111

Teléfono depositante *

3814000

Correo electronico * Confirmacion correo electrénico *

i Tiene cuenta de correo electronico? *

® s No

correo@gmail.com correo@gmail.com

¥'Autorizo el uso de mi correo electronico para recibir notificaciones del tramite*

Regresar Continuar

Imagen PG15
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Se genera el recibo de pago correspondiente al
tramite. Ver Imagen PG16

Impresioén recibo de pago

@ Ha sido registrada exitosamente Ia solicitud de Apostilla, el nimero de solicitud es S196260EUIYHY con el cual podra consultar su
tramite en hitp://verificacion.cancilleria.gov.co/apostilla

Para realizar el pago en el Banco Agrario de Colombia presente el siguiente recibo de pago.

070040006597707.pdf

RECIBO DE PAGO BANCO AGRARIO
APOSTILLA - LEGALIZACION
Fecha: 26/06/2019 _ No. Recibo: (70040006597707 _ Teléfono:
Nombre: HERNANDEZ VARGAS DANIEL FELIPE No. ldentificacion: 1022417644
CONCEPTO MONEDA TARIFA MONEDA RECAUDO
APOSTILLA cop 3
LEGALIZACION

Ministerio de Relaciones Exteriores
Repablica de Colombia
Legalizacién: ()

tanzi Dl

Apostilla: |

Tipo ID: CEDULA DE CIUDADANIA

VALOR TOTAL

Area exclusiva pars uso del Banco

VALOR A PAGAR COP 31.000,00 +
Fecha maxima de pago: 26/06/2019

(415) 7709998011687 (8020) 00

200000070040 a

7707 (3300) 000003

00(36) 90626

Terminar

Imagen PG16 Recibo de Pago Banco Agrario
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CONSULADO

Si usted se encuentra en el exterior podra
realizar el pago en el Consulado de Colombia
mas cercano a su residencia.

En todos los casos se le notificara por correo el
estado de su solicitud o podra consultarla en la
pagina Consultar Tramite Solicitud mediante el
numero de solicitud

Verifique el costo del tramite. Ver Imagen PG17

Indique si el pago del documento sera efectuado
por el titular.

Si es el mismo solicitante seleccione Sl los datos
correspondientes se cargaran automaticamente,
ingrese el numero de teléfono del depositante.

Si es otra persona seleccione NO y registre los
datos que se le salicitan.

Haga clic en Continuar.

Datos pago
® Diligencie los datos de pago. El titular del pago puede ser distinto al titular del documento

Costo del tramite Moneda de Recaudo

$31.000 PESO COLOMBIANO

£ El pago sera efectuado por el titular del documento? *

® 5 NO
MNombre CO[ﬂplElO = Tipo de documento * MUmero documento identificacion *
05 00.0.0.0.9.0.0.0.4 CEDULA DE CIUDADANIA  ~ | 111111111

Teléfono depositante *

3814000
¢ Tiene cuenta de correo electronico? = Correo electronico * Confirmacion correo electrénico *
[ ] -
Si No . .
correo@gmail.com carreo@gmail.com

¥ Autorizo el uso de mi correo electronico para recibir notificaciones del tramite*

Regresar Continuar

Imagen PG17
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Se visualiza un mensaje en el cual se informa el
costo de la apostila que corresponde al
Consulado donde realice el pago Ver Imagen
PG18

Datos pago
® Diligencie los datos de pago. El titular del pago puede ser distinto al titular del documento

@ El costo de la Apostilla corresponde al consulado donde realice el pago:
« Pago en consulado en Europa y Cuba 7 euros.
+ Pago en cualguier otro consulado 10 dolares.

Imagen PG18




