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CODIGS

SUB SERIE [

SERIES-SUB SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

TIEMPO DE RETENGION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO

GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

PROCEDIMIENTO

INFORMES

P

Serie documental

34

262

INFORMES DE LAS MISIONES EN EL EXTERIOR

20

Subserie documental generada de forma electronica a
través del aplicativo InfoEmbajadas, cumplido el tiemgpe de
retencion en Archive de Gestién se transfiere al Archivo
Central para su conservacion permanente. Constituye
parte del patrimonio historico del Ministeric ya que permiie
conocer los Informes de Gestion de las Misiones en e!
Exterior en América Latina y &l Caribe.

Informe de Misionies en &l Exterlor

Tipo documenrtal electrénico en formato POF/A

57

REGISTROS

Serie documental

57

216

REGISTROS DE SEGUIMIENTO AL
DESARROLLO DE LA POLITCA EXTERIOR

20

Subserie documental que, una vez terminado el tramite, se
conserva por cuatro afios en Archive de Gestion, luego se
fransflere al Archive Central para conservacién total.
Constituye parte de! patrimonio histdrico del Ministerio, ya
que permite conocer informacion peliica, econdmica y
social de los paises de América Latina y &f Caribe.

Nota Verbal

Tipo documental en soporle pape! ylo electrnico en
formato PDF/A

Nola diplomatica

Tipo documental en soporte papsl yio electronico en
formato PDF/A

Documento Soporte

Tipo documental en soporte papel /o electronico en
formato PDFIA

47

PROCESOS

Serie documental

47

338

PROCESOS DE MECANISMOS DE
RELACIONAMIENTO

20

Subserie documental que, una vez terminado el framite, se
conserva por dos afios en Archivo de Gestidn, luegosse
transfiere al Archive Central para conservacion totai,
Censtituye parte del patrimonio histérico del Ministerio, ya
que permite conocer los Mecanismos de Relacionamiento
en el marce del desarrclic de la Polifica exterior con
Ameérica Latina y el Caribe.

Comunicacion de invitacion

Tipo documental en soporte papel yfo electrdnico en
formaio PDF/A
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- . Tipe documental en scporte papet ylo electrénico en
Nota Verbal formato PDF/A
. - Tipe documental en soporte papel ylo elecirbnico en
Nota diplomética formato PDF/A
Tipe documental en soporie papst o electrénico en
Documentes soporte formato PDFIA
Tipo documenta! en soporte papet o electrénico en
Agenda formato PDF/A
Formato diligenciado CO-F0-12 Control de Asistencia y Tipo documental en soporte paps! yic electrénico en
Seguimiento a Compromisos con entidades externas formato PDFIA
Formato diligenciado CO-FO-05 Control de Asistencia y Tipa documental en soporte pape! y/o electrénico en
Seguimienfo a Compromises formato PDF/A
. Tipo decumenta! en soporte papei yfo electrénico en
Documento preparatorio formato PDE/A
’ Tipo documental en soporie pape! ylo electrénice en
Comunicado de prensa formato PDF/A
. Tipo decumental en soporte papei y/o electrénico en
Declaracion formato PDF/A
Acta Tipo documental en soporie papel yfo electrdnico en
formato POFIA
. Tipo documental en soperte papel ylo slectrdnico en
Ayuda mamoria formato POF/A .
. Tipo documental en soporte papel yfo electrénico en
Relfatoria formatc PDF/A
Subserie documental que, una vez ferminado el tramiie, se
conserva por cuglro anos en Archivo de Gestion, luego se
47 582 Esgggﬁ_?:ong VISITAS, REUNIONES Y 4 20 X transfiere al Archivo Central para conservacion fotal,
debido a que permite conocer informacion de las Visitas y
Encuentros de América Latina y el Caribe.
Comunicacion de invitacien Tipo documentat en soporte papel yio electrénico en
formato PDF/A

Elaboré: Brayan Wilches
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o= T Tipo docurﬁeﬁial en“sopone papel yfo electrénico en
Nota Verba! formato PDF/A
) - Tipo documental en soporle papet ylo electronico en
Nota diplomética formato PDF/A
Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en
Dccumentos soporie formato PDE/A
Tipo documental en soporte papel ylo electranico en
Agenda formato PDF/A
Farmato diligenciade CO-FO-12 Control de Asistencia y Tipo documentat en soporte papel yio electronico en
Sequimiento & Compromisos con entidades extemnas formato PDF/A
Formato dikgenciado CO-FO-05 Controf de Asistencia v Tipo documental en soporte papel y/o elecirdnic en
Sequimientc a Compromisos formato PDFIA
. Tipo documental en soporte papel yio elecironico en
Documento preparatorio formato POFA
’ Tipe documental en soporte papel y/o eleclronico en
Comunicado de prensa formato PDF/A
o Tipo decumental en soporte papel v/o electronica en
Declaracion formato POF/A
Acta Tipo documental en soporte papel y/o electrénico en
formato PDFA
. Tipo documental &n soporte papel yfo electrdnico en
Ayuda memoria farmato POF/A
. Tiso documental en soporte papel y/o electrdnico en
Relatoria formato PDFA
Subserie documental que, una vez terminado el ramite, se
PROCESOS DE NEGOCIACION DE cohserva por dos anos en Archivo de Gestion, luego se
47 494 4 20 X transfiere &l Archivo Central para comservacion total,
INSTRUMENTOS INTERNACIONALES debldo a que permite conocer 0s proceses de negociacién
de los Instrumentos Internacionales.
Formate diligenciade CO-FO-12 Centrol de Asistencia y Tipo documental en soporte papet yio electronico en
Seguimiento a Compromiscs con entidades externas formate PDF/A
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Formato diligenciado CO-FO-05 Control de Asistencia y Tipe documental en sdﬁgrte pape! yic electrénico en
Seguimiento a Compromisos formato POF/A
Documento soporte ;)igr)nri :tgc;lr)ng:al en soporte papgel y/o electronico en
Comunicacien de consulta del texte giﬂ;jtgcggﬁgal en soporte papel ylo electrbnico en
Nota verbal EE; acitgc;g;&tai en soporie papel y/o electrdnico en
Nota diplomatica ;Il'}if; :;c;g:’&tai en soporie papel yfo electrdnice en
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Convenciones: Elaboré: Coordinacion de Archive ﬁ*\sb
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