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Gobierno de EMBAJADAS -
Colombia Cancilleria
Nombre Solicitud Perfil Idioma Descripcion Modalidad
Gobierno,
Relaciones Apoyo en la gestion del relacionamiento con el gobierno de
Internacion Canada. Seguimiento de los asuntos politicos y de desarrollo
ales, de politica local. Seguimiento de los asuntos econémicos y
Finanzas y Inglés comerciales del pais.
- Relaciones Apoyo a la seccién politica, comercial y de diplomacia publica
Embajada de . avanzadoFra . .
. a 2 Internacion p de la Embajada. Presencial
Colombia en Canada nces s . - ;
ales, Opcional Elaboracion de informes de reuniones internas y con actores
Ciencia ’ estratégicos para al Embajada. Apoyo en realizacidn de
Politica, eventos y reuniones de la Embajada
Comunicaci Apoyo para la elaboracion de informes politicos. Apoyo para la
on Social, elaboracién de informes econdémicos.
Economia.
Colaborar en la preparacién de informes, insumos tematicos,
S ayudas de memoria, minutas de trabajo, borradores de
Comunicaci L . . - L
6n Social comunicaciones bajo la orientacién del Ministro
Gestion ! Plenipotenciario, en materias econdmica, politica, social,
. ambiental, energética o institucional; apoyar el area de
Embajada de Cultural, . . .
. o Inglés comunicaciones y la actualizacion de bases de datos; Apoyo al )
Colombia en 2 Disefio, L . o - Presencial
. : avanzado Seguimiento de medios de comunicacién; brindar soporte en
Turquia Relaciones o P .
- la organizacién logistica y desarrollo de reuniones y eventos y
Internacion . ’ o . .
s en visitas de o bajo coordinacidn del Embajador; cooperar en
Econo;nia el mantenimiento, actualizacién y organizacién de archivos
Derecho, fisicos y electronicos, que no cuentan con la reserva
confidencial; servir de apoyo a la seccion consular
Relaciones
Internacion
- ales
Embajada de ! . . .
Colombia ante la Derecho, Los pasantes asignados prestaran apoyo en las areas de
. 3 Comunicaci N/A politica, asuntos comerciales, cultura, comunicaciones y Presencial
Republica del p . g
on Social, asuntos juridicos.
Ecuador ;
Negocios
Internacion
ales
Acompafiar las reuniones y actividades de la Embajada para
Ciencia consolidar la informacidn previa y posterior sobre estas,
Politica, contribuyendo al seguimiento de los respectivos compromisos.
Relaciones Apoyar en la generacion de insumos que se soliciten a la
- Internacion Embajada, con relacion a los asuntos de cooperacion, cultura,
Embajada de . - , )
A . 1 ales o N/A comercio y actualidad del pais. Presencial
Colombia en Bolivia . . L.
areas Apoyar en la organizacion, gestion y respuesta, en caso de
afines a las requerirse, de documentos y correspondencia oficiales que
Ciencias sean remitidos a la Embajada.
Sociales Apoyar la elaboracién de reportes sobre los temas de

actualidad en Bolivia.




Embajada de
Colombia en el
Salvador

Ciencias
Juridicas,
Relaciones
Internacion
ales

Colaborar con la asistencia a connacionales privados de
libertad y con temas administrativos.

Presencial

Embajada de
Colombia en Lima,
Pera

Ciencia
Politica,
Relaciones
Internacion
ales.

Apoyo operativo en actividades culturales, elaboracién de
documentos y temas de planeacion de la Embajada de
Colombia en Per.

Presencial

Embajada de
Colombia ante la
Republica
Federativa de Brasil

Ciencia
Politica,
Derecho,
Relaciones

Internacion| Portugues:

ales,
Administra
cion
Plblica,
Comunicaci
on Social

Apoyar la preparacion de visitas de alto nivel de autoridades
colombianas a Brasil.
Construir documentos clave sobre oportunidades para las
relaciones bilaterales en materia econémica, politica,
cooperacion, asuntos ambientales, entre otros.
Apoyar y realizar seguimiento a las comunicaciones entre la
Embajada y su Seccion Consular con las misiones diplomaticas
de otros paises acreditadas en Brasil, asi como a
comunicaciones internas con las dependencias de la
Cancilleria.
Brindar apoyo administrativo, bajo instrucciones del supervisor
inmediato.

Presencial

Embajada de
Colombia ante la
Republica de
Panama

acionales, A

Apoyar en el seguimiento legislativo de los asuntos de interés
del Gobierno de Colombia que tienen lugar en la Asamblea
Nacional de Panama.

Elaborar el “Boletin Colombia”, de difusién mensual.
Apoyar a las gestiones de la Embajada en materia de asuntos
multilaterales.
Apoyar otras gestiones y actividades que la Embajada requiera
para el cumplimiento de sus fines misionales

Presencial

Embajada de
Colombia ante la
Republica de
Indonesia

Negocios
internacion
ales,
administrac
ion de
empresas,
economia,
finanzas,
logistica,
gobierno,
relaciones
internacion

ales,
derecho,
ciencias
politicas y
carreras

afines.
Comunicaci
on Social,
periodismo

, disefio

Intermedio

El pasante apoyara la elaboracion de informes, insumos,
ayudas de memoria y demas documentos de apoyo, sobre
temas de politica, economia, cultura y asuntos generales que
guarden relacion con la agenda que desarrolla la Mision. De
igual manera, respaldara las tareas de investigacion y analisis
desde la perspectiva legal, econémica, politico y de evaluacion
de potenciales negocios, apertura de nuevos mercados y
funcionamiento del multilateralismo en la regidn, que requiera

en general el Jefe de Mision y/o la Oficina Comercial.
Igualmente contribuira en la construccién y analisis de los
diferentes instrumentos de relacionamiento entre la Embajada
de Colombia en Indonesia y diferentes instituciones en
Indonesia, identificando las areas de oportunidad en la Misidn.

Para el caso de los pasantes de comunicacién social y afines,
el pasante apoyara la identificacion y desarrollo de
herramientas audiovisuales y escritas para dar a conocer los
objetivos y actividades de la Mision, la generacion de
contenidos que permitan una mayor presencia de la Embajada
en la web, redes sociales y medios de comunicacion y apoyara
la logistica de los diferentes eventos que se realicen en la
Embajada.

Presencial

Embajada de
Colombia ante la
Republica Popular

China y Seccion
Consular

Derecho,
Relaciones
Internacion
ales,
Negocios
Internacion
ales,
Ciencia
Politica,
Economia.

Practicante Embajada: APOYyO €N Ia elaporacion ae INTormes,
ayudas de memoria y documentos de apoyo, tanto tematicos
como politicos. Adicionalmente prestara apoyo a temas y/o
eventos culturales y visitas académicas que se realicen a la

Embajada.

Practicante Seccidn Consular: Apoyo en la elaboracién de
informes, insumos, ayudas de memoria y documentos de
apoyo sobre temas consulares, especificamente en la atencién
a los connacionales. El estudiante de pasantia asistira al
Encargado de Funciones consulares en las gestiones

nAavkin +. Aln nbancidn o las calamahinnas vacidankacs An

Presencial




Negocios

internacion
ales,
. Relaciones ; - . o
Embajada de . . . Gestion administrativa Apoyo en agenda Atencion a
. internacion Inglés: . .
Colombia en ales Intermedio ciudadanos Presencial
Emiratos Arabes - Manejo de bases de datos
Ciencia
Politica,
Economia,
Coamiuinicaci
Apoyo al jefe de misidn y funcionarios de la embajada en
todas las actividades relacionadas con el desarrollo de la
gestion misional.
Gobierno 2.Apoyo en la elaboracién de informes, reportes, comunicados,
Embajada de ; Y . boletines, presentaciones e investigaciones de las areas
" Relaciones Inglés: . ’
Colombia ante el - : desarrolladas por la embajada. Presencial
. Internacion| Intermedio I . s,
Estado de Japon ales 3.Colaborar en la organizacion y ejecucion de eventos y
actividades de la Mision diplomatica.
4.Apoyo en la actualizacién de bases de datos de la Misidn.
5.Apoyo en la organizacion de archivos fisicos y digitales.
6.Las demas actividades que designe el jefe de Misidn.
Ciencia El practicante brindara apoyo a la Embajada de Colombia en
Politica Espafia en la gestion del area cultural, de educacion,
o cooperacion y organismos internacionales, redactara
Relaciones - . .
) documentos que sean requeridos en la Embajada y apoyara la
Internacion oa _ .
ales planeacién de los eventos y las actividades de cualquier otra
. ', indole que realice la Embajada. Asimismo, el practicante
Embajada de Economia, ., -, S PR
. s apoyara la gestion de comunicaciones institucionales, .
Colombia en el Ciencias . : . . . . Presencial
. ~ ) Intermedio boletines informativos y redes sociales, promoviendo la
Reino de Espaiia Sociales, ., R . L
Ciencias publicacion de informacion sobre las actividades de la
Empresaria Embajada, asi como de los principales mensajes del gobierno
ples y demas logros y avances del pais en diversos ambitos. El
Comun,icaci practicante debe tener un perfil dinamico, proactivo, y con alta
p ) disposicion para aprender y colaborar a la Embajada en las
on Social. . .
diversas actividades encomendadas.
Apoyar las gestiones de indole politico que realiza la
Embajada, a través de la consolidacion de informacion de
actualidad, perfiles y proyeccion de notas de prensa.
Apoyar la consolidacion de informacion para la actualizacion
de bases de datos en los temas comerciales y seguimiento a
. Relaciones las noticias econémicas en Filipinas.
Embajada de . .
. Internacion Apoyo en las tareas consulares como la busqueda de
Colombia en Ingles: . i s L .
i 1 ales, . informacion para el boletin consular, seguimiento a prensa Presencial
Filipinas, con . . Intermedio A . S R
Ly Ciencias sobre temas migratorios en Filipinas y en Colombia, apoyo en
Seccion Consular . 2
Politicas la organizacion de eventos consulares, entre otros.
Apoyo en la organizacién logistica de eventos culturales,
comerciales y consulares.
Otorgar apoyo al equipo de la Embajada de Colombia ante la
Republica de Filipinas en todos los temas que requieran
gestidn.
Derecho,
. Administra
Embajada de "
T cion,
Colombia ante el . . . ) . .
. Contaduria, Apoyo a los diferentes funcionarios adscritos a la Emajada en
Gobierno de la S - . R ial
Repablica 5 Archivistica N/A asuntos atentientes a sus funciones, como: tramite de Presencia
P , solicitudes de cooperacion judicial, redaccion de
Bolivariana de ; L ) e
Relaciones comunicaciones, archivo, logistica, protocolo, entre otros.
Venezuela -
Internacion
ales




Ciencia

Apoyar en la preparacidn de actas solicitadas por parte de los

Politica, : " " P .
Relaciones diplomaticos, asi como en la preparacion, acompafiamiento,
. seguimiento de visitas y reuniones.
Internacion i » L
ales Asistir en la elaboracién de respuestas a las solicitudes y
! documentos relacionados con las diferentes areas tematicas de
. Derecho, . -, .
Embajada de s . la Embajada. Colaborar en la gestidn de formularios, procesos
- Ciencias Aleman: . I ) ) .
Colombia en . o labores diarias que faciliten el funcionamiento de la Presencial
. Humanas, | Intermedio X
Alemania Economia Embajada.
! Mantener actualizada y estructurada la base de datos de los
Administra o - o
cion contactos estratégicos de la Embajada. Apoyar y acompafiar a
Publica Y los diplomaticos en los diferentes asuntos de la Embajada.
Apoyar a las demas actividades realizadas y organizadas por la
Lenguas Embajada
Modernas ] ’
Apoyo en la elaboracién de informes, reportes, comunicados,
boletines, presentaciones e investigaciones de las areas
. desarrolladas por la embajada que sean solicitadas por la Jefe
Ciencias A
g de Mision o el tutor.
Politicas, . L .
. Hacer seguimiento en medios impresos, electrénicos y en los
. Relaciones p . g
Embajada de . demas que se le indique, a la coyuntura politica interna de
. Internacion 2 Zor 0 . Pyt X
Colombia ante los Inglés: México, asi como todo lo ateniente a su politica exterior, entre .
- ales, . . X . Presencial
Estados Unidos Derecho: Intermedio lo cuales se destacan los asuntos economicos, migratorios,
Mexicanos . ambientales, sanitarios, etc.
Comunicaci Sy ) o .
S Bl Apoyo en la organizacidn de archivos fisicos y digitales y en la
s elaboracién de comunicaciones escritas y electronicas. Apoyo
periodismo . oA i L
en la identificacién y redaccién de comunicaciones
conmemorativas.
Las demas actividades que designe el jefe de misidn o el tutor.
Pasante 1: Se espera que el Pasante apoye las actividades en
las areas comerciales y culturales de la Embajada. Igualmente,
apoyara la busqueda de informacion en temas politicos,
Ciencia elaboracién de informes y reportes de prensa.
Politica, El pasante debe tener interés en temas de relaciones
Relaciones internacionales, diplomacia y comercio. Debe contar con
Internacion habilidades comunicativas (redaccion) y disposicion a
ales, aprender. Nivel de inglés avanzado.
Sociologia, Al concluir su pasantia, se espera cuente con conocimientos
Embajada de Economia, sobre la relacion bilateral Colombia-Israel, las potencialidades
. Negocios . comerciales y de inversion, manejo de informacion, Presencial
Colombia en Israel - Inglés: Alto L/ ) b
Internacion elaboracién de informes politicos, entre otros.
ales, Pasante 2: Apoyo en las actividades de la seccion consular de
Administra la embajada incluyendo comunicacion y atencidn a usuarios
cion De del consulado Apoyo para la formulacion de proyectos para
Empresas, atender las necesidades de la comunidad de colombianos en
Finanzas Israel.
Afines Apoyo en la formulacidon de mejoras en los procesos del
consulado.
Apoyo en la realizacidon de eventos y actividades con la
comunidad de colombianos en Israel
Derecho, Elaboracion de documentos de apoyo.
Embajada de Relaciones seguimiento a temas politicos, econdmicos e historicos de
T Internacion interés de la misién. Acompafiamiento a los funcionarios
Colombia ante el , . . . .
. ales, Inglés: diplomaticos a reuniones. Presencial
Gobierno de la . : . P . . .
e - Historia, Intermedio Acompafamiento a los funcionarios de la embajada en la
Federacion de Rusia ; . N : g P S
Ciencia actualizacion de los archivos fisicos y electrénicos de la misidon
Politica diplomatica. Apoyo en las tareas de la Seccion Consular.




