MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES

EMBAJADAS

Nombre Solicitud Perfil Inetrmedio Descripcion Modalidad
*Recoleccion de informacion en asuntos politicos y de desarrollo de politica local.
- - " ion de i ion en asuntos 6 y iales del pais.
N . Relaciones Internacionales, Ciencia Politica, . - N . .
Embajada de Colombia en b N Inglés: Inetrmedio | *Toma de notas en reuniones internas y con actores estratégicos para al Embajada. N
A 3 Economia, Derecho, Negocios . - 2 . Presencial
Canada . L ; Frances: Intermedio  *Apoyo en realizacion de eventos y reuniones de la Embajada
Inetmacionales, Comunicacion Social . : "
+Apoyo para la elaboracion de informes politicos.
+Apoyo para la 6n de informes 0
+ Se espera que el Pasante apoye las actividades en las areas comerciales y culturales de la Embajada. Igualmente, apoyara la busqueda de
informacién en temas politicos, elaboracién de informes y reportes de prensa.
0 0 Ciencia Politica, Relaciones Internacionales, « El pasante debe tener interés en temas de relaciones internacionales, diplomacia y comercio. Debe contar con habilidades comunicativas
Embajada de Colombia ante N N - o S - [ :
2 Economia, Negocios Internacionales, Inglés: Avanzado  |(redaccion) y disposicion a aprender. Nivel de inglés avanzado. Presencial
el Estado de Israel AV o 2 o P N s
Administracion de Empresas. + Al concluir su pasantia, se espera cuente con conocimientos sobre la relacion bilateral C , las yde
inversion, manejo de informacion, elaboracién de informes politicos, entre otros
+ Apoyo a los asuntos consulares de la circunscripcion, para el pasante 2 es deseable conocimiento en lengua arabe
“Tramitar derechos de peficion
«Tramitar insumos o las tutelas
+Cooperacion judicial internacional
*Repatriaciones PPL
Embajada de Colombia ante : : +Archivo documental temas judiciales :
) 2 Derecho, Relaciones Internacionales. N/A . N " Presencial
la Republica del Ecuador *Manejo relaciones politicas
+Proyectos conjuntos de interés binacional Colombia-Ecuador
*Manejo de temas econémicos, seguridad, sociales, culturales, migratorios y ambientales
+Apoyo en la del Gabinete i ejes, insumos, etc.)
Embajada de Colombia ante Derecho, Relaciones Intemacionales, Ciencia Ao 5 a I 9 - - 9 q 5
L 2 ™ Inglés: Avanzado  |El estudiante prestara acompafiamiento y apoyo a las secciones de cooperacion, politica, comercio cultural y consular de la Embajada. Presencial
la Repiiblica de Corea Politica.
«Creatividad, sentido de i y de identificacion de las
Dy ion de buena actitud, y di idad y 3
+Diserio de estrategias comunicativas para el desarrollo de proyectos, redaccion de comunicaciones y de piezas creativas.
Embajada de Colombia ante Relaciones Internacionales, Ciencia Politica, 'ionomm:enlfos te'cnulfwglcus.‘ d o d on d 1o do archi
eIJReino de Tailandia 3 Periodismo, Comunicacién Social, Disefio Inglés: Intermedio | “APoy0 alos unc@nznobs en a; 1zreas e reporte y e ep manejo de archivos y Presencial
Grafico, Ingenieria de Sistemas. actividades, manelf) @ bases de qlps L L . . .
+Excelentes capacidades de redaccion, sintesis y analisis con la capacidad de trabajar en equipo.
+Aptitudes logisticas para el apoyo en eventos.
+El pasante debera prestar su colaboracion tanto en la seccion bilateral como multilateral de la Embajada.
Embajada de Colombia ante Relaciones Internacionales, Ciencia Politica, Ao +Acompafiamiento y apoyo al impulso de la agenda bilateral con Italia y paises de la concurrencia (Grecia,Malta, Chipre, Kosovo, Albania y 7
o N 1 s Inglés: Avanzado Presencial
la Republica Iltaliana Derecho, Ciencias Sociales, Humanidades San MArino)
+Acompafiamiento y apoyo al impulso de las agendas con los organismos de las Naciones Unidas con sede en Roma, FAO, PMA y FIDA.
+Apoyar la idacion de las politicas, culturales, i yde 6n entre Colombia, Suiza y
Embajada de Colombia ante . .. | Aleman: Intermedio |Liechtenstein.
" N Derecho, Relaciones Internacionales, Ciencia . . . : ap : ™ . ;
la Confederacion Suiza y 3 " o o : Francés: Intermedio  |*Trabajar de la mano con los diplométicos de la Embajada para fortalecer las relaciones bilaterales y la politica exterior colombiana. Presencial
14 Politica, Economia, Comunicacién Social. . - N y N
Seccion Consular Inglés: Intermedio | *Apoyar el relacionamiento del Consulado con las comunidades suiza y colombiana.
Cualquiera de los tres |+Aprender mientras se ponen en practica tareas propias de la Embajada y el Consulado, con guia y on de las personas
+Apoyar a la Embajada en la estrategia de comunicaciones, tanto en los reportes de seguimiento a medios como en la difusion de contenidos
de agenda positiva de Colombia hacia Panama.
. N Negocios Internacionales, Comercio Exterior, *Mantener actualizada la matriz general de contactos y socios clave en Panama.
Embajada de Colombia ante - - o . - - . . :
Ia Repiiblica de Panam 1 Relaciones Internacionales, Ciencia Politica, Inglés: Intermedio | *Realizar investigaciones y construir perfiles de empresas y de alto valor para Colombia. Presencial
Administracion de Empresas. +Apoyar las gestiones y encuentros que realiza la Embajada en conjunto con Procolombia, en materia de promocion de exportaciones,
inversiones en Colombia y turismo, en particular en cuanto al seguimiento de compromisos.
+Elaborar informes semanales de noticias v realizar permanente monitoreo a medios de comunicacion.
El pasante apoyara la elaboracion de informes, insumos, ayudas de memoria y demas documentos de apoyo, sobre temas de politica,
: : P economia, cultura y asuntos generales que guarden relacion con la agenda que desarrolla la Mision. De igual manera, respaldara las tareas de
Negocios Internacionales, Administracion de . b . P ™ . 5 .
. e investigacion y analisis desde la legal, politico y de de negocios, apertura de nuevos mercados
Empresas, Economia, Finanzas, Logistica, " . it N ; P
. N - y funcionamiento del multilateralismo en la region, que requiera en general el Jefe de Mision y/o la Oficina Comercial. Igualmente contribuira en
Embajada de Colombia ante Gobierno, Relaciones Internacionales, . - . e : N . :
o N 4 - o N Inglés: Intermedio la construccion y andlisis de los diferentes instrumentos de relacionamiento entre la Embajada de Colombia en Indonesia y diferentes Presencial
la Republica de Indonesia Derecho, Ciencia Politica, Comunicacion L . © o
. - . en Indonesia, las areas de en la Mision.
Social, Periodismo, Disefio Grafico, Mercadeo, . : . . . "
. N . Para el caso de los pasantes de comunicacion social y afines, el pasante apoyara la y desarrollo de y
Publicidad, Medios Audiovisuales. N A, " "
escritas para dar a conocer los objetivos y de la Mision, la de que permitan una mayor presencia de la
Embajada en la web y medios de comunicacion y apoyara la logistica de los diferentes eventos que se realicen en la Embajada.
Practicante Embajada: Apoyo en la elaboracion de informes, ayudas de memoria y documentos de apoyo, tanto teméticos como politicos.
" . . . Adicionalmente prestara apoyo a temas y/o eventos culturales y visitas académicas que se realicen a la Embajada.
Embajada de Colombia ante Derecho, Relaciones Interacionales, P POy’ Y ¥ g g
la Republica Popular China 3 Negocios Internacionales, Ciencia Politica, Inglés: Intermedio n n o P Presencial
A . Practicante Seccion Consular: Apoyo en la elaboracion de informes, insumos, ayudas de memoria y documentos de apoyo sobre temas
y Seccion Consular Economia. p i . e f
consulares, especificamente en la atencion a los connacionales. El estudiante de pasantia asistira al Encargado de Funciones consulares en
las gestiones pertinentes a la atencion a los colombianos residentes en China.
Embajada de Colombia en o Inglés: Avanzado  |El (Ia) estudiante estara llevando a cabo actividades de apoyo a los principales temas de la agenda politica, econémica, comercial y consular :
. 1 Ciencia Politica, Derecho. cer ) Presencial
el Cairo Arabe: Basico que se adelanta en la Embajada.
DESCRIPCION 1: El practicante apoyara las funciones de los diplomaticos en la Embajada de Colombia en Hungria, concurrente ante los
gobiernos de Serbia, Bosnia y Herzegovina ia del Norte y en materia politica, con énfasis en las dinamicas propias de
Europa Central y Oriental, asf como de la Union Europea. Lo anterior mediante la on de i igaci la on de
N . Relaciones Internacionales, Ciencia Politica, . de apoyo, la ion de la logistica de reuniones de trabajo, entre otros.
Embajada de Colombia en N o Inglés: Avanzado :
2 Gobiemo, Administracion Publica, Derecho, Presencial

Hungria

Economia, Periodismo.

DESCRIPCION 2: El practicante apoyara las funciones de los diplomaticos de la Embajada en materia de Asuntos Consulares y Culturales, en
los paises para los que es concurrente y tiene circunscripcion (Serbia, Bosnia y H ia del Norte y Lo anterior,
mediante la ion de de apoyo, la proyeccion de icaci la logistica de reuniones de trabajo, el
soporte a la realizacion de eventos culturales y consulares, entre otros.
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« Teniendo en cuenta que la Mision Permanente de Colombia en Viena es competente ante las Organizaciones de Naciones Unidas con sede
en Viena: Oficina de Naciones Unidas contra la Droga y el Delito (UNODC); Organismo Internacional de Energia Atomica (OIEA); Organizacion
de las Naciones Unidas para el Desarrollo Industrial (ONUDI); y Oficina de Naciones Unidas para Asuntos del Espacio Exterior (UNOOSA); y
. . L " adicionalmente, se llevan a cabo sesiones de negociacion del nuevo convenio contra la utilizacion de las Tecnologias de la Informacion (TIC)
Re‘ﬁ9'°F‘95 Ip’(emzfcpna'\es; Clenlea POI'f‘cé; con fi fnes de\ic(ivcs' sesionan las Comisiones de Prevencion del Delito y Justicia Penal (CCPCJ); la Comision de Estupefacientes (CND); la
Embajada y Mision égﬂgi::c&:;ﬂﬁ:’ g:g:ﬁ%g:;elg;"/ Inglés: A d de Fiscalizacion de E i (JIFE), la Comision de las Naciones Unidas para el Derecho Mercantil Internacional
Permanente de Colombia 5 g o 9 B ! g e?‘ vanz@ o (CNUDM\ TUNCITRAL); los érganos de tratados de las Convenciones de las Naciones Unidas contra la Corrupcion (UNCAC) y la Convencion Presencial
ante la Republica de Austria Nuclgar/ Espagla\ /‘l’Energlz‘a /Amb\‘ent‘al); Alemén: Opcional de las Naciones Unidas contra la Deli ia Ti i [o] (UNTOC), ellla apoyara de manera activa las actividades
ECO‘VOQ‘F' Co[“umcamon Social ! Periodismo; en las que participe la Mision, segun instrucciones precisas que le sean dadas. Entre otras, elfla estudiante debera brindar apoyo tematico y
Disefio Gréfico; Lenguas; y otras afines logistico a los funcionarios diplométicos en lo relativo a los temas de competencia de la Mision, entre las que se encuentran:
+ Apoyar la preparacion, revision y anlisis de documentos y comunicaciones que se requieran, trabajen y negocien en los escenarios
multilaterales en Viena.
+ Participar en calidad de observador en reuniones, tomar nota de los desarrollos, y colaborar en la preparacion de informes y boletines de
prensa que corresponda.
+Hacer seguimiento de la agenda cultural, educativa y medios de opinion locales, identificando los asuntos que repercuten en la relacion
bilateral
+Apoyar a los funcionarios di aticos en la ion de técnicos en imiento de los i bilaterales y
multilaterales vigentes.
+Apoyar al equipo dij atico en la izacion de i para la ejecucion de negociaciones o reuniones con los pares argentinos.
- . S +Asistir en la preparacion y logistica de eventos culturales o deportivos que esté desarrollando la Embajada en el marco del Plan de Promocion
Politélogo, Economista, Internacionalista, 0 7
Embajada de Colombia en Comunicador Social, Literato, Filésofo, ® Co\om‘b Benc Exteqor. - . . . . o 0
|a Republica Argentina 2 Licenciado En Educacion, Socklogo, Artista N/A +~Acompariar al equipo diplomético de la emb_ajada yde otrcs{es!amentos del gobierno cpl_c'mblano en las reuniones con los pares argentinos Presencial
Plastico. con el fin dg documentqr los avances como insumo para I0§ mformef que pres‘ema_ \'a Misién. ‘ _
+Apoyar al area comercial de la embajada en el registro de informacion y organizacion de bases de datos de Colombia y Argentina.
+En caso de ser requerido por ausencia de personal, asistir en labores administrativas que se desempefian en la embajada.
+Hacer monitoreo de los medios de comunicacion y redes sociales en Argentina y Colombia para preparar los insumos de los boletines
noticiosos que correspondan para los diferentes grupos de interés de la Mision y los reportes a Cancilleria.
+ Apoyo al jefe de mision y funcionarios de la embajada en todas las actividades relacionadas con el desarrollo de la gestion misional.
+ Apoyo en la elaboracion de informes, reportes, i boletines, p e i de las areas porla
. N Relaciones Internacionales, Negocios L " embajada.
Embajada de Colombia ante - W o Inglés: Intermedio - R, . . - - ar :
el Estado de Japsn 1 \ntemaclona\gs, glencla .Polmca, ‘Avanzado + Colaborar en la org‘am;vacwon y ejecucion de evenlos.y.'facnwdades de la mision diplomética. Presencial
Comunicacion Social. + Apoyo en la actualizacion de bases de datos de la mision.
+ Apoyo en la organizacion de archivos fisicos y digitales
+ Las demas actividades que designe el jefe de mision.
Embajada de Colombia ante Ciencia .Politica, Derecho, Rg\aciones Francés: Intermedio Se espera que los estudiantes desarrollen y pongan en préctica su capacidad de analisis y redaccion. !.a Ipasamla sera una oportunidad para »
a Repiblica Francesa 3 Internacionales, Qomfjmcac\on Social, Inglés: Intermedio que adquieran y afiancen en el area de a , asuntos culturales y analisis Fir se Presencial
Economia, Finanzas. espera que apoyen a la Embajada con diligencia, iniciativa y disciplina.
+Apoyar la preparacion de actas solicitadas por el area tematica de la Embajada, asi como la p io f y i de
visitas y reuniones.
+Apoyar el de las R y demas de posicion que presente Alemania en diferentes marcos mumlaterales
+Apoyar la preparacion de actas solicitadas por el area tematica de la Embajada, asi como la p 0 f y de
visitas y reuniones.
+Asistir en la recopilacion de insumos para la ion de resp alas solici y con el area tematica de la
Embajada.
+Apoyar la preparacion y desarrollo de las consultas y iaci i de entre Alemania y Colombia.
Derecho, Economia, Administracion de +Apoyar la preparacion de actas solicitadas por el area tematica de la Embajada, asi como la p! f y i de
Embajada de Colombia en 5 Empresas, Ciencia Politica, Raleciones Alemén: Intermedio visitas y reuniones. Presencial
Alemania Internacionales, Comunicacion Social, ) +Apoyar la preparacion y desarrollo de las Consultas Técnicas en Educacion, Ciencia y Tecnologia entre Alemania y Colombia.
Periodismo +Apoyar la preparacion de actas solicitadas por el area tematica de la Embajada, asi como la p y i de
visitas y reuniones.
+Apoyar la preparacion de actas solicitadas por las diferentes areas tematicas de la Embajada, asi como la preparacion, acompafiamiento y
seguimiento de visitas y reuniones.
+Asistir en la recopilacion de insumos para la ion de alas solici y con las diferentes areas
tematicas de la Embajada.
+Apoyar la elaboracion de insumos para el monitoreo de prensa sobre el contexto econémico, politico y cultural en Uruguay.
+Apoyar la elaboracion de insumos sobre los perfiles de autoridades para las reuniones de la Embajada.
+Apoyar la elaboracion de insumos sobre temas de la relacion bilateral en materia politica y de promocion comercial.
+Apoyar la elaboracion de comunicaciones sobre logros y avances en matena de polmca exterior.
Embajada de Colombia en Ciencia Politica, Relaciones Internacionales, +Apoyar la preparacion de insumos para las dela iacion L de (ALADI).
la Republica Oriental de 2 Negocios In(emac\or}a\es, Derecho, NA +Apoyar la preparacion de las actividades culturales de la Embajada. Presencial
Uruguay Economia, Comunicacion Social +Apoyar la elaboracion de andlisis para la identificacion de las necesidades de asistencia de los connacionales.
+Apoyar las actividades de difusion de actividades dirigidas a los connacionales en Uruguay.
+Apoyar las actividades de los consulados méviles.
+Apoyar la elaboracion de insumos para los informes y estadisticas que debe rendir la seccion consular
+Elfla practicante brindara apoyo transversal a la labor de la Embajada ir i con las politicas con el
Reino de Dinamarca, asuntos de cooperacion, la diplomacia comercial, cultural y ambiental, asi como el relacionamiento y fortalecimiento de la
Embajada de Colombia ante Ciencia Politica, Relaciones Internacionales, Inglés: Avanzado  |comunidad colombiana en Dinamarca. N
" . 2 . N o - P . : Presencial
el Reino de Dinamarca Gobierno, Finanzas, Comercio Exterior +Para alcanzar estos objetivos ellla practicante realizara actividades como la redaccion de y la y
desarrollo de los eventos a cargo de la Embajada, actividades culturales y visitas de misiones especiales en las que deba intervenir la mision,
de acuerdo con las instrucciones del Jefe de Mision, entre otros.
+Ayudar en la preparacion de documentos de apoyo, ayudas memoria, comunicaciones oficiales, restimenes, actas, e informes relacionados
con la agenda bllateral y mu\tllateral de la Embajada
+Apoyar la reali deil i de temas de lidad de derechoi piblico y privado, asi como, de relacionamiento con
Paises Bajos en politica, economia, medio ambiente, educacion, cultura, entre otros.
Derecho, Relaciones Internacionales, Ciencia *Participar en émicas, eventos y reuniones a los que se invite a la Embajada.
N . Politica,Economia, Gobierno, - +Asistir en la gestion de eventos y actividades organizadas por la Embajada.
Embajada de Colombia en . P Inglés: Avanzado N e :
2 Finanzas,Administracion de Empresas, *Realizar otras tareas que se le soliciten. Presencial

Paises Bajos

C icacion Social, Periodi
Pblicas.

+Apoyar la implementacion de la estrategia de comunicaciones piblicas de la Embajada
+Dar seguimiento a medios de comunicacion.

+Elaborar informes, redactar comunicados oficiales y notas de prensa, asi como, ofrecer
*Facilitar emrewstas y sesiones |nformal|vas para los medlcs de comunicacion.

+Apoyar el i registro, y ion de los medios de comunicacion.

alos medios de




MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES

EMBAJADAS

Nombre Solicitud Perfil Inetrmedio Descripcion Modalidad
+Apoyo al jefe de mision y funcionarios de la embajada en todas las actividades relacionadas con el desarrollo de la gestion misional.
+Apoyo en la elaboracion de informes, reportes, boletines, p i el igaci de las areas porla
embajada.
. . - AT + Hacer seguimiento en medios impresos, electronicos y en los demas que se le indique, a la coyuntura politica interna de México, asi como
Embajada de Colombia ante Relaciones Internacionales, Ciencia Politica, 9 o P Y g q Y s
. - . o - todo lo ateniente a su politica exterior. N
los Estados Unidos 3 Derecho, Publicidad, Comunicacion Social, Inglés: Intermedio R . Presencial
N PR, +Apoyo en la actualizacion de bases de datos de la mision.
Mexicanos Disefio Grafico. e R . ” .
+ Apoyo en la organizacion de archivos fisicos y digitales y en la de escritas y
+ Apoyo en la ificacion y redaccion de icaci
+ Las demas actividades que designe el jefe de mision.
+Preparar y entregar los insumos que le sean requeridos para la elaboracion de informes, ayudas memorias, presentaciones power point,
fichas y otros, ligados al cumplimiento de los objetivos de la EMBAJADA DE COLOMBIA EN AUSTRALIA de acuerdo al Plan de Accion.
+Hacer seguimiento a temas de actualidad en Australia, y Nueva Zelanda en las areas politica, economica, de medio ambiente y de ciencia.
. . Relaciones Intemacionales,Ciencia Politica, +Colaborar en la cqqstrucclon qe un directorio _d_e aliados I s, y y
Embajada de Colombia en p o +Prestar colaboracion en la logistica de las actividades que organice la mision en Canberra
y Gobierno, Economia, Finanzas, Derecho, L " § © X o N . . L :
la Mancomunidad de 1 o Q) A Inglés: Intermedio | -Monitorear el desarrollo de conferencias y eventos relevantes para los intereses de la mision de acuerdo a los lineamientos del jefe de mision. Presencial
Australia y
Empresas.
Embajada de Colombia en Derecho, Ciencia Politica, Relaciones i El practicante ayudara a la realizacion de diferentes informes sobre las relaciones que tiene Colombia con Polonia, al igual que tramites .
L . 2 N Inglés: Avanzado . e Presencial
la Republica de Polonia Internacionales administrativos de la embajada y la seccién consular.
Apoyar a la embajada de Colombia en Costa Rica y a su seccion consular en los distintos temas a cargo de la mision tales como:
" A Relaciones bilaterales con costa rica
Embajada de Colombia ante . . . o o
payd y Relaciones internacionales, Derecho, Ciencia e At Cooperacion .
la Republica de Costa Rica 1 " Inglés: Basico N Presencial
s Politica. Candidaturas
y Seccion Consular
Asuntos culturales
Planeacién
Asuntos consulares
+Apoyar la realizacion de las visitas de alto nivel de presidente, canciller, ministros, alcaldes o gobemadores a Brasil.
+Construir clave sobre i para las relaci bil en materia dmica, politica y de
*Realizar seguimiento a medios de comunicacion y construir informes breves sobre temas y asuntos coyunturales de la vida economica, social
. . y politica de Brasil.
. N Relaciones Internacionales, Negocios . . . . . -
Embajada de Colombia ante - . o ‘e RAci +Apoyar las gestiones y encuentros que realiza la Embajada en conjunto con Procolombia, em materia de promocién, comercio e inversiones
P " Internacionales, Comercio Exterior, Ciencia Portugués: Basico N .
la Republica Federativa de 1 o . M en Colombia. Presencial
" Politica, Derecho, Economia, Administracion - 5
Brasil A o : +*Redactar comunicaciones, como memorandos, oficios, notas verbales y notas diplométicas.
Publica, Comunicacién Social. i » . .
igar y redactar para de sobre politicas piblicas, proyectos y programas que se implementan en
Brasil y puedan ser experiencias éxitos para extrapolar.
+Apoyar la coordinacion de reuniones y presentaciones con actores clave de Brasil.
+Actualizar matriz de contacto de empresas, gremios y asociaciones de Brasil.
Los practicantes desarrollaran su capacidad de andlisis, sintesis y Ampliaran su criticoy deberan trabajar
en equipo y mejoraran su capacidad de expresion oral y escrita.
Ademas, entenderan y ampliaran sus conocimientos sobre la relacion bilateral de Colombia con los Estados Unidos en los ejes del Didlogo de
5 [T Alto Nivel, Cooperacion Bilateral, Tratado de Libre Comercio y emprendimiento inteacional, migracion, seguridad y defensa, ciencia,
Relaciones Internacionales, Ciencia Politica, q P 0
0 5 i . y tecnologfa, innovacion y medio ambiente, entre otros.
Embajada de Colombia en Finanzas, Negocios Internacionales, - .
5 Inglés: Avanzado Presencial

Estados Unidos de América

Administracion de Empresas, Economia,
Derecho, Comunicacion Social.

Entre las actividades a desarrollar estan:

+ Apoyar en la realizacion documentos de apoyo en las diferentes areas de gestion de la Embajada, en coordinacion con los funcionarios
encargados.

+ Actualizar perfiles y bases de datos de los stakeholders de la Embajada, en inacion con el

+ Asistir a las reuniones y eventos en compafifa del funcionario encargado del tema y elaborar las respectivas ayudas de memoria.

+ Apoyar en la preparacion de agendas para visitas de Ministros o Agencias colombianas a los Estados Unidos.




