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PROCEDIMIENTO

3.2

ACTAS

20

Documentos de conservacion total por sus valores secundarios:
Histérico, cientifico, cultural y para la investigacién.

ATENCION AL CIUDADANO

20

De la totalidad de la serie documental se seleccionaran para
conservacion total, aquellos documentos que evidencien el concepto
de los usuarios sobre servicios que les presta la Cancilleria. Los
documentos no seleccionados se eliminaran.

3.28

COMITES

20

Documentos de conservacion total por sus valores secundarios:
Histérico, cientifico, cultural y para la investigacidn.

3.29

COMUNICACIONES OFICIALES

20

De la totalidad de la serie documental se seleccionaran para
conservacion total, aquellas comunicaciones oficiales gestionadas por
las dreas misionales, estratégicas y que adicionalmente por sus
caracteristicas fisicas y de elaboracién evidencien las tematicas
propias de la Cancillerfa. Las comunicaciones oficiales de las areas de

3.36

CONSECUTIVO

20

Documentos de conservacion total por sus valores secundarios:
Histérico, cientifico, cultural y para la investigacion.

3.37

CONTRATOS

20

De la totalidad de la serie documental se seleccionaran para
conservacion total los contratos de Prestacidon de Servicios
Profesionales de contratacién directa, cuyo objeto sea o esté
relacionado con asesoria juridica en defensa del estado, contratos en
temas ambientales, contratos de modificaciones de infraestructura
(concurso de méritos), contratos de expedicidn de pasaportes. Lo
anter teniendo en cuenta que consideran de caracter patrimonial para
la Cancilleria por las teméticas mencionadas. Los contratos no
seleccionados se eliminaran.

3.40

COPIADOR

20

Documentos de conservacién total por sus valores secundarios:

Histdrico, cientifico, cultural y para la investigacién.
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3.41

CORRESPONDENCIA

20

De la totalidad de la serie documental se seleccionara para
conservacién total, toda la correspondencia gestionada por las dreas
misionales, estratégicas y que adicionalmente por sus caracteristicas
fisicas y de elaboracién evidencien las tematicas propias de la
Cancilleria. La correspondencia de las dreas de apoyo se eliminara.

3.67

INFORMES ADMINISTRATIVOS

20

De la totalidad de la serie documental se seleccionaran para
conservacion total los informes Asesoria Juridica y los Informes de
Asistencia a Connacionales porque poseen informacién que evidencia
claramente la gestién administrativa y misional de la entidad. Los
informes no seleccionados se eliminaran.

3.68

INFORMES DE RELACIONES EXTERIORES

20

Documentos que reflejan la gestion misional de la entidad, son de
conservacion total por sus valores secundarios: Histérico, cientifico,
cultural y para la investigacion.

3.69

INFORMES DEL DESPACHO DEL MINISTRO

20

Documentos que reflejan la gestion misional de la entidad, son de
conservacion total por sus valores secundarios: Histérico, cientifico,
cultural y para la investigacion.

3.70

INFORMES MULTILATERALES

20

Documentos que reflejan la gestion misional de la entidad, son de
conservacion total por sus valores secundarios: Histdrico, cientifico,
cultural y para la investigacién.

3.86

MISIONES DIPLOMATICAS

20

Documentos que refiejan la gestion misional de la entidad, son de
conservacién total por sus valores secundarios: Histdrico, cientifico,
cultural y para la investigacion.

3.94

ORGANISMOS INTERNACIONALES

20

Documentos de conservacion total por sus valores secundarios:
Historico, cientifico, cultural y para la investigacion.

3.99

PLANEACION

20

Documentos de conservacion total por sus valores secundarios:
Histérico, cientifico, cultural y para |a investigacion,

3.105

PROCESOQS DISCIPLINARIOS

20

De la serie documental se seleccionard para conservacién total una
muestra aleatoria del 60% del total de los procesos disciplinarios,
teniendo en cuenta que estos evidencian los tramites de investigacion
y los hechos por los cuales eran investigados los funcionarios. Los
procesos no seleccionados se elimaran. La Informacion es de caracter
clasificada y/o reservada de acuerdo a la Ley 1712 de 2014 y al
Decreto Ley 274 del 2000.

Convenciones:

CT = Conservacion Total
E = Eliminacion

M = Imagen

S = Seleccion
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