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PROCEDIMIENTO

52.2

ACTAS

20 X

Documentos de conservacion total por sus valores secundarios:
Histdrico, cientifico, cultural y para la investigacién.

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Documentos de caracter administrativo ylegal, dan testimonio de las
politicas administrativas y financieras de la entidad. Son considerados
de caréacter misional tiene valor histdrico y patrimonial para el
Ministerio. No se transfiere al Archivo Histérico.

ACUERDOS

20 X

Documentos de conservacidn total por sus valores secundarios:
Histdrico, cientifico, cultural y para la investigacién.

52.25

CIRCULARES

20 X

Serie documental que se elimina porque los documentos son de
caracter informativo y transitorio.

52.27

COMISIONES

20 X

Documentos de conservacion total por sus valores secundarios:
Histérico, cientifico, cultural y para la investigacion.

52.28

COMITES

20 X

Documentos de conservacion total por sus valores secundarios:
Historico, cientifico, cultural y para la investigacién.

52.29

COMUNICACIONES OFICIALES

20 X

De la totalidad de la serie documental se seleccionaran para
conservacién total, aguellas comunicaciones oficiales gestionadas por
las dreas misionales, estratégicas y que adicionalmente por sus
caracteristicas fisicas y de elaboracidn evidencien las tematicas
propias de la Cancilleria. Las comunicaciones oficiales de las dreas de

52.36

CONSECUTIVO

20 X

Documentos de conservacion total por sus valores secundarios:
Historico, cientifico, cultural y para la investigacién.

52.38

CONVENCIONES

20 X

Documentos de conservacion total por sus valores secundarios:
Histdrico, cientifico, cultural y para la investigacién.

52.39

CONVENIOS

20 X

Documentos de conservacién total por sus valores secundarios:
Histérico, cientifico, cultural y para la investigacidn.

52.41

CORRESPONDENCIA

20 X

De la totalidad de la serie documental se seleccionara para -
conservacion total, toda la correspondencia gestionada por las areas
misionales, estratégicas y que adicionalmente por sus caracteristicas
fisicas y de elaboracién evidencien las tematicas propias de la
Cancilleria. La correspondencia de las areas de apoyo se eliminara.

52.67

INFORMES ADMINISTRATIVOS

20

De la totalidad de la serie documental se seleccionaran para
conservacién total los informes estadisticos de actuaciones consulares
los de asesoria juridica y los de asistencia a connacionales porque
poseen informacién que evidencia claramente la gestién
administrativa y misional de la entidad. Los informes no seleccionados
se eliminardn.

Z Elaboré: Eduardo Wilches -

Una vez impreso este documento se considera copia no controlada.

FV:14/12/15



52.69

INFORMES DEL DESPACHO DEL MINISTRO

Documentos que refiejan la gestion misional de la entidad, son de
20 X conservacion total por sus valores secundarios: Historico, cientifico,
cultural y para la investigacién.

52.86

MISIONES DIPLOMATICAS

Documentos que reflejan la gestidn misional de la entidad, son de
20 X conservacién total por sus valores secundarios: Histérico, cientifico,
cultural y para la investigacion.

52.94

ORGANISMOS INTERNACIONALES

Documentos de conservacion total por sus valores secundarios:

20 X s . . L
Historico, cientifico, cultural y para la investigacion.

52.102

PRENSA

Documentos de conservacidn total por sus valores secundarios:

20 X e . L
Histdrico, cientifico, cultural y para la investigacidon.

52.103

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Documentos de conservacion total por sus valores secundarios:

20 X . . e
Histdrico, cientifico, cultural y para la investigacion.

52.105

«

PROCESOS DISCIPLINARIOS

De la serie documental se seleccionard para conservacion total una
muestra aleatoria del 60% del total de los procesos disciplinarios,
teniendo en cuenta que estos evidencian los trdmites de investigacién
20 L X lylos hechos por los cuales eran investigados los funcionarios. Los

’ procesos no seleccionados se elimaran. La Informacion es de caracter
clasificada y/o reservada de acuerdo a la Ley 1712 de 2014 y al
Decreto Ley 274 del 2000.

52.119

TRADUCCIONES

20 X Documentos de conservacién total por sus valores secundarios:

Histdrico, cientifico, cultural y para la investigacién.

Convenciones:
CT = Conservacion Total

E = Eliminacion

M = Imagen
S = Seleccitn
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