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PROCEDIMIENTO

9.2

ACTAS 20 X

Documentos de conservacidn total por sus valores secundarios:
Histdrico, cientifico, cultural y para la investigacién.

9.6

ACTOS ADMINISTRATIVOS 20 X

Documentos de cardcter administrativo y legal, dan testimonio de las
politicas administrativas y financieras de la entidad. Son considerados
de caracter misional tiene valor histérico y patrimonial para el
Ministerio. No se transfiere al Archivo Historico.

9.8

ACUERDOS 20 X

Documentos de conservacién total por sus valores secundarios:
Histdrico, cientifico, cultural y para la investigacién.

9.28

COMITES 20 X

Documentos de conservacion total por sus valores secundarios:
Histérico, cientifico, cultural y para la investigacién.

9.29

COMUNICACIONES OFICIALES 20 X

De la totalidad de la serie documental se seleccionaran para
conservacion total, aquellas comunicaciones oficiales gestionadas por
las dreas misionales, estratégicas y que adicionalmente por sus
caracteristicas fisicas y de elaboracién evidencien las tematicas
propias de la Cancilleria. Las comunicaciones oficiales de las dreas de
apovo se eliminaran

CONSECUTIVO 20 X

Documentos de conservacion total por sus valores secundarios:
Histdrico, cientifico, cultural y para la investigacion.

9.41

CORRESPONDENCIA 20 X

De la totalidad de la serie documental se seleccionara para
conservacion total, toda la correspondencia gestionada por las dreas
misionales, estratégicas y que adicionalmente por sus caracteristicas
fisicas y de elaboracién evidencien las temdticas propias de la
Cancilleria. La correspondencia de las dreas de apoyo se eliminara.

9.44

CUENTAS ) 20 X

De la totalidad de la serie documental se seleccionaran para
conservacion total los libros y balances de contabilidad y los Gastos
de Arrendamiento y Sostenimiento enviados por las Embajadas y los
Consuiados Generales, teniendo en cuenta que dan fe de las
actividades administrativas de la institucién en el servicio exterior. Los

9.46

DELEGACIONES 20 X

Documentos de conservacién total por sus valores secundarios:
Histérico, cientifico, cultural y para la investigacion.

9.66

INFORMES 20 X

Documentos que reflejan la gestion misional de la entidad, son de
conservacién total por sus valores secundarios: Histdrico, cientifico,
cultural y para la investigacién.
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INFORMES ADMINISTRATIVOS

20

De la totalidad de la serie documental se seleccionaran para
conservacion total los informes estadisticos de actuaciones consulares
los de asesoria juridica y los de asistencia a connacionales porque
poseen informacién que evidencia claramente la gestion
administrativa y misional de la entidad. Los informes no seleccionados

9.68

INFORMES DE RELACIONES EXTERIORES

20

Documentos que reflejan la gestion misional de Ia entidad, son de
conservacién total por sus valores secundarios: Histérico, cientifico,
cultural y para la investigacion.

9.86

MISIONES DIPLOMATICAS

20,

Documentos que reflejan la gestion misional de la entidad, son de
conservacion total por sus valores secundarios: Histérico, cientifico,
cultural y para la investigacion.

9.92

NOMINAS

100

Serie Documental que se conservard totalmente porque da cuenta de
las condiciones econdmicas de los funcionarios de la planta de
Cancillerfa. Contribuye a la investigacién porque refleja el costo de
vida en los diferentes paises segun los cargos de los funcionarios.

NOTAS PROTOCOLARES

20

Documentos que reflejan la gestion misional de la entidad, son de
conservacion total por sus valores secundarios: Histérico, cientifico,
cuitural y para la investigacién.

9.94

ORGANISMOS INTERNACIONALES

20

Documentos de conservacion total por sus valores secundarios:
Histdrico, cientifico, cultural y para la investigacidn.

9.106

PROCESOS JUDICIALES

20

Documentos de conservacidn total por sus valores secundarios:
Historico, cientifico, cultural y para la investigacién. La Informacién es
de cardcter clasificada y/o reservada de acuerdo a la Ley 1712 de 2014
y al Decreto Ley 274 del 2000.

9.126

VEHICULOS

20

Documentos que se eliminan porque pierden su vigencia en el tiempo
al cumplir con la funcién del control de los vehiculos asignados por la
Cancilleria.
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