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FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

INVITACION PUBLICA A OFERTAR
PROCESO DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. 012 DE 2017

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474
de 2011 que modifica el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto No. 1082 de 2015, y teniendo en
cuenta que el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, requiere celebrar un contrato cuyo
valor no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad (minima cuantia), para la “Prestacion de servicios
para la impresion, empague, distribucion, transporte, recoleccion y custodia de las pruebas escritas del
Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomética y Consular 2019.”, invita a los interesados a presentar oferta
de acuerdo a las condiciones establecidas a continuacion:

I DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO Y CONDICIONES DE LA OFERTA

OBJETO: ‘Prestacion de servicios para la impresion, empaque, distribucion, transporte, recoleccion y
custodia de las pruebas escritas del Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica y Consular 2019”.

1.1 IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DEL BIEN Y/O SERVICIO:

CLASIFICACION - - |- :
URSPSC .. SEGMENTO. _EAMILIA e CLASE et PRODUCTO
Cadigo UNSPSC Servicios Esdzitoriales de 12 - 15 ‘67
o . Servicios de . Impresion de Papeleria o
82121507 Disefio, de Artes Graficas y reproduccion. Impresion. formularios comerciales.
Bellas Artes.
Codigo UNSPSC Servicios d7estrans orte Mar11§jo y 15 Servicios 3e2 embalaje
78121502 almacenaie corF;eo ' embalaje de Empagque. e
ey ) material.
14 1 15 33
Cadigo UNSPSC Materiales y productos de Productos de ' Papel de Papel cuademillos o
14111533 papel. imprentay papel . .
papel. de escribir. formularios de examenes.
22 03
- 78 10 Servicios - ] "
Cod;%t:oLJZr;lgg SC Servicios de transporte, Transporte de postales de Senvicios d:n?:'g’ recogiday
almacenaje y correo. correo y carga. paqueteoy ga.
courier.
78 12
Cadigo UNSPSC - Manejo y 15
78121500 Sael"’m'°'°;n‘;?e""‘2§rpr‘e’ge' Embalaje de Empaque 00
acenaje y ) Material
82 12
Codigo UNSPSC Servicios Editoriales, de L 15
82121500 Disefio, de Artes Graficas y Serwmos.qe Impresion. 00
reproduccion.
Bellas Artes.
78 10 18
Codigo UNSPSC Servicios de transporte, Transporte de Transporte de 00
78101800 ; Carga por
almacenaje y correo. Correo y Carga Carretera
78 18
Codigo UNSPSC - 13 Bodegaje y
78131800 Selrv icios dg transporte, Almacenaje Almacenamiento 00
almacenaje y correo. Especializado
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1.2 PLAZO DE EJECUCION:

La ejecucion del presente contrato sera
de la garantia (nica de cumplimiento,
suscribir el compromiso de confidenciali

1.3 PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto oficial asignado por el
presente contratacion es la suma d
TRECIENTOS PESOS ($36.203.300.0
costos directos o indirectos, a que haya
Presupuestal No. 170617 del 06 de juli
presupuestales del Fondo Rotatorio del
plan de Adquisicién del Fondo Rotatorio

1.4 FORMA DE PAGO.
El Fondo Rotatorio del Ministerio de
correspondiente al valor del contrato de
P.A.C. (Programa Anual Mensual izado ¢
pagos se efectuaran dentro de los dig
expedicion del cumplido a satisfaccion g
haya lugar.

Los pagos producto del presente proc
contratista acredite como propia. El pr
aportar certificacion original reciente exp
persona natural o juridica.

Si las facturas no han sido correctament
el pago y/o se presentan de manera ing

fecha en que se aporte el Gltimo de Iq

ocasionadas por estos conceptos, sera
pago de intereses 0 compensacion de n

Anexo con la factura de los servicios
certificacion(es) expedida(s) por el{los) r

hasta el 31 de octubre de 2017, contados a partir de la aprobacion

;Erevia expedicion del registro presupuestal. El contratista debera

ad para la ejecucion del mismo.

Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, para la
e TREINTA Y SEIS MILLONES DOSCIENTOS TRES MIL
p) INCLUIDO IVA y demas impuestos, tasas, contribuciones y
2 lugar el cual esta soportado por el Certificado de Disponibilidad
b del 2017, expedido por el funcionario encargado de operaciones
Ministerio de Relaciones Exteriores y se encuentra incluida en el
del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Relaciones Exteriores pagara al Contratista un (nico pago
os servicios efectivamente prestados y una vez tenga aprobado el
Je Caja), previa presentacion de la factura correspondiente. Dichos
bz (10) dias habiles siguientes a la presentacién de la factura,
el Supervisor de Contrato y demas tramites administrativos a que

Bso de seleccidn seran consignados en la cuenta que el futuro
bponente que resulte adjudicatario del presente proceso debera
edida por la entidad bancaria donde conste el niimero de la cuenta,

e elaboradas o no se acompafian los documentos requeridos para
orrecta, el término para éste solo empezara a contarse desde la
s documentos y/o se presenten en debida forma, Las demoras
1 responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho al
nguna naturaleza.

efectivamente prestados en cada mes se debera presentar la
evisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) se requiere(n) legalmente o

por el representante legal, segun corresponda, en la(s) que conste que el contratista o sus integrantes si

€S un consorcio 0 unién temporal durant

pago de aportes al Sistema General de
Laborales) y parafiscales (Cajas de Com

en el articulo 50 de la ley 789 de 2002y

1.5

Sin perjuicio de lo establecido porlaley &

la seleccion objetiva, especialmente en |

Ca
Direccion correspon
PBX 3814

CAUSALES DE RECHAZO DE

e el periodo de ejecucion contractual respectivo ha(n) efectuado el

Seguridad Social (salud, pensiones, Administradora de Riesgos
pensacion Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo establecido
en la Ley 1150 de 2007.

LAS PROPUESTAS

plicable, sera rechazada la oferta cuando por su contenido impidan
DS siguientes casos:
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1. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicion o
modalidad.

2. Cuando la oferta, se presente en forma extemporanea o en un lugar distinto al establecido en el
cronograma del proceso

3. Cuando alguno de los participantes se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en la Constitucion o en la ley.

4, Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto omita la inclusién de informacion considerada en la
invitacion publica como excluyente o de alguno de los documentos necesarios para la comparacion
objetiva. Asimismo, se procedera cuando se modifique el contenido y/o no se comprometa el proponente
con las especificaciones técnicas minimas excluyentes y una vez requerido por la entidad no se allegue.

5. La presentacién de varias propuestas por el mismo oferente dentro del mismo proceso, por si o por
interpuesta persona (en consorcio, en unién temporal, promesa de sociedad futura o individuaimente).

6. Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que no se ajusten a la realidad por
contener datos tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error a la Entidad.

7. Cuando el objeto social de la persona juridica oferente no tenga relacion con el objeto del presente
proceso.

8. Cuando la propuesta econémica supere el presupuesto oficial.
9. Lano presentacion de la oferta econdmica con la oferta.

10. Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado por la Entidad dentro
del plazo concedido para ello.

11, Las demas indicadas en la invitacion a ofertar.
1.6 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

La Entidad declarara desierto total, el presente proceso al vencimiento del plazo previsto para adjudicar,
cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar el contrato ofrecido, ya sea porque las
propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por
cualquier otra causa que impida la seleccion objetiva.

La declaratoria de desierto del proceso, se hara mediante acto motivado, conforme a lo establecido en la
Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los-proponentes y se publicara en el SECOP |i, Contra dicho
acto procede Gnicamente el recurso de reposicion.

1.7 CRONOGRAMA DEL PROCESO

El Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, dispone del siguiente cronograma para el
tramite del presente proceso de seleccion:
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'Publicamon Invitacion Pﬂblica a ‘oféftar en el Sistema elecfrénico parala
Contratacion Plblica— SECOP o www.colombiacompra.gov.co 17 de agosto de 2017
Por término no inferior a un (1) dia habil

Presentacion observaciones a lajinvitacién publica a ofertar 18 de agosto de 2017

Respuestas a las observaciongs y expedicion Adendas
Se podran expedir adendas hasta el dia habil anterior a la fecha de cierre del
proceso de seleccién. La publicacion de egtas adendas sélo se podra realizar 23 de agosto de 2017
en dias habiles y horarios laborales.

Fecha: 24 de agosto de 2017

Cierre — Plazo maximo pafa presentar ofertas Hora: 10:00 a.m.

Lugar: PLATAFORMA SECOP i

Evaluacion menor precio y verificacion de los requisitos habilitantes (del Fecha del 25 al 28 de agosto de
proponente con el precio mas bajo) 2017 ?

Publicacion de la evaluacion del menor precio y de la verificacién de los
requisitos habilitantes en el Sistema electronico para la Contratacion Publica Fecha 29 de agosto de 2017
- SECOP o www.colombiacompra.qov.co

Formulacion de observaciones por parte de los oferentes a la evaluacion Hasta el 30 de agosto de 2017

Publicacion respuestas a las observationes y de la comunicacién de
Aceptacion de la oferta en el Sistema electronico para la Contratacién Piblica Fecha 31 de agosto de 2017
— SECOP o www.colompiacompra.gov.co

Dentro de los tres dias habiles
siguientes a la publicacién de la
comunicacion de la aceptacion de la
oferta en el SECOP o
www.colombiacompra.gov.co.

Cumplimiento requisitos gjecucion Contrato

Las solicitudes de aclaraciones a la invitgcién deberan realizarse por escrito en el horario comprendido entre
las 8:00 horas y las 17:00 horas, las cuales podran ser enviadas a través de la pagina del SECOP 11, y se
presentaran dentro del dia habil siguiente a su publicacion. Concluido el anterior término, la Entidad no
aceptara en las etapas subsiguientes del proceso de seleccion, cuestionamientos sobre el contenido del
alcance de las estipulaciones y exigencias establecidas en este documento.

1.8 PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS:

Los proponentes deben presentar sus ofertas de MANERA DIGITAL a través de la plataforma de SECOP |,
con los formatos contenidos en los anexos del presente proceso, en la fecha establecida en el Cronograma,
y acompafiadas de los documentos soliitados. Las ofertas estaran vigentes por el término de noventa (90)
dias calendario, contados desde el momento de la presentacion de la oferta establecida en el cronograma.
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2.0 OFERTA ECONOMICA.

a). ANEXO ECONOMICO No. 4

El proponente debera adjuntar diligenciado el anexo econémico No. 4, sin sobrepasar los precios de
referencia.

El FONDO se reserva el derecho de realizar la correccion aritmética de las cifras contenidas en el cuadro
econdmico, si a ello hubiere lugar.

Los Unicos precios a tener en cuenta por la entidad son los precios diligenciados en el anexo econdmico
No. 4

Tributos: Son de cargo del proponente el pago de los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y otros
conceptos que genere la ejecucion del futuro contrato.

El oferente cuya oferta sea aceptada, asiente para efectos del contrato que en el evento que el valor total
a pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma
es mayor 0 menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que se sobrepase el valor total establecido en el contrato.

IIl. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE VERIFICACION.

La Entidad exige los siguientes requisitos habilitantes y documentos de verificacidn que el oferente debera
presentar con su propuesta:

2.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

211 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL CASO.

a. Siel OFERENTE es persona juridica debera:

Acreditar su existencia y representacion legal a través del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio respectiva en donde conste que su duracidn no es inferior al plazo
de ejecucion del contrato y un (1) afio més, y que su objeto social se encuentra directamente relacionado
con el objeto de la presente contratacion, de manera que le permita a la persona juridica celebrary ejecutar
el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes
obligaciones que adquiere. El Fondo verificara dicha informacion en la pagina web www.rue.com.co.

En caso que la Entidad no pudiere verificar el certificado de existencia y representacion legal en el RUE,
ser4 requerido al proponente, dicho documento deberé tener una fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta.

1. Persona natural que ejerce la actividad mercantil (comerciante):

Acreditar su inscripcion en el Registro Mercantil, el cual sera verificado por el Fondo Rotatorio del Ministerio
de Relaciones Exteriores.
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Acreditar que la actividad mercantil del

teniendo en cuenta para estos efecto

adquiere, de manera que le permita cel

b.

Debera acreditar la existencia, represen
juridicas consorciadas o asociadas en u

representantes para la constitucion del
propuesta.

Acreditar la existencia del consorcig

especificamente |a circunstancia de trat
de asociacién correspondiente, sefiala
términos, actividades, condiciones y p
temporal en la propuesta y en la ejec
ofrecido.

Acreditar que el término minimo de dur
futura no sea inferior al plazo de ejecuc|

Acreditar que el término minimo de dura
0 unién temporal no sea inferior al plaz

oferente esta directamente relacionada con el objeto a contratar,
s el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
sbrar y ejecutar el contrato ofrecido.

Si el OFERENTE es un Consorcio o Union Temporal o Promesa de Sociedad Futura,

tacion legal, capacidad legal y juridica de las personas naturales o
nion temporal o promesa de sociedad futura, y la capacidad de sus
consorcio o union temporal, asi como para la presentacion de la

o de la union temporal o promesa de sociedad futura, y
arse de uno u otro, lo cual se declarara expresamente en el acuerdo
ndo las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos, los
articipacion porcentual de los miembros del consorcio o la unién
ucion de las obligaciones atribuidas al contratista por el contrato

acion del consorcio o de la unién temporal o promesa de sociedad
on del contrato a celebrar y un (1) afic mas.

cion de cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio
de ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afio mas.

La designacion de un representante que estara facultado para actuar en nombre y representacion del
consorcio o de la union temporal o promesa de sociedad futura. Igualmente designaran un suplente que lo

reemplace en los casos de ausencia te

Los requisitos relacionados con la exist
temporales, se acreditaran mediante la
temporal o promesa de sociedad futura

La no presentacion de los anteriores do
exigidos, sera objeto de requerimiento
subsane la(s) falla(s) dentro del plazo g
21.2 AUTORIZACION PARA PRES
Si el representante legal del oferente ¢

requiere autorizacion de sus érganos
acrediten dicha autorizacion, la cual se

En caso que el valor de la propuesta su
el representante legal pueda presenta
previamente a la presentacion de la prq

En el evento en que no se aporte con 2

poral o definitiva.

encia, representacion legal y duracion de los consorcios 0 uniones
presentacion del documento consorcial o de constitucion de la unidn
en el que se consignen los acuerdos y la informacion requerida.

cumentos, o su presentacion sin el lleno de los requisitos o términos
por la Entidad cuando a ello hubiere lugar, para que los aporte 0
ue este sefiale.

ENTAR PROPUESTA

de algunos de los integrantes de un consorcio o unién temporal
de direccion para presentar oferta, anexaran los documentos que
4 previa a la presentacion de la oferta.

pere el monto de la autorizacion prevista en los estatutos para que
r propuesta o contratar, anexara el respectivo documento donde
puesta se le faculte contratar, minimo, por el valor propuesto.

oferta la autorizacion prevista anteriormente, el Fondo solicitara al

proponente allegue el documento dentrio del plazo que le sefiale para el efecto, dicha autorizacidn debera

ser expedida con anterioridad a la pres

Direccién correspg
PBX 381

entacion de la oferta.
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213 PODER PARA PRESENTAR PROPUESTA

Cuando el oferente actle a través de apoderado debera acreditar mediante documento legalmente
expedido, con anterioridad a la presentacion de la oferta, que su apoderado estd expresamente facultado
para presentar la oferta.

Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexandolo no se ajusta a los términos legales para el efecto,
el Fondo le solicitara aclaracion para que dentro del plazo que sefiale para el efecto lo aporte o subsane lo
pertinente.

214 FOTOCOPIADELA CEDULA DE CIUDADANIA DEL OFERENTE O REPRESENTANTE LEGAL
O APODERADO, SEGUN CORRESPONDA.

2.1.5 CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES.

a) Las personas juridicas lo haran mediante certificacion original expedida por el revisor fiscal o
representante legal, segun corresponda.

b) Cuando se trate de persona natural debera acreditar el pago de sus aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral.

2.1.6 CUMPLIMIENTO AL SISTEMA DE RIESGOS LABORALES.

El oferente con su oferta presentara certificacion suscrita por el revisor fiscal o el representante legal segin
corresponda manifestando que la sociedad no se encuentra en mora en los aportes al Sistema General
de Riesgos Laborales. De lo contrario se entiende que la empresa esté reportada en mora y no podra
presentarse en el presente proceso de contratacion estatal de conformidad con el tltimo inciso del articulo
7 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012

21.7 CONSULTA EN EL BOLETIN; DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA ‘ :

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones Organicas No.
5149 de 2000 y 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, la Entidad har4 directamente
la consulta y verificacion sobre la inclusion o no del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio
o union temporal, segin el caso, en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la

Republica.

21.8. CONSULTA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente y todos los integrantes del consorcio o unién temporal, no podran reportar antecedentes
disciplinarios que los inhabiliten o impidan presentar fa propuesta y celebrar el contrato. El Fondo Rotatorio
del Ministerio de Relaciones Exteriores conforme la Ley 1238 de 2008, consultara los antecedentes de
estos y sus representantes legales, en la pagina Web de la Procuraduria General de [a Nacion.
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2.1.9 CONSULTA DEL CERTIFICADO

DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores consultara, de la pagina Web de Policia Nacional

de Colombia los antecedentes penales ¢

legal, en caso de ser persona juridic

el proponente, en caso de ser persona natural, de su representante
5, y de los representantes legales de los consorcios o uniones

temporales que van a participar en el presente proceso.

2.2
2.2.1 IDENTIFICACION TRIBUTARIA

La Entidad verificard la identificacion
pertenece el oferente; para el caso de

DOCUMENTOS DE VERIFICA

CION FINANCIERA

tributaria e informacion sobre el régimen de impuestos al que
as personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o

union temporal se comprobara individualmente este requisito, cuando intervengan como responsables del

impuesto sobre las ventas, por realiza
impuesto. Lo anterior conforme al arti¢

de laley 488 de 1998 que adicion6 el art
debera aportar el RUT actualizado.

2.2.2. CERTIFICACION BANCARIA

El proponente debera aportar certificag

titular de una cuenta bancaria corrien
Relaciones Exteriores realizara los dese
de resultar seleccionado, que no sea n
de contratacion.

2.23 INFORMACION PARAEL SIS
Con el fin de ingresar los datos al Siste
participen en este proceso de contratag
Tributaria Personas Juridicas”, segln ¢
alli requerida.

En caso que el consorcio o unién tempq
del consorcio 0 de la unién temporal y
suscripcion del contrato. Asi mismo, ad
del respectivo RUT. Lo anterior, tenien
(SIIF), solo permite acoger una cuenta

2.3 REQUISITOS DE CARACTER

2.3.1. VERIFICACION DE ESPECIFIC/

Los aspectos técnicos minimos son to
exigencia particular de cumplimiento qu

C
Direccion correspo
PBX 381

ar directamente la prestacion de servicios gravados con  dicho
ulo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el articulo 66
culo 437 del mismo Estatuto y el Decreto 2645 de 2011. El oferente

i6n expedida por una entidad financiera en la que conste que es
e o de ahorros, a través de la cual el Fondo del Ministerio de
mbolsos con ocasion del contrato que llegare a suscribirse, en caso
ayor a treinta (30) dias de la fecha de cierre del presente proceso

TEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA (SIIF)

ma Integral de Informacién Financiera “SHF”, los proponentes que
ion diligenciaran el Anexo No. 3 “Solicitud informacion Personal y
orresponda, anexo a su propuesta econdmica con la informacién

ral sea adjudicatario, procedera a abrir una (inica cuenta a nombre
presentara la certificacion de la misma como requisito previo a la
quirira un Namero de Identificacion Tributaria (NIT) y allegara copia
do en cuenta que el Sistema Integral de Informacion Financiera
bancaria para registrar la obligacion y orden de pago.

TECNICO HABILITANTES
A\CIONES TECNICAS MIiNIMAS EXCLUYENTES

dos aquellos que por su especial caracteristica requieren de una
e no puede obviarse y por lo tanto son de caracter obligatorio.
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Requerimientos Técnicos:

Los proponentes se comprometen a cumplir lo establecido en el ANEXO No. 2. ESPECIFICACIONES
TECNICAS, los demas anexos del presente documento y de los estudios previos, a través de la firma del
Anexo No. 1 “Carta de Presentacion de la Oferta”.

2.3.2. VERIFICACION EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

Experiencia General: El proponente debera acreditar que es una persona natural o juridica con minimo 5
afios de constituida, contados a partir del cierre del proceso de seleccion cuyo objeto social esté relacionado
con cuatro (4) de los siguientes servicios: impresion, empaque, distribucién-transporte, y recoleccion-
custodia, de las pruebas escritas objeto de este contrato, lo cual se verificara en el registro Gnico de
proponentes.

Experiencia Especifica: El proponente acreditara su experiencia por medio de certificaciones asi.

Para acreditar la experiencia, el proponente o uno de los miembros del consorcio o union temporal, debera
aportar minimo dos (2) certificaciones de los contratos celebrados y ejecutados a satisfaccion cuyos objetos
guarden correspondencia con el objeto del presente proceso, y cuya sumatoria del valor de los contratos,
seaigual o superior valor al 100% del valor total del presupuesto total del proceso, donde se pueda verificar
la veracidad de su contenido y como minimo, con la siguiente informacion:

- Empresa o entidad contratante, direccién, teléfono.

- Nombre y firma de la persona que expide la certificacion

- Nombre del Contratista,

- Nuamero y objeto del contrato, ,

- Fechas de inicio y terminacion, indicando dia, mes y afio,

- Porcentaje de participacion si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Union Temporal, en este
caso, el valor debera corresponder al porcentaje de participacion ejecutado por el proponente
dentro del mismo.

- Valor del contrato de sus adiciones si los hubiere y en general, toda aquella informacién que
permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este proceso.

El proponente podra aportar en su propuesta copia de los contratos, acompafiados del acta de liquidacion.

Para contratos ejecutados en Consorcio o Unién Temporal, se tendré en cuenta el valor del porcentaje de
participacion, ejecutado por el proponente dentro del mismo.

La experiencia debera acreditarse bajo los siguientes parametros:

Cada experiencia se analizara por separado, en caso de tratarse de contratos adicionales, el valor adicional
se convertira en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLYV), a la fecha de firma del contrato
adicional y se sumara al valor del contrato principal.

Para verificar el valor de los contratos certificados, el Fondo Rotatorio del Ministerio realizara la conversion
a salarios minimos legales mensuales vigentes SMLMV del valor de la oferta y del valor del contrato, para
lo cual se hara la conversion al valor del SMLMV del afio de celebracion del respectivo contrato.

Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones Temporales se requiere que al menos uno de sus integrantes
cumpla con el cincuenta (50%) de la experiencia exigida en el numeral anterior. En todo caso, la sumatoria
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de los porcentajes de acreditacion de la
de la experiencia exigida.

Cuando los miembros del consorcio o d

ejecutados bajo estas modalidades, sol
porcentaje de participacion que hubiere

NOTA1:EL OFERENTE’DEBERA ALL
EL ANO DE EJECUCION Y EL PO
TEMPORAL O CONSORCIO.

experiencia de los integrantes debera ser igual o superior al 100%

e la union temporal acrediten experiencia igualmente en contratos
0 se tendra en cuenta como experiencia de aquellos, la referida al
n tenido en el grupo o asociacion que ejecutd el contrato.

=GAR CERTIFICACION DE LOS CONTRATOS, DONDE CONSTE
RCENTAJE DE PARTICIPACION, EN CASO DE SER UNION

En cuanto a personas naturales extranjgras domiciliadas en Colombia y personas juridicas extranjeras con

sucursal en el pais: Debera acreditar

pste requerimiento como lo haria una persona juridica de origen

Nacional. El requisito exigido es el mismo, pero debera ser aportado mediante certificaciones de contratos

o contratos. Y, sin embargo, es neces
exterior para acreditar lo dispuesto en &
en los Articulos 251 del Cadigo General
de documentos expedidos por autorida
requerira Unicamente de la Apostille.

Aquella experiencia que califiquen el
similares que demuestren o que indiqu
debidamente impuestas por la administs
penal estipuladas en los contratos, no
Exteriores.

1. EVALUACION Y VERIFICACION D

3.1 La evaluacién y verificacion de
a. El oferente debera diligenciar el pre
FONDO para el presente proceso, ¢

El FONDO realizara en primer lugar la ¢
sobre la oferta con el precio més bajo el
técnicas exigidas.

En el evento que se den las circunstan
2015 “oferta con valor artificialmente b
que sustenten el valor por él ofertado y
3.2 CRITERIO DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate entre d
este caso se aplicaran el siguiente crite

primero en el tiempo la oferta entre los
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082

Direccidn correspd
PBX 381

ario, tener en cuenta, que todos los documentos otorgados en el
ste numeral, deberan presentarse legalizados en la forma prevista
del Proceso y el Articulo 480 del Codigo de Comercio. Si se tratare
des de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se

"N

cumplimiento del contrato como "malo”, "regular’, o expresiones
en que durante su ejecucion fueron sujetas a multas o sanciones
acion o que a las mismas no se les haya hecho efectiva la clausula
se aceptaran por el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones

E LAS OFERTAS
las propuestas comprende:

cio a ofertar sin sobrepasar el presupuesto oficial estimado por el
ontenido en el anexo econdmico No. 4.

svaluacion del menor precio ofertado, para posteriormente verificar
cumplimiento de los requisitos habilitantes y de las especificaciones

cias contempladas en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de
hj0” la Entidad requerira al oferente para que explique las razones
seguira el procedimiento sefialado en el citado articulo.

0s (2) o mas propuestas, cuando presenten un mismo precio. En
rio de desempate; El FONDO adjudicara a quien haya presentado
empatados. Teniendo en cuenta lo establecido en el numeral 7 del
je 2015.
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3.3 ADJUDICACION

La adjudicacién se entenderé realizada con la comunicacion de la aceptacion de la oferta que se realizara
en el SECOP Il

El FONDO adjudicara el presente proceso de contratacién en forma total. Se adjudicara el proceso de
contratacion al oferente que haya ofrecido el menor precio y cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
de acuerdo con lo establecido en la presente invitacion a ofertar.

El FONDO podréa adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
invitacion publica a ofertar.

3.4 CONTRATO

La comunicacién de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado,
con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal y sera publicado en el SECOP |I.

En dicha comunicacion de aceptacién se consolidaran las condiciones de 1a invitacién y de la oferta
aceptada, junto-con las condiciones de: garantias (cuando aplique), imposicién de multas y sanciones,
liquidacion del contrato y la indicacion de los datos de la persona de contacto del Ministerio y el supervisor
ylo interventor del contrato y sus obligaciones.

3.41 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. El contratista se obliga a cumplir con ef ANEXO No. 2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

2. Responder en los plazos que El FONDO establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracion o
de informacién que le formule.

3. Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension
y Riesgos laborales) y Aportes Parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF). Para la
realizacion de cada pago sefialado en la presente aceptacion de oferta EL CONTRATISTA debera
entregar al supervisor certificacién expedida por el Representante Legal en la que acredite que se
encuentra al dia en el pago de las citadas obligaciones.

4. En general, la obligacion de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades previstas
contractualmente para la ejecucion y desarrollo de objeto contractual, para lo cual EL CONTRATISTA
debera actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales.

5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando cualquier inconveniente en
el cumplimiento de los requisitos de ejecucion como en el desarrollo del contrato

6. Informar inmediatamente a LA ENTIDAD, y demas autoridades competentes cuando se presenten
peticiones o amenazas de quienes actten por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir

algn acto o hecho.

7. No acceder a peticiones y amenazas de quienes actten por fuera de la Ley con el fin de obligario a
hacer u omitir algtn acto o hecho.
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8. Cumplir con los ofrecimientos hechd

s en la propuesta.

9. Las demas que se deriven de la natjraleza del objeto contractual y que garanticen su cabal y oportuna

gjecucion.

10.El contratista debera suscribir el co

contrato.

342 GARANTIAS

Dentro de los tres (3) dias habiles sigui
constituir a favor del FONDQ RpTAT
860511071-6, UNA GARANTIA UNICA

mpromiso de confidencialidad para dar inicio a la ejecucion del

entes a la aceptacion de la oferta EL CONTRATISTA se obliga a
DRIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, NIT
DE CUMPLIMIENTO que ampare:

Este amparo se constituira por Con una vigencia igual al
CUMPLIMIENTO DE una sumaigual al diez por ciento plazo de ejecucion del
S| LAS (10%) del valor total del contrato y cuatro (4) meses
OBLIGACIONES mas y sus promogas si a ello
presente contrato hubiere lugar.
Para garantizar la calidad de los | Con una vigencia igual al
CALIDAD DE LQS servicios  suministrados, se | plazo de ejecucién del
Sl SERVICIOS debera constituir una garantia | contrato y cuatro (4) meses
SUMINISTRADQS equivalente al veinte por ciento | mas y sus prorrogas si a ello
(20%) del valor del contrato. hubiere lugar.
SALARIOS, Este amparo se constituira en Con una wggnma l|,gual al
& . . . plazo de ejecucion del
s| PRESTACIONES cyantla equivalente al cinco por contrato y tres (3) afios mas
SOCIALES E ciento (5%) del valor del y sus prorrogas si a ello
INDEMNIZACIONES | contrato. hubiere lugar.
3.43. MULTASY SANCIONES:

En caso de mora o incumplimiento par
contratos por causas imputables al CO
conforme a las definiciones del artic
MINISTERIO DE RELACIONES EXTE
liquidara con base en un cero punto cin
y hasta por quince (15) dias calendarig

cial de alguna de las obligaciones derivadas del contrato o de los
NTRATISTA, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito
ulo 1° de la Ley 95 de 1890, EL FONDO ROTATORIO DEL
RIORES a). podra imponer al Contratista multas, cuyo valor se
co por ciento (0.5%) del valor del contrato, por cada dia de retardo
. b) MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS

REQUISITOS DE EJECUCION: Cuando EL CONTRATISTA no constituya dentro del término y en laforma

prevista en el contrato, 0 en alguno de
requisitos, EL FONDO ROTATORIO DE
multa cuyo valor se liquidara con base
cada dia de retardo y hasta por diez (10

sus medificatorios, la péliza de garantia dnica y/o alguno de los
tL. MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES podra imponerle
en un cero punto dos por ciento (0.2%) del valor del contrato, por
dias calendario, al cabo de los cuales FONDO ROTATORIO DEL
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES podra declarar la caducidad. ¢) PENAL PECUNIARIA: En
caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato
o de los contratos, EL CONTRATISTA pagara al EL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%)
del valor total del o los contratos cuando se trate de incumplimiento total del mismo y proporcional al
incumplimiento parcial del contrato o de los contratos que no supere el porcentaje sefialado. La imposicion
de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial y definitivo de los perjuicios adicionales por
encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten. El pago de la clausula penal
pecuniaria estard amparado, mediante pdliza de seguros en las condiciones establecidas en el presente
contrato o contratos.

PARAGRAFO PRIMERO. - Estas sanciones se impondran con fundamento en el principio de autonomia
de la voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido proceso de qué trata
el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la ley 1474 del 2011 (Estatuto Anticorrupcion). Una
vez en firme la sancion se reportara a la Camara de Comercio respectiva y la parte resolutiva que lo declare
sera publicada en el SECOP y se comunicara a la Procuraduria General de la Nacion de conformidad con
el articulo 218 del Decreto 019 de 2012.

35 REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION
La oferta y su aceptacion constituyen el contrato, el cual se perfecciona con la suscripcion de la aceptacion

de la oferta € inicia su ejecucion con la expedicion del Registro Presupuestal, con la aprobacion de la
Garantia y la suscripcion def compromiso de confidencialidad.

Bogota D.C,

Director Administrativo y Financiero

- /-4

\Y. Reviso: Javier Alexander Benavides Saenz. Coordinador Designado del Grupo Interno de Trabajo de Licitaciones y Contratos\‘)
aboro: Julio Enrique Latino Garcia. Abogada Grupo Intemo de Trabajo de Licitaciones y Contratos
LC 514-137-114-
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ANEXO. No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Bogota D.C.
Sefiores
FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Ciudad

Referencia: Presentacion de propuesta para el proceso de Minima Cuantia No. 012/2017
convocado por el Fondo Rotatprio del Ministerio de Relaciones Exteriores, para la Prestacion
de servicios para la impresion, empague, distribucion, transporte, recoleccion y custodia de fas
pruebas escritas del Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomética y Consular 2019.”. Dicho servicio
debera incluir la plataforma tecnologica, asesoria, acompafiamiento y realizacion de la subasta
electronica”.

Yo (diligenciar Nombre) () de la(s) persona(s) que esta(n) suscribiendo la propuesta), identificado
como aparece al pie de mi firma, obrando en calidad de (indicar la calidad en la que actua el(fos)
firmante(s) de la propuesta; i el(los) oferente(s) actiia(n) en su propio nombre, éste(éstos) debera(n)
suscribirlo. Si la oferta se presenta bajo la modalidad de representacion ya sea de una Union
Temporal o de un Consorcio, deberé firmaria la persona a la cual se le otorgb el correspondiente
poder para suscribir la propuesta y adjuntarlo a la misma. Si la oferta se presenta por persona
juridica, deberé firmarla el representante legal de la misma), de conformidad con lo establecido en
el (en el evento de que la propupsta sea presentada por varias personas y el suscriptor de la carta
sea una sola persona, debera inglicarse en este aparte el poder o el compromiso de asociacion, o el
convenio de unién temporal o copsorcio, o el documento pertinente en donde conste la designacion
de tal persona para presentar ofgrta en nombre de los demés), me permito presentar, en nombre de
(indicacién clara del proponente ja nombre de quien se acttia), propuesta seria, formal e irrevocable
para participar en la Minima Cyantia No. 012 - 2017 convocada por el Fondo Rotatorio del
Ministerio de Relaciones Exteriores, para presentar propuesta para la celebracion del contrato
que résulte de la adjudicacion Lel citado proceso de seleccion, en los términos prescritos en la
invitacién que rige el proceso, er la minuta del contrato, en las leyes de la Republica de Colombia y
en particular de la ley 80 de 1998, la ley 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios, en especial el
Decreto 1082 de 2015, los Cédigos Civil y de Comercio, y las deméas normas que conforman el
régimen legal del presente proceso de contratacion, o que llegaren a regular algin aspecto
concerniente a él.

El objeto y sus especificaciones se encuentran detalladamente enunciados en la oferta, de
conformidad con la invitaciobn y con el Anexo Técnico No. 2 “ESPECIFICACIONES
TECNICAS”. Para todos los efectos legales, mi propuesta debe entenderse referida a los
mismos, teniendo en cuenti su_descripcion, nimero y especificaciones técnicas y
funcionales, las cuales acepto en su integridad con la suscripcion del presente documento.

En relacion con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente:

1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la Invitacion Publica No.
012/2017 y de sus anexos, asi como el de cada una de las adendas hechas al mismo.

1. Que la propuesta| que presento es irrevocable e incondicional, y obliga
insubordinadamente al proponente que represento.
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