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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

INVITACION PUBLICA A OFERTAR PROCESO DE CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA
No.004 DE 2017

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474
de 2011 que modifica el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto No. 1082 de 2015, y teniendo en
cuenta que el Ministerio de Relaciones Exteriores, requiere celebrar un contrato cuyo valor no excede el
10% de la menor cuantia de la entidad (minima cuantia), para “PRESTACION DE SERVICIOS EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA REALIZACION DE LOS EXAMENES MEDICOS
OCUPACIONALES DE LOS FUNCIONARIOS QUE LABORAN EN EL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES Y SU FONDO ROTATORIQ.", invita a los interesados a presentar oferta de acuerdo a las
condiciones establecidas a continuacion;

. DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO Y CONDICIONES DE LA OFERTA

OBJETO: Este proceso de seleccion, tiene como objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS EN
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA REALIZACION DE LOS EXAMENES MEDICOS
OCUPACIONALES DE LOS FUNCIONARIOS QUE LABORAN EN EL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES Y SU FONDO ROTATORIO."

1.1. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DEL BIEN Y/O SERVICIO:

Servicios
Servicios Practica Médicos de
85121600 85 de Salud 12 Médica 16 doctores
especialistas
Servicios de
- - Evaluacion y g
Servicios Practica oo Valoracion del estado
85122201 8 |desaud | 2 | Medica | %2 Va"’sraa‘l’l'f(’j” de | 01 individual de salud
Individual
Servicios Practica Laboratorio Servicios de
85121801 85 de Salud 12 Médica 18 Médico 01 Labora;c;ng;ncgieanalls;s

1.2 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion sera hasta el 31 de diciembre de 2017, contado a partir del cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

1.3 PRESUPUESTO OFICIAL:

El presupuesto oficial asignado por el Ministerio de Relaciones Exteriores, para la presente contratacion
es la suma de CUARENTA Y UN MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y SEIS MIL SETECIENTOS
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NOVENTA Y TRES PESOS M/CTE ($41.366.793), incluido el valor del IVA y demas impuestos,
tasas, contribuciones y costas directas o indirectas a los que haya lugar, el cual esta soportado por
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 6817 del 10 de marzo del 2017, expedido por el
funcionario encargado de operaciones presupuestales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

1.4 FORMA DE PAGO.

La ENTIDAD pagara al CONTRATISTA el valor del contrato una vez se encuentre aprobado el PAC.
(Programa Anual Mensualizado de Caja), asi:

El Ministerio pagara al Contratista mensualidades vencidas de acuerdo al nimero de examenes médicos
ocupacionales efectivamente realizados en el mes inmediatamente anterior, previa presentacion: de la
factura correspondiente. Dichos pagos se efectuaran dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la
presentacion de la factura, expedicion del cumplido a satisfaccion del Supervisor de Contrato y demés
tramites administrativos a que haya lugar.

El pago de los servicios correspondientes al mes de diciembre seré tramitado a mas tardar el 19 de
diciembre de 2017 previa presentacion de la factura, el informe del confratista, expedicion del
cumplimiento a satisfaccién expedido por el supervisor del contrato y demas tramites administrativos que
haya lugar.

El contratista con la factura debera adjuntar la certificacion expedida por el revisor fiscal si el mismo se
requiere legalmente o por el representante legal, segin corresponda, en la que conste que el contratista 0
sus integrantes si es un consorcio o unién temporal durante el periodo de ejecucion contractual respectivo
han efectuado el pago de al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, Administradora de
Riesgos Laborales) y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo
establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y en la Ley 1150 de 2007.

Todos los pagos seran consignados en la cuenta que el futuro contratista acredite como propia, por lo
tanto, el proponente que resulte adjudicatario del presente proceso  contractual debera aportar
certificacion reciente expedida por la entidad bancaria donde conste el nimero de la cuenta, en la cual se
le pueden consignar los valores correspondientes, a nombre de la persona natural o juridica adjudicataria
y certificacion de parafiscales.

1;5 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Sin perjuicio de lo establecido por la ley aplicable, sera rechazada la oferta cuando por su contenido
impidan la seleccion objetiva, especialmente en los siguientes casos:

1. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicion o
modalidad.

2. Cuando la oferta, se presente en forma extemporénea o en un lugar distinto al establecido en el
cronograma del proceso. V

3. Cuando alguno de los participantes se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en la Constitucion o en la ley.

4. Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto omita la inclusion de informacion considerada en |
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invitacion plblica como excluyente o de alguno de los documentos necesarios para la comparacion
objetiva. Asimismo, se procedera cuando se modifique el contenido y/o no se comprometa el
proponente con las especificaciones técnicas minimas excluyentes y una vez requerido por la entidad
no se allegue.

5. La presentacion de varias propuestas por el mismo oferente dentro del mismo proceso, por si o por
interpuesta persona (en consorcio, en union temporal, promesa de sociedad futura o individualmente).

6. Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que no se ajusten a la realidad por
contener datos tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error a la Entidad.

7. Cuando el objeto social de la persona juridica oferente no tenga relacion con el objeto del presente
proceso.

8. La presentacién de mas de un valor por item.
9. La no presentacion de la oferta econémica con la oferta.
10. No ofertar la totalidad de los items y cantidades establecidas en el Anexo No. 4.

11. Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado por la Entidad dentro
del plazo concedido para ello.

12. Que supere el presupuesto oficial.

13. Las demas indicadas en la invitacion a ofertar.

1.6 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

La Entidad declarara desierto total, el presente proceso al vencimiento del plazo previsto para adjudicar,
cuando entre las propuestas presentadas no se logre adjudicar el contrato ofrecido, ya sea porque las
propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten ofertas, o por
cualquier otra causa que impida la seleccion objetiva.

La declaratoria de desierto del proceso, se harad mediante acto motivado, conforme a lo establecido en la
Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los proponentes y se publicara en el SECOP | Contra dicho
acto procede Gnicamente ef recurso de reposicion.

1.7 CRONOGRAMA DEL PROCESO.

El Ministerio de Relaciones Exteriores, dispone dei siguiente cronograma para el tramite del presente

proceso de seleccion:
- - FECHA YIOLUGAR
Publicacion Invitacion Plblica a ofertar en el Sistema electronico
para la Contratacion Pdblica - SECOP 0 El 16 de marzo de 2017

www.colombiacompra.gov.co
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FECHA Y/O LUGAR

Presentacion observaciones a la invitacion publica a ofertar.

El 17 de marzo de 2017

Expedicion Adendas
Se podran expedir adendas hasta el dia habil anterior a la fecha de El 21 de marzo de 2017
cierre del proceso de seleccion. La publicacion de estas adendas
s6lo se podra realizar en dias habiles y horarios laborales.

Fecha: 22 de marzo de 2017

Cierre - Plazo maximo para presentar ofertas Hora: 10:00 am.

Lugar: Carrera 5ta No. 9- 03, Oficina OH
211 Grupo Interno Licitaciones y Contratos
del Ministerio de Relaciones Exteriores
Entre el 23 de marzo y 24 de marzo de
VISITA TECNICA 2017

Evaluacion menor precio y verificacion de los requisitos habilitantes
(del proponente con el precio mas bajo) El 27 de marzo de 2017

Publicacion de la evaluacion del menor precio y de la verificacion | EI 28 de marzo de 2017
de los requisitos habilitantes en el Sistema electronico para la
Contratacion Publica — SECOP o www.colombiacompra.gov.co

Formulacion de observaciones por parte de los oferentes a la | El 29 de marzo de 2017
evaluacion

Publicacion respuestas a las observaciones y de la comunicacion | EI 30 de marzo de 2017
de Aceptacion de la oferta en el Sistema electronico para la
Contratacion Plblica — SECOP o www.colombiacompra.gov.co

Cumplimiento requisitos ejecucién Contrato Dentro del primer dia habil siguiente a la
publicacion de la comunicacion de la
aceptacion de la oferta en el SECOP o
www.colombiacompra.gov.co.

Las solicitudes de aclaraciones a la invitacion deberan realizarse por escrito en el horario comprendido
entre las 8:00 horas y las 17:00 horas, las cuales podrén ser enviadas a traves del correo electronico
licitacionesycontratos@cancilleria.gov.co, o radicadas en la Oficina OH 211 Grupo de Licitaciones y
Contratos de la Entidad, ubicada en la Carrera 5 No. 9 - 03, y se presentaran dentro del dia habil
siguiente a su_publicacion. Concluido el anterior término, la Entidad no aceptara en las etapas
subsiquientes del proceso de seleccidn, cuestionamientos sobre el contenido del alcance de las

estipulaciones y exigencias establecidas en este documento.

1.8 CORRESPONDENCIA.

Sefiores

Ministerio de Relaciones Exteriores

Grupo de Licitaciones y Contratos ' \
Carrera 5 No. 9 - 03 Oficina OH 211
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1.9 PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS:

La oferta sera presentada en original y una (1) copia por escrito, Unicamente en la oficina OH 211 Grupo
de Licitaciones y Contratos, ubicada en la carrera 5 No. 9-03, elaborada por cualquier medio electronico,
debe venir suscrita por el oferente o representante legal del oferente o apoderado, acompafiada de
copia en medio magnético, tal como se explica a continuacion. Tanto el original como las copias estaran
foliadas (sin importar su contenido o materia), en estricto orden numérico consecutivo ascendente (no se
podran utilizar letras), incluyendo en cada ejemplar los documentos y requisitos exigidos en la Invitacion a
ofertar.

a. Un (1) sobre que contenga la propuesta original completa, con todos los documentos y anexos
relacionados en esta Invitacion a ofertar y la copia en medio magnético.

b.  Un (1) sobre que contenga en forma respectiva la copia, exacta a la propuesta original.

La propuesta contendra todos los documentos sefialados en la invitacion a ofertar. Cada sobre estara
cerrado y rotulado de la siguiente manera: ~

Nimero del proceso

Ministerio de Relaciones Exteriores
Grupo de Licitaciones y Contratos
Carrera 5 No. 9- 03 Oficina OH 211
QOriginal y Copia

Fecha:

Informacion del proponente
Nombre del proponente:

Direccién de notificaciones:
Teléfono:

Fax:

Direccién de correo electrénico:
Informacion del representante legal o apoderado
Representante o apoderado:
Direccion de notificaciones:
Teléfono:

Fax;

Correo electronico:

En caso de discrepancias entre el original y las copias prima el contenido de la propuesta original.
En caso de discrepancias entre nlimeros y letras prevalecera la informacion en letras.

Las propuestas se entregaran en el lugar y hasta el dia y hora indicados en la presente invitacion a
ofertar.
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NOTA: El idioma del proceso de seleccion es el castellano. En caso de presentarse documentos
emitidos en otros paises y otros idiomas, éstos deberan ser apostillados o legalizados segin el
caso y traducidos al idioma castellano (la traduccion debera ser legalizada).

Las enmiendas, entrelineas y raspaduras seran debidamente salvadas, con una nota a la margen firmada
por quien presenté la oferta.

No se aceptaran propuestas, enviadas por correo electronico o fax, ni con posterioridad a la fecha y hora
sefialadas para el recibo de las propuestas en el proceso de seleccion, ni en sitios 0 condiciones
diferentes de los que se han previsto en la presente invitacion. En tales eventos la Entidad no asumira
responsabilidad alguna.

Si el oferente no presenta con su propuesta la documentacion de verificacion requerida en debida forma,
el Ministerio requerira al proponente a fin de que la aporte o subsane lo pertinente, dentro del plazo que le
sefiale para el efecto.

De la diligencia de cierre, se levantara un acta que contendra un control de orden de presentacion de las
propuestas en forma estrictamente consecutiva, indicando: fecha, hora, nimero de orden de entrega de la
propuesta, nombre o razén social del proponente y de la persona que efectie materialmente el acto de
presentacion por cuenta de aquel, con su niimero de cédula de ciudadania, valor de fa oferta economica y
ndimero de sobres que entrega.

El acta sera suscrita por los funcionarios del Ministerio de Relaciones Exteriores y por los proponentes
asistentes.

1.10 OFERTA ECONOMICA- ANEXO ECONOMICO No. 4

El proponente debera adjuntar diligenciado el anexo econdmico No. 4, con la totalidad de los examenes
meédicos ocupacionales para los funcionarios que laboran en el Ministerio de Relaciones Exteriores y su
Fondo Rotatorio.

El MINISTERIO se reserva el derecho de realizar la correccion aritmética de las cifras contenidas en el
cuadro econdmico, si a ello hubiere lugar.

Los Unicos precios a tener en cuenta por la entidad son los precios diligenciados en el anexo econdmico
No. 4

Tributos: Son de cargo del proponente el pago de los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y otros
conceptos que genere la ejecucion del futuro contrato.

En el evento en que los precios ofertados del anexo No. 4, la entidad se reserva el derecho de ajustarlos
al precio de referencia, establecidos por la Entidad.

El oferente cuya oferta sea aceptada, asiente para efectos del contrato que en el evento que el valor total
a pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso 0 por defecto, si la
suma es mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que se sobrepase el valor total establecido en el

contrato.
1. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE VERIFICACION. \
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La Entidad exige los siguientes requisitos habilitantes y documentos de verificacion que el oferente
debera presentar con su propuesta:

2.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

211 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIGN LEGAL O CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL CASO.

a. Siel OFERENTE es persona juridica debera:

Acreditar su existencia y representacion legal a través del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio respectiva en donde conste que su duracion no es inferior al plazo
de ejecucion del contrato y un (1) afio mas, y que su objeto social se encuentra directamente
relacionado con el objeto de la presente contratacion o actividades afines, de manera que le permita a
la persona juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el
alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. El Ministerio verificara dicha
informacion en la pagina web www.rue.com.co.

En caso que la Entidad no pudiere verificar el certificado de existencia y representacion legal en el RUE,
sera requerido al proponente, dicho documento debera tener una fecha de expedicion no mayor a treinta
(30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta.

L. Persona natural que ejerce la actividad mercantil (comerciante):

Acreditar su inscripcion en el Registro Mercantil, el cual ser verificado por el Ministerio de Relaciones
Exteriores.

Acreditar que la actividad mercantil del oferente esta directamente relacionada con el objeto a contratar,
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere, de manera que le permita celebrar y ejecutar el contrato ofrecido.

b. Si el OFERENTE es un Consorcio o Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura,

Debera acreditar la existencia, representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas naturales
0 juridicas consorciadas o asociadas en union temporal o promesa de sociedad futura, y la capacidad de
sus representantes para la constitucion del consorcio o unién temporal, asi como para la presentacion de
la propuesta.

Acreditar la existencia del consorcio o de la union temporal o promesa de sociedad futura, y
especificamente la circunstancia de tratarse de uno u otro, lo cual se declarara expresamente en el
acuerdo de asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre
ellos, los términos, actividades, condiciones y participacion porcentual de los miembros del consorcio o la
union temporal en la propuesta y en la ejecucion de las obligaciones atribuidas al contratista por el
contrato ofrecido.

Acreditar que el término minimo de duracion del consorcio o de la union temporal o promesa de sociedad
futura no sea inferior al plazo de ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afio mas.
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Acreditar que el término minimo de duracion de cada una de las personas juridicas integrantes del
consorcio o union temporal no sea inferior al plazo de ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afio mas.

La designacion de un representante que estara facultado para actuar en nombre y representacion del
consorcio o de la union temporal o promesa de sociedad futura. Igualmente designaran un suplente que
lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracion de los consorcios o uniones
temporales, se acreditaran mediante la presentacion del documento consorcial o de constitucion de la
union temporal o promesa de sociedad futura en el que se consignen los acuerdos y la informacion
requerida.

La no presentacion de los anteriores documentos, 0 su presentacion sin el lleno de los requisitos o
términos exigidos, sera objeto de requerimiento por la Entidad cuando a ello hubiere lugar, para que los
aporte o subsane la(s) falla(s) dentro del plazo que este sefiale.

2.1.2  AUTORIZACION PARA PRESENTAR PROPUESTA

Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio o unién temporal
requiere autorizacion de sus organos de direccion para presentar oferta, anexaran los documentos que
acrediten dicha autorizacion, la cual sera previa a la presentacién de la oferta.

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacién prevista en los estatutos para que
el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexara el respectivo documento donde
previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte contratar, minimo, por el valor propuesto.

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorizacion prevista anteriormente, el Ministerio
solicitara al proponente allegue el documento dentro del plazo que le sefiale para el efecto, dicha
autorizacién debera ser expedida con anterioridad a la presentacion de la oferta.

21.3 PODER PARA PRESENTAR PROPUESTA

Cuando el oferente actile a través de apoderado debera acreditar mediante documento legalmente
expedido, con anterioridad a la presentacion de la oferta, que su apoderado esta expresamente facultado
para presentar la oferta.

Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexandolo no se ajusta a los términos legales para el
efecto, el Ministerio le solicitara aclaracion para que dentro del plazo que sefiale para el efecto lo aporte o
subsane lo pertinente.

214 FOTOCOPIA DE LA ,CEDULA DE CIUDADANIA DEL OFERENTE O REPRESENTANTE
LEGAL O APODERADO, SEGUN CORRESPONDA.

215 CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES.

a) Las personas juridicas lo haran mediante certificacion original expedida por el revisor fiscal
representante legal, segun corresponda.
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b) Cuando se trate de persona natural debera acreditar el pago de sus aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral.

21.6  CUMPLIMIENTO AL SISTEMA DE RIESGOS LABORALES.

Las personas juridicas que en la certificacion de que trata el literal a) del numeral anterior, manifiesten
que se encuentran al dia en ‘riesgos profesionales’, se entendera que se hace referencia a riesgos
laborales de conformidad con el Gltimo inciso del articulo 7 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012,

2.1.7 CONSULTA EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones Organicas
No. 5149 de 2000 y 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, la Entidad hara
directamente la consulta y verificacion sobre [a inclusion o no del proponente o de cada uno de los
miembros del consorcio o unién temporal, seglin el caso, en el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la RepUblica.

2.1.8. CONSULTA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA
PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El proponente y todos los integrantes del consorcio o union temporal, no podran reportar antecedentes
disciplinarios que los inhabiliten o impidan presentar la propuesta y celebrar el contrato. El Ministerio de
Relaciones Exteriores conforme la Ley 1238 de 2008, consultara los antecedentes de estos y sus
representantes legales, en la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacion.

2.1.9 CONSULTA DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El Ministerio de Relaciones Exteriores consultara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los
antecedentes penales del proponente, en caso de ser persona natural, de su representante legal, en caso
de ser persona juridica, y de los representantes legales de los consorcios o uniones temporales que van a
participar en el presente proceso.

2.2 DOCUMENTOS DE VERIFICACION FINANCIERA
2.2.1 IDENTIFICACION TRIBUTARIA

La Entidad verificara la identificacion tributaria e informacion sobre el régimen de impuestos al que
pertenece el oferente; para el caso de las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o
union temporal se comprobara individualmente este requisito, cuando intervengan como responsables del
impuesto sobre las ventas, por realizar directamente la prestacion de servicios gravados con dicho
impuesto. Lo anterior conforme al articulo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el articulo 66
de la ley 488 de 1998 que adiciond el articulo 437 del mismo Estatuto y el Decreto 2645 de 2011. El
oferente debera aportar el RUT actualizado.

2.2.2. CERTIFICACION BANCARIA

El proponente deberéa aportar certificacion expedida por una entidad financiera en la que conste que es
titular de una cuenta bancaria corriente 0 de ahorros, a través de la cual el Ministerio de Relacione
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Exteriores realizara los desembolsos con ocasion del contrato que llegare a suscribirse, en caso de
resultar seleccionado, que no sea mayor a treinta (30) dias de la fecha de cierre del presente proceso de
contratacion.

2.23  INFORMACION PARA EL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA (SIIF)

Con el fin de ingresar los datos al Sistema Integral de Informacion Financiera *SHIF”, los proponentes que
participen en este proceso de contratacion diligenciaran el Anexo No. 3 “Solicitud informacion Personal y
Tributaria Personas Juridicas’, segtn corresponda, anexo a su propuesta economica con la informacion
alli requerida.

En caso que el consorcio 0 unién temporal sea adjudicatario, procedera a abrir una (nica cuenta a
nombre del consorcio o de la unién temporal y presentara la certificacion de la misma como requisito
previo a la suscripcion del contrato. Asi mismo, adquirira un Namero de Identificacion Tributaria (NIT) y
allegara copia del respectivo RUT. Lo anterior, teniendo en cuenta que el Sistema Integral de Informacion
Financiera (SIIF), solo permite acoger una cuenta bancaria para registrar la obligacion y orden de pago.

2.3 REQUISITOS DE CARACTER TECNICO HABILITANTES
2.3.1, VERIFICACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXCLUYENTES

Los aspectos técnicos minimos son todos aquellos que por su especial caracteristica requieren de una
exigencia particular de cumplimiento que no puede obviarse y por lo tanto son de caracter obligatorio.

Requerimientos Técnicos:

Los proponentes se comprometen a cumplir lo establecido en el Anexo No.2 “ANEXO TECNICO”
“ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXCLUYENTES” los demas anexos del presente

AT AN A Ia 20 AL AR AL LAl AL LRSS e )

documento y de los estudios previos, a través de la firma del Anexo No. 1 “Carta de Presentacion de la
Oferta”.

2.3.2  VERIFICACION EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:
Experiencia: El proponente acreditara su experiencia por medio de certificaciones asi:

- Nimero de contratos: Maximo tres (3) contratos suscritos con entidades publicas o privadas que
acrediten la experiencia en la realizacion de examenes médicos ocupacionales periodicos

- Valor: La sumatoria de los contratos que se certifiquen debe ser igual o superior al 100% del valor
total del presupuesto oficial del proceso.

Requerimientos Técnicos:

1. Entregar copia en medio magnético al momento de presentar la oferta, de las hojas vida de
minimo cuatro (4) médicos especialistas en Salud Ocupacional donde se evidencie su idoneidad
y competencia, cumpliendo los siguientes requisitos: Copia de la licencia de Salud Ocupacional
vigente, experiencia profesional minimo de tres (3) afios a partir de la expedicion de la licencia
de Salud Ocupacional y copia de la cédula de ciudadania. \
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Entregar copia en medio magnético al momento de presentar la oferta, del procedimiento o
protocolo de cada una de las valoraciones ocupacionales que se le vayan a practicar a los
funcionarios.

Entregar copia en medio magnético al momento de presentar la oferta, de la documentacion
actualizada donde se evidencie la calibracion y mantenimiento de los equipos biomédicos que
sean necesarios para la practica de los exdmenes médicos ocupacionales, con fecha vigente.

Los proponentes deberan presentar copia fisica y en medio magnético, el Anexo No. 6 “LISTA
DE CHEQUEO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)", donde se evidencie el cumplimiento de cada numeral, lo
anterior en cumplimiento al Decreto 1072 de 2015.

Los proponentes deberan certificar que cumplen con los siguientes requisitos y que autorizan al
Ministerio de Relaciones Exteriores a realizar una visita previo aviso para verificar su
cumplimiento, la cual se realizara una vez se haya cumplido con el cierre del proceso con el
formato Anexo No.7. LISTA CHEQUEO VISITA A IPS:

» La ubicacion de la IPS debe ser en la zona Centro y Norte de la ciudad de Bogota

(Comprendido entre las Calles 19y 160 y las Carreras 3 y 68)

e La IPS debe contar con imagen corporativa definida (incluyendo la sefalizacion interna de

cada una de las &reas donde se prestan las atenciones)

e Las instalaciones y mobiliario de la IPS deben estar en buen estado y excelentes condiciones

de higiene.

» Los equipos biomédicos deben contar con calibracion y mantenimiento menor a un afio.
» La presentacion personal de los trabajadores de la IPS debe ser acorde a las funciones que

desempefia.

La experiencia deber4 acreditarse bajo los siguientes parametros:

Cada experiencia se analizara por separado, en caso de tratarse de contratos adicionales, el
valor adicional se convertira en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV), a la
fecha de firma del contrato adicional y se sumaré al valor del contrato principal.

Para verificar el valor de los contratos certificados, el Ministerio realizara la conversién a salarios
minimos legales mensuales vigentes SMLMV del valor de la oferta y del valor del contrato, para
lo cual se hara la conversion al valor del SMLMV del afio de celebracion del respectivo contrato.
Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales se requiere que al menos uno de sus
integrantes cumpla con el cincuenta (50%) de la experiencia exigida en el numeral anterior. En
todo caso, la sumatoria de los porcentajes de acreditacion de la experiencia de los integrantes
debera ser igual o superior al 100% de la experiencia exigida.

Cuando los miembros del consorcio o de la unidn temporal acrediten experiencia igualmente en

contratos ejecutados bajo estas modalidades, solo se tendra en cuenta como experiencia de

aquellos, la referida al porcentaje de participacion que hubieren tenido en el grupo o asociacion
que ejecuto el contrato.

Las certificaciones o contratos deben tener minimo la siguiente informacion:

a. Nombre o razén social de la entidad que certifica
b. Valor del contrato
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c. Objeto total del contrato:

d. Fecha de suscripcion e iniciacion

e Fecha de terminacion: Estos contratos deberan estar terminados antes de la fecha de cierre del
presente proceso.

f. Porcentaje de participacion en caso de Union Temporal o Consorcio

g. Nombre Completo, cargo direccion y nimero de Teléfono de la Persona que expide la Certificacion.

f. Calificacion del Servicio.

Aquella experiencia que califiquen el cumplimiento del contrato como "malo”, "regular’, o expresiones
similares que demuestren o que indiquen que durante su ejecucion fueron sujetas a multas o sanciones
debidamente impuestas por la administracion o que a las mismas no se les haya hecho efectiva la
clausula penal estipuladas en los contratos, se aceptaran para ser tenidas en cuenta por el Ministerio de
Relaciones Exteriores.

NOTA: En caso de no contar con las certificaciones descritas en el presente numeral, el proponente
podra aportar en su propuesta, copia de los contratos acompariados del acta de liquidacion.

IIl. EVALUACION Y VERIFICACION DE LAS OFERTAS
31 La evaluacion y verificacion de las propuestas comprende:

a. FEl oferente debera diligenciar los precios a ofertar con la totalidad de los examenes médicos
ocupacionales de los funcionarios que laboran en el Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo
Rotatorio, contenidos en el anexo econdmico No. 4.

b. La sumatoria de los precios de cada uno de los servicios requeridos para los examenes médicos
ocupacionales de los funcionarios que laboran en el Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo
Rotatorio contenidos en el anexo econdmico No. 4, determinara la oferta de menor valor a ser
evaluada.

El Ministerio realizara en primer lugar la evaluacion del menor precio ofertado, para posteriormente
verificar sobre la oferta con el precio mas bajo el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de las
especificaciones técnicas exigidas.

En el evento que se den las circunstancias contempladas en el articulo 2.2.1 1.2.2.4 del Decreto 1082 de
2015 “oferta con valor artificialmente bajo” la Entidad requerira al oferente para que explique las razones
que sustenten el valor por él ofertado y seguira el procedimiento sefialado en el citado articulo.

3.2 CRITERIO DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate entre dos (2) o mas propuestas, cuando presenten un mismo precio. En
este caso se aplicaran el siguiente criterio de desempate: EL MINISTERIO adjudicara a quien haya
entregado primero en el tiempo la oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas
registrado en la planilla elaborada por la entidad para el efecto. Teniendo en cuenta lo establecido en el
numeral 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

33 ADJUDICACION \
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La adjudicacion se entendera realizada con la comunicacion de la aceptacion de la oferta que se realizara
enel SECOP|

El Ministerio adjudicara el presente proceso de contratacion en forma total. Se adjudicara el proceso de
contratacion al oferente que haya ofrecido el menor precio y cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos, de acuerdo con lo establecido en la presente invitacion a ofertar.

El Ministerio podra adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla con
los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en la
invitacion publica a ofertar,

34 CONTRATO

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado,
con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal y sera publicado en el SECOP 1.

En dicha comunicacion de aceptacion se consolidaran las condiciones de la invitacion y de la oferta
aceptada, junto con las condiciones de: garantias (cuando aplique), imposicion de multas y sanciones,
liquidacion del contrato y la indicacion de los datos de la persona de contacto del Ministerio y el
supervisor y/o interventor del contrato y sus obligaciones.

3.41 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

1. El contratista se obliga a cumplir con las actividades descritas en el ANEXO No. 2.
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

2. Responder en los plazos que EL MINISTERIO establezca en cada caso, los requerimientos de
aclaracion o de informacion que le formule.

3. Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pension y Riesgos laborales) y Aportes Parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e
ICBF). Para la realizacion de cada pago sefialado en la presente aceptacion de oferta EL
CONTRATISTA debera entregar al supervisor certificacion expedida por el Representante Legalenla
que acredite que se encuentra al dia en el pago de las citadas obligaciones.

4. En general, la obligacion de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades previstas
contractualmente para la ejecucion y desarrollo de objeto contractual, para lo cual EL CONTRATISTA
debera actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales.

5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando cualquier inconveniente en
el cumplimiento de los requisitos de ejecucion como en el desarrollo del contrato

6. Informar inmediatamente a LA ENTIDAD, y demas autoridades competentes cuando se presenten
peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de Ia ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir
algan acto o hecho.

7. No acceder a peticiones y amenazas de quienes actlien por fuera de la Ley con el fin de obligarlo,a
hacer u omitir algiin acto o hecho.
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8. Cumplir con los ofrecimientos hechos en la propuesta.

9. Las demas que se deriven de la naturaleza del objeto contractual y que garanticen su cabal y
oportuna ejecucion.

3.42 GARANTIAS

Dentro del primer (1) dia habil siguiente a la suscripcion del contrato EL CONTRATISTA se obliga a
constituir a favor del MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, NIT 899.999.042-9, las siguientes
garantias:

o GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO que ampare los siguientes riesgos:

a. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: Por el diez (10%) del valor de la oferta, con una
vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y cuatro meses mas y sus prorrogas si a ello
hubiere lugar.

b. CALIDAD DE LOS SERVICIOS SUMINISTRADOS: Por el veinte (20%) del valor del contrato, con
una vigencia igual al plazo de ejecucion y cuatro meses més y sus prorrogas si a ello hubiere
lugar.

c. SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: Por el diez (5%) del valor de la
oferta, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y tres afios mas y sus prorrogas si
a ello hubiere lugar.

e RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: No podra ser inferior al cinco por ciento
(5%) del valor del contrato, y en ninglin caso inferior a 200 SMLMV al momento de la expedicion
de la poliza. Con vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y de las prorrogas si las hubiere.

3.4.3. MULTASY SANCIONES:

En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones derivadas del contrato o de los
contratos por causas imputables al CONTRATISTA, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito
conforme a las definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1890, EL MINISTERIO a). podra imponer al
Contratista multas, cuyo valor se liquidara con base en un cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del
contrato, por cada dia de retardo y hasta por quince (15) dias calendario. b) MULTAS POR LA MORAEN
LA CONSTITUCION DE LOS REQUISITOS DE EJECUCION: Cuando EL CONTRATISTA no constituya
dentro del término y en la forma prevista en el contrato, o en alguno de sus modificatorios, la péliza de
garantia anica y/o alguno de los requisitos, EL MINISTERIO podra imponerle multa cuyo valor se
liquidara con base en un cero punto dos por ciento (0.2%) def valor del contrato, por cada dia de retardo y
hasta por diez (10) dias calendario, al cabo de los cuales EL MINISTERIO podra declarar la caducidad. c)
PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las
obligaciones derivadas del contrato o de los contratos, EL CONTRATISTA pagara al EL MINISTERIO, a
titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del o los contratos
cuando se trate de incumplimiento total del mismo y proporcional al incumplimiento parcial def contrato o
de los contratos que no supere el porcentaje sefialado. La imposicion de esta pena pecuniaria se
considerara como pago parcial y definitivo de los perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten. El pago de la clausula penal pecuniaria estara amparad

mediante poliza de seguros en las condiciones establecidas en el presente contrato o contratos. b
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PARAGRAFO PRIMERO. - Estas sanciones se impondran con fundamento en el principio de autonomia
de la voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido proceso de qué trata
el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la ley 1474 del 2011 (Estatuto Anticorrupcion).
Una vez en firme la sancion se reportara a la Camara de Comercio respectiva y la parte resolutiva que lo
declare sera publicada en el SECOP y se comunicard a la Procuraduria General de la Nacion de
conformidad con el articulo 218 del Decreto 019 de 2012.

3.5 REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

La oferta y su aceptacion constituyen el contrato, el cual se perfecciona con la suscripcion de la
aceptacion de la oferta e inicia su ejecucion con la expedicion del Registro Presupuestal y con la
aprobacién de la Garantia.

W\&W&@XMM«

Directora Administrativa y Financiera.

Bogota D.C,

Reviso: Mefissa Johanna Montoya Quirama - Coordinadora del Grupo intemo de Trabajo de Licitaciones y Contratos
Elaboro: Cindy Alexandra Orjuela Méndez - Abogada Grupo Interno de Trabajo de Licitaciones y Contratos (jj‘:‘
GLC 514-137-114-
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ANEXO N° 1.
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Bogota D.C.
Sefiores
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Ciudad

Referencia: Presentacion de propuesta para el proceso de Minima Cuantia No.

convocado por el Ministerio de Relaciones Exteriores, para el “PRE$TACION DE SERVICIOS
EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA REALIZACION DE LOS EXAMENES
MEDICOS OCUPACIONALES DE LOS FUNCIONARIOS QUE LABORAN EN EL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTER

IORES Y SU FONDO ROTATORIO.".

7

it D

' bndo er; calidad de

de conformidad con lo

demas], me permito presentar, en no indice roponente a nombre de quien
se actua), propuesta seria, formal e irrevocable para participar en la Minima Cuantia No.

2017 convocada por el Ministerio de Relaciones Exteriores, para presentar propuesta para
la celebracion del contrato que resulte de la adjudicacion del citado proceso de seleccion, en los
términos prescritos en la invitacion que rige el proceso, en la minuta del contrato, en las leyes dela
Republica de Colombia y en particular de la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, sus decretos
reglamentarios, en especial el Decreto 1082 de 2015, los Codigos Civil y de Comercio, y las
demas normas que conforman el régimen legal del presente proceso de contratacion, o que

llegaren a regular alglin aspecto concerniente a él.

El objeto vy sus especificaciones se encuentran detalladamente enunciados en la oferta, de
cqnformidad con la invitacién v con el Anexo Técnico No. 2 “ESPECIFICACIONES
TECNICAS MIMINAS EXCLUYENTES”. Para todos los efectos legales, mi propuesta debe
entenderse referida a los mismos, teniendo en cuenta su descripciéon, numero y
especificaciones técnicas y funcionales, las cuales acepto en su _integridad con la
suscripcion del presente documento.

En relacion con la propuesta que presento, manifiesto o siguiente:

1. Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la Invitacion Publica No.
de 2017 y de sus anexos, asi como el de cada una de las adendas hechas al mismo.
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2. Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al
proponente que represento.

3. Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus
integrantes y directores nos encontramos incursos en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibilidad o prohibiciones determinadas por la Constitucion Politica y la ley aplicable.

Que ef proponente, en este caso {

5. Que nuestra propuesta basica cumple con todos y cada uno de los requerimientos establecidos en
la Invitacion Publica No. de 2017, sus Anexos y en la ley, y cualquier omision, contradiccién
0 declaracion debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los términos y
condiciones del proceso de contratacion dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos
expresa y explicitamente que asi se interprete nuestra propuesta.

6. Que nos comprometemos a proveer al Ministerio, en caso de resultar adjudicatario del presente

proceso de contratacion, los bienes ylo sevicios ofrecidos en la presente propuesta, que
sponden a aquellos solicitados en la Invitacion Publica para la Minima Cuantia No.
017, con las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos en la
invitacion plblica, en el ANEXO No. 2 “ANEXO TECNICO” - “ESPECIFICACIONES TECNICAS
MINIMAS" y en las condiciones allegadas a esa entidad a través de la presente carta de
presentacion.

7. Reconocemos la responsabilidad que nos conciermne en el sentido de conocer técnicamente las
caracteristicas y especificaciones de los bienes y/o servicios que nos obligamos a prestar, y
asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligacion de haber realizado todas las
evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre la base de un
examen cuidadoso de las caracteristicas del negocio. En particular declaramos bajo nuestra
responsabilidad, que los bienes y /o servicios que se prestaran al Ministerio de Relaciones
Exteriores, en el caso de resultar adjudicataria nuestra propuesta, cumplen con todas y cada una
de las exigencias de la Invitacion Piblica, sus anexos y adendas que llegaren a suscribirse.

8. Manifestamos ademés que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos
investigado plenamente, las condiciones del contrato que nos comprometemos a ejecutar, asi
como los riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra
responsabilidad y conocemos detalladamente todos los factores determinantes de los costos de
presentacion de la propuesta y de ejecucion del contrato a suscribir, los cuales se encuentran
incluidos en los términos de nuestra propuesta.

9. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisién en la que hayamos podido incurrir
en la investigacion de la informacion que pueda influir para la determinacion de nuestra propuesta,
no nos eximira de la obligacion de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder
como contratistas, y renunciamos a cualquier reclamacion, reembolso o ajuste de cualquier
naturaleza por cualquier situacion que surja y no haya sido contemplada por nosotros en razén de

nuestra falta de diligencia en la obtencién de la informacién.
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10.

1.

12.

13.

14.

Reconocemos que ni el Ministerio de Relaciones Exteriores, ni el personal interno o extemo al
mismo que haya intervenido en la contratacion que se promueve por medio del presente proceso
de seleccion y contratacion, han manifestado declaracion o garantia alguna expresa o implicita
en cuanto ala exactitud, confiabilidad o integridad de la informacion contenida en las fuentes de
informacion analizadas y conocidas por el proponente, en los materiales proporcionados o en. las
declaraciones realizadas durante el transcurso de la audiencia informativa preliminar 0
visita efectuada a las - instalaciones (si a ello hubo lugar), en las cuales se llevaran a cabo las
actividades para la ejecucion del contrato, ya sea por escrito o en forma verbal, y que nada de lo
contenido en cualquiera de los documentos a los que hemos tenido acceso ha sido considerado
como una promesa o declaracion en cuanto a la adjudicacion.

Reconocemos que ni la Invitacion Publica del proceso de contratacion, ni la informacion contenida

en este documento o proporcionada en conjunto con el mismo o comunicada posteriormente a
cualquier persona, ya sea en forma verbal o escrita con respecto a cualquiera de los aspectos del
contrato ofrecido, se ha considerado como una asesoria en materia de inversiones, legal,
tributaria, fiscal 0 de otra naturaleza, y declaramos que para la preparacion de nuestra propuesta
hemos obtenido asesoria independiente en materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, y
que nos hemos informado plena y adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables en la
jurisdiccion del presente proceso de seleccion y contratacion y del contrato que se suscriba.

Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningun tipo de informacion
confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, y, en consecuencia, consideramos que el
Ministerio de Relaciones Exteriores, se encuentra facultado para revelar dicha informacion sin
reserva alguna, a partir de la fecha de apertura de las propuestas, a sus agentes 0 asesores, a los
demas proj 6 participantes en el 0 de contratacion impulsado, y al publico en

seleccion bajo ‘ 0 , declaramos y
aceptamos, explicitamente, que asumimos la responsabilidad plena por los resultados y
obligaciones del contrato ofrecido, segln las estipulaciones contenidas en la invitacion publica que
rigen el proceso de contratacion, y reconocemos que nos encontramos vinculados ©
comprometidos de manera ilimitada, incondicional, insubordinada y solidaria respecto de todas y
cada una de las obligaciones o responsabilidades derivadas de la presentacion de la propuesta, de
la correspondiente adjudicacion, y de la suscripcion del contrato respectivo, conforme a las
condiciones de responsabilidad previstas en la ley.

Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la mera suscripcion de la presente
carta de presentacion de la propuesta, que hemos declarado Unicamente la verdad en la
informacion y propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la
misma, siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier
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15.

16.

falsedad que se evidencie en la informacion aportada con la propuesta, o en las declaraciones
contenidas en la presente carta de presentacion de la propuesta.

Que me obligo a suministrar a solicitud del Ministerio de Relaciones Exteriores, cualquier
informacion necesaria para la correcta evaluacion de esta propuesta, dentro de los términos que al
efecto determine esa entidad.

Que recibiremos notificaciones en la secretaria de su Despacho, o en la(s) siguiente(s)
direccion(es):

18.

19.

20.

Que, en caso de resultar favorecido en la adjudicacion del proceso de selecmon y contratacion, los
pagos que se pacten dentro del contrato respectivo, debera !

Que no nos hallamos relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales (articulo 60 ley 610 de
2000).

En cumplimiento de lo previsto en el decreto 4334 de 2008, declaro bajo la gravedad de juramento
que se entiende prestado por la mera suscripcion de la presente carta, que los recursos obtenidos
para la presentacion de la oferta y en caso de resultar adjudicatario, para la ejecucion del contrato
resultante del presente proceso de Minima Cuantia No. 2017, no se ha obtenido de la
celebracion de ofertas de Cesion de Derechos Econdmicos o de beneficiario con pacto de
Readquisicién u operaciones de captacién o de recaudo masivo no autorizado de dineros del
publico o de entrega masiva de dineros a personas naturales o juridicas, directamente o a través
de intermediarios, mediante la modalidad de operaciones de captacién o recaudo en operaciones
no autorizadas tales como piramides, tarjetas prepago, venta de servicios y otras operaciones
semejantes a cambio de bienes, servicios o rendimientos sin explicacién financiera razonable. La
suscripcion del presente documento constituye prueba de nuestro compromiso de NO participar en
hechos que configuren los supuestos del recaudo no autorizado de dineros de! piblico al tenor de
lo dispuesto en el articulo 6 del decreto 4334 de 2008 en concordancia con el decreto 1981 de
1988. En caso de uniones temporales o consorcios, se entiende que, con la suscripcion de esta
carta, todos y cada uno de sus miembros o integrantes efectuaran esta declaracion,

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nombre:

CC No.

DATOS DEL PROPONENTE

Nombre: | Nit:

Direccion:

Ciudad: | Teléfono: | Fax:

Correo Electronico:
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ANEXO No. 2.
ANEXO TECNICO
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS EXCLUYENTES

El proponente en caso de ser adjudicatario se obliga a cumplir con las siguientes especificaciones:

1.

10.

11.

12.

13.

Realizar las evaluaciones médicas ocupacionales clasificadas asi: Ingreso, Periddicos,
periodico por remision de medicina laboral de la EPS, Retiro, Por cambio de actividad y Pos
incapacidad.

Entregar con su oferta copia fisica y en medio magnético, de la resolucion vigente de la
habilitacion para la prestacion de servicios médicos ocupacionales.

Presentar con su oferta copia fisica y en medio magnético, de la certificacion vigente
expedida por la Secretaria Distiital de Salud, en la que acredite que cuenta con la
infraestructura fisica y técnica para desarrollar cabalmente el objeto del contrato, este
espacio debe estar certificado y habilitado para la prestacion de servicios de salud.
Garantizar la prestacion del servicio de lunes a sabado en las instalaciones del contratista de
lunes a viernes de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. y sabados de 8:00 a.m. a 12:00 p.m.

Garantizar disponibilidad de agenda para la realizacion de examenes médicos ocupacionales
no mayor a 24 horas.

El contratista debe disponer de un Call Center o recepcion de llamadas, para garantizar la
fluida comunicacion entre el contratista y los funcionarios al momento de la asignacion de las
citas médicas ocupacionales.

Una vez adjudicado el contrato, se debe reunir el contratista, el supervisor del contrato y el
responsable del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo del Ministerio de
Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, para acordar un plan de trabajo y aclarar los
parametros del procedimiento de examenes médicos ocupacionales en el cual se revisara los
formatos, metodologia, profesiograma de la Entidad, etc. En el momento de realizar los
examenes periodicos, también debera programar una visita para revisar las instalaciones
donde se llevaran a cabo estos examenes y asi verificar si son idoneas o en su defecto
generar las recomendaciones que considere pertinentes implementar.

Para la realizacion de los examenes médicos de ingreso, retiro, post incapacidad, por cambio
de actividad y periddicos, el contratista debe tener sus sedes ubicadas en la ciudad de
Bogota, en la zona comprendida entre las Calles 19y 160 y las Carreras 3y 68.

El contratista debe entregar por medio de correo electronico el examen ocupacional que
contenga el concepto de aptitud de ingreso y por cambio de actividad y recomendaciones
derivadas de los examenes pos incapacidad, retiro y periodicos remitidos por medicina
laboral de la EPS, en un tiempo no mayor a veinticuatro (24) horas después de haber
practicado el examen.

Al momento de realizar el examen médico ocupacional periddico, el médico debe diligenciar
el formato de seguimiento a recomendaciones entregado por el Ministerio.

La custodia de la historia clinica estara a cargo del contratista; el cual podra entregar copia
de la historia clinica Unicamente al funcionario o a su representante legal cuando este lo
solicite, para los efectos previstos en las disposiciones legales vigentes.

Realizar la prestacion del servicio de los examenes periddicos en las instalaciones del
Ministerio de Relaciones Exteriores ubicado en la Carrera 5 No. 9 - 03, de acuerdo al
cronograma que establezca la Entidad.

Para la realizacion de los examenes periddicos, el contratista debe garantizar que todos los
servicios contratados se prestaran en un solo lugar, ya sea en las instalaciones del Ministerio
0 en las propias del contratista cuando el funcionario no pueda asistir dentro de la
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

programacion de los examenes médicos periodicos en las instalaciones del Ministerio. (Para
este numeral se requiere que el contratista no preste los servicios a través de terceros).

Para la realizacion de los examenes periddicos, el contratista debe encargarse de la logistica
respecto del desplazamiento y ubicacion en las instalaciones del Ministerio de Relaciones
Exteriores y su Fondo Rotatorio, de todos los equipos biomédicos y de los profesionales.
Para la realizacion de los examenes periddicos, el contratista debe realizar jornadas de lunes
a viernes de 8:00 am. a 5:00 p.m., con dos horas de almuerzo de 12:00 p.m. a 2:00 p.m.y el
tiempo de duracion sera hasta que se valore la totalidad de los funcionarios indicados, en las
instalaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, salvo
excepciones en las que los funcionarios tengan que ir a las instalaciones del contratista.

Para la realizacion de los examenes periddicos, el contratista debe entregar el soporte
magnetico al médico asesor, en un plazo no mayor a quince (15) dias habiles después de
finalizada la toma de los examenes periddicos, una base de datos médico ocupacional en
Excel la cual sera entregada por el Ministerio. Esta informacion sera manejada Unica y
exclusivamente por el personal médico especialista en Seguridad y Salud en el Trabajo del
Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, previa autorizacion por
consentimiento informado del funcionario valorado, el cual estara a responsabilidad del
proveedor de examenes médicos ocupacionales periédicos.

Para la realizacion de los examenes médicos de ingreso, retiro, post incapacidad, por
cambio de actividad y periodicos remitidos por medicina laboral de la EPS, el contratista
debera entregar el soporte magnético al médico asesor, al finalizar el mes de junio y al
finalizar el mes de diciembre, la matriz de condiciones de salud del Ministerio de Relaciones
Exteriores y su Fondo Rotatorio, la cual sera entregada por el Ministerio. Esta informacion
sera manejada Unica y exclusivamente por el médico asesor especialista en Seguridad y
Salud en el Trabajo del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio.

Entregar al supervisor del contrato, en fisico y en medio magnético en un plazo no mayor a
quince (15) dias hébiles después de haber terminado la toma de los examenes periddicos,
copia de los conceptos médicos de aptitud individuales de los examenes periddicos, con sus
respectivas recomendaciones.

Entregar al supervisor del contrato en un plazo no mayor a quince (15) dias habiles después
de haber terminado la toma de los examenes periodicos, en fisico y en medio magnético el
informe de las condiciones de salud de la poblacion valorada en los examenes periddicos.
Entregar al supervisor del contrato en un plazo no mayor a quince (15) dias habiles después
de haber terminado la vigencia del contrato, en fisico y en medio magnético el informe de las
condiciones de salud de la poblacion valorada en los examenes de ingreso, retiro, pos
incapacidad, por cambio de actividad y periodicos remitidos por medicina laboral de la EPS,
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ANEXO No. 4
PROPUESTA ECONOMICA
EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

1 | Examen médico ocupacional anexo osteomuscular 669
2 {Optometria 501
3 |Audiometria 73
4 |Espirometria 5
% {Cuadro hematico 15
6 |Glicemia 96
7 |Perfillipidico 51
8 - | Transaminasas (TGO-TGP) BUN Creatinina 5
9 {EKG 5
ANEXO ALTURAS (Laboratorios y paraclinicos segun el
10 |procedimiento del proveedor de examenes médicosy k)
cuestionario psicoldgico)
1 ANEXO MANIPULACION DE ALIMENTOS (Frotis de 6
garganta con cultivo, KOH de uhas, Coproié gico)
PRUEBA PSICOSENSOM ETRICA (Examen médico /
Optometria / Audiometria, psicolégicaycoo rdinacion 3

NOTA 1: EL PROCESO SE ADJUDICARA POR LA TOTALIDAD DE LOS ITEMS.

NOTA 2:EL OFERENTE DEBERA OFERTAR LA TOTALIDAD DE LAS CANTIDADES E [TEMS
ESTABLECIDAS EN EL ANEXO ECONOMICO, SO PENA DE CAUSAL DE RECHAZO

NOTA 3: EL OFERENTE DEBE DILIGENCIAR LOS VALORES EN CADA UNO DE LAS CASILLAS Y LA
SUMATORIA DE LOS MISMOS PARA DETERMINAR EL VALOR TOTAL.

NOTA 4 SOBRE LA PROPUESTA ECONOMICA, ES IMPORTANTE SENALAR QUE AQUEL
PROPONENTE QUE VARIE DE FORMA LA DESCRIPCION DE ALGUNO DE LOS ITEMS, LA ENTIDAD
ENTENDERA, QUE LA DESCRIPCION DEL BIEN Y /O SERVICIO OFERTADO CORRESPONDE AL
SENALADO EN EL ANEXO No. 4 ANEXO TECNICO, DE LA INVITACION Y/O ADENDA, SI HUBIERE.

NOTA 5: EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES SE RESERVA EL DERECHO DE REALIZAR
LA CORRECCION ARITMETICA DE LAS CIFRAS CONTENIDAS EN EL PRESENTE ANEXO No. 4, ST A
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ELLO HUBIERE LUGAR Y EN CASO DE EXISTIR ERRORES EN LOS CALCULOS LA ENTIDAD
ASUMIRA COMO UNICO VALOR INMODIFICABLE EL VALOR UNITARIO.

NOTA 6: EL VALOR DE LAS OFERTAS DEBE PRESENTARSE EN MONEDA LEGAL COLOMBIANA,
SIN CENTAVOS.

NOTA 7: SI EL PROPONENTE NO DISCRIMINA EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO IVA Y EL
BIEN Y/O SERVICIO CAUSA DICHO IMPUESTO, LA ENTIDAD LO CONSIDERARA INCLUIDO EN EL
VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA Y ASI LO ACEPTARA EL PROPONENTE.
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ANEXO No.5 )
PROFESIOGRAMA
(GH-FO-168)

Adijunto archivo en PDF.
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ANEXO No. 6
LISTA DE CHEQUEO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)

HMinisterio de Relacionss Exteriores
Repdition de Colnpia

SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD ENEL TRABAJC (86.88T)
CLAUSULA NOVENA - DRUGACIONES DEL CONTRATISTA

BRI AR

Hoja da vida del responsable del Sistems de Sestién de Seguridad ¢
Salud enel Trabejo, responssble pary ol contrate s sjiecutar,

Bvaluacidn infolal del Sistema de Gextibn de Segurided v Salud #n el
Yrabajo da in amprags contratista.

Certificacionss de equipos sspacializador~ & aplice ~ftarens de slto
rigsprl

Matrizde estificacion de rleagos y paligroy, ieluvends s controles
dafinidos pars los mismas, a;ﬁmtas # lus terens gue van 3 realizer
durants s sjecutidn del contrato 8l interior del Ministeris de
Relgcionss Extarinres,

Plan de amergencisg del contease 8 sjacuter,

Procadirnianty para informarde sl Responsable del 36857 del
Ministerin de Relaciones Exteriores, acerca de ls investigacidn de los
prasuntos sccideney du trebalo yenfermedades laborales oturidos
durante of perindodevigencia el contrats,
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Cronogs 4 actividad st e bl plas de trabaje stust

o Segurided y Sutud an ol Traba) cables s trabainduras gue

sesarrolieran a1 tabaje 8l imterdtr del Ministerie de Relsciones

Extariures,

Mutrie de Hemenstos de protscridn personal, aglicsbles 3 los
hajad qu dessrroll isrataiont interior del Ministerio de|

Relaciores Exeriores,
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a1 intaeior del Mied i g Raday E 3

Constencia de bs casificecite del Wival de Rinsgn de I ampress, U8
sruerdo ron sl Dontracs 3 ahecuar foertificacibn B fa ARL, de acusrdo
con et articuln 3 dat Decrate 1607 de 2003}

Cartificados de afitiacidn de los wabajsdores st Sistems de Seguridad

Social integral,
Carificrde del estade de aptingd de cade trabajsdor pera &
desarralisds s e i Coi o cargn o desempiier,

Certificadng pave rabajos de shoriasge

S e o T PR

DS 7 ? i i

Cantificatio de induccin dal o istas fen:
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grdermetades labooing
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« Seislizar ton sus brabajeduorEs B quik ARL, EPS v aaje de
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indfuccite inftint por parte del contratante, requerids pers ol trabajo gue van 3 desarroliar,

* Ganarar un plarde socin jBn un Gempo Bnite sstablecido sor o contratanta) 5 aneal peocasy de suditoriss e entificsn No Donfarsidades u
Cporwunidades da resjors,

3. Gestidn que debe desarrolier ul Resporsable del 56-557 del Minksterfo de Raluciones Brteriores

»Yarificar poriddic oy i I obligaritn de sfiacidn y pago ol Sisterna de Seguridad Souiel Integrst, pacs to cual podrd soliciter
1 i ane cenificacién de page d fquisy contratiste,

»Validar pariddic te el desarrolicde tas actividades an seguridad y salud on 2t trabajo que aptiguen al obiste det contrate conemplates en gl

cronograng nizist gue adhato g iete, tsk gararaicen ol 14 dule b an seguridad ¢ sufud of tradajs

. pariddi 2 r e p g ASEgUrar fgun &l o secibs fami fi dnbrindatta en fs induceidn iniciat

* Documentsey Sur respusste sdecusds o les comunicationes exterras relativas s b segurided y sulud an ol trabiaji amitides pue fos contratisses g
] P

conformidadcon fos tiempus p [ aciones,
CONTRATISTA PINISTERIO DE RELAGONES EXTERIORES
FIRMA RESPONSABLE DEL 5G.857 FIRMA RESPONSABLE DEL 58.88Y
NOMBRES ¥ APELUDOS NOMBRES Y APELLIDGS

L
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ANEXO No.7
LISTA CHEQUEO VISITA A IPS

Ministerio de Relaciones Exteriores
itica de ] E

T
i
i
i
i

ANEXO No.5- LISTA DE CHEQUEC VISITA A IPS

'
§
i
P
—
i
[
i
i
!
i

FECHA: 1! B3/ ARAA ;

1. Laubicacion de fa IPS debe ser en la zona Notte de ia chudad
Bogoth {Comprendido entredas Calles 53y 163 y fas Carreras 7y 60).

WA M NA

2 LaiP§ debe contar con imagen corporativa definida (iaciuyendo
ta sefializacibn inferna de cada una de las dreas donde e prestan fas|  HAA NA HiA

atencionss).

Misin, Visin NA | NB | A
Areas wernas sefisizadas NiA NiA Nif
A exierne ge 13 1PS NA Ni& NiA

3. Las instataciones y mobiiario de la IPS deben estar en buen
astado y excelentes condiciones de higiene.

Instalaciones

£sdo del pso

Estad g fas paredes

Eciado e as puers
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H
Hobiliario :
Estado de las slias de la sefa de espers N !
H
i
Esiado de las sias de fos consulorios NIA ‘
1
Esiados de las camlas 1) !
:
Estado de bos escrioros A i
:
Esiado del bombo NA ;
i
4. Los equipos blomédicos debien contar com: NA L ONA D NA .
Cerficacion de manreniniento y caibracion mency 3 un afie WA A A |
t
5. Lapresentacion personal e los trabajadores dela P debeser | (| | L !
acorde atas funciones que desempefia. ;
£l perzonal de laboratio usa tapabocas WA | WA | WA !
1 personal de faborapio usa bala WA | WA | WA 5
i
i
Bl personal de Jaboraiols Usa quanies A | NA | NA ;
1
H
i
£l personal de enlermeria usa apabocas WA HiA Nia i
1
I personalde enbrmeria usa guanies wa | N | wm ;
H
H
i personal medion s batz WA | MR | e !
i
H perosnal administaivo esta preseniado de acuerdo a sus incones WA WA HiA :
H
E1 personal de apoyo da sendcios generales usa uniorme NA NiA WA ;
i
£1 personalde apoyo de servidos gensrales usa EPP WA | NA | N :
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