Ministerio de Relaciones Exteriores
Reptblica de Colombia

FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

INVITACION PUBLICA A OFERTAR PROCESO DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA No. 008 DE
2013

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el articulo 94 de la Ley 1474 de
2011 que modifica el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto No. 734 de 2012, y teniendo en cuenta
que el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, requiere celebrar un contrato cuyo valor no
excede el 10% de la menor cuantia de la entidad (minima cuantia), para la “ADQUISICION DE BASES
PARA PORTATIL, REPLICADORES DE PUERTOS USB (HUB) Y TECLADOS USB PARA EL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y/O SU FONDO ROTATORIOQ”, invita a los interesados a
presentar oferta de acuerdo a las condiciones establecidas a continuacion:

I DESCRIPCION GENERAL DEL PROCESO Y CONDICIONES DE LA OFERTA

1.1. OBJETO: Este proceso de seleccién, tiene como objeto: “ADQUISICION DE BASES PARA PORTATIL,
REPLICADORES DE PUERTOS USB (HUB) Y TECLADOS USB PARA EL MINISTERIO DE
RELACIONES EXTERIORES Y/O SU FONDO ROTATORIO".,

1.2 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION:

El plazo para ejecutar el contrato resultante de este proceso, serd hasta 60 dias calendario, contados a partir
de la aprobacion de la garantia Gnica de cumplimiento, previa expedicion del registro presupuestal.

El lugar de ejecucidn del presente proceso de seleccion sera la ciudad de Bogota D.C.
1.3 PRESUPUESTO OFICIAL Y APROPIACION PRESUPUESTAL.

El presupuesto oficial asignado por el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, para la
presente contratacion es hasta la suma de VEINTITRES MILLONES SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE
MIL DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN PESOS ($ 23.689.251.00) incluido IVA, y demés impuestos, tasas,
contribuciones, costos directos e indirectos, el cual esta soportado por el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal No. 151413 del 12 de junio del afio 2013, expedido por el funcionario encargado de
operaciones presupuestales de! Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores.

14 FORMA DE PAGO. El Fondo Rotatoric del Ministerio de Relaciones Exteriores, pagara al{os)

contratista(s) el valor del(os) contrato que se suscriba(n), una vez se encuentre aprobado el PAC
(Programa Anual Mensualizado de Caja), ast:
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En un Unico pago, correspondiente al 100% del valor total del contrato a la entrega de los bienes en el
Almacen General de la Entidad, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la presentacion de la
factura, expedicion del cumplimiento a satisfaccion expedido por el supervisor del contrato y demas
tramites administrativos a que haya lugar.

Dicho valor sera consignado en la cuenta que el futuro contratista acredite como propia.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafian los documentos requeridos para el
pago yfo se presentan de manera incorrecta, el término para este solo empezara a contarse desde la fecha
en que se aporte el Ultimo de los documentos yfo se presenten en debida forma. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
interés o compensacion de ninguna naturaleza.

Para |a realizacién del respectivo pago, el proponente adjudicatario deber allegar la certificacion expedida
por €l revisor fiscal si el mismo se requiere legalmente o por el representante legal, seglin corresponda, en la
que conste que el contratista o sus integrantes si es un consercio o union temporal durante el periodo de
ejecucion contractual respectivo ha (n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social
(salud, pensiones, riesgos profesicnales) y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF Y SENA),
de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y en la Ley 1150 de 2007.

1.5 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

Sin perjuicio de lo establecido por |a ley aplicable, sera rechazada la oferta cuando por su contenido impidan
la seleccidn objetiva, especialmente en los siguientes casos:

1. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicion o
modalidad. '

2. Cuando la oferta, se presente en forma extemporénea o en un lugar distinto a la Carrera 5 No. 9-03
oficina OH 211 - Grupo Interno de Trabajo de Licitaciones y Contratos del Ministerio de Relaciones
Exteriores. El hecho de que un proponente se encuentre dentro de las instalaciones de ja Entidad no lo
habilita para que se le reciba la propuesta después de la hora sefialada en el cronograma. El
proponente se presentara en las oficinas de la Entidad previendo la demora que implica la entrada. En
ning(in caso la Entidad es responsable del retraso en |a entrada de algin proponente, por lo que es de
anica y exclusiva responsabilidad de éste, disponer del tiempo necesario para la asistencia oportuna a
la diligencia del cierre del presente proceso.

3. Cuando alguno de los participantes se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en la Constitucion o en la ley.

4. Cuando la propuesta esté incompleta en cuanto omita la inclusion de informacion considerada en la

Invitacidn Publica a ofertar Contratacién Minima Cuantia No. 008-2013 Pagina 2 de 23



10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

1.6

R
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invitacion publica como excluyente o de alguno de los documentos necesarios para la comparacion
objetiva. Asi mismo, se procedera cuando se madifique el contenido y/o no se comprometa el
proponente con las especificaciones técnicas minimas excluyentes.

La presentacion de varias propuestas por el mismo oferente dentro del mismo proceso, por si o por
interpuesta persona {en consorcio, en unidn temporal o individualmente).

Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que no se ajusten a ia realidad por
contener datos tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error a la Entidad.

Cuando la Entidad establezca que un proponente ha interferido, influenciado, u obtenido
correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacion o de respuesta a observaciones, no
enviados oficialmente a los proponentes.

Cuando la Entidad establezca que ha habido confabulacion entre los proponentes que altere la
aplicacion del principio de seleccion objetiva.

Cuando se supere el presupuesto oficial asignado en la presente invitacién piblica, de conformidad con
la disponibilidad presupuestal.

Cuando la oferta no se encuentre suscrita por la persona natural oferente, o el representante legal del
proponente o el apoderado constituido para el efecto, segun corresponda.

L.a no presentacion de la oferta econdmica con la oferta.

Cuando no se ofrezca la totalidad de los requisitos y elementos solicitados en el Anexo Técnico —
*Caracteristicas Minimas Excluyentes”,

Si el proponente no responde de manera satisfactoria el requerimiento efectuado por |a Entidad antes
de la adjudicacién.

Cuando la oferta haya sido evaluada como no habil en los términos establecidos en la presente
Invitacién a Ofertar.

Las demas indicadas en la invitacion a ofertar.
Toda otra causa contemplada en las normas legales vigentes.

DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO
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La Entidad declarara desierto total, el presente proceso al vencimiento del plazo previsto para adjudicar,
cuando entre las propuestas preseritadas no se logre adjudicar a ninguna el o los contratos ofrecidos, ya sea
porque las propuestas no cumplan con las condiciones para ser adjudicatarias, porque no se presenten
ofertas, 0 por cualquier otra causa que impida |a seleccion objetiva.

La declaratoria de desierto del proceso, se hara mediante acto motivado, conforme a lo establecido en el
numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, v el inciso 2° del articulo 3.5.5 del Decreto 734 de 2012, el
cual se nofificara a todos los proponentes y se publicara en el Portal Unico de Contratacion y en |a pagina
www.colombiacompra.gov.co. Confra dicho acto procede unicamente el recurso de reposicion.

1.7 CRONOGRAMA DEL PROCESO

El Ministerio de Relaciones Exteriores y/o su Fondo Rotatorie — Direccidn Administrativa y Financiera
dispone del siguiente cronograma para el tramite del presente proceso de seleccion:

FEGHA Y/O LUGAR |

Validez minima de las ofertas 30 dias habiles contados a partir de la fecha
de cierre
Publicacion Invitacion Publica a ofertar en el Sistema
electronico para la Contratacion Publica - SECOP o Del 03 ai 08 de julio de 2013
www.colombiacompra.gov.co

Por término ne inferior a un (1) dia habil
Presentacion observaciones a la invitaciéon publica a ofertar.

La presentacién de observaciones a 1a invitacion plblica a ofertar, 04 de julio de 2013
solo se podra realizar hasta dos (2) dias habiles anteriores a la
fecha de cierre.
Expedicion Adendas
Se podran expedir adendas hasta el dia habil anterior a la fecha de 05 de julio de 2013

cierre del praceso de seleccion, La publicacion de estas adendas
$0lo se podrd realizar en dias habiles y horarios laborales.
Cierre — Plazo maximo para presentar ofertas Fecha: 08 de julio de 2013

Por término no inferior a un {1) dia habil. Hora: 10:00 a.m.
Cuando o estime ccnveniente la entidad, de oficio o a solicitud de
un nimero plural de posibles oferentes, el plazo de cierre se podra | Lugar: Carrera 5ta No. 9- 03., Oficina CH
prorrogar antes de su vencimiento, por un término no superior a la | 211 Grupo Interno Licitaciones y Cantratos
mitad del inicialmente fijado. del Ministerio de Relaciones Exteriores.
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Evaluacién menor precio y Verificacion de los requisitos Dentro del dia habil siguiente a la fecha de
habilitantes {del proponente con el precio mas bajo) cierre
Debe contemplarse plazo suficiente para efectos de solicitar
aclaraciones a las ofertas a que haya lugar y recibir la respuesta
correspondiente.
Publicacién de la evaluacion del menor precio y de la Al dia habil siguiente al vencimiento del
verificacion de los requisitos habilitantes en el Sistema término de la evaluacion.
electrénico para la Contratacion Publica « SECOP o
www.colombiacompra.gov.co
Formulacién de chservaciones por parte de ios oferentes ala | Un (1) dia habil siguiente al vencimiento de

evaluacion la publicacion de la evaluacion.
Publicacién respuestas a las observaciones y de la Dentro del dia habil siguiente al vencimiento
comunicacion de Aceptacion de la oferta en el Sistema del término de  formulacién  de
electronico para la Contratacion Piablica - SECOP o observaciones por parte de los oferentes a
www.colombiacompra.gov.co la evaluacion.
Cumplimiento requisitos ejecucion Contrato Dentro del dia habil siguiente a la

publicacién de la comunicacién de la
aceptacion de la oferta en el SECOP.

NOTA: Los términos antes sefialados podran prorrogarse, antes de su vencimiento y por un plazo no superior a la
mitad del inicialmente fijade, siempre que las necesidades de la administracién asi lo exijan. La prorroga seréa
publicada en la pagina web www.contratos.gov.co.

Las solicitudes de aclaraciones a la invitacion deberan realizarse por escrito en el horario comprendido entre las 8:00
horas y las 17:00 horas, las cuales podran ser enviadas a ftravés del corrso  electrénico
licitacionesycontrato@cancilleria.gov.co, o al nimero de fax 3814747, o radicadas en la Oficina OH 211 Grupo de
Licitaciones y Contratos de la Oficina Asesora Juridica Interna de la Entidad, ubicada en la Carrera 5 No. 9-03,y se
presentaran dentro del dia habil siguiente a su publicacién. Concluide el anterior término, la Entidad no aceptara en lag
etapas subsiguientes del proceso de seleccion, cuestionamientos sobre el contenide del alcance de las estioulaciones
y exigencias establecidas en este documento.

1.8 CORRESPONDENCIA.

Los proponentes enviaran su correspondencia dirigida a:

Sefiores

Ministerio de Relaciones Exteriores

Oficina Asesora Juridica Interna - Grupo de Licitaciones y Contratos
Carrera 5 No. 9 - 03 Oficina OH 211

Teléfone 3814000 Ext. 1584 Fax 3814747 Ext. 1584

Bogota, D.C. - Colombia

1.9 PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS:
X
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La oferta sera presentada en original y una (1) copia por escrito, elaborada a méaquina o por cualquier medio
electronico, debe venir suscrita por el oferente o representante legal del oferente o apoderado, segun
corresponda, en caso contrario la oferta no sera evaluada y quedara incursa en causal de rechazo,
acompafiada de copia en medio magnético, tal como se explica a continuacion. Tanto el original como las copias
estaran foliadas {sin importar su contenido o materia), en estricto orden numérico consecutivo ascendente (no se
podran utilizar letras), incluyendo en cada ejemplar los documentos y requisitos exigidos en la Invitacion a ofertar.

a.  Un (1) sobre que contenga !a propuesta original completa, con todos los documentes y anexos relacionados
en esta Invitacion a ofertar y la copia en medio magnético.

h. Un (1) sobre que contenga en forma respectiva la copia, exacta a la propuesta original.

La propuesta contendré todos los documentos sefialados en la invitacién a ofertar. Cada sobre estara cerrado y
rotulado de la siguiente manera:

Numero del proceso

Ministerio de Relaciones Exteriores

Oficina Asesora Juridica Interna - Grupo de Licitaciones y Contratos
Carrera 5 No. 9- 03 Oficina OH 211

Qriginal y Copia

Fecha:

Informacion del proponente
Nombre del proponente:
Direccion de notificaciones:
Teléfono:

Fax:

Direccion de correo electronico:

Informacién del representante legal o apoderado
Representante ¢ apoderade:

Direccién de notificaciones:

Teléfono:

Fax:

Correo electranico:

En caso de discrepancias entre el original y fas copias prima el contenido de la propuesta original.

En caso de discrepancias entre nimeros y letras prevalecera la informacion en letras.

Las propuestas se entregaran en el lugar y hasta el dia y hora indicados en ia presente invitacion a ofertar.

El idioma de la invitacion a ofertar es el castellano, y por tanto, se solicita que todos los documentos y certificaciones a

los que se refiere la invitacién a ofertar emitidos en idioma diferente al castellano, sean presentados en su idioma
original y en traduccion simple al castellano.
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Las enmiendas, entrelineas y raspaduras seran debidamente salvadas, con una nota a la margen firmada por quien
presentd la oferta.

No se aceptaran propuestas, enviadas por correo 6 fax, ni con posterioridad a la fecha y hora sefialadas para el recibo
de las propuestas en el proceso de seleccion, ni en sitios o condiciones diferentes de los que se han previsto en la
presente invitacion. En tales eventos la Entidad no asumira responsabilidad alguna.

Todos los documentos de fa oferfa original en los cuales se requiere la firma de la persona que los expide, deben venir
suscritos en original y/o firma digital, allegando para el efecto la certificacién de la entidad certificadora
correspondiente de la firma digital.

Si el oferente no presenta con su propuesta la documentacién de verificacion requerida en debida forma, el Ministerio
requerira al proponente a fin de que la aporte o subsane lo pertinente, dentro del plazo que le sefiale para el efecto.

De fa diligencia de cierre, se levantara un acta gue contendra un control de orden de presentacidn de las
propuestas en forma estrictamente consecutiva, indicando: fecha, hora, nimero de orden de entrega de la
propuesta, nombre o razon social del proponente y de la persona que efectie materialmente el acto de
presentacion por cuenta de aquel, con su nimero de cédula de ciudadania, valor de la oferta economica ¥
nimero de sobres que entrega.

El acta sera suscrita por los funcionarios del Ministerio de Relaciones Exteriores y por los proponentes asistentes.
1.10 ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Las siguientes son las especificaciones técnicas exigidas, por tanto SON DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO POR
LOS OFERENTES, QUIENES DEBERAN INCLUIRLAS COMPLETAMENTE Y SIN MODIFICACIONES EN LA
OFERTA, SO PENA DE QUE LA OFERTA SEA RECHAZADA.

Por tal razon SE RECOMIENDA DILIGENCIAR COMPLETAMENTE LA INFORMACION SIN ALTERACIONES.

ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS

1. El contratista se compromete a enfregar los bienes con las siguientes especificaciones técnicas:
4.BASE PARA PORTATI

Descripcion

Cantidad 340

Marca Especificar

Disefio Ergondmico

Ventiladores 2 ventiladores

Puertos USB 3 Puertos USB

R
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I.ibe Qrden
Reclinable Permitir graduar |a altura - 4 Posiciones
Compatible Portaties 8,8" a17"
Tipe de Conexién USB o MiniUSB de la base
Peso Maximo 1 Kg
Color Nel ra

Cantidad

340
Marca Especificar
Formato rectangular
Puertos USB Minimo 4 puertos

Canfidad 340

Marca Especificar

Conectividad UsB

Tipo Ampliado en espadol, 101 teclas
Teclas No horrables

| Seguridad Anti-agua

Sistemas operativos soportados Windows 7/XP

CONDICIONES GENERALES

2. Elfuturo contratista debe otorgar minimo un (1} afio de garantia para todos y cada uno de los elementos
que se ofrecen por defectos de fabricacidn. Contados a partir de la fecha de entrega de los bienes en el
almacen.

3. El futuro contratista se compromete dentro del tiempo de garantia atender, la recepcion eficiente de
llamadas a problemas técnicos de 8:00 am. a 6:00 p.m. de lunes a viemes excluyendo festivos. Para lo
cual debera informar al supervisor del contrato cual es ef Centro de Recepcion de Llamadas y los cambios
que se presenten, por escrito y dentro de los dos {2} dias siguientes a la suscripcion del contrato.

4. En el gvento que algin elemento objelo del presente contrato, no funcione correctamente, el contratista
debera dejar en correcto funcionamiento el elemento dentro de fos ocho (8) dias hébiles siguientes a la
notificacion de la falla del mismo, por parte del supervisor del contrate. En caso de no solucionarse €l
problema en este tiempo estipulado, el contrafista debera suministrar un elemento de iguales
caracleristicas al ofrecido durante el tiempo adicional que conlleve |a reparacion del misma.
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5. En el caso que el elemento no pueda ser reparado, el contratista debera reemplazar durante el periodo
de garantia el respectivo elemento por uno nuevo de iguales caracteristicas técnicas al ofrecido.

6. El futuro contrafista debera hacer la entrega total de los elementos ofertados al supervisor del contrato
en el Aimacén General de la entidad, en compafiia del funcionario encargado del Almacén.

7. El futuro confratista debera garantizar el reemplazo de los elementos que al momento de la entrega, se
verifique que no funcionen o no cumplan con las especificaciones tcnicas minimas exigidas en este pliego.
El plazo méximo para este reemplazo sera al dia siguiente.

NOTA: Sobre el cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas el Ministerio NO REALIZARA ningin
tipo de requerimiento, teniendo en cuenta que estas son de obligatorio cumplimiento, su omision ©
madificacion constituye causal de rechazo y no podran obviarse en la presentacion de |a respectiva oferta.

En caso de que el proponente desee ofrecer una especificacion técnica superior o adicional a la exigida por
el Ministerio, debera ofertario en su propuesta en documento separado al cuadro de “ESPECIFICACIONES
TECNICAS EXIGIDAS.”

1.11 OFERTA ECONOMICA.,

TEM|,

BASE PARA PORTATIL 340

2 | REPLICADOR DE PUERTOS "
USB (HUB)
3 | TECLADOS USH 340

El proponente diligenciard en la oferta econdmica el servicio y el valor ofertado, discriminando el IVA, y
demés impuestos a que haya lugar, asi:

EL MINISTERIO Y SU FONDO se reserva el derecho de realizar fa correccion aritmética de las cifras
contenidas en el cuadro econdmico, si a ello hubiere lugar.

R
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Et valor de las ofertas debe presentarse en moneda legal colombiana.
£n caso de discrepancias entre numeros y letras prevalecer la informacion en letras.

Tributos: Son de cargo del proponente el pago de los derechos, impuestos, tasas, contribuciones y otros
conceptos que genere la ejecucion del future contrato.

El oferente cuya oferta sea aceptada, asiente para efectos del contrato que en el evento que el valor total a
pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso o por defecto, sila suma es
mayor o menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que se sobrepase el valor total establecido en el contrato.

Il. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE VERIFICACION.

l.a Entidad exige los siguientes requisitos habilitantes y documentos de verificacion que el oferente debera
presentar con su propuesta:

2.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

211 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENT{\CI()N LEGAL O CERTIFICADO DE
INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL, SEGUN EL CASO.

a. Si el OFERENTE es persona juridica debera acreditar su existencia y representacion legal a
través del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
respectiva en donde conste que su duracidn no es inferior al plazo de ejecucion del contrato y
un (1) afto mas, y que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto de la
presente contratacion o actividades afines, de manera que le permita a la persona juridica
celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. El Ministerio verificara dicha informacion
en la pagina web www.rug.com.co,

En caso que la Entidad no pudiere verificar el certificado de existencia y representacion legal en
el RUE, sera requerido al proponente, dicho documento debera tener una fecha de expedicion
no mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta.

b. Siel OFERENTE es una persona natural debera acreditar la existencia del establecimiento(s) de
comercio 0 su Registro Mercantil de persona natural, para lo cual presentara el certificado
expedido por la Camara de Comercio de su domicilio o entidad competente, el cual debera tener
una fecha de expedicion no mayor a freinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de
presentacion de la oferta, en donde conste que su actividad mercantil esta directamente
relacionada con el objeto de la presente contratacion o actividades afines de manera que le
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permita a la persona juridica celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para
estos efectos el alcance y |a naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

lgualmente la persona natural debera acreditar la existencia de un (1) establecimiento de
comercio de su propiedad, en donde ejecute actividades iguales o similares al objeto del
presente proceso de seleccion.

c. Si el OFERENTE es un Consorcio o Unién Temporal, deberd acreditar la existencia,
representacion legal, capacidad legal y juridica de las personas naturales o juridicas
consorciadas o asociadas en unidn temporal, y la capacidad de sus representantes para la
constitucion del consorcio o unién temporal, asi como para la presentacién de |a propuesta.

1. Acreditar la existencia del consorcio o de la unidn temporal, y especificamente la
circunstancia de tratarse de uno u otro, o cual se declarara expresamente en el acuerdo de
asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre
ellos, los términos, actividades, condiciones y participacién porcentual de los miembros del
consorcio 0 la unién temporal en la propuesta y en la ejecucién de las obligaciones
atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.

2. Acreditar que el término minimo de duracién del consorcio o de la union temporal no sea
inferior al plazo de ejecucion del contrato a celebrar y un (1) afio mas.

3. Acreditar que el término minimo de duracion de cada una de las personas juridicas
integrantes del consorcio o union temporal no sea inferior al plazo de ejecucion de! contrato
a celebrar y un (1) afio mas.

4. La designacion de un representante que estard facultado para actuar en nombre y
representacion del consorcio o de la unidn temporal. Igualmente designaran un suplente que
lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

5. Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracion de los
consorcios o uniones temporales, se acreditaran mediante la presentacion del documento
consorcial o de constitucion de la unién temporal en el que se consignen los acuerdos y la
informacion requerida. )

La no presentacion de los anteriores documentos, o su presentacion sin el lleno de los requisitos
o términos exigidos, sera objeto de requerimiento por la Entidad, para que los aporte o subsane
la(s) falla(s) dentro del plazo que este sefiale. En todo caso la existencia del consorcio o de la
unién temporal debe ser anterior al cierre del proceso.

21,2 AUTORIZACION PARA PRESENTAR PROPUESTA
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Si el representante legal del oferente o de algunos de los integrantes de un consorcio ¢ unién temporal
requiere autorizacién de sus organos de direccidn para presentar oferta, anexaran los documentos que
acrediten dicha autorizacion, la cual sera previa a la presentacién de la oferta.

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacién prevista en los estatutos para que €l
representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexard el respectivo documento donde
previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte contratar, minimo, por el valor propuesto.

En el evento en que no se aporte cen fa oferta la autorizacion prevista anteriormente, el Ministerio solicitara
al proponente allegue el documento dentro del plazo que le sefale para el efecto, dicha autorizacion debera
ser expedida con anterioridad a la presentacion de la oferta.

213  PODER PARA PRESENTAR PROPUESTA

Cuando el oferente actie a través de apoderado deberd acreditar mediante documento legalmente
expedido, con anterioridad a la presentacion de la oferta, que su apoderado esta expresamente facultado
para presentar |a oferta.

Si el oferente no anexa el respectivo poder o anexandolo no se ajusta a los términos legales para el efecto,
el Ministerio le solicitara aclaracion para que dentro del plazo que sefale para el efecto lo aporte ¢ subsane
lo pertinente.

2.1.4 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL OFERENTE O REPRESENTANTE
LEGAL O APODERADO, SEGUN CORRESPONDA.

2.1.5. CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES Y CUMPLIMIENTO AL SISTEMA DE RIESGOS LABORALES.

a. Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o
representante legal, segin corresponda, en la que se acredite el cumplimiento de las
obligaciones en materia de seguridad social integral y aportes parafiscales, en un plazo no
inferior a los seis (6) meses anteriores a ia presentacion de la oferta.

b. Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacién expedida por contador o por
el revisor fiscal, segdn corresponda, o en su defecto por el oferente.

¢. Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago de sus aportes al
Sistema de Seguridad Social Integral.

El oferente con su oferta presentara certificacion original suscrita por el revisor fiscal o el
representante legal segun corresponda manifestando que la sociedad no se encuentra en mora
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en los aportes al Sistema General de Riesgos Laborales. De lo 'contrario se entiende que la
empresa esta reportada en mora y no podra presentarse en el presente proceso de contratacion
estatal de conformidad con el (ltimo inciso del articulo 7 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012.

2.1.6. CONSULTA EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES DE LA CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Para dar cumplimiento a lo previsto en el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, las Resoluciones Organicas No.
9149 de 2000 y 5677 de 2005, y la Circular No. 005 del 25 de febrero de 2008, la Entidad hara directamente
la consulta y verificacion sobre la inclusion o no del proponente o de cada uno de los miembros del
consorcio o union temporal, seglin ef caso, en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General
de |a Republica.

De conformidad con lo sefialado en el citado articulo 60 de fa Ley 610 de 2000: “Los representantes fegales,
asi como los nominadores y deméas funcionarios competentes, deberan abstenerse de nombrar, dar
posesion o cefebrar cualquier tipo de confrato con quienes aparezcan en el bofetin de responsables, so pena
de incurrir en causal de mala conducta, en concordancia con lo dispuesto en el articulo 6° de Ja ley 190 de
1995. Para cumplir con esta obligacion, en el evento de no contar con esta publicacion, fos servidores
publicos consultaran a la Contraloria General de fa Repablica sobre la inclusion de los futuros funcionarios o
contratistas en el boletin” (Subrayado fuera del texto).

2.2 DOCUMENTOS DE VERIFICACION ECONOMICA
2.2.1 IDENTIFICAC!ON TRIBUTARIA

La Entidad verificara la identificacion tributaria e informacién sobre el régimen de impuestos al que pertenece
el oferente; para el caso de las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o union temporal
se comprobara individuaimente este requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre
las ventas, por realizar directamente la prestacion de servicios gravadus con dicho impuesto. Lo anterior
conforme al articulo 368 def Estatuto Tributario, en concordancia con el articulo 66 de |a ley 488 de 1998 que
adiciono el articulo 437 del mismo Estatuto y el Decreto 2645 de 2011,

2.2.2. CERTIFICACION BANCARIA

El proponente debera aportar certificacion original expedida por una entidad financiera en la que conste que
es titular de una cuenta bancaria corriente o de ahorros, a través de la cual el Ministerio de Relaciones
Exteriores y/o su Fondo Rotatorio realizara los desembolsos con ocasion del contrato que llegare a
suscribirse, en caso de resultar seleccionado, que no sea mayor a treinta (30} dias de |a fecha de cierre del
presente proceso de contratacidn.

2.2.3 INFORMACION PARA EL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA (SlIF)
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Con &l fin de ingresar los datos al Sistema Integral de Informacion Financiera “SIIF', los proponentes que
participen en este proceso de contratacion diligenciaran el Anexo No. 1 “Solicitud informacion Personal y
Tributaria Personas Juridicas”, segun corresponda, anexo a su propuesta econdmica con la informacion alli
requerida.

En caso que el consorcio o union temporal sea adjudicatario, procedera a abrir una (nica cuenta a nombre
del consorcio o de la unién temporal y presentara la certificacion de la misma como requisito previo a la
suscripcion del contrato. Asi mismo, adquirira un Nimero de Identificacion Tributaria (NIT) y allegara copia
del respectivo RUT. Lo anterior, teniendo en cuenta que el Sistema Integral de Informacion Financiera (SIIF),
solo permite acoger una cuenta bancaria para registrar la obligacion y orden de pago.

2.3 REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES-NO APLICA, de acuerdo con el inciso 2, articulo 3.5.3
del Decreto 734 de 2012 el cual establece que:

"No se verificard en ningtn caso la capacidad financiera cuando fa forma de pago establecida sea confra
entrega a satisfaccién de los bienes, servicios u obras”

Debide a que la forma de pago establecida es contra entrega de los bienes solicitados por la Entidad, esto
es los eventos de subasta efectivamente realizado y facturado por el contratista y recibido a satisfaccion por
el supervisor del Contrato, no aplica la solicitud de capacidad financiera.

Iil. EVALUACION Y VERIFICAGION DE LAS OFERTAS
3.1 Laevaluacion y verificacion de las propuestas comprende:
a. Evaluacion del menor precio.

b. La verificacidn del cumplimiento de los requisitos habilitantes. (s6lo sobre la oferta con el precio mas
bajo).

¢. La verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas. (solo sobre la oferta con el
precio mas bajo).

El Fondo rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores realizard en primer lugar 1a evaluacion del menor
precio ofertado, para posteriormente verificar sobre |a oferta con el precio mas bajo el cumplimiento de los
requisitos habilitantes y de las especificaciones técnicas exigidas.

En el evento que se den las circunstancias contempladas en el articulo 2.2.10 del Decreto 734 de 2012
“oferta con valor artificialmente bajo” la Entidad requerira al oferente para que explique las razones que
sustenten el valor por él ofertado y seguira el procedimiento sefialado en el citado articulo.
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3.2 GRITERIO DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate entre dos (2) o méas propuestas, cuando presenten un mismo precio. En este
caso se aplicaran el siguiente criterio de desempate: El Ministerio adjudicara a quien haya entregado primero
la oferta entre los empatados, seglin el orden de entrega de las mismas registrado en la planilla elaborada
por la entidad para el efecto.

3.3 ADJUDICACION
La adjudicacion se entendera realizada con la comunicacion de la aceptacion de la oferta.
El Fondo Rotatorio del Ministerio adjudicara ef presente proceso de contratacion en forma total.

Se adjudicara el proceso de contratacion al oferente que haya ofrecido el menor precio y cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, de acuerdo con lo establecido en la presente invitacion a ofertar.

El Fondo Rotatorio del Ministerio podréa adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta, y
esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion plblica a ofertar.

3.4 CONTRATO

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado,
con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

En dicha comunicacién de aceptacion se consolidaran las condiciones de la invitacion y de la oferta
aceptada, junto con las condiciones de: garantias (cuando aplique), imposicion de multas y sanciones,
liquidacion del contrato y la indicacién de los datos de la persona de contacto del Ministerio y el supervisor
y/o interventor del contrato y sus obligaciones.

3.5 GARANTIAS EI CONTRATISTA debera constituir a favor del MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES NIT N° 899.999.042-9 y del FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES NIT N° 860.511.071-6, una garantia de cumplimiento que ampare:

I. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO:

A. CUMPLIMIENTO GENERAL DE LAS OBLIGACIONES: Se garantizar4 el cumplimiento de las
obligaciones surgidas del presente contrato, las modificaciones unilaterales o de comin acuerdo que
_ a éste se le introduzcan, el pago de la clausula penal y de las multas, con vigencia igual al plazo de
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ejecucion del contrato y cuatro {4) meses méas, en cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del
valor total del mismo.

B. CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES SUMINISTRADOS: Por el
veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del mismo
y cuatro (4) meses mas.

3.6 MULTAS Y SANCIONES: En caso de mora o incumplimiente parcial de alguna de las obligaciones
derivadas del contrato o de los contratos por causas imputables al CONTRATISTA, salvo circunstancias de
fuerza mayor o caso forfuito conforme a las definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1890, EL
MINISTERIO Y/O SU FONDO ROTATORIO podra imponer al Contratista multas, cuyo valor se liquidara con
base en un cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta por
quince (15) dias calendario. b) MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS REQUISITOS
DE EJECUCION Y LEGALIZACION: Cuando EL CONTRATISTA no constituya dentro del término v en |a
forma prevista en el contrato, o en alguno de sus modificatorios, la pdliza de garantia (nica y/o alguno de los
requisitos de legalizacion, EL MINISTERIO Y/O SU FONDO ROTATORIOQ podra imponerle multa cuyo valor
se liquidara con base en un cero punto dos por ciento (0.2%) del valor del contrato, por cada dia de retardo y
hasta por diez (10} dias calendario, al cabo de los cuales EL MINISTERIO Y/O SU FONDO ROTATORIO
podra declarar la caducidad. ¢) PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o
incumplimiento total o parcial de tas obligaciones derivadas del contrato o de los confratos, EL
CONTRATISTA pagara al EL MINISTERIO Y/O SU FONDO ROTATORIQ, a titulo de pena pecuniaria, una
suma equivalente al veinte por ciento {20%) del valor total del o los confratos cuando se trate de
incumplimiento total del mismo y proporcional al incumplimiento parcial del contrato o de los contratos que
no supere el porcentaje sefalado. La imposicion de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial
y definitivo de los perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos
se acrediten. El pago de la cldusula penal pecuniaria estard amparado, mediante poliza de seguros en las
condiciones establecidas en el presente contrato o contratos.

PARAGRAFO PRIMERO.- Estas sanciones se impondran con fundamento en el principic de autonomia de
la voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido proceso de qué frata el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y e! articulo 86 de la ley 1474 def 2011 (Estatuto Anticorrupcion). Una vez
en firme {a sancion se reportara a la Camara de Comercio respectiva y la parte resolutiva que lo declare sera
publicada en el SECOP y se comunicard a la Procuraduria General de la Nacién de conformidad con el
articulo 218 del Decreto 019 de 2012 y articulo 8.1.10 del Decreto 734 de 2012,

3.7 LIQUIDACION: El o los coniratos se liquidaran de conformidad con lo dispuesto en el articulo 60 de la
Ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, dentro de los cuatro {4) meses siguientes a su
terminacion, si a ello hubiere lugar.

3.8 REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO, LEGALIZACION Y EJECUCION

Invitacién Plblica a ofertar Contratacion Minima Cuantia No. 008-2013 Pégina 16 de 23



Ministerio de Relaciones Exteriores
Replblica de Colombia

i

Uiberfod y Orden

El contrato o contratos celebrados en los términos de la  presente invitacion, se entendera(n)
perfeccionado(s) con la suscripcion del (los) mismo (s), legalizado (s) a partir de la expedicion def Registro
Presupuestal y para su ejecucion, se requiere la aprobacion de la garantia. ’

3.9 CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE EJECUCION

Dentro del los cinco {5) dias habiles siguientes a la publicacion en el SECOP o www.colombiacompra.gov.co
de la aceptacion de la oferta, el o los Contratistas constituira(n) la garantia que ampara los riesgos propios
de la etapa contractual a favor del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, previa

expedicion del Registro Presupuestal, fa cual sera entregada en el Grupo Licitaciones y Contratos, Oficina
OH 211,

Bogota D.C. 03 . 2013

RAUL-GAITAN GARCIA

Coordinado Grupo Interno de Habajo Financiero y de Servicios al Exterior
encargado de la Direccion Administrativa y Financiera
Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores

Revisd: Claudia Liiana Perdomo Estrara/ Jefe de la Oficing Asesora Juridica { E}»‘Q
Proyect: Paula Jullana Gutierez Sepulveda- Abogada Grapo Licitaciones y Contratos
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ANEXO No. 2

FORMATO INHABILIDADEé, INCOMPATIBILIDADES Y PROHIBICIONES PARA CONTRATAR

Yo (diligenciar Nombre)(s) de lafs) persona(s) que suscribio el contrafo y/o suscribird ef contrato, identificado como
aparece al pie de mi firma, obrando en calidad de (indicar la calidad en la que actda elffos) firmante(s) del contrato, si
actua(n) en su propic nombre, éste(éstos) deberé(n) suscribirfo. Si el confrafo se presenta bajo la modalidad de
representacion ya sea de una Unién Temporal o de un Consorcio, debera firmaria la persona a la cual se le oforgo ef
comrespondiente poder para suscribir ef contrate v adjuntario a la misma. Si ef contrato es firmado por persona juridica,
debera firmarla el represeniante legal de la misma), de conformidad con Io establecido en la 1474 de 2011, declaro bajo
la gravedad de juramento que se entendera prestade con la firma del presente cuestionario, el cual hace parte integral
del contrato.

PERSONA
JURIDICA

CAUSALES Sl NO | N/A| SI | NO | NA

1. ¢Ha sido declarado responsable judicialmente por la
comisién de delitos contra ta administracion publica, cuya
pena sea privativa de la libertad? (Salvo los delitos
Culposos).

2. (Ha sido declarado responsable judicialmente por la
comision de delitos que afectaren el patrimonio del Estado?
(Salvo delitos culposos).

3. ¢Ha sido condenado por delitos relacionados con la
pertenencia, promocion o financiacion de grupos ifegales,
delitos de lesa humanidad, narcotrafico en Colombia o en el
Exterior, 0 sobomo transnacional? (Salvo delitos Culposos).

4, Sefialar si usted es socio de la sociedad que representa o
alguno de “sus socios, se encuentra en alguna de las
situaciones mencionadas anteriormente.

Diga si Usted o alguna perscna hasta el segundo grado de
consanguinidad, segundo de afinidad, primero civil, dentro del
ultime periodo electoral;

5. iHa financiado, campafias politicas a la Presidencia de la
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Republica, en un aporte superior al 2.5% de las sumas
maximas a inverir por candidatos en las campanas
electorales en cada circunscripcién electoral?

6. ¢Ha financiado, campafias politicas a las Gobernaciones, en
un aporte superior al 2.5% de las sumas maximas a invertir
por candidatos en fas campafas electorales en cada
circunscripcion electoral?

7. ¢Ha financiado, campafas politicas a las Alcaldias, en un
aporte superior al 2.5% de las sumas maximas a invertir por
candidatos en las campafias electorales en cada
circunscripcion electoral?

8. Elrepresentante legal o los socios de la presente sociedad,
financiaron directamente o por interpuesta persona
campafias politicas, a la presidencia de la Republica, a las
gobernaciones Yy las alcaldias, en un aporte del 2.5% de las
sumas maximas a invertir por candidatos en las campafas
electorales.

9. Si actualmente el representante legal o los socios se
encuentran financiando campafias politicas para las
gobernaciones y alcaldias, en un aporte superior al 2.5% de
las sumas méximas a invertir por candidatos en las
campafas eleclorales, y su candidato es elegido debera
informar de manera inmediata a la Entidad

Sefale si Usted es exservidor publico de la Cancilleria y su
fecha de retiro es posterior al 13 de Julio de 2010. (Si su
respuesta es positiva debe diligenciar los numerales No. 10 y 11)

10. Sefiale si su relacidn contractual vigente o la que pretende
celebrar, tiene relacion con las funciones propias del cargo
desempenado.

11. Sefiale si en ejercicio de sus funciones conocio (decision)
asuntos concretos los cuales seran o son desarrollados en
la_presente relacion contractual o en la gque pretende
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celebrar.

Senale si Usted ejercié algtin Cargo Directive en el Ministerio de
Relaciones Exteriores ylo su Fondo Rotatorio y se retiro
después del 13 de Julio de 2010. (Si su respuesta es positiva
debe diligenciar los numerales No. 12 y 13)

12. Indique si Ud., hace parte de una sociedad o esta vinculado
a cualquier titulo, posterior a la dejacién del cargo directivo,
si el objeto que desarrolla tiene relacion con el Ministerio de
Relaciones Exteriores y/o su Fondo Rotatorio.

13. Indique si algin interesado en tener una relacién contractual
se encuentra dentro de su primer grado de consanguinidad,
primero de afinidad o primero civil.

Diga si Usted, su cényuge, compafiero o compafiera
permanente, alguna persona hasta segundo grado de
consanguinidad, segundo de afinidad, y/o primero civil, o sus
socios en sociedades distintas a las sociedades andnimas
abiertas:

14. ¢(Han celebrado contratos estatales de obra publica, de
concesion, suministro de medicamentos y de alimentos con las
entidades a que se refiere el art. 2 de la Ley 80 de 1993 durante
el plazo de ejecucion y hasta la liquidacion del mismo?
(Entiéndase como entidades estatales:

‘a) La Nacion, fas regiones, los deparfamentos, las
provincias, el Distrifo Capital y los distritos especiales, fas
&reas mefropolitanas, las asociaciones de municipios, o8
territorios indigenas y fos municipios; los establecimientos
publicos, fas empresas industriales y comerciales del
Estado, las sociedades de economia mixta en las que el
Estado tenga participacion superior al cincuenta por ciento
(50%), asi como las entidades descentralizadas indirectas y
las demas personas juridicas en las que exista dicha
participacion  pablica mayoritaria, cualguiera sea la
denominacion que eflas adopten, en todos fos ordenss y
niveles.

b) El Senado de la Republica, la Camara de
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Representantes, el Consejo Superior de fa Judicatura, fa
Fiscalia General de la Nacién, la Contraloria General de la
Reptblica, las contralorias departamentales, distritales y
municipales, la Procuraduria General de la Nacion, la
Registraduria Nacional del Estado Civil, los ministerios, los
departamentos administrativos, las superintendencias, las
unidades administrativas especiales y, en general, los
organismos o dependencias del Estado a lfos que la ley
otorque capacidad para celebrar contratos.) "

16. ¢La sociedad que usted representa ha sido objefo de
imposicién de cinco (5) 6 mas multas en la ejecucién de uno o
varios contratos, durante la misma vigencia fiscal con una o
varias Entidades Estatales?

16. ¢La sociedad que usted representa ha sido objeto de
declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos
(2) contratos durante la misma vigencia fiscal, con una o varias
Entidades Estatales?

17. ¢La sociedad que ustéd representa ha sido objeto de
imposicion de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una
misma vigencia fiscal, con una o varias Entidades Estatales?

Cordialmente,

Firma del CONTRATISTA o del representante legal, o apoderado)
C. C. No. (Indicar numero de cedula de la persona que suscribe el presente cuestionario)
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