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Republica de Colombia

lihested y Orden

Bogota, D.C. 03 de Diciembre de 2013

Sefiora:

EDNA MARITZA RIVEROS RIVERQS
Representante Legal

CUARTO PODER OR S.A.S.

Calle 25 ¢ bis No. 73-75

Teléfono: 4108629

Email: licitaciones1@cuartopoder.com.co
Bogota D.C.

ASUNTQ; ACEPTACION DE OFERTA No. 390 DE 2013
Respetada Seiora;
Con toda atencidn me permito informarle, que el Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores,

acepta su oferta presentada el dia 26 de noviembre de 2013, toda vez que cumple con todos los requisitos
exigidos dentro del proceso de Contratacién de Minima Cuantia No. 20 de 2013,

1. OBJETO: LA PRESTACION DE SERVICIOS PARA FILMAR, GRABAR Y ENTREGAR EL MATERIAL -

DE LAS ENTREVISTAS Y LAS PRUEBAS DE TERCER IDIOMA DEL CONCURSO DE INGRESO A LA
CARRERA DIPLOMATICA Y CONSULAR 2015.

2, PLAZO DE EJECUCION: El plazo para ejecutar el contrato resultante de este proceso, sera hasta el 31 de
diciembre de 2013, contado a partir de la aprobacion de la garantia Gnica de cumplimiento, previa expedicion
del registro presupuestal.

El lugar de ejecucion del presente proceso de seleccién sera la ciudad de Bogota D.C.

3. VIGENCIA: La vigencia de la presente aceptacion comprende el plazo de ejecucion y cuatro (4) meses
mas.

4, VALOR: Hasta por la suma de CATORCE MILLONES QUINIENTOS SIETE MIL DOSCIENTOS
OCHENTA PESOS MICTE ($ 14.507.280.00) Tncluido IVA, y demas impuestos, tasas, contribuciones, coasﬁs
d!rf-yos e mdlrect , el cua/esta sopertado por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 29541

20 de noviembre de 2013,“expedido por el funcionario encargado de operaciones presupuestales del Fondo
Rotatorio del Ministerio de Relaciones Exteriores, lo que equivale a 24,6094 S.M.M.L.V.

PARAGRAFO. ALCANCE DESCRIPCION Y PRECIOS OFERTADOS. Los servicios y bienes obisto del
presente contrato corresponden a los precios y cantidades que se describen a continuacian:
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Filmacion y
grabacidn de las
entrevistas y pruebas
de tercer idioma del
Concurso de Ingreso
a la Carrera
Diplomatica y
Consular 2015

P I L
$2412006 1 $385920.- $2.797.920~"| $12.060.000-7 % 1.929.600’/ $13.989.600—1"

VALOR TOTAL

VALOR VALOR 122
UNTARIODE | VADELA | VWTARODE | hiscoSDE | e b Los | 122DISCOs
DESCRIPCION DISCO DE
DISCODE | UNIDAD |, o' | VIDEO 122 DISCOS | DIGITALES +
VIDEO DIGITAL . VA DIGITALES IVA

Enfrega de hasta 122
Discos de Video
Digital- DVD de las
- entrevistas y pruebas ; -

de tercer idioma del $3.658 / $ 585" $ 4.243/ $ 446.276/ $ 71 404/ § 51 7.680//
Concurso de Ingreso
la Carrera

5. FORMA DE PAGO: El FONDO pagara al CONTRATISTA una vez se encuentre aprobado el P.AC.
{Programa Anual Mensual de Caja), en un lnico pago, a la finalizacion de la prestacién del servicio, por cada
jornada de filmacion efectivamente realizada y grabacion efectivamente entregada, el cual se cancelara
dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la expedicidn del certificado de cumplimiento a satisfaccion
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expedido por el supervisor del contrato, la presentacion de la factura, y demas tramites administrativo a que
haya lugar. Este pago debera en todo caso tramitarse antes del 18 de diciembre de 2013.

Dicho valor sera consignado en la cuenta que el contratista acredito como propia.

Sila factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaiian los documentos requeridos para el pago
y/o se presentan de manera incorrecta, el término para éste solo empezara a contarse desde la fecha en que
se aporte el ultimo de los documentos y/o se presenten en debida forma. Las demoras que se presenten por
estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendré por ello derecho al pago de interés o
compensacion de ninguna naturaleza,

Para la realizacion del respectivo pago, el contratista debera allegar la certificacion expedida por el revisor
fiscal si el mismo se requiere legalmente o por el representante legal, segln corresponda, en la que conste
que el contratista o sus integrantes si es un consorcio o union temporal durante el periodo de ejecucion
contractual respectivo ha (n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud,
pensiones, riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF Y SENA}, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y en la Ley 1150 de 2007.

PARAGRAFO PRIMERO.- El citado pago se efectuara mediante consignacion en la Cuenta de Corriente No.
3-059-00-00190-3 de BANCO AGRARIO DE COLOMBIA, que EL CONTRATISTA acredité como propia. El
pago previsto en esta clausula se acreditard en la cuenta antes mencicnada, o en ofro banco o cuenta que
este designe con anterioridad al vencimiento del pago, con sujecion a lo previsto en las disposiciones
cambiarias, por medio de aviso escrito con no menos de treinta (30) dias de anticipacion. Todos los pagos
efectuados tendran los descuentos de ley.

PARAGRAFO SEGUNDO.- REGIMEN TRIBUTARIO. De conformidad con el formulario de Registro Unico
Tributario (RUT} EL CONTRATISTA pertenece al regimen Comdn, cualquier cambio al mismo sera
respensabifidad exclusiva del CONTRATISTA y debera dar aviso al supervisor del Confrato. La Entidad no
reconocera valor adicional al contrato por este concepto.

6. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El pago que EL FONDO se compromete a cancelar al
CONTRATISTA como contraprestacién por el cumplimynto del objeto contratado, sera con cargo al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 295413 el 20de noviembre de 2013, expedido por el
funcionario encargado de operaciones presupuestales del Fondo Rotatorio del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

7. GARANTIA DE EJECUCION

EL CONTRATISTA debe constituir dentro de los dos {02) dias siguientes a la publicacion, a favor del
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES NIT: 899.999.042-9 y del FONDO ROTATORIO DEL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES NIT: 860.511.071-6, una garantia de cumplimiento que
ampare:

/4’1«/




Ministerio de Relaciones Exteriores
Republica de Colombia

Lz'herrudy Orden

a. Cumplimiento del Contrato: Para garantizar el cumplimiento general del contrato, por una suma igual
al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con una vigencia igual a la de la ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses mas.

b. Calidad de! Servicio: Para amparar la calidad del servicio, por una suma equivalente al veinte por
ciento {20%) del valor total del contrato, con una vigencia igual a la de la ejecucion del contrato y cuatro
(4) meses mas.

PARAGRAFO PRIMERO: En la garantia Unica de cumplimiento debera constar expresamente que se ampara
el cumplimiento de |a ejecucién de la oferta aceptada, el pago de las multas vy de la clausula penal pecuniaria
convenidas v que la entidad asequradora renuncia al beneficio de excusion.

PARAGRAFO SEGUNDO.- RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA.- El contratista
debera restablecer el valor de la garantia antes mencionada, cuando éste se haya visto reducido por razén de
las reclamaciones efectuadas por EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y/O SU FONDO
ROTATORIO. De igual manera, en cualquier evento en que se aumente o adicione el valor del contrato y/o se
prorrogue su termino, el contratista debera ampliar el valor y/o la vigencia de la garantia otorgada.

PARAGRAFO TERCERO: Si se negare a constituir la garantia, asi como a no otorgarla en los términos,
cuantia y duracion sefialados en esta clausula, EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y/O SU
FONDO ROTATORIO podré declarar la caducidad del presente contrato.

PARAGRAFOQ CUARTO: La poliza no expirara por falta de pago de la prima o revocatoria unilateral.

8. MULTAS Y SANCIONES: En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones
derivadas del contrato o de los contratos por causas imputables al CONTRATISTA, salvo circunstancias de
fuerza mayor o caso fortuito conforme a las definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1890, EL MINISTERIO
Y/O SU FONDO ROTATORIO podra imponer al Contratista multas, cuyo valor se liquidara con base en un
cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta por quince (15) dias
calendario. b) MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS REQUISITOS DE EJECUGION Y
LEGALIZACION: Cuando EL CONTRATISTA no constituya dentro del término y en la forma prevista en el
contrato, © en alguno de sus modificatorios, la poliza de garantia Unica yfo alguno de los requisitos de
legalizacion, EL MINISTERIO Y/O SU FONDO ROTATORIO podra imponerle multa cuyo valor se liquidara
con base en un cero punto dos por ciento (0.2%) del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta por
diez (10) dias calendario, al cabo de los cuales EL MINISTERIO Y/O SU FONDO ROTATORIO podra
declarar ia caducidad. ¢) PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total
0 parcial de las obligaciones derivadas del contrato o de los contratos, EL CONTRATISTA pagara al EL
MINISTERIO Y/O SU FONDO ROTATORIO, a titulo de pena pecuniaria, una suma equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del o los contratos cuando se trate de incumplimiento total del mismo y
proporcional al incumplimiento parcial del contrato o de los contratos que no supere el porcentaje sefialado.
La imposicion de esta pena pecuniaria se considerard como pago parcial y definitivo de los perjuicio

adicionales por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten. El pago de Ia
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clausula penal pecuniaria estara amparado, mediante poliza de seguros en las condiciones establecidas en el
presente contrato o contratos.

PARAGRAFO PRIMERO.- Estas sanciones se impondran con fundamento en el principio de autonomia de la
voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido proceso de qué trata el articulo
17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la ley 1474 del 2011 (Estatuto Anticorrupcion). Una vez en firme
la sancidn se reportara a la Camara de Comercio respectiva y la parte resolutiva que lo declare sera publicada
en el SECOP y www.colombiacompra.gov.co y se comunicara a la Procuraduria General de la Nacion de
conformidad con el articulo 218 del Decreto 019 de 2012 y articulo 8.1.10 del Decreto 734 de 2012.

9. LIQUIDACION: Ei o los contratos se liquidaran de conformidad con lo dispuesto en el articulo 60 de la Ley
80 de 1993 vy e articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, dentro de los cuatro (4) meses siguientes a su
terminacion, si a ello hubiere lugar.

10. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Ademas del cumplimiento del objeto contractual, el contratista se
obliga a:

A.- OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:
1. Cumplir en su integridad con lo establecido en el anexo técnico.

2. Mantener los precios ofertados dentro de la propuesta sin modificacion alguna durante la
vigencia del contrato.

3. Ejecutar el objeto del contrato con calidad y de manera oportuna.

4. Atender las recomendaciones y solicitudes que realice la Entidad a través del supervisor del
contrato para el normal desarrollo de su objeto.

5. Cumplir de manera idénea el objeto del presente contrato.

6. Realizar las demas actividades relacionadas con el objeto contractual que seran asignadas por
el supervisor del contrato, que correspondan a la naturaleza del servicio.

B.- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:
1. Cumplir con los plazos maximos establecidos.

2. Proveer a su costo, todos los bienes ylo servicios necesarios para el cumplimiento de los
objetivos y funcionalidades requeridas.

A
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1.

12,
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Entregar en condiciones de funcionamiento los bienes y/o servicios objeto de la contratacion,
aptos para la prestacién eficiente de acuerdo con su funcionalidad, en las condiciones y plazos
establecidos.

Obtener con la oportunidad debida, las licencias, autorizaciones y permisos a que hubiere lugar
para el cumplimiento de todas las obligaciones que le corresponden.

Responder en los plazos que EL FONDO establezca en cada caso, los requerimientos de
aclaracion o de informacién que le formule.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral
(Salud, Pension y Riesgos Profesionales) y Aportes Parafiscales {Cajas de Compensacién
Familiar, Sena e ICBF). Para la realizacion de cada pago sefialado en la presente invitacion,
EL CONTRATISTA debera entregar al supervisor certificacion expedida por el revisor fiscal en
la que acredite que se encuentra al dia en el pago de las citadas obligaciones.

En general, la obligacion de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades previstas
contractualmente para la ejecucion y desarrollo de objeto contractual, para lo cual EL
CONTRATISTA deberé actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando cualquier
inconveniente en el cumplimiento de los requisitos de ejecucion como en el desarrollo del
contrato.

Informar inmediatamente a LA ENTIDAD, y demas autoridades competentes cuando se
presenten peticiones o0 amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el fin de obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho,

No acceder a peticiones y amenazas de quienes actien por fuera de la Ley con el fin de
obligarlo a hacer u omitir alglin acto o hecho.

Cumplir con los ofrecimientos hechos en la propuesta.

Las demas que se deriven de la naturaleza del objeto contractual y que garanticen su cabal y
oportuna ejecucion,

11. OBLIGACIONES DEL FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DF RELACIONES EXTERIORES.- EL
FONDO se obliga a:

Ejercer la Supervision y control en la ejecucién del contrato, a través de la Directora de la Academia
Diplomatica del Ministerio de Relaciones Exteriores ¢ quien haga sus veces, quien a su vez se
denominara el Supervisor del mismo. Para estos efectos, el Supervisor estara sujeto a lo dispuesto en el
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numeral 1° del articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993 y demas normas establecidas
sobre la materia y cumplira fas siguientes obligaciones:

1.

10.

Suministrar toda la informacién normativa y técnica disponible para la ejecucion def contrato,
asi como también, brindar el apoyo administrativo y logistico que se requiera.

Supervisar técnica, administrativa y legaimente la ejecucion contractual, lo que le permite
acceder en cualquier momento a las instalaciones fisicas en donde se desarrollen las
actividades del CONTRATISTA y a los documentos e informacion relacionada con la ejecucion
contractual.

Exigic al CONTRATISTA la informacion que considere necesaria para verificar la correcta
ejecucién contractual y para ejercer de manera general el control del mismo.

Exigir el cumplimiento del contrato en todas y cada una de sus partes.

Verificar directamente que EL CONTRATISTA cumpla con las condiciones de ejecucion
contractual sequin los términos pactados, para lo cual tendré la facultad de requerirla por
escrito, con el fin de que corrija el incumplimiento en ef que esté incurriendo o pueda incurrir.

Verificar mediante visitas o mediante el examen de los documentos que el supervisor considere
pertinente, las condiciones de ejecucion del objeto contratado.

Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones con el Sistema de Seguridad
Social Integral, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y en
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. En caso contrario debera dar aviso de esta circunstancia
al competente contractual.

Cualquier modificacion que se deba realizar al plazo de ejecucion del contrato debe ser
previamente autorizada por el competente contractual.

El Supervisor debera resolver todas las consultas presentadas por EL CONTRATISTA y hacer
las observaciones que estime convenientes. Si durante la ejecucion contractual se presentan
dudas o diferencias que no puedan ser resueltas por el Supervisor, éste debera remitirlas
mediante oficio, dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a la ocurrencia de las mismas, al
competente contractual para su consulta y decision, con copia al Jefe de la Oficina Asesora
Juridica Interna.

Expedir el certificado de cumplimiento ai CONTRATISTA respecto de las obligaciones, previa
entrega de la factura por parte de! mismo {si a ello hubiere lugar} y la copia del documento que
acredite el pago por parte del CONTRATISTA al Sistema de Seguridad Social Integral. La
documentacion anterior debera remitita al Grupo Financiero de la Direccion Administrativa
Financiera para el tramite de pago correspondiente.
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11. Informar a la Direccion Administrativa y Financiera cualquier demora e incumplimiento en las
obligaciones del CONTRATISTA.

12. El Supervisor debera constatar a la fecha de vencimiento de la ejecucion contractual su total
cumplimiento. Si iegare a tener observaciones o inquietudes sobre la ejecucion del mismo, no
podra expedir el certificado de cumplimiento final hasta tanto no sean clarificadas,

13. Elaborar dentro del mes siguiente a la terminacion de Ia efecucion contractual, el acta
de liquidacion final del mismo, siguiendo para tal efecto el modelo suministrado por la
Coordinacién Grupo Intemo de trabajo de Licitaciones y Contratos, el cual debera remitirse
dentro del mes siguiente a fa terminacion del contrato a la mencionada Coordinacién para ser
revisada y aceptada por ésta y proceder al tramite de firmas, si a ello hubiere lugar.

L.a obligacion aqui establecida, solo se entendera cumplida por el Supervisor, una vez se
encuentre suscrita el Acta Final de Liquidacion por EL CONTRATISTA vy el competente
contractual.

14. El supervisor debe, si es necesario, solicitar la suspension temporal de la ejecucion del contrato
por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, justificando plenamente las circunstancias
de tiempo, modo y lugar que originan los hechos de la suspension, ante el competente
contractual mediante documento escrito, para que éste emita su autorizacion.

13. El supervisor debera solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de |a
ejecucion contractual y seran responsables por mantener informada a la Entidad contratante de
los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificadas como delito.

16. El supervisor debera informar a la ordenadora del gasto con copia al Grupo Interno de
Licitaciones y Contratos, dentro de los tres (3) dias siguientes a la ocurrencia del hecho, el
incumpiimiento en la ejecucion del contrato.

17. Las demas inherentes a fa funcin asignada y las contempladas en la Resolucion No. 1227 de
2011, (Manual de Contratacian).

PARAGRAFOQ PRIMERO.- CAMBIO DE SUPERVISOR: Si se requiere el cambio de supervisor por razones
de fuerza mayor o caso fortuito, ausencia temporal o definitiva, o por circunstancias debidamente justificadas,
el competente contractual procederd a designar un nuevo supervisor. Si el supervisor en ejercicio se
encuentra en condiciones de suscribir un acta lo hara conjuntamente con el designado en su reemplazo, en
esta constara: estado de ejecucion contractual, refacion de documentos que entrega y observaciones que
considere pertinentes. Si no es posible la suscripcion conjunta dejara constancia del estado en que se
encuentra el contrato al asumir el gjercicio de estas funciones.
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La presente comunicacion junto con la oferta por usted aportada constituye para todos los efectos legales el
contrato celebrado.

Atentamente,

!
M\QA\%\O BELTRA

Directora Administrativa y Financiera

eviso: Claudia Liliana Perdomo Estrada Jefe (£} Oficina Asesora Juridica Inlema.ﬁ%J
Revisd: Jorge Hernan Muller. Coordinador Grupe interna de Trabajo de Licitaciones y Contrates
Elabero; Paulz Juliana Sutierrez. Abogado Grupo Interne de Trabajo de Licitaciones y Contratos
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ANEXQ TECNICO.

TSERVICK

:| Filmary grabar | «  Registrar en medios filmicos la totalidad de las Bogota en la Direccion Hasta cinco (5) dias.
| las entrevistas y entrevistas y pruebas orales de tercer idioma del | de la Academia Desde el 9 hasta el
- | fas pruebas Concurso de Ingreso a la Carrera Diplomatica 2015. | piplomatica del 13 de diciembre de
| oralesdetercer | *  Paralasentrevistas y pruebas orales de tercer Ministerio de Relaciones | 2013.E1 12y 13 de
| idioma del 'dlomf',’ serequiere. - . . Exteriores. Calle 10 No. | diciembre de
Concurso de Cuatro {4) equipos dg videg profesional 5. 97 considerarse
full HD 1920x1280 pixeles

Ingresp ala ¥ Cuatro {4} kit de iluminacion basica para necesarlo.

Carrera reporteria

Diplomatica y ¥" Cuatro {4) kit de sonido profesional para

Consular 2015 grabar el audio, el cual debe incluir
micréfono boom con cafia o soporte a
piso y un operario de audic para cada kit
con el fin de garantizar Ia calidad del
sonido.

¥ Garantizar el personal técnico para la
operacion de los equipos.

¥ Un coordinador para los 4 equipos de
grabacion.
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Enfregar el
material de las
entrevistas y las
pruebas orales
de tercer idioma
del Concurso de
Ingreso ala
Carrera
Diptomatica y
Consular 2015

Entregar a la Direccion de la Academia Diplomatica
hasta sesenta y tres (63) discos de video digital-
DVD, en caja duraacolor. Cada entrevista
multiple debera estar conformada por hasta por 4
aspiranfes.

Entregar a la Direccion de la Academia Diplomatica
hasta cincuenta y nueve (59) discos de video digital
-DVD - por prueba oral individual de tercer idioma,
de acuerdo con el cronograma establecido por la
Direccion de la Academia Diplomatica y teniendo en
clenta las grabaciones efectivamente realizadas.

El material debera ser entregado a la Direccidn de
la Academia Diplomatica de la siguiente manera;

v En formato de disco de video digital- DVD
y en caja dura a color.

¥ Marcado con el logo del Ministerio de
Relaciones Exteriores y rotulo afusivo a
las entrevistas del Concurse de Ingreso a
la Carrera Diplomatica y Consular 2015,
con la respectiva fecha de realizacion,

v Identificado con el nombre y apellide de
los aspirantes y su codigo
correspondiente, asi como con el nombre
de los jurados calificadores.

Lo anterior teniendo en cuenta las instrucciones y
terminos de entrega establecidos por la Direccion
de la Academia Diplomética.

El material se
debe entregar a
la Direccion de
la Academia
Diplematica
hasta el dia 15
de diciembre de
2013 alas 900
a.m.

Reviso: Pilar Cnistina Castellangs Marlinez.




