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Bogota, D.C. 30 de marzo de 2017

Sefior:

MANUEL ENRIQUE CASTELLANOS BUENDIA
Representante Legal

CENDIATRA SAS

NIT: 800180176-0

Calle 19 No. 3-50 P. 12

Tel: 2830372

cendiatra@cendiatra.com

Ciudad

ASUNTO: ACEPTACION DE OFERTA No. 007 DE 2017

Respetado Sefior:

Con toda atencion me pemito informarle, que el Ministerio de Relaciones Exteriores, acepta su oferta
presentada el dia 22 de marzo de 2017, toda vez que cumple con todos los requisitos exigidos dentro del
proceso de Contratacion de Minima Cuantia No. 007 de 2017.

OBJETO: Este proceso de seleccion, tiene como objeto la: “PRESTACION DE SERVICIOS EN SEGURIDAD
Y SALUD EN EL TRABAJO PARA LA REALIZACION DE LOS EXAMENES MEDICOS OCUPACIONALES DE
LOS FUNCIONARIOS QUE LABORAN EN EL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Y SU FONDO
ROTATORIO.".

IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DEL BIEN Y/O SERVICIO:
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1. PLAZO:

El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 31 de diciembre de 2017, contado a partir def cumplimiento d
los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.
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2. VALOR: Hasta por la suma de VEINTISEIS MILLONES NOVECIENTOS SIETE MIL PESOS M/CTE Incluido
el valor del IVA y demas impuestos, tasas, contribuciones y costas directas o indirectas a los que haya
lugar, el cual esta soportado por el Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 6817 del 10 de marzo de
2017, expedido por el funcionario encargado de las operaciones presupuestales del Ministerio de Relaciones
Exteriores. De conformidad con los servicios, cantidades y valores unitarios ofertados por el contratista en su
propuesta economica.

PARAGRAFO PRIMERO: Los precios de los bienes y/o servicios ofertados por el contratista, se mantendran
sin modificacion durante la ejecucion del contrato.

3. FORMA DE PAGO: La ENTIDAD pagara al CONTRATISTA el valor del contrato una vez se encuentre
aprobado el P.A.C. (Programa Anual Mensualizado de Caja), asi:

El Ministerio pagara al Contratista mensualidades vencidas de acuerdo al nimero de examenes médicos
ocupacionales efectivamente realizados en el mes inmediatamente anterior, previa presentacion de la factura
correspondiente. Dichos pagos se efectuaran dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la presentacion
de la factura, expedicion del cumplido a satisfaccion del Supervisor de Contrato y demas frémites
administrativos a que haya lugar.

El pago de los servicios correspondientes al mes de diciembre sera tramitado a mas tardar el 19 de diciembre
de 2017 previa presentacion de la factura, el informe del contratista, expedicion del cumplimiento a satisfaccion
expedido por el supervisor del contrato y demas tramites administrativos que haya lugar.

El contratista con la factura deberé adjuntar la certificacion expedida por el revisor fiscal si el mismo se requiere
legalmente o por el representante legal, segin corresponda, en la que conste que el contratista 0 sus
integrantes si es un consorcio o union temporal durante el periodo de ejecucion contractual respectivo han
efectuado el pago de al Sistema General de Seguridad Social (salud, pensiones, Administradora de Riesgos
Laborales) y parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, ICBF Y SENA), de acuerdo con lo establecido en
el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y en la Ley 1150 de 2007.

Todos los pagos seran consignados en la cuenta que el futuro contratista acredite como propia, por lo tanto,
el proponente que resulte adjudicatario del presente proceso contractual debera aportar certificacion reciente
expedida por la entidad bancaria donde conste el nimero de la cuenta, en la cual se le pueden consignar los
valores correspondientes, a nombre de la persona natural o juridica adjudicataria y certificacion de
parafiscales.

PARAGRAFO PRIMERO. - El citado pago se efectuara mediante consignacion en la Cuenta Corriente No.
11308857721 de Bancolombia, que EL CONTRATISTA acredité como propia. El pago previsto en esta
clausula se acreditaraen la cuenta antes mencionada, 0 en otro banco o cuenta que éste designe con
anterioridad al vencimiento del pago, con sujecion a lo previsto en las disposiciones cambiarias, por medio de
aviso escrito con no menos de treinta (30) dias de anticipacion. Todos los pagos efectuados tendran los
descuentos de ley.

PARAGRAFO SEGUNDO. - REGIMEN TRIBUTARIO. De conformidad con el formulario de Registro Unico
Tributario (RUT) EL CONTRATISTA pertenece al régimen Comin, cualquier cambio al mismo serd
responsabilidad exclusiva del CONTRATISTA y debera dar aviso al supervisor de la presente aceptacion de
oferta. La Entidad no reconocera valor adicional a la presente aceptacion de oferta por este concepto.

5. GARANTIAS: El CONTRATISTA debe constituir a favor del MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
NIT 899.999.042-9, dentro del primer (1) dia habil siguiente a la suscripcion de la aceptacion de la oferta, un
garantia que ampare:

o GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO que ampare los siguientes riesgos:
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a. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES: Por el diez (10%) del valor de la oferta, con una vigencia
igual al plazo de ejecucion del contrato y cuatro meses mas y sus prorrogas si a ello hubiere lugar.

b. CALIDAD DE LOS SERVICIOS SUMINISTRADOS: Por el veinte (20%) del valor del contrato, con una
vigencia igual al plazo de ejecucion y cuatro meses mas y sus prorrogas si a ello hubiere lugar.

C. SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES: Por el diez (5%) del valor de la
oferta, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y tres afios mas Y sus prorrogas si a
ello hubiere lugar.

* RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: No podra ser inferior al cinco por ciento (5%)
del valor del contrato, y en ningan caso inferior a 200 SMLMV al momento de la expedicion de la poliza.
Con vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y de las prorrogas si las hubiere.

6. MULTAS Y SANCIONES: En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones derivadas

de la presente Aceptacion de Oferta por causas imputables al CONTRATISTA, salvo circunstancias de fuerza
mayor o caso fortuito conforme a las definiciones del articulo 1° de |a Ley 95 de 1890, EL MINISTERIO: a)
podra imponer al Contratista multas, cuyo valor se liquidara con base en un cero punto cinco por ciento (0.5%)
del valor de la presente aceptacion de Oferta, por cada dia de retardo y hasta por quince { 15) dias calendario.
b) MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCION DE LOS REQUISITOS DE EJECUCION: Cuando EL
CONTRATISTA no constituya dentro del término y en la forma prevista en la presente Aceptacion de Oferta,
0 en alguno de sus modificatorios, la poliza de garantia tnica y/o alguno de los requisitos de ejecucion, EL
MINISTERIO podra imponerle multa cuyo valor se liquidara con base en un cero punto dos por ciento (0.2%)
del valor de la presente aceptacion de oferta, por cada dia de retardo y hasta por diez ( 10) dias calendario,
al cabo de los cuales EL MINISTERIO podra declarar la caducidad., ¢) PENAL PECUNIARIA: En caso de
declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas de la presente
aceptacion de oferta, EL CONTRATISTA pagara al EL MINISTERIO, a titulo de pena pecuniaria, una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total de la presente aceptacion de oferta cuando se trate de
incumplimiento total del mismo y proporcional al incumplimiento parcial de la presente aceptacion de oferta,
que no supere el porcentaje sefialado. La imposicion de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial
y definitivo de los perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se
acrediten. El pago de la clausula penal pecuniaria estara amparado, mediante poliza de seguros en las
condiciones establecidas en la presente aceptacion de oferta.

PARAGRAFO PRIMERO. - Estas sanciones se impondran con fundamento en el principio de autonomia de la
voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido proceso de qué trata el articulo
17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la ley 1474 del 2011 (Estatuto Anticorrupcién). Una vez en firme
la sancion se reportara a la Camara de Comercio respectiva y la parte resolutiva que lo declare sera publicada
en el SECOP y www.colombiacompra.gov.co y se comunicara a la Procuraduria General de la Nacion de
conformidad con el articulo 218 del Decreto 019 de 2012 y decreto 1082 de 2015.

7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Ademas del cumplimiento del objeto contractual, el contratista tendra

las siguientes obligaciones especificas y generales:

A.- OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. El contratista se obliga a cumplir con lo dispuesto en el anexo 1 del presente documento
‘ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS”.

B.- OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Calle 10 No 5 - 51 Palacio de San Carlos
Direccion correspondencia Carrera 5 No 9 - 03 Edificio Marco Fidel Sudrez
PBX 3814000 — Fax 3814747 www.cancilleria.gov.co
Bogota D.C., Colombia sur América

£



TODOS PORUN
- NUEVO PAlS

AX EQUIDAD EOUCACION

(8) CANCILLERIA

1. Responder en los plazos que EL MINISTERIO establezca en cada caso, los requerimientos de aclaracién
o de informacion que le formule.

2. Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension
y Riesgos laborales) y Aportes Parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF). Parala
realizacion de cada pago sefialado en la presente aceptacion de oferta EL CONTRATISTA debera entregar
al supervisor certificacion expedida por el Representante Legal en la que acredite que se encuentra al dia
en el pago de las citadas obligaciones.

3. En general, la obligacion de cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades previstas
contractualmente para la ejecucion y desarrolio de objeto contractual, para lo cual EL. CONTRATISTA
debera actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales.

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando cualquier inconveniente en el
cumplimiento de los requisitos de ejecucion como en el desarrollo del contrato

5. Informar inmediatamente a LA ENTIDAD, y demés autoridades competentes cuando se presenten
peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algin
acto o hecho.

6. No acceder a peticiones y amenazas de quienes act(ien por fuera de la Ley con el fin de obligarlo a hacer
u omitir algdn acto o hecho.

7. Cumplir con los ofrecimientos hechos en la propuesta.

8. Las demas que se deriven de la naturaleza del objeto contractual y que garanticen su cabal y oportuna
ejecucion.

9. OBLIGACIONES DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES. - EL MINISTERIO se obliga a:

Ejercer la Supervision y control en la ejecucion del contrato derivado de la presente aceptacion de oferta, a
través del Coordinador del Grupo Interno de Trabajo de Bienestar, Desarrollo de Personal y Capacitacion o
quien haga sus veces, quien asu vez se denominara el Supervisor del mismo. Para estos efectos, el Supervisor
estara sujeto a lo dispuesto en el numeral 1° del articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993
y demas normas establecidas sobre la materia.

10. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION:

La presente comunicacion junto con la oferta por usted aportada constituye para todos los efectos legales el
contrato celebrado y se perfecciona con la firma de la ordenadora del gasto de la presente aceptacion de
oferta.

El contrato celebrado, inicia ejecucion con 1a aprobacion de la Garantia, previa expedicion del Registro
Presupuestal.

Atentamente,

Directora Administrativa y Financiera.

Elaboro: Cindy Alexandra Orjuela Méndez. Abogada del Grupo Intemo de Trabajo de Licitaciones y Contratos
GLC 514-137-245

Reviso: Melissa Johanna Montoya Quirama- Coordinadora del Grupo Interno de Trabajo de Licitaciones y Contmﬂ/ ;
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ANEXO No. 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

El proponente se obliga a cumplir con las siguientes especificaciones;

Realizar las evaluaciones médicas ocupacionales clasificadas asi: Ingreso, Periodicos, periddico por
remision de medicina laboral de la EPS, Retiro, Por cambio de actividad y Pos incapacidad.

Entregar con su oferta copia fisica y en medio magnético, de la resolucion vigente de la habilitacion para
la prestacion de servicios médicos ocupacionales.

Presentar con su oferta copia fisica y en medio magnético, de la certificacion vigente expedida por la
Secretaria Distrital de Salud, en la que acredite que cuenta con la infraestructura fisica y técnica para
desarrollar cabalmente el objeto del contrato, este espacio debe estar certificado y habilitado para la
prestacion de servicios de salud.

Garantizar la prestacion del servicio de lunes a sabado en las instalaciones del contratista de lunes a
viemes de 8:00 am. a 5:00 p.m. y sabados de 8:00 a.m. a 12:00 p.m.

Garantizar disponibilidad de agenda para la realizacion de examenes médicos ocupacionales no mayor
a 24 horas.

El contratista debe disponer de un Call Center o recepcion de llamadas, para garantizar la fluida
comunicacion entre el contratista y los funcionarios al momento de la asignacion de las citas médicas
ocupacionales.

Una vez adjudicado el contrato, se debe reunir el contratista, el supervisor del contrato y el responsable
del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo del Ministerio de Relaciones Exteriores y su
Fondo Rotatorio, para acordar un plan de frabajo y aclarar los parametros del procedimiento de
examenes médicos ocupacionales en el cual se revisara los formatos, metodologia, profesiograma de la
Entidad, etc. En el momento de realizar los examenes periodicos, también debera programar una visita
para revisar las instalaciones donde se llevaran a cabo estos examenes y asi verificar si son idéneas o
en su defecto generar las recomendaciones que considere pertinentes implementar.

Para la realizacion de los examenes médicos de ingreso, retiro, post incapacidad, por cambio de actividad
y periddicos, el contratista debe tener sus sedes ubicadas en la ciudad de Bogota, en la zona
comprendida entre las Calles 19y 160 y las Carreras 3 y 68.

El contratista debe entregar por medio de correo electrénico el examen ocupacional que contenga el
concepto de aptitud de ingreso y por cambio de actividad y recomendaciones derivadas de los examenes
pos incapacidad, refiro y periodicos remitidos por medicina laboral de Ia EPS, en un tiempo no mayor a
veinticuatro (24) horas después de haber practicado el examen.

Al momento de realizar el examen médico ocupacional periodico, el médico debe diligenciar el formato
de seguimiento a recomendaciones entregado por el Ministerio.

La custodia de la historia clinica estara a cargo del contratista; el cual podra entregar copia de la historia
clinica Unicamente al funcionario o a su representante legal cuando este lo solicite, para los efectos
previstos en las disposiciones legales vigentes.

Realizar la prestacion del servicio de los examenes periodicos en las instalaciones del Ministerio de
Relaciones Exteriores ubicado en la Carrera 5 No. 9 - 03, de acuerdo al cronograma que establezca la
Entidad. .

Para la realizacion de los examenes periddicos, el contratista debe garantizar que todos los servicios
contratados se prestaran en un solo lugar, ya sea en las instalaciones del Ministerio o en Jas propias del
contratista cuando el funcionario no pueda asistir dentro de la programacion de los examenes médicos
periodicos en las instalaciones del Ministerio. (Para este numeral se requiere que el contratista no preste
los servicios a través de terceros).

Para la realizacion de los examenes periodicos, el contratista debe encargarse de la logistica respecto
del desplazamiento y ubicacion en las instalaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo
Rotatorio, de todos los equipos biomédicos y de los profesionales.

Para la realizacion de los examenes periodicos, el contratista debe realizar jornadas de lunes a viernes
de 8:00 am. a 5:00 p.m., con dos horas de almuerzo de 12:00 p.m. a 2:00 p.m. y el tiempo de duracion
sera hasta que se valore la totalidad de los funcionarios indicados, en las instalaciones del Ministerio de
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Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, salvo excepciones en las que los funcionarios tengan que
ir a las instalaciones del contratista.

Para la realizacion de los examenes periddicos, el contratista debe entregar el soporte magnético al
médico asesor, en un plazo no mayor a quince (15) dias habiles después de finalizada la toma de los
examenes periodicos, una base de datos médico ocupacional en Excel la cual sera entregada por el
Ministerio. Esta informacion sera manejada unica y exclusivamente por el personal médico especialista
en Seguridad y Salud en el Trabajo del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, previa
autorizacion por consentimiento informado del funcionario valorado, el cual estara a responsabilidad del
proveedor de examenes médicos ocupacionales periodicos.

Para la realizacion de los examenes médicos de ingreso, retiro, post incapacidad, por cambio de
actividad y periodicos remitidos por medicina laboral de la EPS, el contratista debera entregar el soporte
magnético al médico asesor, al finalizar el mes de junio y al finalizar el mes de diciembre, la matriz de
condiciones de salud del Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, la cual sera
entregada por el Ministerio. Esta informacion sera manejada Gnica y exclusivamente por el médico
asesor especialista en Seguridad y Salud en el Trabajo del Ministerio de Relaciones Exteriores y su
Fondo Rotatorio.

Entregar al supervisor del contrato, en fisico y en medio magnético en un plazo no mayor a quince (15)
dias habiles después de haber terminado la toma de los examenes periodicos, copia de los conceptos
médicos de aptitud individuales de los examenes periodicos, con sus respectivas recomendaciones.
Entregar al supervisor del contrato en un plazo no mayor a quince (15) dias habiles después de haber
terminado la toma de los examenes periédicos, en fisico y en medio magnético el informe de las
condiciones de salud de la poblacion valorada en los examenes periodicos.

Entregar al supervisor del contrato en un plazo no mayor a quince (15) dias habiles después de haber
terminado la vigencia del contrato, en fisicoy en medio magnético el informe de las condiciones de salud
de la poblacion valorada en los examenes de ingreso, retiro, pos incapacidad, por cambio de actividad
y periddicos remitidos por medicina laboral de la EPS.
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