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Resumen de Notas de Vigencia

NOTAS DE VIGENCIA:

- Resolucién derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

- Modificada por la Resolucion 2126 de 29 de noviembre de 2013, ‘por la cual se modifican
parcialmente los articulos 28 y 30 y se agrega un nuevo articulo a la Resolucion 210 de 2007,
por la cual se establece el reglamento de recaudo de cartera del Sena’, publicada en el Diario
Oficial No. 48.992 de 2 de diciembre de 2013.

- Modificada por la Resolucion 1624 de 2012, 'por la cual se modifica el articulo 57 de la
Resolucion nimero 00210 de 2007 y se deroga la Resolucion nimero 00580 de 2012',
publicada en el Diario Oficial No. 48.535 de 27 de agosto de 2012

- Modificada por la Resolucion 960 de 17 de mayo de 2012, publicada en el Diario Oficial
No. 48.439 de 23 de mayo de 2012, 'Mediante la cual se modifica parcialmente la Resolucion
numero 210 de 2007, por la cual se establece el reglamento de recaudo de cartera del Sena'

- Modificada por la Resolucion 580 de 2012, publicada en el Diario Oficial No. 48.380 de 22
de marzo de 2012, 'Por la cual se modifica el articulo 57 de la Resolucién nimero 00210 del
2007

- Modificada por la Resolucién 654 de 2007, publicada en el Diario Oficial No. 46. 604 de 19
de abril de 2007, 'Por la cual se adiciona un paragrafo a la Resolucién 210 de 2007,
Reglamento de recaudo de cartera del Servicio Nacional de Aprendizaje, Sena'

EL DIRECTOR GENERAL DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE, SENA,,

en ejercicio de las facultades legales y en especial las conferidas en el articulo 40, numeral 2 del
Decreto 249 del 28 de enero de 2004, en el articulo 20, numeral 1, de la Ley 1066 de 2006 y el
articulo 1o del Decreto 4473 de 2006, y

CONSIDERANDO:



Que la Ley 1066, del 29 de julio de 2006, introdujo nuevos elementos normativos a la Gestion de
Recaudo de la cartera publica, con el fin de que esta se realice de manera agil, eficaz, eficiente y
oportuna;

Que el articulo 50 de la mencionada ley, otorga a las entidades publicas, entre ellas al SENA, de
la facultad de ejercer la jurisdiccion coactiva para hacer efectivas las obligaciones exigibles a su
favor;

Que para estos efectos, esta norma establece que el procedimiento de cobro coactivo
administrativo que deben observar las entidades publicas, es el descrito en el Estatuto Tributario;

Que el articulo 20 de la Ley 1066 de 2006 determind la obligacién de las entidades pablicas de
establecer mediante normatividad de caracter general el Reglamento Interno de Recaudo de
Cartera, dentro de los dos (2) meses siguientes a la reglamentacion de esta ley por parte del
Gobierno Nacional,

Que el articulo 1o del Decreto 4473 del 15 de diciembre de 2006, reglamentario de la Ley 1066
de 2006, consagra la facultad de los representantes legales de cada entidad para expedir el
Reglamento Interno de Recaudo de Cartera, dentro de los dos meses siguientes a partir de la
publicacién del citado decreto;

Que el articulo 20 del Decreto 4473 de 2006, sefiala el contenido minimo que debe tener el
Reglamento de Recaudo de Cartera de cada entidad,;

Que el Decreto 249 de 2004 establece en cabeza del Director General la representacion legal del
SENA, de acuerdo a lo establecido en su articulo 40, numeral 2,

RESUELVE:

ARTICULO 1o. REGLAMENTO DE RECAUDO DE CARTERA. <Resolucién derogada por el
articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> Adoptar, mediante el presente acto administrativo,
el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera, de conformidad con lo establecido en la Ley 1066
de 2006, el Decreto Reglamentario 4473 de 2006 y demas normas concordantes, el cual se
desarrolla a continuacion:
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CAPITULOI.
PRINCIPIOS Y DEFINICIONES.

ARTICULO 20. DEFINICION Y OBJETO. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la
Resolucion 1235 de 2014> La Jurisdiccion Coactiva se define como una funcidn jurisdiccional
especial asignada por la ley al SENA, para adelantar el cobro ejecutivo de los créditos a su favor,
sin necesidad de recurrir a los jueces civiles, haciendo mas rapido y expedito el proceso y por
consiguiente el recaudo de los dineros. Es decir, es una facultad exorbitante otorgada por la ley,
que tiene la entidad para cobrar, directamente, las obligaciones de sus deudores.



El objetivo principal es obtener el cobro directo y expedito de las obligaciones claras, expresas y
exigibles a favor de la entidad, e indirectamente, por esta via, sanear la cartera que pueda tener el
SENA por el no pago oportuno de las acreencias a su favor.
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ARTICULO 30. PRINCIPIOS. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion
1235 de 2014> La Gestion de Recaudo de Cartera en el Servicio Nacional de Aprendizaje,
SENA, se orientara por los principios de economia, celeridad, eficacia, imparcialidad,
publicidad, contradiccion y se fundamentara en las garantias constitucionales de legalidad,
debido proceso y derecho a la defensa.

1. Principio de celeridad. Segun el principio de celeridad el funcionario ejecutor tiene el impulso
oficioso de los procedimientos de cobro. En virtud de este, se deben suprimir los tramites
innecesarios y hacer correcto uso de los formatos implementados al interior de la entidad para la
ejecucion del cobro.

2. Principio de economia procesal. Segun este principio se debe observar que las normas de
procedimiento se utilicen para agilizar las decisiones, que los procedimientos se adelanten en el
menor tiempo y con la menor cantidad de gasto de quienes intervienen en el proceso.

3. Principio de eficacia. Segun este principio los procesos deben cumplir su finalidad,
removiendo obstaculos que puedan llevar a la prescripcion del cobro a favor de la entidad, pero
siempre con observancia de las garantias constitucionales y legales reconocidas a favor del
deudor.

4. Principio de Imparcialidad. El Funcionario Ejecutor debe obrar con plena objetividad e
imparcialidad en cada una de sus actuaciones en el desarrollo del Proceso de Cobro Coactivo
Administrativo, garantizando el principio de igualdad de los actores en el citado proceso.

5. Principio de Publicidad. El funcionario ejecutor debe dar a conocer las decisiones tomadas
mediante las comunicaciones, notificaciones, o publicaciones que ordena la ley, y los interesados
deben tener la posibilidad de conocer y controvertir las decisiones administrativas empleando los
medios legales.

6. Principio de Contradiccion. El funcionario ejecutor debe reconocer en favor del ejecutado, su
derecho a conocer la actuacién procesal y a controvertir las pruebas, durante toda la etapa del
Proceso de Cobro Coactivo.
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ARTICULO 40. DEFINICIONES. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion
1235 de 2014> Para efectos de la presente Resolucion, se entiende por:

1. Accion de cobro. Accion que tiene la administracion de adelantar el cobro de las deudas a su
favor, sin necesidad de recurrir a los jueces en la Jurisdiccion Civil ordinaria.

2. Actos de tramite. Son los actos que adelanta la Administracion para posterior decision final o

definitiva sobre el fondo de un asunto. De conformidad con lo estipulado en el articulo 833-1 del
Estatuto Tributario, las actuaciones administrativas realizadas en el procedimiento de cobro, son
de tramite y contra ellas no procede recurso alguno, excepto los que en forma expresa se sefialen
en este tipo de procedimiento para actuaciones definitivas.

3. Actos definitivos. Son los actos administrativos que deciden al resolver definitivamente algun
asunto o actuacion administrativa. Ejemplo: Resolucién de remisibilidad.

4. Agotamiento de via gubernativa. De conformidad con lo previsto en los articulos 62 y 63 del
Cadigo contencioso Administrativo, el agotamiento de la via gubernativa acontecera cuando
contra los actos no proceda ningun recurso, o cuando los recursos interpuestos se hayan decidido
0 cuando el acto administrativo quede en firme por no haber sido interpuestos los recursos de
reposicion o de queja.

Cuando contra el acto administrativo proceda el recurso de apelacién, es necesaria su
interposicion para agotar via gubernativa.

5. Auto. Providencia de impulso procesal, dictada por los funcionarios competentes en el proceso
de cobro.

6. Auto Comisorio. Es el mecanismo mediante el cual el funcionario de conocimiento
(funcionario ejecutor) comisiona a otro funcionario fuera de su sede, para que lleve a cabo
diligencias inherentes al proceso de cobro, tales como secuestros, avallos, remates de bienes, etc.
Tal actuacion se lleva a cabo cuando las diligencias se deben adelantar en lugar diferente a la
sede del proceso.

7. Auto de archivo. Auto administrativo por medio del cual se ordena el archivo del expediente.

8. Auto de terminacion. Es el acto administrativo por medio del cual se culmina el proceso
administrativo de cobro, por cualquiera de las causales de terminacion anticipada o normal en el
proceso.

9. Auxiliares de la justicia. Los auxiliares de la justicia prestan colaboracion y apoyo a los
funcionarios ejecutores del SENA, en el ejercicio de la funcién de Cobro Administrativo; los
cargos de auxiliares de la justicia son oficios publicos que deben desempefiar personas idoneas,
de conducta intachable, excelente reputacion, incuestionable imparcialidad, versacion y
experiencia en la respectiva materia y, cuando fuere el caso, con titulo profesional, tecnol6gico o
técnico legalmente expedido; deben estar debidamente inscritos en las listas propias de la rama
jurisdiccional. Dichas listas deben ser consultadas por los funcionarios ejecutores para el
nombramiento de los mismos.

10. Cartera Morosa. Conjunto de créditos a favor del Estado que no han sido pagados a la fecha
de su vencimiento.



11. Interés Moratorio. Se genera por el no pago oportuno de las obligaciones, a partir del dia
siguiente de la fecha de vencimiento para el pago.

12. Caucion. Cualquier obligacion que se contrae para la seguridad de otra obligacion, propia o
ajena, tales como la fianza, hipoteca y prenda, de conformidad con las garantias que se
establecen en el presente acto.

13. Embargo. El embargo en el proceso coactivo administrativo, es el acto mediante el cual se
coloca fuera del comercio un bien. La forma de perfeccionarse es diferente segun se trata de
bienes sujetos a solemnidades o no. Para los bienes sujetos a solemnidades se perfecciona con el
registro. En los casos no sujetos a solemnidades se perfecciona con el secue stro. El funcionario
ejecutor puede ordenar el embargo preventivo en forma previa o simultanea al mandamiento de
pago, como una medida que garantice el posterior pago del crédito que se ejecuta.

14. Funcionario ejecutor. Denominase Funcionario Ejecutor los servidores publicos del SENA,
investidos de la facultad de adelantar el cobro coactivo administrativo.

15. Interrupcion y suspension de términos. Son los mecanismos juridicos mediante los cuales se
interrumpe el ejercicio normal de la ejecucion del proceso de cobro coactivo administrativo.
Fendmenos que causan la paralizacion del proceso. La interrupcion ocurre por un hecho externo
al proceso; la suspensién obedece a un hecho interno del proceso y debe ser decretada por el
Funcionario Ejecutor, mediante el cual se suspende la accion de cobro por un lapso de tiempo
determinado.

16. Mandamiento de Pago. Acto administrativo mediante el cual el funcionario competente
ordena la cancelacion de las obligaciones pendientes, mas los intereses y actualizaciones a las
que haya lugar.

17. Medidas Cautelares. Son las medidas de embargo y secuestro que se decretan sobre los
bienes del deudor con el fin de lograr la satisfaccion de la obligacion. Estas pueden ser
decretadas en forma previa o simultanea al mandamiento de pago, o en forma posterior a la
notificacion del mismo.

18. Notificacién. Medio por el cual se da a conocer al deudor las decisiones que se toman dentro
del proceso de cobro, con el objeto de que ejerza el derecho a la contradiccion de la prueba e
interponga los recursos que proceden contra las mismas. El proceso de notificacion de las
decisiones debe seguirse bajo las ritualidades consagradas en el Estatuto Tributario.

19. Operador externo de la Jurisdiccion Coactiva Administrativa. Denominase operador de la
Jurisdiccion Coactiva, las personas naturales o juridicas que adelantan el apoyo a la gestion del
Funcionario Ejecutor en el ejercicio de cobro.

20. Prescripcidn. Extincidn de la obligacion a favor del deudor, por no haberse ejercido en
tiempo las acciones de cobro.

21. Recurso. Es un medio de impugnar los actos administrativos, que son utilizados en defensa
del deudor dentro del proceso de cobro. Los recursos deben presentarse dentro de los plazos y
con las condiciones o requisitos exigidos por la ley para cada caso especial.

22. Remision. Es una forma de extinguir las obligaciones a cargo del deudor, mediante la
condonacion de la deuda o renuncia del acreedor a exigir su cumplimiento.



23. Representacion. Dentro del proceso de cobro, el deudor puede comparecer en forma personal
0 mediante apoderado; si comparece mediante apoderado, este debe ser abogado inscrito y debe
acreditar su calidad mediante el respectivo poder, para lo cual el funcionario ejecutor procedera a
reconocer personeria para actuar.

24. Secuestro. Es la aprehension material de los bienes por la restriccion a la posesion o tenencia
que sobre ellos existia, en cumplimiento de la medida de embargo dictada dentro del proceso
coactivo administrativo.

25. Titulo ejecutivo. Es el documento que presta mérito ejecutivo sobre el cual se ejerce la accién
de cobro de donde proviene una obligacion clara, expresa y actualmente exigible, contra la cual
se ha de definir la ejecucién y al que la ley le atribuye la suficiencia necesaria para exigir el
cumplimiento forzado de la obligacion en él contenida.

26. Unidad de Valor Tributario (UVT). Es la medida de valor que permite ajustar los valores
contenidos en las disposiciones relativas a los impuestos y obligaciones administrados por la
Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, establecida en la Ley 1111 de 2006, articulos 50
y 51.

El valor de la unidad de valor tributario se reajustara anualmente en la variacion del indice de
precios al consumidor para ingresos medios, certificado por el Departamento Administrativo
Nacional de Estadistica, en el periodo comprendido entre el primero (10) de octubre del afio
anterior al gravable y la misma fecha del afio inmediatamente anterior a este.
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CAPITULOII.
COMPETENCIA.
ARTICULO 50. COMPETENCIA FUNCIONAL. <Resolucion derogada por el articulo 103

de la Resoluciéon 1235 de 2014> El cobro de los créditos a favor del SENA, se adelantara en el
ambito nacional, a través de los “funcionarios ejecutores”

La competencia para el cobro coactivo administrativo se asigna, en la Direccion General, al
Coordinador del Grupo de Gestién de Cobro Coactivo de la Direccion Juridica, donde ademas, se
realizara la Gerencia Integral del Proceso de Cobro a nivel nacional.

En las Regionales, la competencia se asigna al Director Regional.

Los funcionarios investidos de la facultad de adelantar cobro coactivo administrativo actuaran
dentro de la gestion de cobro coactivo como Funcionarios Ejecutores.

PARAGRAFO. Las competencias de la que trata este articulo, son indelegables.
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ARTICULO 60. COMPETENCIA TERRITORIAL. <Resolucién derogada por el articulo
103 de la Resolucion 1235 de 2014> EI cobro coactivo se adelantara por la Direccion Regional
del lugar donde se haya originado la obligacion o la del lugar en donde tenga domicilio principal
el deudor.

La ejecucion de las obligaciones originadas en la Direccion General del SENA sera adelantada
por el funcionario ejecutor de la Direccion General de manera principal y, subsidiariamente, por
los Funcionarios Ejecutores de las Regionales, cuando el domicilio del deudor se encuentre en
una de las Regionales del SENA diferente a la ciudad de Bogota, D. C.
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ARTICULO 70. FUNCIONES. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion
1235 de 2014> En desarrollo de la competencia otorgada a los funcionarios ejecutores, estos
estan facultados para:

1. Adelantar la direccion del proceso de Cobro Coactivo Administrativo, para lo cual gozaran de
las facultades coercitivas que les otorga la ley.

2. Asignar a un funcionario, las funciones de Secretario de la Jurisdiccién Coactiva en la
respectiva Direccion Regional o en la Direccidén General, para el caso de la Coordinacion del
Grupo de Gestion de Cobro Coactivo.

3. Efectuar los requerimientos persuasivos a los deudores de la entidad, por el medio mas idoneo
y eficaz para lograrlo, propendiendo por el pago de los créditos en esta etapa.

4. Librar mandamiento de pago, cuando el recaudo no sea posible en el cobro persuasivo.

5. Decretar las medidas preventivas necesarias para garantizar el recaudo de las obligaciones a
favor del SENA, aun antes de librarse el mandamiento de pago, y hacerlas efectivas.

6. Suscribir los acuerdos de pago, en un plazo y con las garantias idéneas y necesarias, que
garanticen el recaudo de las obligaciones entregadas para su cobro, observando los requisitos
fijados mediante el presente Reglamento Interno de Cartera.

7. Efectuar la investigacion de bienes de los deudores, a nivel t erritorial, nacional e
internacional, desde el momento mismo en que se avoca conocimiento del proceso, directamente
0 a través de operadores externos, para que se dicten sobre ellos las medidas cautelares
pertinentes.



8. Conformar un equipo de trabajo, en instalaciones idoneas, para desarrollar la Gestion de Cobro
Coactivo Administrativo en cada una de las Regionales del SENA.

9. Coordinar con las demas Direcciones Regionales, los cobros que necesiten de la participacion
de una 0 méas Regionales para su recaudo.

10. Adelantar el estudio de las obligaciones que se encuentren incursas en las causales de
remisibilidad de la deuda, de acuerdo con los incisos 10y 20 del articulo 820 del Estatuto
Tributario, de conformidad con el proceso descrito en el articulo 59 de esta resolucion.

11. Adelantar el estudio del titulo ejecutivo y decretar la prescripcion, de oficio o a peticién de
parte, de las obligaciones en él contenidas, de conformidad con lo establecido en el inciso 20 del
articulo 817 E.T.

12. Hacer seguimiento a la vigencia y potencial prescripcion de los titulos ejecutivos, con el fin
de evitar su configuracion.

13. Presentar dentro de los cinco (5) primeros dias de cada mes, ante la Coordinacion del Grupo
de Gestion de Cobro Coactivo de la Direccion Juridica de la Direccion General, informes
mensuales y/o los que les sean solicitados sobre la gestion adelantada en el cobro coactivo de
acreencias a favor de la entid ad. Dichos informes deberan ser remitidos en medio fisico y
magnético, para su correspondiente revision.

14. Las demas que en virtud de la calidad de funcionario ejecutor le sean asignadas.

PARAGRAFO. Las funciones asignadas al funcionario ejecutor en el presente articulo, podran
ser desarrolladas con el apoyo de los operadores de la jurisdiccion coactiva, cuando a ello
hubiere lugar.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 80. FUNCIONES DEL SECRETARIO DE LA JURISDICCION COACTIVA.
<Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> El secretario de la
jurisdiccion coactiva cumplird las siguientes funciones:

1. Suscribir los autos de impulso procesal, en desarrollo del procedimiento de cobro coactivo.
2. Controlar el cumplimiento de los términos del proceso de cobro, en sus diferentes etapas.
3. Suscribir las comunicaciones tendientes a la notificacion del deudor dentro del proceso.

4. Suscribir los oficios dirigidos a las diferentes oficinas de registro de bienes, con el objeto de
hacer efectivos los embargos y deméas medidas preventivas decretadas en el proceso de cobro.

5. Custodiar los titulos ejecutivos y los correspondientes expedientes de cobro, en archivo
destinado para tal fin, debidamente organizado y sistematizado, de conformidad con el sistema
de codificacion establecido al interior de la entidad.



6. Emitir las constancias y certificaciones correspondientes a la gestion de cobro coactivo de la
Direccion Regional o de la Direccidn General, segln sea el caso.

7. Archivar en el expediente los documentos que den cuenta de las actuaciones realizadas dentro
del proceso de cobro.

8. Preparar y organizar las adjudicaciones de cartera a los operadores de apoyo al cobro coactivo.

9. Atender y dar la informacion sobre el estado y actuaciones en los procesos a los ejecutados y a
sus apoderados.

10. Informar de las novedades al funcionario ejecutor, respecto de los informes mensuales de
gestion que deben presentar los operadores.

11. Ser el interlocutor inmediato entre los operadores de la Jurisdiccion y el Funcionario ejecutor,
con el fin de que fluya la informacién y sea dindmico el desarrollo de cada uno de los procesos.

12. Las demaés que le sean asignadas por el funcionario ejecutor.

PARAGRAFO. Las funciones asignadas a los secretarios de los despachos en el presente
articulo, podran ser desarrolladas con el apoyo de los operadores de la jurisdiccion coactiva,
cuando a ello hubiere lugar, o con el apoyo de un contratista.
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CAPITULOII.
TITULOS EJECUTIVOS.

ARTICULO 90. OBLIGACIONES QUE PRESTAN MERITO EJECUTIVO. <Resolucion
derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> Se haran efectivos por cobro

coactivo administrativo, siempre que en ellos conste una obligacion clara, expresa y exigible, los
siguientes titulos:

1. Las sentencias y demas decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas que impongan a favor del
SENA el pago de una suma liquida de dinero, en los casos previstos en la ley.

2. Los créditos originados como consecuencia de las acciones de repeticion adelantadas por el
SENA.

3. Las multas impuestas a los empleadores por el Ministerio de la Proteccion Social a favor del
SENA, de que trata el articulo 30 numeral 5 de la Ley 119 de 1994.

4. Los aportes que el empleador obligado no haya cancelado al SENA en cumplimiento a lo
ordenado por los articulos 70, 80 y 90 de la Ley 21 de 1982 y numeral 4 de la Ley 119 de 1994.

5. Los aportes destinados por la Ley para el Fondo de Formacion Profesional de la Industria de la



Construccion, FIC, a que se refiere el articulo 10 del Decreto 1047 de 1983.

6. Las multas impuestas a los empleadores por incumplimiento de la obligacién legal de cumplir
con la cuota de aprendices, conforme a lo dispuesto en el articulo 13 numeral 13 de la Ley 119 de
1994,

7. Las cuotas partes pensionales a favor de la entidad que consten en las respectivas resoluciones
de pensidn de jubilacion y a cargo de las entidades concurrentes, de conformidad con lo
establecido en la Ley 33 de 1985, la Ley 1066 de 2006 y sus decretos reglamentarios.

8. Los mayores valores pagados en las mesadas pensionales como consecuencia de la
compartibilidad de la pension de jubilacion con otra entidad de prevision social.

9. Los actos administrativos ejecutoriados que de conformidad con el articulo 31 de la Ley 119
de 1994, impongan a las Cajas de Compensacion Familiar la obligacion de girar al SENA los
aportes recaudados.

10. Las multas impuestas como consecuencia de procesos disciplinarios adelantados contra
funcionarios y ex funcionarios del SENA.

11. Los titulos valores y demas titulos ejecutivos girados a favor del SENA, de donde emane una
obligacion clara, expresa y actualmente exigible, que se originen en el recaudo de recursos
publicos.

12. Las demas obligaciones en dinero que sean objeto de cobro coactivo administrativo y que
consten en titulos ejecutivos, claros, expresos y exigibles a favor del SENA.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 10. EJECUTORIA DE LOS ACTOS. <Resolucion derogada por el articulo 103
de la Resolucién 1235 de 2014> Se entienden ejecutoriados los actos administrativos que sirven
de fundamento al cobro coactivo en los siguientes casos:

1. Cuando contra ellos no proceda recurso alguno.

2. Cuando vencido el término para interponer los recursos no se hayan interpuesto o no se
presenten en debida forma.

3. Cuando se renuncia expresamente a los recursos o se desista de ellos.

4. Cuando los recursos interpuestos en la via gubernativa o las acciones de restablecimiento del
derecho, se hayan decidido en forma definitiva.

PARAGRAFO. Los actos administrativos que sirven de fundamento al cobro coactivo deberan
ser remitidos al funcionario ejecutor, con la respectiva constancia de ejecutoria.

Notas de Vigencia



- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 11. EFECTOS DE LA REVOCATORIA DIRECTA. <Resolucion derogada
por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> En el procedimiento de cobro coactivo
administrativo no podran debatirse cuestiones que debieron ser objeto de discusion en la via
gubernativa.

La solicitud de revocatoria directa no suspende el proceso de cobro, pero el remate no se
realizara hasta que exista pronunciamiento definitivo.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 12. CAPACIDAD Y REPRESENTACION. <Resolucion derogada por el
articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> En el proceso por jurisdiccidn coactiva el ejecutado
podré comparecer por conducto de abogado inscrito y facultado, mediante poder debidamente
otorgado, o podra hacerlo personalmente.

Las personas juridicas podran intervenir directamente por medio de sus representantes legales o
mediante apoderado facultado para tal fin.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

CAPITULO IV.
NOTIFICACIONES.

ARTICULO 13. NOTIFICACIONES. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la
Resolucién 1235 de 2014> Téngase como notificacion, el acto por medio del cual, se pone en
conocimiento de las partes las decisiones administrativas adoptadas en el Proceso Coactivo
Administrativo en el SENA.

El trdmite de notificaciones debe propender por garantizar los derechos constitucionales de
defensa del ejecutado y la publicidad del acto que se notifica.

Notas de Vigencia



- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 14. FORMAS DE NOTIFICACION EN EL PROCESO DE COBRO
COACTIVO ADMINISTRATIVO EN EL SENA. <Resolucién derogada por el articulo 103 de
la Resolucion 1235 de 2014> En el procedimiento Coactivo Administrativo las notificaciones se
surten de la siguiente manera:

1. Notificacion personal: Es la que se surte directamente al deudor o0 a su apoderado, previa
citacion para tales efectos, en la cual se le otorgan diez (10) dias para su presentacion.

El funcionario encargado de hacer la notificacion pondréa en conocimiento del interesado la
providencia respectiva, entregandole una copia gratuita. Se dejara constancia de la fecha de la
diligencia de notificacion en acta que debera ser suscrita por el deudor.

2. Notificacion por correo: <Numeral modificado por el articulo 1 de la Resolucion 960 de 2012.
El nuevo texto es el siguiente:> Esta forma de notificacidn se surte mediante el envio de una
copia del acto correspondiente a la tltima direccion informada por el deudor, a través de la red
oficial de correos o por cualquier servicio de mensajeria especializada, debidamente autorizada
por la autoridad competente.

Cuando el deudor no hubiere informado una direccion a la entidad, la actuacion correspondiente
se debera notificar por correo enviado a la Gltima direccion establecida, bien sea al momento de
constitucion del titulo o a la establecida en el expediente de cobro coactivo, mediante
verificacion directa o la utilizacion de guias telefénicas, directorios, certificado de existencia 'y
representacion legal, expedido por la Camara de Comercio o en la que se reporte en el Registro
Unico Tributario (RUT), que suministre la DIAN, y demas informacion oficial, comercial o
bancaria.

En caso que el deudor actle a través de apoderado, la notificacion se surtira a la Gltima direccion
que este hubiere informado.

Si la notificacion se efectla a una direccion distinta a la informada o la establecida en los
términos antes sefialados, habré lugar a corregir el error dentro del término previsto para la
notificacion del acto.

Notas de Vigencia

- Numeral modificado por el articulo 1 de la Resolucion 960 de 2012, publicada en el Diario
Oficial No. 48.439 de 23 de mayo de 2012.

Legislacion Anterior



Texto original de la Resolucion 210 de 2007:

2. Esta forma de notificacion se surte mediante el envio a la tltima direccion informada por
el deudor, de la copia de la actuacién procesal, a través de la red oficial de correos o por
cualquier servicio de mensajeria especializada, debidamente autorizada por la autoridad
competente. Se entiende surtida a partir de la fecha de introduccion al correo del aviso de
citacion.

Cuando el deudor no hubiere informado una direccion a la entidad, la actuacién
correspondiente se podra notificar a la direccion que se establezca mediante verificacion
directa o mediante la utilizacidn de guias telefonicas, directorios y en general de informacion
oficial, comercial o bancaria.

Cuando durante los procesos que se adelanten ante el SENA, el deudor actle a traves de
apoderado, la notificacion se surtird a la tltima direccion que dicho apoderado hubiere
informado.

3. Notificacion mediante Aviso en la pagina web del Sena. <Numeral modificado por el articulo
1 de la Resolucion 960 de 2012. El nuevo texto es el siguiente:> Cuando a través de los medios
sefialados anteriormente, se hubiere ubicado al menos una direccion para surtir la notificacion
mediante correo y esta es devuelta por cualquier circunstancia distinta a la indicada en el inciso
final del numeral 2 de este articulo, los actos administrativos de los Despachos de Cobro
Coactivo del Sena seran notificados mediante aviso en la pagina web de la entidad y en un lugar
de acceso al publico; este aviso incluiré la transcripcion de la parte resolutiva del acto
administrativo. El portal web debera incluir mecanismos de busqueda por nimero de
identificacion personal.

Notas de Vigencia

- Numeral modificado por el articulo 1 de la Resolucion 960 de 2012, publicada en el Diario
Oficial No. 48.439 de 23 de mayo de 2012.

Legislacion Anterior

Texto original de la Resolucion 210 de 2007:

3. Notificacion mediante publicacion: Cuando no haya sido posible establecer la direccion
del deudor, por ninguno de los medios sefialados en el numeral anterior, los actos del SENA
le serén notificados por medio de publicacién en un diario de amplia circulacion.

4. Notificacién por edicto: Este tipo de notificacidn se surte mediante edicto fijado en lugar
publico del respectivo despacho del funcionario ejecutor, por el término de diez (10) dias, con
insercion de la parte resolutiva de la providencia.

5. Notificacion por conducta concluyente. La notificacion por conducta concluyente se entiende
surtida cuando, a pesar de que no se hubiere surtido la notificacion por las vias sefialadas
anteriormente, el deudor por si mismo o por interpuesta persona que lo representa en debida
forma, manifiesta por escrito conocer el contenido de la actuacion correspondiente. En este caso,
el deudor tomara el proceso en el estado en que se encuentre, sin la posibilidad d e revivir
términos ya extinguidos en el mismo.



Si el deudor interpone excepciones en contra del mandamiento de pago, se considerara notificado
de la actuacion y se procedera con los tramites subsiguientes.

6. Notificacion mediante Publicacion. <Numeral adicionado por el articulo 1 de la Resolucién
960 de 2012. El nuevo texto es el siguiente:> En caso que no haya sido posible constatar al
menos una direccion del deudor, por cualquiera de los medios sefialados anteriormente, esto es,
la altima direccion establecida al momento de la constitucién del titulo o la establecida en el
expediente de cobro coactivo, 0 mediante verificacion directa o la utilizacion de guias
telefénicas, directorios, certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio, o0 en la que se reporte en el Registro Unico Tributario (RUT), que suministre la
DIAN, y demas informacion oficial, comercial o bancaria, los actos de la administracién seran
notificados por medio de publicacion en un periddico de circulacion nacional.

Notas de Vigencia

- Numeral adicionado por el articulo 1 de la Resolucion 960 de 2012, publicada en el Diario
Oficial No. 48.439 de 23 de mayo de 2012.

ARTICULO 15. DIRECCION PARA NOTIFICACIONES. <Resolucién derogada por el
articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> <Articulo modificado por el articulo 2 de la
Resolucidn 960 de 2012. El nuevo texto es el siguiente:> La notificacion de las actuaciones del
Servicio Nacional de Aprendizaje (Sena), que se surtan en el proceso de cobro coactivo
administrativo debera efectuarse en la direccién informada por el deudor o por su apoderado en
la ultima actuacion.

Cuando el deudor no hubiere informado una direccion a la entidad, la actuacion administrativa de
cobro coactivo se podra notificar a la Gltima direccion establecida, bien sea al momento de
constitucion del titulo o a la sefialada en el expediente de cobro coactivo, mediante verificacion
directa o la utilizacion de guias telefonicas, directorios, la que reporte el Registro Unico
Tributario (RUT), que suministre la DIAN, certificado de existencia y representacion legal
expedido por la CAmara de Comercio y demas informacion oficial, comercial o bancaria.

Si a través de los medios sefialados, se hubiere ubicado al menos una direccion para surtir la
notificacion mediante correo, se procedera conforme a los numerales 2 y 3 del articulo 14 de esta
Resolucion 210 de 2007.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

- Articulo modificado por el articulo 2 de la Resolucion 960 de 2012, publicada en el Diario
Oficial No. 48.439 de 23 de mayo de 2012.

Legislacion Anterior



Texto original de la Resolucion 210 de 2007:

ARTICULO 15. La notificacion de las actuaciones que se surtan en el proceso de cobro
coactivo administrativo debera efectuarse a la direccion informada por el deudor o por su
apoderado, en su ultima actuacion.

Si durante el proceso de constitucién y discusién del titulo ejecutivo, el deudor sefiala
expresamente una direccion para que se le notifiquen los actos correspondientes, el SENA
deberé notificar las actuaciones del cobro coactivo a dicha direccion, excepto en el evento en
que el deudor informe otra.

ARTICULO 16. CORRECCION DE ACTUACIONES ENVIADAS A DIRECCION
ERRADA. <Resolucién derogada por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014>
Cuando la notificacion se hubiere enviado a una direccion distinta de la registrada o de la
posteriormente informada por el deudor, habra lugar a corregir el error en cualquier tiempo,
envidndola a la direccion correcta.

En este Gltimo caso, los términos legales s6lo comenzaran a correr a partir de la notificacion
hecha en debida forma.

La misma regla se aplicara en lo relativo al envio de citaciones, requerimientos y otros
comunicados

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 17. ACTUACIONES QUE RESUELVAN RECURSOS. <Resolucion derogada
por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> Las resoluciones que decidan recursos se
notificaran personalmente, o por edicto si el deudor no compareciere dentro del término de los
diez (10) dias siguientes, contados a partir de la fecha de introduccion al correo del aviso de
citacion.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 18. NOTIFICACIONES DEVUELTAS POR EL CORREO. <Resolucion
derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> <Articulo modificado por el
articulo 3 de la Resolucion 960 de 2012. El nuevo texto es el siguiente:> Cuando la notificacion
se surta por correo y este sea devuelto, se procedera en la forma indicada en los numerales 2 y/o
3 del articulo 14 de esta Resolucion 210 de 2007.

La notificacion se entendera surtida, para efectos de los términos de la administracién, en la



primera fecha de introduccién al correo, pero para el deudor o deudores solidarios cuando los
hubiere, el término para responder o impugnar se contara desde el dia habil siguiente a la
publicacién del aviso en la pagina web del Sena o de la correccién de la notificacion.

Lo anterior no se aplicara cuando la devolucién se produzca por notificacién a una direccion
distinta a la informada en el expediente, en cuyo caso se debera notificar a la direccion correcta
dentro del término legal.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

- Articulo modificado por el articulo 3 de la Resolucion 960 de 2012, publicada en el Diario
Oficial No. 48.439 de 23 de mayo de 2012.

Legislacion Anterior

Texto original de la Resolucion 210 de 2007:

ARTICULO 18. Las actuaciones de la administracion enviadas por correo, que por cualquier
razon sean devueltas, seran notificadas mediante aviso en un periddico de circulacion
nacional o de circulacion regional del lugar que corresponda a la Gltima direccion informada;
la notificacion se entenderd surtida para efectos de los términos de la administracion, en la
primera fecha de introduccién al correo, pero para el deudor, el término para responder o
impugnar se contara desde el dia habil siguiente, a la publicacion del aviso o de la correccion
de la notificacion.

Lo anterior no se aplicara cuando la devolucion se produzca por notificacion a una direccion
distinta a la informada, en cuyo caso se debera notificar a la direccion correcta dentro del
término legal.

CAPITULO V.
ETAPAS DEL COBRO COACTIVO ADMINISTRATIVO.
ARTICULO 19. ETAPAS. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235

de 2014> EIl cobro coactivo administrativo, de acuerdo con lo establecido en el numeral 2,
articulo 20, del Decreto 4473 de 2006, se divide en dos etapas:

1. Etapa persuasiva.
2. Etapa coactiva.

Notas de Vigencia



- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 20. ANALISIS DEL TITULO EJECUTIVO. <Resolucién derogada por el
articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> Para dar inicio al proceso de cobro coactivo
administrativo, el funcionario ejecutor debera verificar en el titulo ejecutivo:

1. Debida constitucion del titulo.
2. Requerimiento de pago al deudor o deudores.

De encontrarse que hacen falta algunos de estos requisitos, se libraran las comunicaciones
pertinentes, con el objeto de que estos sean aportados por el area o entidad correspondiente,
dentro de los quince (15) dias habiles siguientes, contados a partir de la fecha de envio de la
comunicacion.

De no allegarse la documentacion faltante dentro del término establecido en el inciso anterior se
procedera a la devolucion de la totalidad de los documentos inicialmente enviados para el cobro.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 21. AUTO QUE AVOCA CONOCIMIENTO. <Resolucién derogada por el
articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> En forma previa a dar inicio a la etapa persuasiva
dentro del cobro coactivo por parte de la entidad, el funcionario ejecutor competente debera,
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la fecha de recibo del titulo ejecutivo a cobrar,
emitir el auto por el cual avoca conocimiento del proceso.

En el auto que avoca conocimiento, de que trata el presente articulo, el funcionario ejecutor
competente debera:

1. Asignar cadigo al proceso, de conformidad con las pautas que para tal fin haya dispuesto la
entidad.

2. ldentificar plenamente al sujeto pasivo de la accion de cobro. Nombre o razon social, nimero
de cédula o NIT, segun el deudor sea una persona natural o juridica.

3. Determinar la naturaleza de la obligacion a cobrar.

4. Determinar el valor de la obligacion a cobrar. En este acapite el funcionario ejecutor debera
enunciar el monto adeudado por concepto de capital.

5. Determinar la ejecutividad y ejecutoriedad del titulo. En el evento en que se establezca
prescripcién de la accion de cobro, el funcionario ejecutor debera adelantar el procedimiento
enunciado en la presente resolucion, para tales efectos.



6. Adelantar con el apoyo de los operadores externos la investigacion, identificacion e
individualizacion de los bienes que hagan parte del patrimonio del deudor.

PARAGRAFO. Este auto no debe ser notificado y contra él no procede recurso alguno.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

CAPITULO VI.

ETAPA DE COBRO PERSUASIVO.

ARTICULO 22. PROCEDIMIENTO EN ETAPA PERSUASIVA. <Resolucion derogada por
el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> Una vez emitido el auto por el cual se avoca
conocimiento del proceso de cobro, el funcionario ejecutor tendréa cinco (5) dias para iniciar el
procedimiento de cobro persuasivo frente al deudor, por el medio mas expedito e idéneo que sea
posible. De este procedimiento debera dejar constancia en el expediente

En el requerimiento persuasivo se le debe informar al deudor:
1. El origen de la obligacion. Titulo ejecutivo de donde proviene el cobro.

2. EI monto total de lo adeudado. Se debera discriminar la suma correspondiente al capital de la
obligacion, enunciando que los intereses moratorios se generaran hasta la fecha en que se haga
efectivo el pago.

3. Plazo o término que tiene para pronunciarse sobre el requerimiento.

4. Opciones de las que dispone para normalizar la deuda, es decir, la posibilidad de pago o de
suscripcion de acuerdo de pago por la totalidad de lo adeudado, sus intereses y demas gastos
generados.

5. Debera informarse, expresamente, que el cobro de la obligacion en la via persuasiva genera
gastos de cobranza.

La etapa de cobro persuasivo tendra un término maximo de tres (3) meses, contados a partir de la
fecha de emision del auto por el cual se avoco conocimiento. En el evento en que no se haya
logrado el pago durante dicho periodo, se procedera a librar mandamiento de pago en forma
inmediata.

PARAGRAFO 1o. Cuando el deudor de la obligacion sea una entidad de derecho publico, el
procedimiento persuasivo debera adelantarlo directamente el SENA, sin apoyo de operadores
externos a la entidad, por lo que esta gestion no causara gastos de cobranza.

PARAGRAFO 20. Cuando el deudor de la obligacion sea una persona natural o juridica, de
derecho privado, el procedimiento persuasivo lo adelantara el Funcionario Ejecutor, para lo cual
podra contar con el apoyo de operadores externos a la entidad, caso en el cual, se generaran los



gastos de cobranza correspondientes.

PARAGRAFO 3o. El procedimiento persuasivo de que trata el presente articulo no es una etapa
obligatoria para iniciar el proceso, por lo cual el funcionario ejecutor podréa proferir el
mandamiento de pago de forma inmediata a la recepcion del titulo ejecutivo, cuando se
determine que esta proxima a operar alguna forma de extincion de la ejecutoriedad del titulo o
cuando se evidencien acciones por parte del deudor tendientes a insolventarse.

PARAGRAFO 4o. Los gastos que se generan con ocasion del cobro persuasivo a favor de los
operadores de gestion de cobro, cuando se adelanta con el apoyo de estos, se liquidaran de
acuerdo con lo establecido para tal fin por la entidad. Lo anterior de conformidad a lo enunciado
en el articulo 836-1 del Estatuto Tributario.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

CAPITULO VILI.

ETAPA DE COBRO COACTIVO.

ARTICULO 23. COBRO COACTIVO. <Resolucién derogada por el articulo 103 de la
Resolucién 1235 de 2014> Si surtida la etapa de cobro persuasivo, el deudor no cancela o
suscribe un acuerdo de pago que normalice sus obligaciones, acreencias 0 aportes a la entidad, se
iniciara el proceso de cobro coactivo, librando el mandamiento de pago y/o decretando las
medidas preventivas.

Para el cobro coactivo de las deudas a favor del SENA, debera seguirse el procedimiento
administrativo coactivo que se establece en los articulos 823 y siguientes del Estatuto Tributario,
y demas normas a que estas remiten, de conformidad con lo indicado en el articulo 50 de la Ley
1066 de 2006 y del Decreto 4473 de 2006.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 24. MANDAMIENTO DE PAGO. <Resolucion derogada por el articulo 103 de
la Resolucion 1235 de 2014> Para exigir por cobro coactivo administrativo el cumplimiento de
una obligacion contenida en titulo ejecutivo a favor del SENA, el funcionario ejecutor debe librar
mandamiento de pago ordenando la cancelacion de las obligaciones en mora y los intereses
moratorios que estas hayan generado hasta la fecha en que se haga efectivo el pago.

Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la notificacién del mandamiento de pago, el
deudor debera cancelar el monto de la deuda incluidos los intereses que se hicieron exigibles



hasta la fecha en que se efectue el pago, a la tasa legalmente establecida para la correspondiente
obligacion.

El mandamiento de pago podra referirse a mas de un titulo ejecutivo del mismo deudor, en
desarrollo del principio de economia procesal, siempre y cuando estos se puedan acumular, para
lo cual debe cumplir con los siguientes presupuestos:

1. Que todas las obligaciones recaigan sobre un mismo deudor.

2. Que todas sean susceptibles de cobro coactivo administrativo, de acuerdo al articulo 9o. de la
presente resolucion.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 25. CONTENIDO DEL MANDAMIENTO DE PAGO. <Resolucién derogada
por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> ElI mandamiento de pago proferido por el
funcionario ejecutor debera contener:

1. Identificacion del proceso, para lo cual se debera enunciar el c6digo asignado al expediente.
2. Competencia para proferir el mandamiento de pago.

3. Plena identificacion del deudor. Nombre o razon social, nimero de cédula o NIT, segun el
deudor sea una persona natural o juridica.

4. ldentificacion de titulo o los titulos ejecutivos objeto de cobro.
5. Monto de la obligacion a cobrar.

6. La manifestacion del cobro de los intereses moratorios, causados a la tasa legalmente
aplicable, de los gastos de cobranza generados y de las costas procesales tasados en la
oportunidad procesal pertinente.

7. Advertir al ejecutado que tiene quince (15) dias siguientes a la fecha de la notificacion del
mandamiento de pago para la cancelacion de la deuda, con sus respectivos intereses y demas
gastos generados.

8. Advertir al ejecutado que contra el auto por el cual se libr a mandamiento de pago no procede
recurso alguno.

9. Advertir al ejecutado que contra el mandamiento de pago proceden las excepciones
contempladas en el articulo 831 del Estatuto Tributario, dentro de los quince (15) dias siguientes
a la fecha de la notificacion, de conformidad con lo establecido en el articulo 830 del enunciado
Estatuto.

10. Firma del funcionario ejecutor.

Notas de Vigencia



- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 26. NOTIFICACION DEL MANDAMIENTO DE PAGO. <Resolucion
derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> Para notificar el mandamiento de
pago, se observara el siguiente tramite:

1. Notificacion personal.

Una vez librado el mandamiento de pago, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a su
expedicion, el funcionario ejecutor citara al deudor para que comparezca a su despacho
personalmente o por intermedio de apoderado legalmente constituido, en un término de diez (10)
dias habiles siguientes a la fecha de su citacion con el fin de notificarle personalmente la citada
providencia.

La citacion se remite a la direccion informada por el deudor, o a la que se logre establecer por
parte del funcionario ejecutor o los operadores externos del cobro coactivo, por escrito a través
de correo certificado cuya constancia de envio se agregara al expediente del proceso de cobro.

El término para comparecer a la notificacion personal por parte del deudor, inicia a partir de la
fecha de introduccion de la comunicacion al correo.

En los términos del articulo 50 de la Ley 962 de 2005, cualquier persona natural o juridica que
requiera notificarse de un acto administrativo, podra delegar en un tercero el acto de notificacion
mediante poder, el cual no requiere presentacion personal, ni el delegado debera ostentar la
calidad de abogado.

Si dentro del término sefialado, el deudor se presenta, se procederd a adelantar la notificacion,
procediendo a constatar la identidad de la persona que se notifica, el poder o la faculta para
hacerlo, poniéndole de presente la providencia, y haciendo entrega de una copia integra y gratuita
del mandamiento de pago proferido en su contra.

El secretario levantara el acta de notificacion dejando expresa constancia que contra el
mandamiento de pago no procede recurso alguno, que dentro de los quince (15) dias siguientes,
el deudor debera cancelar el monto de la obligacidn con sus respectivos intereses, y que dentro
del mismo término podra interponer las excepciones de ley al mandamiento de pago.

Surtida la etapa de notificacion personal, sin que se logre la notificacion de la providencia dentro
del término dispuesto para tal fin, el secretario de cobro coactivo procedera a adelantar el
procedimiento de notificacion por correo.

2. Notificacion por correo. <Numeral modificado por el articulo 4 de la Resolucion 960 de 2012.
El nuevo texto es el siguiente:> El tramite que debe surtirse para notificar el mandamiento de
pago por correo es el siguiente:

Si vencidos los diez (10) dias habiles para la notificacion personal, el deudor no comparece a
notificarse del mandamiento de pago, debera notificarse por correo, de conformidad al numeral 2
del articulo 14 del presente reglamento. En la misma forma se notificara el mandamiento de pago



a los herederos del deudor y a los deudores solidarios.

En caso que la notificacion del mandamiento de pago se haga por correo, debera informarse de
ello a través de una comunicacion en la pagina web del Sena. La omision de esta formalidad no
invalida la notificacion efectuada.

Si la notificacion se efectda a una direccion distinta a la informada o la establecida en los
términos antes sefialados, habra lugar a corregir el error dentro del término previsto para la
notificacion del acto.

Cuando dentro del proceso de cobro, el deudor actle a través de apoderado, la notificacion se
surtird a la altima direccion que este haya informado.

Notas de Vigencia

- Numeral modificado por el articulo 4 de la Resolucion 960 de 2012, publicada en el Diario
Oficial No. 48.439 de 23 de mayo de 2012.

Legislacion Anterior

Texto original de la Resolucion 210 de 2007:

2. El tramite que debe surtirse para notificar el mandamiento de pago por correo es el
siguiente:

Si vencidos los diez (10) dias habiles para la notificacion personal, el deudor no comparece a
notificarse del mandamiento de pago, debera notificarse por correo, enviando una copia de la
resolucion a la dltima direccion informada por este, 0 a la que obre en el expediente, la cual
se entiende surtida en la fecha de introduccidn de la copia al citado correo. En consecuencia,
a partir del siguiente dia habil comienza a correr el término para el pago o para proponer
excepciones.

Cuando el deudor no hubiere informado una direccidn, el funcionario ejecutor podra notificar
el mandamiento de pago mediante verificacion directa o a través de la utilizacion de guias
telefonicas, directorios y en general de informacion oficial, comercial o bancaria. Cuando no
haya sido posible establecer la direccion del deudor por ninguno de los medios sefialados, el
mandamiento de pago sera notificado por publicacion en un periddico de circulacion
nacional.

Cuando la notificacion se efectlie a una direccidn distinta a la informada, habréa lugar a
corregir el error dentro del término previsto para la notificacion del acto.

Cuando dentro del proceso de cobro, el deudor actue a través de apoderado, la notificacion se
surtird a la altima direccion que dicho apoderado haya informado.

Si la comunicacién enviada por correo es devuelta por cualquier razén, sera notificada
mediante aviso en un periddico de circulacion nacional o de circulacion regional del lugar
que corresponda a la ultima direccion informada por el deudor.

La notificacidn se entendera surtida, para efectos de los términos de la administracion, en la
primera fecha de introduccion al correo, pero para el deudor, el término para pagar o
excepcionar se contara desde el dia habil siguiente, a la publicacion del aviso o de la
correccion de la notificacion. Lo anterior no se aplicara cuando la devolucion se produzca por



notificacion a una direccion distinta a la informada por el deudor, en cuyo caso se debera
notificar a la direccion correcta dentro del término legal.

De todo lo anterior se debera dejar constancia en el expediente.

3. Notificacion por aviso. <Numeral adicionado por el articulo 4 de la Resolucion 960 de 2012.
El nuevo texto es el siguiente:> Si se hubiere ubicado al menos una direccion para surtir la
notificacion mediante correo del deudor y esta es devuelta por cualquier circunstancia, los actos
administrativos de los Despachos de Cobro Coactivo seran notificados por medio de la
publicacién del aviso en la pagina web de la entidad, que debera incluir mecanismos de busqueda
por numero de identificacion personal y, en todo caso, en un lugar de acceso al publico de la
respectiva regional.

En este caso, la notificacion se entendera surtida para efectos de los términos de la
administracion, en la primera fecha de introduccion al correo, pero para el deudor, el término
para pagar o presentar excepciones se contara desde el dia habil siguiente a la publicacion del
aviso en la pagina web del Sena.

Notas de Vigencia

- Numeral adicionado por el articulo 4 de la Resolucion 960 de 2012, publicada en el Diario
Oficial No. 48.439 de 23 de mayo de 2012.

4. Notificacién por publicacion. <Numeral adicionado por el articulo 4 de la Resolucién 960 de
2012. El nuevo texto es el siguiente:> En el evento que el deudor no hubiere informado una
direccion a la entidad y no haya sido posible al Sena establecerla por ninguno de los medios
sefialados en el presente reglamento, el mandamiento de pago sera notificado por medio de
publicacién en un periddico de circulacion nacional.

De todo lo anterior se debera dejar constancia en el expediente.
Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

- Numeral 4 adicionado por el articulo 4 de la Resolucion 960 de 2012, publicada en el
Diario Oficial No. 48.439 de 23 de mayo de 2012.

ARTICULO 27. VINCULACION DE DEUDORES SOLIDARIOS. <Resolucion derogada
por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> La vinculacion del deudor solidario se hara
mediante la notificacion del mandamiento de pago, el cual debera librarse determinando
individualmente el monto de la obligacion del respectivo deudor y se notificara en la forma
indicada en articulo anterior.

Los titulos ejecutivos contra el deudor principal lo seran contra los deudores solidarios y
subsidiarios, sin que se requiera la constitucion de titulos individuales adicionales.



Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 28. EXCEPCIONES. <Resolucién derogada por el articulo 103 de la Resolucion
1235 de 2014> <Articulo modificado por el articulo 1 de la Resolucion 2126 de 2013. El nuevo
texto es el siguiente:> En los procedimientos de cobro coactivo dentro de los (15) dias siguientes
a la notificacion del mandamiento de pago, el deudor podra cancelar el monto de la obligacion
CoN sus respectivos intereses, o interponer las siguientes excepciones:

1. El pago efectivo.
2. La existencia del acuerdo de pago.
3. La de falta de ejecucién del titulo.

4. La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacion o suspension provisional del acto
administrativo, hecha por autoridad competente.

5. La prescripcién de la accion de cobro, y
6. La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profirio.

Contra el mandamiento de pago que vincule los deudores solidarios o deudores subsidiarios,
estos podran alegar las excepciones indicadas y para ellos ademas procederan, las siguientes:

1. La calidad de deudor solidario.
2. La indebida tasacion del monto de la deuda.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

- Articulo modificado por el articulo 1 de la Resolucion de 2126 de 29 de noviembre de
2013, 'por la cual se modifican parcialmente los articulos 28 y 30 y se agrega un nuevo
articulo a la Resolucion 210 de 2007, por la cual se establece el reglamento de recaudo de
cartera del Sena’, publicada en el Diario Oficial No. 48.992 de 2 de diciembre de 2013.

Legislacion Anterior



Texto original de la Resolucion 210 de 2007:

ARTICULO 28. EXCEPCIONES. En los procedimientos de cobro coactivo dentro de los
quince (15) dias habiles siguientes a la notificacion del mandamiento de pago, el deudor
podra cancelar el monto de la obligacion con sus respectivos intereses, o interponer las
siguientes excepciones:

1. El pago efectivo.
2. La existencia de acuerdo de pago.
3. La de falta de ejecutoria del titulo.

4. La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacion o suspension provisional del acto
administrativo, hecha por autoridad competente.

5. La interposicion de demanda de nulidad y restablecimiento del derecho ante la jurisdiccion
de lo contencioso administrativo.

6. La prescripcion de la accion de cobro, y
7. La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profirio.

Contra el mandamiento de pago que vincule los deudores solidarios o deudores subsidiarios,
estos ultimos podran alegar las excepciones indicadas y para ellos ademas procederan, las
siguientes excepciones:

1. La calidad de de udor solidario.

2. La indebida tasacion del monto de la deuda.

ARTICULO 29. FORMA DE PROPONER EXCEPCIONES. <Resolucién derogada por el
articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> El ejecutado podra proponer excepciones dentro
de los quince (15) dias siguientes a la notificacién del mandamiento de pago, mediante escrito al
cual debera acompafar los documentos relacionados y solicitar la ejecucion de las pruebas que
pretenda hacer valer dentro del proceso.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 30. COMPETENCIA Y TRAMITE DE EXCEPCIONES. <Resolucion
derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> <Articulo modificado por el
articulo 2 de la Resolucion 2126 de 2013. El nuevo texto es el siguiente:> Tanto el conocimiento
como el trdmite y la decisidn de las excepciones que se interpongan dentro del proceso radica en
el mismo funcionario ejecutor, es este quien dentro del mes siguiente a la presentacion del escrito
de excepciones, decidira sobre ellas, ordenando previamente la préactica de pruebas que hayan
sido pedidas en el mencionado escrito y las que se decreten de oficio, cuando sean necesarias, y



pertinentes.

Las pruebas de oficio o a peticién del ejecutado, deberan ser decretadas y practicadas dentro del
término que tiene el ejecutor para resolver excepciones interpuestas contra el mandamiento de

pago.

Si se encuentran probadas las excepciones, el funcionario ejecutor asi lo declarara y ordenaréa la
terminacion del procedimiento y el levantamiento de medidas cautelares decretadas, cuando
fuere el caso.

En igual forma procedera si en cualquier etapa del procedimiento el deudor cancela la totalidad
de las obligaciones.

Cuando la excepcion probada, lo sea de uno o varios titulos comprendidos en el mandamiento de
pago, el procedimiento continuara en relacion con los demas, sin perjuicio de los ajustes
correspondientes.

En la Resolucion que rechace las excepciones propuestas, se ordenara adelantar la ejecucion y
remate de los bienes embargados y secuestrados. Contra dicha resolucion procede Gnicamente el
recurso de reposicion, el cual se debe interponer personalmente ante el respectivo ejecutor dentro
del mes siguiente a su notificacion.

El funcionario ejecutor debe resolver el Recurso de Reposicion interpuesto dentro del mes
siguiente a su presentacion en debida forma.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

- Articulo modificado por el articulo 2 de la Resolucion de 2126 de 29 de noviembre de
2013, 'por la cual se modifican parcialmente los articulos 28 y 30 y se agrega un nuevo
articulo a la Resolucion 210 de 2007, por la cual se establece el reglamento de recaudo de
cartera del Sena’, publicada en el Diario Oficial No. 48.992 de 2 de diciembre de 2013.

Legislacion Anterior



Texto original de la Resolucion 210 de 2007:

ARTICULO 30. COMPETENCIA Y TRAMITE DE EXCEPCIONES. Tanto el
conocimiento como el trdmite y la decisidn de las excepciones que se interpongan dentro del
proceso radica en el mismo funcionario ejecutor, y es este quien dentro del mes siguiente a la
presentacion del escrito de excepciones, decidiréd sobre ellas, ordenando previamente la
practica de las pruebas que hayan sido pedidas en el mencionado escrito y las que de se
decreten de oficio, cuando sean necesarias y pertinentes.

Las pruebas de oficio o a peticion del ejecutado, deberan ser decretadas y practicadas dentro
del término que tiene el funcionario ejecutor para resolver las excepciones interpuestas contra
el mandamiento de pago.

Si se encuentran probadas las excepciones, el funcionario ejecutor asi lo declarard y ordenara
la terminacion del procedimiento cuando fuere el caso, y el levantamiento de las medidas
preventivas cuando se hubieren decretado.

En igual forma procedera si en cualquier etapa del procedimiento el deudor cancela la
totalidad de las obligaciones.

Cuando la excepcion probada, lo sea respecto de uno o varios de los titulos comprendidos en
el mandamiento de pago, el procedimiento continuara en relacion con los demas sin perjuicio
de los ajustes correspondientes.

En la resolucion que rechace las excepciones propuestas, se ordenara adelantar la ejecucion y
remate de los bienes embargados y secuestrados. Contra dicha resolucién procede
Unicamente el recurso de reposicion, el cual se debe interponer ante el respectivo funcionario
ejecutor, dentro del mes siguiente a su notificacion.

El funcionario ejecutor debe resolver el recurso de reposicion interpuesto dentro del mes
siguiente a su presentacion en debida forma.

ARTICULO 30A. SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRO COACTIVO. <Articulo
adicionado por el articulo 3 de la Resolucion 2126 de 2013 El nuevo texto es el siguiente:> La
solicitud de suspension del proceso de cobro coactivo, por estar pendiente el resultado del
proceso contencioso administrativo de nulidad contra el titulo ejecutivo, solo procedera, a
solicitud del ejecutado, una vez proferido el acto que decida las excepciones o el que ordene
seguir adelante la ejecucidn, segun el caso. Esta suspension no dara lugar al levantamiento de
medidas cautelares, ni impide el decreto y practica de medidas cautelares, atendiendo los
términos del articulo 101 de la Ley 1437 de 2011.

Notas de Vigencia



- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

- Articulo adicionado por el articulo 3 de la Resolucion de 2126 de 29 de noviembre de 2013,
'por la cual se modifican parcialmente los articulos 28 y 30 y se agrega un nuevo articulo a la
Resolucion 210 de 2007, por la cual se establece el reglamento de recaudo de cartera del
Sena’, publicada en el Diario Oficial No. 48.992 de 2 de diciembre de 2013.

ARTICULO 31. ORDEN DE EJECUCION. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la
Resolucién 1235 de 2014> Si vencido el término para excepcionar no se hubieren propuesto
excepciones, 0 el deudor no hubiere pagado, el funcionario ejecutor proferira resolucion
ordenando la ejecucién y el remate de los bienes embargados y secuestrados, asi como
liquidacion del crédito y las costas procesales.

Esta liquidacion se notificara por correo y contra esta no procede recurso alguno.

Cuando previamente a la orden de ejecucion de que trata el presente articulo, no se hubieren
dispuesto medidas preventivas, en dicho acto se decretara el embargo y secuestro de los bienes
del deudor si estuvieren identificados; en caso de desconocerse los mismos, se ordenara
nuevamente la investigacion de ellos para que una vez identificados se embarguen y secuestre n'y
se prosiga con el remate.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 32. RECURSOS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE
COBRO. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> Las
actuaciones administrativas realizadas en el procedimiento administrativo de cobro, son de
tramite y contra ellas no procede recurso alguno, excepto los que en forma expresa se sefialen en
este procedimiento para las actuaciones definitivas.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

CAPITULOVIIL.
MEDIDAS PREVENTIVAS.

ARTICULO 33. MEDIDAS PREVENTIVAS O CAUTELARES. <Resolucion derogada
por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014> Tanto en la etapa persuasiva como en la



coactiva, el funcionario ejecutor podra decretar el embargo y secuestro preventivo de los bienes
del deudor que se hayan establecido como de su propiedad.

Para este efecto, el funcionario ejecutor competente podra identificar los bienes del deudor por
medio de las informaciones suministradas por entidades publicas y privadas, que estaran
obligadas en todos los casos a dar pronta, exacta y veraz respuesta a la Administracion, so pena
de hacerse acreedores a la sancion de la que trata el articulo 651 literal a) del E.T.

Cuando se hubieren decretado medidas cautelares y el deudor demuestre que se ha admitido
demanda contra el titulo ejecutivo y que esta se encuentra pendiente de fallo ante la Jurisdiccion
de lo Contencioso Administrativo se ordenara levantarlas.

Las medidas cautelares también podran levantarse cuando se admita demanda en la Jurisdiccion
de lo Contencioso-Administrativo, contra la resolucion que falla las excepciones y ordena llevar
adelante la ejecucion, siempre y cuando se preste garantia bancaria o de compafiia de seguros,
por el valor adeudado.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 34. CLASES DE EMBARGO.<Resolucion derogada por el articulo 103 de la
Resolucion 1235 de 2014>

1. Embargo Previo. Se encuentra establecido en el articulo 837 E.T., y es el que se decreta previa
o0 simultdneamente con el mandamiento de pago y antes de su notificacion. Para este fin el
funcionario ejecutor respectivo tiene la potestad de solicitar la informacion que se requiera a las
entidades publicas y/o privadas para establecer la existencia de bienes de propiedad del deudor.

2. Embargo dentro del proceso. Es el que se decreta una vez ejecutoriado el mandamiento de
pago.

Son susceptibles de embargo en cualquier etapa del cobro los bienes muebles e inmuebles, los
créditos, los derechos litigiosos, los derechos herenciales, acciones, bonos, salarios, etc.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 35. LIMITE DE EMBARGOS. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la
Resolucién 1235 de 2014> El valor de los bienes embargados no podra exceder del doble de la
deuda mas sus intereses. Si efectuado el avalto de los bienes estos excedieren la suma indicada,
deberé reducirse el embargo si ello fuere posible, hasta dicho valor, oficiosamente o a solicitud
del interesado.



Para efecto de los embargos a cuentas de ahorro, librados por el funcionario ejecutor dentro de
los procesos de cobro que este adelante contra personas naturales, el limite de inembargabilidad
es de veinticinco (25) salarios minimos legales mensuales vigentes, depositados en la cuenta de
ahorros més antigua de la cual sea titular el ejecutado.

En el caso de procesos que se adelanten contra personas juridicas no existe limite de
inembargabilidad.

Estos recursos no podran utilizarse por el SENA hasta tanto quede plenamente demostrada la
acreencia a su favor, con el fallo proferido dentro del cobro coactivo debidamente ejecutoriado o
por vencimiento de los términos legales de que dispone el ejecutado para ejercer las acciones
judiciales procedentes.

Los recursos que sean embargados permaneceran congelados en la cuenta bancaria del deudor
hasta tanto sea admitida y se encuentre para fallo la demanda contra el titulo ejecutivo ante
Jurisdiccion Contencioso-Administrativa o el ejecutado garantice el pago del ciento por ciento
(100%) del valor en discusion, mediante caucion bancaria o de compafiias de seguros. En ambos
casos, el funcionario ejecutor entidad ejecutora debe proceder inmediatamente, de oficio 0 a
peticion de parte, a ordenar el desembargo.

La caucion prestada u ofrecida por el ejecutado, conforme con el parrafo anterior, debera ser
aprobada por el SENA.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 36. REDUCCION DE EMBARGOS. <Resolucion derogada por el articulo 103
de la Resolucién 1235 de 2014> La reduccion del embargo procede una vez esté en firme el
avallo de los bienes pero tratdndose de dinero o de bienes que no necesitan avaliio como
aquellos que se cotizan en la bolsa, basta la certificacidn de su cotizacion actual o del valor
predeterminado. Esta reduccién debera decretarse antes de que se decrete el remate de bienes, y
no procederé la reduccion de embargo respecto de bienes cuyo r emanente se encuentre
embargado

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 37. LEVANTAMIENTO DE LAS MEDIDAS PREVENTIVAS. <Resolucion
derogada por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014> Estas se levantaran en los
siguientes casos:

1. Cuando el deudor demuestre que se ha admitido demanda contra el acto administrativo que se



gjecuta, ante la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa, y que esta se encuentra pendiente de
fallo.

2. Cuando admitida la demanda ante la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa contra la
resolucion que resuelve sobre las excepciones y ordena llevar adelante la ejecucion, el ejecutado
presta garantia bancaria o de compariia de seguros por el valor total de la deuda mas los intereses
moratorios.

3. Si se trata de embargo sujeto a registro cuando del certificado del registrador aparezca que la
parte contra quien se profirié la medida no es la titular del dominio del respectivo bien.

4. Cuando prospere el incidente de desembargo de que trata el numeral 8 del articulo 687 del
Cadigo de Procedimiento Civil.

5. Cuando se presente cualquiera de las causales de la terminacién del proceso de cobro coactivo.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 38. REGISTRO DEL EMBARGO. <Resolucion derogada por el articulo 103 de
la Resolucion 1235 de 2014> Se debera enviar una copia de la resolucién que decreta el embargo
de bienes a la oficina de registro correspondiente, si sobre dichos bienes ya existiere otro
embargo registrado, el funcionario lo inscribira y comunicara a la administracion y a la autoridad
que ordeno el embargo anterior.

En caso de que el crédito que origind el embargo anterior sea de grado inferior al de la entidad, el
funcionario ejecutor debe continuar con el procedimiento, informando de ello al Juez
correspondiente, y pondra a su disposicion el remanente del remate, si este lo solicita.

Por el contrario, si el crédito que origind el embargo es de grado superior, para el caso de que la
obligacion ejecutada por el SENA sea de indole parafiscal, el funcionario ejecutor se hara parte
en el proceso ejecutivo y velara por que se garantice la deuda con el remanente del remate del
bien embargado.

Si del respectivo certificado de la oficina donde se encuentren registrados los bienes, resulta que
los bienes embargados estan gravados con prenda o hipoteca, el funcionario ejecutor haré saber
al acreedor la existencia del cobro coactivo, mediante notificacion personal o por correo para que
el acreedor pueda hacer valer su crédito ante la jurisdiccion correspondiente.

Respecto del embargo de salarios, se debe informar al respectivo pagador, quien consignara
dichas sumas a dérdenes de la entidad y respondera solidariamente con el deudor en caso de que
no las consigne.

Notas de Vigencia



- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 39. DILIGENCIA DE SECUESTRO. <Resolucion derogada por el articulo 103
de la Resolucion 1235 de 2014> Es el acto mediante el cual el funcionario ejecutor entrega un
bien en depdsito al secuestre quien adquiere la obligacion de cuidarlo y guardarlo y finalmente
restituirlo cuando se le ordene. El secuestro sdlo puede decretarse después de que el embargo sea
perfeccionado, salvo en los bienes muebles no sujetos a registro en los cuales este se perfecciona
con el embargo.

En el auto que decreta el secuestro se sefialara fecha, hora y lugar para adelantar la diligencia de
secuestro. Esta diligencia se inicia en el despacho del funcionario ejecutor, en caso de que el
secuestre no se haga presente, este se debe reemplazar por cualquiera de las personas que figure
en la lista de auxiliares de justicia; se le posesiona y posteriormente el funcionario ejecutor, o el
comisionado, junto con el secuestre se trasladan al sitio de la diligencia.

En la diligencia el funcionario ejecutor o el comisionado identificara debidamente los bienes,
indicando el estado en el que se encuentra; oiran las oposiciones al secuestro y las resolvera si es
el caso.

Decididas las oposiciones en forma adversa a los proponentes, o si estas no fueron formuladas, el
funcionario ejecutor o el comisionado declarara legalmente secuestrados los bienes y hara
entrega de ellos al secuestre.

De lo anterior se levantara un acta donde se consigna los pormenores de la diligencia de
secuestro, la identificacion plena del bien, el estado en que se encuentra el bien, las oposiciones
propuestas, las prevenciones que se hacen al secuestre con relacién al cumplimiento de sus
funciones, la cual debe ser suscrita por quienes intervinieron en dicha diligencia.

Debe entenderse que el perfeccionamiento del secuestro se produce cuando el funcionario
ejecutor o el comisionado entrega el bien al secuestre y se termina con la devolucion que este
hace a la persona que designe dicho funcionario.

Esta diligencia podra ser adelantada por el funcionario ejecutor o por el funcionario que este
comisione.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 40. POSESION DEL SECUESTRE. <Resolucién derogada por el articulo 103
de la Resolucién 1235 de 2014> El secuestre como auxiliar de justicia ejerce una funcion
publica, y su nombramiento debe ser efectuado por el funcionario ejecutor de la lista de
auxiliares de justicia, segun las reglas establecidas en los articulos 90 y siguientes del C.P.C.



Comunicada su designacion, si este acepta el cargo se le dara posesién antes o dentro de la
respectiva diligencia, a partir de alli esta obligado a tomar todas las medidas que estime
pertinente para la conservacion y mantenimiento de los bienes, no obstante, si dentro de cinco (5)
dias habiles, contados a partir de dicha comunicacion, no se ha notificado el secuestre, se
procederd a reemplazarlo.

El secuestre debe presentar informe mensual de su gestion al funcionario ejecutor, sin perjuicio
de la rendicion de cuentas que debera efectuar.

Finalmente, respecto de la remocidn, sanciones y responsabilidad del secuestre, se debe observar
lo dispuesto en los articulos 8o y siguientes del C.P.C.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 41. OPOSICION AL SECUESTRO. <Resolucion derogada por el articulo 103
de la Resolucion 1235 de 2014> En la misma diligencia que ordena el secuestro se practicaran
las pruebas conducentes y se decidira la oposicidn presentada, salvo que existan pruebas que no
se puedan practicar en la misma diligencia, caso en el cual se resolvera dentro de los (5) dias
siguientes a la terminacion de la diligencia.

El derecho a oponerse solo radica en cabeza de terceros, es decir, de las personas que no son
parte del proceso y que se encuentran poseyendo materialmente el bien en el momento del
secuestro, por lo tanto el opositor s6lo podra alegar posesion material del bien y no puede
discutir su dominio o propiedad.

En la misma diligencia que ordena el secuestro se practicaran las pruebas conducentes y se
decidira la oposicion presentada, salvo que existan pruebas que no se puedan practicar en ese
momento, caso en el cual se resolvera dentro de los cinco (5) dias siguientes a la terminacién de
ladiligencia.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 42. LIQUIDACION DEL CREDITO, COSTAS Y GASTOS DE COBRANZA.
<Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> Diez (10) dias
después de ejecutoriada la orden de seguir adelante la ejecucion, el funcionario ejecutor
practicara por separado la liquidacion del crédito, las costas y gastos de cobranza, mediante auto
que se notifica por correo y no tiene recursos.

El ejecutado dentro de los cinco (5) dias siguientes a la notificacion podra formular objeciones y
acompaniar las pruebas que estime necesarias, vencido dicho el traslado, el funcionario ejecutor



decidira si aprueba o modifica la liquidacion.
De la misma manera se procedera cuando se trate de liquidacion adicional.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 43. AVALUO. <Resolucién derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235
de 2014> El avaluo de los bienes embargados, lo hard el SENA teniendo en cuenta el valor
comercial de estos y lo notificara personalmente o, en su defecto, por correo.

Este avallo p odra ser decretado por el funcionario ejecutor de oficio o a peticién de parte
cuando:

1. Para establecer limites de embargos.
2. Para efectuar el remate de los bienes objeto de medidas preventivas.

En los casos sefialados, si el deudor no estuviere de acuerdo, podra solicitar dentro de los diez
(10) dias siguientes a la notificacion, un nuevo avallo con intervencion de un perito particular
designado por la Administracion, de la lista de auxiliares de justicia, caso en el cual, el deudor
deberéa cancelar los honorarios respectivos. Contra este avalio no procede recurso ni objecion
alguna.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 44. REMATE DE BIENES. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la
Resolucién 1235 de 2014> Cuando se encuentre en firme el avallo decretado para tal fin, y
siempre y cuando no se haya admitido demanda contra la Resolucion que resuelve el recurso de
reposicion frente a la resolucion que falla las excepciones, o0 esta no se haya presentado, el
funcionario ejecutor debera efectuar el remate de los bienes embargados y secuestrados
directamente o a través de entidades de derecho publico o privado.

En esta oportunidad procesal se haran efectivos los titulos judiciales que se hayan constituido a
favor de la entidad.

En caso de haberse admitido demanda de nulidad y restablecimiento del derecho ante la
jurisdiccidn de lo contencioso administrativo, se suspendera el remate o la efectividad de los
titulos judiciales hasta tanto se profiera el fallo correspondiente.

Notas de Vigencia



- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 45. SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE
COBRO. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> En
cualquier etapa del cobro coactivo administrativo el SENA puede celebrar un acuerdo de pago
con el deudor, caso en el cual se debe suspender el procedimiento y se podran, a juicio del
ejecutor, levantar las medidas preventivas que el funcionario haya decretado. Para el efecto el
funcionario ejecutor debera proferir auto de suspension del procedimiento administrativo de
cobro.

Sin perjuicio de la exigibilidad de las garantias, cuando se declare el incumplimiento del acuerdo
de pago, el procedimiento debera reanudarse en caso de que las garantias constituidas no sean
suficientes para cubrir la totalidad de la deuda.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 46. AUXILIARES EN EL COBRO COACTIVO ADMINISTRATIVO.
<Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> Para el
nombramiento de auxiliares en desarrollo del cobro coactivo administrativo, el funcionario
ejecutor podra utilizar la lista de auxiliares de justicia.

Conforme el paragrafo del articulo 843-1 E.T., la designacion, remocion y responsabilidad de los
auxiliares de justicia se regiran por las normas aplicables del Codigo de Procedimiento Civil.

Los honorarios de los auxiliares se fijaran conforme a las tarifas establecidas por el Consejo
Superior de la Judicatura, para el afio correspondiente.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 47. TERMINACION DEL PROCESO ADMINISTRATIVO DE COBRO.
<Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> EI funcionario
ejecutor dara por terminado el proceso administrativo de cobro y ordenara el archivo del
expediente, cuando se establezca plenamente la ocurrencia de alguna de las sig uientes causales:

1. Pago total de la obligacion.

2. Prescripcion de la accidn de cobro.



3. Por el decreto de remisibilidad, segun el procedimiento aqui establecido para tales efectos.
4. Cuando los recursos y/o las excepciones hayan sido resueltos a favor del ejecutado.
5. Por nulidad del acto administrativo que preste mérito ejecutivo.

En el mismo auto que ordene la terminacion del proceso, se decretara el levantamiento de las
medidas cautelares y se comunicara esta decision a las entidades a quienes se les comunico
inicialmente estas medidas.

En el evento en que la obligacion conste en un titulo valor, se ordenara en el auto de terminacion
del proceso su desglose y devolucién al ejecutado. De lo anterior la secretaria debera dejar
constancia en el expediente.

Este auto se notificara por correo y contra él no procede recurso alguno.

PARAGRAFO. Si en desarrollo del proceso coactivo administrativo, el funcionario tiene
conocimiento de que el deudor se encuentra incurso en procesos de reestructuracion de la Ley
550 de 1999, liquidacién obligatoria o de proceso concursal, se debe proceder al archivo de las
diligencias adelantadas y a remitir las el titulo ejecutivo al &rea competente para que, dentro de
los procesos indicados, la entidad se haga parte para hacer los créditos a su favor.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 48. GASTOS EN EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COACTIVO.
<Resolucién derogada por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014> En el cobro
coactivo administrativo, el ejecutado debera cancelar, ademas del monto de la obligacion, los
gastos en que incurrio la administracién, tales como costas y apoyo externo para hacer efectivo el
crédito.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 49. PROCESO ANTE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO. <Resolucién
derogada por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014> Dentro del proceso de cobro
administrativo coactivo, s6lo seran objeto de demanda por accion de nulidad y restablecimiento
del derecho de la que trata el articulo 85 del Cédigo Contencioso Administrativo ante la
Jurisdiccion Contencioso-Administrativa la resolucion que resuelve las excepciones propuestas
en el proceso de cobro y que ordenan seguir adelante con la ejecucion.

La admisién de la demanda ante lo contencioso administrativo, no suspende el proceso de cobro,



pero el remate no se realizara hasta que exista pronunciamiento definitivo de dicha jurisdiccion.
Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

CAPITULO IX.

PRESCRIPCION Y REMISIBILIDAD.

ARTICULO 50. COMPETENCIA PARA DECRETAR LA PRESCRIPCION DE LA
ACCION DE COBRO COACTIVO. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion
1235 de 2014> La competencia para declarar la prescripcion de las acciones a favor de la
entidad, radica en cabeza del Funcionario Ejecutor en cada jurisdiccion Regional y en el
Coordinador de Gestion de Cobro Coactivo en la Direccion General, en virtud de lo enunciado
en el articulo 8o de la Ley 1066 de 2006.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 51. CONCEPTO DE PRESCRIPCION. <Resolucién derogada por el articulo
103 de la Resolucion 1235 de 2014> Es la extincion de la obligacion a favor del deudor, por el
transcurso de determinado tiempo sin que hayan existido acciones tendientes al cobro de la
obligacion por parte del SENA.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 52. TERMINO DE PRESCRIPCION. <Resolucion derogada por el articulo
103 de la Resolucién 1235 de 2014> Las obligaciones a favor de la entidad tienen el término de
prescripcion establecido por la ley para cada uno de las obligaciones que cobran mérito ejecutivo
en el proceso de cobro coactivo administrativo, sefialadas en el articulo 9o del presente
reglamento.

Notas de Vigencia



- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 53. EVENTOS EN LOS QUE SE INTERRUMPE EL TERMINO DE
PRESCRIPCION. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> De
acuerdo a lo establecido en el articulo 2539 del C.C., la prescripcion se interrumpe:

1. Por la expedicién del mandamiento de pago, siempre y cuando se notifique dentro de afio
siguiente a su expedicion.

2. Por la suscripcién de un acuerdo de pago.

3. Por el pago parcial que haga el deudor sobre el valor de las acreencias contenidas en el titulo
ejecutivo base de cobro, fecha en la cual se interrumpe el término prescriptivo, volviéndose a
contar dicho término a partir del Gltimo pago efectuado.
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- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 54. PROCEDIMIENTO PARA DECLARAR LA PRESCRIPCION DE OFICIO
EN EL COBRO COACTIVO. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucién 1235
de 2014> Para que proceda la declaracién de prescripcion de una accion de cobro a favor del
Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, se dara estricto cumplimiento a las siguientes etapas:

1. Una vez establecido que la accidn de cobro se encuentra prescrita, el funcionario ejecutor
debera emitir la respectiva resolucion debidamente motivada que la declare.

2. En la resolucién que se decrete la prescripcion, se debera ordenar su remision al Subcomité
Depuracién Contable de la Direccidon Regional respectiva, para efectuar las acciones contables
procedentes y establecer las posibles acciones disciplinarias, y si es el caso se remitan al area
competente.

Copia de dicho acto, debera remitirse de igual manera a la Coordinacion del Grupo de Gestion de
Cobro Coactivo.

3. Laresol ucidn que declara la prescripcion se notificara al deudor por correo y contra ella no
procede recurso alguno.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.



ARTICULO 55. CONCEPTO DE REMISIBILIDAD. <Resolucion derogada por el articulo
103 de la Resolucidén 1235 de 2014> Es una forma de extinguir las obligaciones a cargo del
deudor, mediante la condonacion de la deuda o renuncia del acreedor a exigir su cumplimiento.
En materia de cobro coactivo, esta estipulada la remision para las personas que mueren sin dejar
bienes, las que carecen de respaldo econdmico debidamente comprobado con las formalidades
legales, y para los créditos que por su cuantia representan un menor costo beneficio frente al
valor que se va a recuperar.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 56. COMPETENCIA PARA DECLARAR LA REMISIBILIDAD.
<Resolucién derogada por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014> El Director
Administrativo y Financiero de la Direccion General del Servicio Nacional de Aprendizaje,
SENA, de conformidad a lo establecido en el articulo 820 del Estatuto Tributario y del paragrafo
20 del articulo 50 de la Ley 1066 de 2006, podra, en cualquier tiempo, declarar la remisibilidad
de obligaciones a favor de la Entidad siempre que se den los presupuestos y se cumpla el
procedimiento establecido en el presente capitulo.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 57. REQUISITOS. <Resolucién derogada por el articulo 103 de la Resolucion
1235 de 2014> <Articulo modificado por el articulo 1 de la Resolucion 1624 de 2012. El nuevo
texto es el siguiente:> Son remisibles las obligaciones que cumplan con los siguientes requisitos:

1. Las que estén a cargo de personas que hayan fallecido, sin dejar bienes, siempre y cuando
obren dentro del expediente copia de la partida de defuncion o la certificacion que en tal sentido
expida la Registraduria Nacional del Estado Civil y las pruebas de la investigacion realizada que
permita derivar la inexistencia de bienes del causante a la fecha de la remision.

2. Las que no obstante las diligencias que se hayan efectuado para su cobro, estén sin respaldo
alguno por no existir bienes embargados, ni garantia alguna, siempre que, ademas de no tenerse
noticia del deudor, la deuda tenga una anterioridad de mas de cinco (5) afios.

Se entendera que no se tiene noticia del deudor cuando no haya sido posible su localizacion en la
direccion que fue informada por él o en la determinada por el funcionario ejecutor, mediante
verificacion directa o mediante la utilizacién de guias telefonicas, directorios y en general de
informacion oficial, comercial o bancaria, Tratdndose de personas juridicas, ademas de lo
anterior, el no localizarlas en la direccidn del domicilio principal, de sus sucursales y agencias, o
cuando en los Ultimos tres afios no haya renovado su matricula mercantil, cuando haya vencido el



término de duracion de la sociedad o cuando se tenga constancia sobre su liquidacion.

También procederé la remisibilidad del saldo insoluto de la obligacion que no quedare cubierto
con el producto de los bienes embargados, siempre y cuando exista prueba en el expediente que
el deudor no cuenta con mas bienes que puedan ser objeto de embargo, siempre y cuando la
deuda tenga una anterioridad de mas de cinco (5) afos.

Para declarar remisibles las obligaciones a que se refiere este numeral, previamente debe haberse
expedido y notificado el mandamiento de pago.

3. En aplicacién del criterio 'costo beneficio’, aquellas obligaciones denominadas de menor
cuantia, cuyo tope maximo no exceda de 58 UVT para cada deuda, incluidos los intereses,
siempre y cuando hayan

ranscurrido como minimo tres afios contados a partir de la ejecutoria del titulo o acto
administrativo que contenga la obligacion exigible.

Para efectos de calcular el valor limite de las 58 UVT, debera tomarse el valor de la UVT al
momento de hacerse el respectivo estudio de remisibilidad y los intereses generados hasta esa
misma fecha.

Ademas de los anteriores requisitos, al estudiarse esta causal de remisibilidad se debe verificar el
cumplimiento de los siguientes: Mandamiento de pago, debidamente notificado; existencia de al
menos una Investigacion de bienes sin resultados positivos; requerimiento escrito al deudor para
el pago de la obligacion; haber transcurrido minimo un mes desde el envio del Gltimo
requerimiento: constancia de no pago de la obligacion.

PARAGRAFO. La investigacion de bienes incluira al deudor principal y a los deudores
solidarios, si los hubiere, en el lugar donde el deudor o deudores tengan su domicilio o asiento
principal de sus negocios, sucursales o agencias.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

- Articulo modificado por el articulo 1 de la Resolucion 1624 de 2012, 'por la cual se
modifica el articulo 57 de la Resolucion numero 00210 de 2007 y se deroga la Resolucion
nimero 00580 de 2012', publicada en el Diario Oficial No. 48.535 de 27 de agosto de 2012.

- Articulo modificado por el articulo 1 de la Resolucion 580 de 2012, publicada en el Diario
Oficial No. 48.380 de 22 de marzo de 2012.

Legislacion Anterior

Texto modificado por la Resolucién 580 de 2012:
ARTICULO 57. Son remisibles las obligaciones que cumplan con los siguientes requisitos:

1. Las que estén a cargo de personas que hayan fallecido sin dejar bienes, siempre y cuando
obren dentro del expediente copia de la partida de defuncion o la certificacion que en tal



sentido expida la Registraduria Nacional del Estado Civil y las pruebas de la investigacion
realizada que permita derivar la inexistencia de bienes del causante a la fecha de la remision

2. Las que no obstante las diligencias que se hayan efectuado para su cobro, estén sin
respaldo alguno por no existir bienes embargados, ni garantia alguna, siempre que, ademas de
no tenerse noticia del deudor, la deuda tenga una anterioridad de més de cinco afios.

Se entendera que no se tiene noticia del deudor cuando no haya sido posible su localizacién
en la direccion que fue informada por él o en la determinada por el funcionario ejecutor,
mediante verificacion directa o mediante la utilizacién de guias telefonicas, directorios y, en
general, de informacion oficial, comercial o bancaria, Tratandose de personas juridicas,
ademas de lo anterior, el no localizarlas en la direccién del domicilio principal, de sus
sucursales y agencias, o cuando en los Gltimos tres afios no haya renovado su matricula
mercantil, cuando haya vencido el término de duracion de la sociedad o cuando se tenga
constancia sobre su liquidacion.

También procedera la remisibilidad del saldo insoluto de la obligacion que no quedare
cubierto con el producto de los bienes embargados, siempre y cuando exista prueba en el
expediente que el deudor no cuenta con mas bienes que puedan ser objeto de embargo,
siempre y cuando la deuda tenga una anterioridad de mas de cinco afos.

Para declarar remisibles las obligaciones a que se refiere este numeral, previamente debe
requerirse al deudor, mediante, cuenta de cobro, mandamiento de pago o cualquier otro tipo
de comunicacion escrita para que se satisfaga las obligaciones.

3. En aplicacion del principio “costo-beneficio”, aquellas obligaciones denominadas de
menor cuantia, cuyo tope maximo no exceda de 58 UVT para cada deuda, sin incluir
intereses y costas, siempre y cuando tengan al menos tres afios de vencidas.

PARAGRAFO: La investigacion de bienes incluira al deudor principal, y a los deudores
solidarios, si los hubiere, en el lugar donde el deudor o deudores tengan su domicilio o
asiento principal de sus negocios, sucursales 0 agencias.

Texto original de la Resolucion 210 de 2007:

ARTICULO 57. Son remisibles las obligaciones que, no obstante las diligencias que se hayan
efectuado para su recaudo, cumplan con los siguientes requisitos:

1. Las que estén a cargo de personas que hayan fallecido sin dejar bienes, siempre y cuando
obren dentro del expediente copia de la partida de defuncion o la certificacion que en tal
sentido expida la Registraduria Nacional del Estado Civil y las pruebas de la investigacion
realizada que permita derivar la inexistencia de bienes del causante a la fecha de la remision.

2. De las que no se tenga noticia del deudor y no haya sido posible su ubicacion. Las que
estén sin respaldo econdémico alguno, bien sea por no existir bienes embargados o garantia
que respalde su pago, o porque se haya realizado investigacion de bienes que concluya con
resultados negativos que demuestren la no existencia de los mismos, siempre y cuando la
deuda tenga una anterioridad de més de cinco afios.

Se entendera que no se tiene noticia del deudor cuando no haya sido posible su localizacién
en la direccion que fue informada por €l o en la determinada por el funcionario ejecutor,



mediante verificacion directa o mediante la utilizacién de guias telefonicas, directorios y en
general de informacion oficial, comercial o bancaria, tratindose de personas juridicas,
ademas de lo anterior, el no localizarlas en la direccién del domicilio principal, de sus
sucursales y agencias, o cuando en los ultimos tres afios no haya renovado su matricula
mercantil, cuando haya vencido el término de duracion de la sociedad o cuando se tenga
constancia sobre su liquidacion.

También procedera la remisibilidad del saldo insoluto de la obligacion que no quedare
cubierto con el producto de los bienes embargados, siempre y cuando exista prueba en el
expediente de que el deudor no cuenta con mas bienes que puedan ser objeto de embargo,
siempre y cuando la deuda tenga una anterioridad de mas de cinco afos.

Para declarar remisibles las obligaciones, previamente debe requerirse al deudor, mediante
cuenta de cobro, mandamiento de pago o cualquier otro tipo de comunicacién escrita para
que se satisfaga las obligaciones.

PARAGRAFO. La investigacion de bienes incluira al deudor principal, y a los deudores
solidarios si los hubiere, en el lugar donde el deudor o deudores tengan su domicilio o asiento
principal de sus negocios, sucursales o agencias.

ARTICULO 58. EFECTOS. <Resolucién derogada por el articulo 103 de la Resolucion
1235 de 2014> La resolucion que declare la remisibilidad de las obligaciones ordenara suprimir
de la contabilidad y demas registros de la entidad las deudas e igual mente la terminacion y
archivo del proceso administrativo coactivo si lo hubiere, o el archivo del expediente si no se
hubiere notificado el mandamiento de pago.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 59. PROCEDIMIENTO PARA LA DECLARACION DE REMISIBILIDAD.
<Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> Para que proceda la
declaracion de remisibilidad de una obligacion a favor del Servicio Nacional de Aprendizaje,
SENA, se daré estricto cumplimiento a las siguientes etapas:

1. El Funcionario Ejecutor que considere que existen, en su despacho de cobro coactivo
administrativo, obligaciones en las cuales se cumplan los presupuestos para que se decrete la
remisibilidad, debera informarlo al Subcomité de Depuracion Contable de la Regional, creado
mediante Resolucion nimero 021 del 10 de enero de 2007.

2. El Subcomite de Depuracion Contable Regional evaluaré las caracteristicas de la obligacién y
rendira concepto acerca de la procedencia o improcedencia de la declaracion de remisibilidad de
la obligacion.

3. En caso de ser favorable el concepto acerca de la declaratoria de remisibilidad de la obligacion
por parte del Subcomité de Depuracion Contable Regional, se remitira el expediente para el
estudio del Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable del Servicio Nacional de



Aprendizaje, SENA, creado en la Resolucion nimero 021 del 7 de enero de 2007.

4. Luego de realizar el analisis y evaluacion del caso el Comité Técnico de Sostenibilidad del
Sistema Contable del Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA, se pronunciara acerca de la
procedencia o improcedencia de la declaracién de remisibilidad y rendird concepto al Director
Administrativo y Financiero.

5. El Director Administrativo y Financiero declarard mediante resolucion la remisibilidad de
obligaciones a favor de la Entidad, previo concepto favorable del caso por parte del Comité
Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable.

Por el contrario, si. adelantado el tramite descrito, se encontraré que no hay lugar a la declaratoria
de remisibilidad del crédito, se procedera a continuar con el proceso de cobro coactivo disefiado
en el presente capitulo.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

CAPITULO X.
CLASIFICACION DE CARTERA.

ARTICULO 60. CLASIFICACION DE LA CARTERA DEL SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE, SENA. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235
de 2014> Con el fin de establecer prioridades en la ejecucion de obligaciones a favor de la
entidad, el funcionario ejecutor clasificara la cartera que es remitida para su cobro en prioritaria y
no prioritaria de acuerdo a los siguientes criterios, de conformidad con el numeral 3 del articulo
20 del Decreto 4473 de 2006:

1. Por la cuantia: Se clasificara en:

Minima: Se tendra como cartera de Minima cuantia los créditos a favor de la Entidad inferiores a
quince (15) salarios minimos legales mensuales, inclusive.

Menor: Se tendrd como cartera de Menor cuantia los créditos a favor de la Entidad igual o
superiores a quince (15) salarios minimos legales mensuales, e inferiores a noventa (90) salarios
minimos legales mensuales.

Mayor: Se tendra como cartera de Mayor cuantia los créditos a favor de la Entidad igual o
superiores a noventa (90) salarios minimos legales mensuales.

2. Por al antigliedad: Se clasificara en:
Cartera de menos de un afio de exigibilidad del titulo.
Cartera de un afio hasta cuatro afios de exigibilidad del titulo.

Cartera de cuatro a cinco afios de exigibilidad del titulo.



Cartera de més de cinco afios de exigibilidad del titulo.
3. Por las condiciones particulares del deudor: Con este criterio se clasificara en:

Cartera de cobro viable: Cuando el funcionario ejecutor tenga pleno conocimiento de la
solvencia del deudor.

Cartera de dificil cobro: Cuando no se ubique al deudor de la obligacion, o cuando siendo
ubicado después de la investigacion de bienes no se han determinado bienes que respalden el
pago de la obligacidn, o en el evento en que las medidas preventivas decretadas en el proceso
sean improductivas.

Cartera suspendida: Cuando se celebran acuerdos de pago, o cuando se encuentra suspendido el
proceso a la espera de fallo en procesos de nulidad y restablecimiento del derecho en Jurisdiccion
Contencioso-Administrativa.

4. Por la naturaleza de la obligacion: Se clasifican por el origen del titulo de conformidad con el
articulo 9o de la presente resolucion.

5. Por la naturaleza del titulo:
Cartera soportada en actos administrativos.

Cartera soportada en titulo valor o cualquier otro documento que contenga una obligacion clara,
expresa y exigible a favor de la Entidad

6. Por la naturaleza juridica del deudor: Se clasificara en:

A cargo de Entidad Publica: Aquella en la cual el cumplimiento de la obligacién se encuentre a
cargo de una persona juridica de derecho publico.

A cargo de Persona Natural o Juridica, de Derecho Privado: Aquella en la cual el cumplimiento
de la obligacion se encuentre a cargo de una persona natural o juridica de Derecho Privado.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

CAPITULO XI.
ACUERDOS DE PAGO.

ARTICULO 61. COMPETENCIA. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la
Resolucion 1235 de 2014> EI competente para la suscripcién de un acuerdo o facilidad de pago,

tanto en la etapa persuasiva como en la coactiva, es Unica y exclusivamente el Funcionario
Ejecutor, previa so licitud del deudor, la cual debe contener entre otros los siguientes datos:

1. El plazo solicitado.



2. La periodicidad de las cuotas.
3. La descripcion de la garantia ofrecida.
Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 62. REQUISITOS PARA LA SUSCRIPCION DE ACUERDO DE PAGO.
<Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014> El requisito previo
que debe cumplir el deudor es el pago de un porcentaje del monto adeudado como minimo, asi
como los gastos de cobranza que se hayan causado. Para determinar el porcentaje que se debe
cancelar, se tendra en cuenta la clasificacion por el monto de la obligacion, asi:

Minima cuantia: EI deudor de una obligacién de minima cuantia debera cancelar, previamente a
la celebracion del acuerdo, minimo el veinte (20%) del valor del capital adeudado.

Menor cuantia: Para la celebracion del acuerdo de pago de una obligacion de menor cuantia,
debe cancelar previamente minimo el quince (15%) del valor del capital adeudado.

Mayor cuantia: Para este tipo de obligaciones, el acuerdo de pago sélo procedera previo pago de
minimo el diez (10%) del valor total del capital adeudado.

A los pensionados deudores de mayores valores pagados en la mesada pensional, este porcentaje
sera de minimo el tres por ciento (3%) del total del mayor valor pagado.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 63. LIQUIDACION. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la
Resolucion 1235 de 2014> Para celebrar un acuerdo de pago, se debe efectuar la liquidacion del
crédito a la fecha del acuerdo, calculando los intereses moratorios causados hasta esa fecha, a la
tasa legalmente prevista para cada obligacion, los gastos de cobranza generados y las costas a que
haya lugar. Esta liquidacion debe anexarse al acuerdo de pago.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 64. TASA DE INTERES. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la



Resolucién 1235 de 2014> De conformidad con lo establecido en el articulo 30 de la Ley 1066
de 2006, las contribuciones parafiscales que no sean canceladas oportunamente, deberan liquidar
y pagar intereses moratorios a la tasa prevista en el Estatuto Tributario, es decir, a la tasa efectiva
de usura certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para el respectivo mes de
mora.

Para las obligaciones parafiscales, los acuerdos de pago que se celebren en el cobro de este tipo
de obligaciones, generan intereses durante el plazo otorgado en el acuerdo a la tasa de interés
moratorio equivalente a la tasa efectiva de usura certificada por la Superintendencia Financiera
de Colombia para la fecha de suscripcién del acuerdo. Dicha tasa debera ser actualizada,
trimestralmente, conforme las variaciones que certifique la Superfinanciera, durante el plazo
otorgado.

Para las obligaciones diferentes a contribuciones parafiscales se aplicara la tasa de interés
moratorio especial prevista en el ordenamiento nacional para cada tipo de obligacion, de
conformidad al articulo 7o del Decreto 4473 de 2006. Esta misma tasa se aplicara, durante el
plazo otorgado en el acuerdo de pago, sobre los saldos insolutos de la deuda.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 65. PLAZO. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de
2014> De conformidad a lo regulado en el articulo 30, numeral 20, del Decreto 4473 de 2006, el
plazo maximo para el pago de cualquier obligacién, mediante la suscripcion de un acuerdo de
pago, seré hasta de cinco (5) afios, asi:

1. Minima cuantia: Obligaciones inferiores a 15 smmlv, hasta 24 meses de plazo;
2. Menor cuantia: Obligaciones desde 15 smmlv hasta 90 smmlv hasta 42 meses de plazo;
3. Mayor cuantia: obligaciones superiores a 90 smmlv, hasta 60 meses de plazo.

PARAGRAFO. Las deudas generadas por el pago de doble mesada pensional en forma
independiente de su cuantia, tendran un plazo maximo de cinco (5) afos.

PARAGRAFO 20. <Paragrafo adicionado por el articulo 1 de la Resolucion 654 de 2007. El
nuevo texto es el siguiente:> Facultese a los funcionarios ejecutores para que, excepcionalmente,
amplien los plazos de los acuerdos de pago establecidos en el presente articulo, en los casos que
en su criterio lo consideren necesario, teniendo en cuenta las condiciones particulares del deudor.
La ampliacion no podra extenderse del plazo maximo legal de cinco (5) afos.

Notas de Vigencia



- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

- Paréagrafo 20. adicionado por el articulo 1 de la Resolucion 654 de 2007, publicada en el
Diario Oficial No. 46. 604 de 19 de abril de 2007.

ARTICULO 66. GARANTIAS. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion
1235 de 2014> Las garantias que se constituyan a favor del SENA deben cubrir suficientemente
el valor tanto de la obligacion principal, sus respectivos intereses y los gastos en que incurra la
administracion durante el cobro.

Las garantias que cada deudor que suscriba un acuerdo de pago, debe constituir como respaldo,
se sujetaran a los siguientes criterios:

a) Monto de la obligacién: Segun el monto de la obligacién, las garantias pueden ser:

Personales: EI SENA podré aceptar garantias personales cuando la cuantia de la deuda no sea
superior a tres mil (3.000) Unidades de Valor Tributario (UVT), teniendo en cuenta la expresa
remision del parégrafo 3o del articulo 40 del Decreto 4473 de 2006 al articulo 814 del Estatuto
Tributario, en concordancia con la Ley 1111 de 2006, articulos 50 y 51.

Cuando se trate de personas naturales, la garantia personal sera suscrita tanto por el deudor como
por un codeudor solvente que posea finca raiz y/o certificado laboral. En el caso de personas
juridicas, la garantia se suscribira tanto por el representante legal como por un codeudor solvente,
que puede ser 0 no socio de la empresa deudora, a satisfaccion del SENA.

En el evento en que no sea posible constituir la garantia personal (codeudor), debera
reemplazarse por una garantia real.

Reales: En caso de que la cuantia de la deuda supere el monto de tres mil (3.000) Unid ades de
Valor Tributario (UVT), el deudor debera constituir garantias reales, como tal se encuentra la
garantia real sin tenencia que implica la constitucion de un derecho real accesorio sea hipoteca 0
prenda, a favor de la entidad, sobre un bien perteneciente al obligado a prestar la caucién, sin que
este posea la tenencia de aquel.

b) Tipo de acreencia: Segun el tipo de acreencia las garantias, pueden corresponder a:

Entidades Publicas: EI SENA podra suscribir acuerdos o convenios de pago con otras entidades
publicas por cualquier concepto, siempre y cuando los compromisos dinerarios que alli se
estipulen estén sujetos a lo dispuesto en el certificado de disponibilidad presupuestal de la
respectiva entidad y esta cuente con la autorizacion de vigencias futuras, si es del caso, de
conformidad con el Estatuto Organico del Presupuesto, tal y como se indica en el articulo 20,
numeral 4, de la Ley 1066 de 2006.

Entidades privadas o personas naturales: EI SENA podréa suscribir acuerdos o convenios de pago
con aquellas entidades privadas o personas naturales que como respaldo presten, a satisfaccion de
la entidad, cualquiera de las siguientes garantias:

Caucidn en dinero: Consiste en el deposito de una suma de dinero en la cuenta de depésitos



judiciales del Banco Agrario a érdenes del SENA, para lo cual el despacho debe ordenar al banco
la entrega del dinero, o

Garantia bancaria: Esta garantia se otorga para que la institucion bancaria responda hasta por una
determinada cantidad de dinero, en ese caso el banco contrae la obligacién de pagar el valor que
se liquide a cargo de quien constituye la caucion, o

Garantia real: Ofrecer bienes muebles o inmuebles para su embargo y secuestro.

Pdliza judicial: Consiste en constituir un contrato de seguro mediante el cual una compafiia
aseguradora se obliga a pagar una suma de dinero no superior al monto de la caucién en caso de
que se produzca el siniestro cuyo riesgo se ampara, 0

Fideicomiso: En este caso el deudor transfiere a una entidad fiduciaria determinados bienes con

el propdsito de respaldar el cumplimiento de las obligaciones a su cargo y a favor del SENA; en

el evento en que aquel incumpla su obligacion, la entidad podra disponer de los bienes con el fin
de cubrir la deuda.

Las demas garantias, legalmente constituidas, que respalden suficientemente la obligacion y que
sean aceptadas, a satisfaccion, por el SENA.

Sin excepcion alguna, todas las garantias deberan constituirse a favor del Servicio Nacional de
Aprendizaje, SENA.

c) Criterios objetivos para calificar la capacidad de pago de los deudores: Para proceder a exigir
la constitucion de una garantia, el respectivo funcionario ejecutor podré calificar la capacidad de
pago de los deudores con base en los siguientes documentos:

Para entidades publicas: Las entidades publicas que requieran suscribir un acuerdo de pago con
la entidad deben acreditar la existencia del respectivo Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, con la autorizacion de vigencias futuras. Para calificar la capacidad de pago de esta
clase de entidades, es preciso tener en cuenta si la misma se encuentra en proceso de
reestructuracion, concordato o liquidacion obligatoria o administrativa.

Para entidades de derecho privado: Las entidades de derecho privado que requieran suscribir un
acuerdo de pago con la entidad, deberan aportar sus estados financieros legalmente soportados,
en los cuales se demuestre la solvencia econdémica de la empresa.

Para personas naturales: Las personas naturales que requieran suscribir un acuerdo de pago con
la entidad deberan presentar certificado de ingresos y retenciones y/o certificados de propiedad
de bienes inmuebles o automotores, y demas documentacion que demuestre solvencia
econdmica, conforme lo requiera el respectivo funcionario ejecutor.

d) Acuerdo de pago sin garantia: El acuerdo de pago se podra suscribir sin garantia bajo los
supuestos establecidos en el articulo 814 del Estatuto Tributario, atendiendo lo previsto en el
paragrafo 4o del articulo 40 del Decreto 4473 de 2006, asi:

4. Cuando el término no sea superior a un afio, y
5. Cuando el deudor denuncie bienes para su posterior embargo y secuestro.

e) Costos: De conformidad con el paragrafo 20 del articulo 40 del Decreto 4473 del 15 de



diciembre de 2006, los costos que represente el otorgamiento de la garantia deben ser cubiertos
por el deudor o el tercero que suscriba el acuerdo de pago en nombre suyo.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucién 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 67. CLAUSULA ACELERATORIA. <Resolucién derogada por el articulo 103
de la Resolucién 1235 de 2014> Es obligatorio establecer, en todos los acuerdos de pago que el
SENA celebre con sus deudores, una Clausula Aceleratoria que operara en caso de
incumplimiento del acuerdo, segun lo regulado en el Decreto Reglamentario 4473 del 15 de
diciembre de 2006, articulo 30 numeral 3.

Esta clausula aceleratoria se hara efectiva cuando se presente el incumplimiento en dos (2) de las
cuotas pactadas en el respectivo acuerdo de pago o cuando el obligado presente mora en el pago
de cualquier otro tipo de obligacion a su cargo y en favor del SENA por un término de dos
meses.

Esta clausula también se hara efectiva en el evento en que el deudor inicie trdmite de liquidacion
obligatoria, acuerdo de reestructuracion, se someta a proceso concordatario o convoque a
concurso de acreedores. En este caso el SENA debera hacerse parte dentro del proceso con el
respectivo titulo valor.

En caso de incumplimiento del acuerdo de pago, el funcionario ejecutor deberd mediante auto
motivado, dejar sin efecto el acuerdo de pago suscrito, declarando sin vigencia el plazo
concedido, ordenando hacer efectiva la garantia prestada, y ordenar la practica de embargos,
secuestros y remate de los bienes.

Contra esta providencia procede el recurso de reposicion ante el funcionario ejecutor, dentro de
los cinco (5) dias siguientes a su notificacion por correo. Este recurso debera ser resuelto dentro
del mes siguiente a su interposicion en debida forma.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 68. OBLIGACION DE REPORTE. <Resolucion derogada por el articulo 103 de
la Resolucion 1235 de 2014> De acuerdo con lo estipulado en el numeral 6 del articulo 20 de la
Ley 1066 de 2006, el SENA debera reportar a la Contaduria General de la Nacion a los deudores
que incumplan o hayan incumplido acuerdos de pago celebrados con la entidad. Este reporte
debera cefiirse a lo establecido en la Ley 901 de 2004 y tiene como fin identificar a los deudores
incumplidos en el Boletin de Deudores Morosos del Estado.

Notas de Vigencia



- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 69. PROHIBICION. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion
1235 de 2014> No se podran celebrar acuerdos de pago con deudores del SENA que aparezcan
reportados en el boletin de deudores morosos del Estado por el incumplimiento de acuerdos de

pago.

Esta prohibicion solo podré superarse cuando se subsane el incumplimiento por el cual esté
reportado el deudor y la Contaduria General de la Nacion asi lo certifique.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 70. ASPECTOS NO REGULADOS. <Resolucion derogada por el articulo 103
de la Resolucién 1235 de 2014> En los aspectos compatibles y no contemplados en la presente
resolucion, se observaran en el procedimiento administrativo de cobro las disposiciones del
Cadigo de Procedimiento Civil que regulan el embargo, secuestro y remate de bienes.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 71. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014>
El apoyo a las gestiones concernientes al cobro persuasivo y/o coactivo podran ser contratadas
con personas naturales o juridicas.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 72. <Resolucion derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014>
El Coordinador del Grupo de Gestion de Cobro Coactivo de la Direccion Juridica, deberé
establecer en un plazo que no exceda de un mes a partir de la fecha de publicacion de la presente
resolucion, todos los modelos y formatos necesarios para el ejercicio de las funciones de los
Ejecutores y de los Secretarios de la jurisdiccion coactiva, a nivel nacional.



Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

ARTICULO 73. <Resolucién derogada por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de
2014> La presente resolucion rige a partir de su publicacién en el Diario Oficial, la cual sera
realizada por conducto de la Secretaria General de la entidad y deroga las Resoluciones nimeros
1093 y 01716 de 2003, las demas disposiciones que le sean contrarias, asi como todas las
directrices expedidas, relacionadas con el cobro persuasivo y coactivo.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 103 de la Resolucion 1235 de 2014, 'mediante la cual se
adopta el Reglamento Interno de Recaudo de Cartera en el Sena, a través del Proceso
Administrativo de Cobro Coactivo', publicada en el Diario Oficial No. 49.187 de 19 de junio
de 2014.

Publiquese, comuniquese y cumplase.
Dada en Bogota, D. C., a 15 de febrero de 2007.
El Director General,

DARIO MONTOYA MEJIA.
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