RESOLUCION 2321 DE 2011

(junio 17)

Diario Oficial No. 48.106 de 20 de junio de 2011

MINISTERIO DE LA PROTECCION SOCIAL

<NOTAS DE VIGENCIA: Resolucion derogada por el articulo 13 de la Resolucion 1344 de 2012>

Por la cual se dictan disposiciones sobre el reporte de la informacidn de afiliacion al Sistema Genel
Seguridad Social en Salud y al Sector Salud.

Resumen de Notas de Vigencia

NOTAS DE VIGENCIA:

- Resolucion derogada por el articulo 13 de la Resolucidn 1344 de 2012, publicada en el Diario C
48.452 de 5 de junio de 2012, 'Por la cual se dictan disposiciones sobre el reporte de informacion
al Sistema General de Seguridad Social en Salud y se efectian modificaciones a la Base de Datos
Afiliados - BDUA'

EL MINISTRO DE LA PROTECCION SOCIAL,

en uso de sus facultades constitucionales y legales, en especial las contenidas en los articulos 173 n
Ley 100 de 1993, 50 del Decreto-ley 1281 de 2002 y 20 numeral 10 del Decreto-ley 205 de 2003, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 60 del Decreto-ley 1281 de 2002 establece que la Registraduria Nacional del Estadc
Camaras de Comercio, las entidades que administran regimenes de excepcion de la Ley 100 de 199
aquellas instituciones que manejen informacion que resulte Gtil para evitar pagos indebidos con rec
sector salud, deberan suministrar la informacion y las bases de datos que administren, con la oportu
requiera el hoy Ministerio de la Proteccién Social y la Superintendencia Nacional de Salud para su
directo o a través del Administrador Fiduciario del Fosyga.

Que resulta necesario para el control del Sistema General de Seguridad Social en Salud y de su fina
estandarizacion de la informacion de afiliados en las diferentes entidades que lo conforman, incluye
regimenes especiales y de excepcion del Sistema, con el objeto de contar con informacion consolid
poblacion cubierta por los diferentes regimenes para soportar la definicién de politicas de coberture
multiafiliacion, seguimiento a los traslados entre administradoras y regimenes, asi como, la optimiz
flujo de los recursos.

Que la conformacion de la Base de Datos Unica de Afiliados (BDUA) requiere la definicion de las
los datos que permitan la correcta, oportuna y completa identificacion de los afiliados y su registro,
como en el articulo 40 de la Resolucion 1982 de 2010, se establecieron los términos tanto para dicl
conformacién y actualizacién por parte de las Entidades Promotoras de Salud (EPS), Entidades Ob
Compensar (EOC), Direcciones Departamentales con Corregimientos Departamentales y el Distritc
para la entrega de los resultados de las validaciones por parte del Administrador Fiduciario de los F
Fondo de Solidaridad y Garantia (Fosyga).

Que el Decreto 2280 de 2004, por el cual se reglamenta el proceso de compensacion y el funcionan



Subcuenta de Compensacion interna del Régimen Contributivo del Fondo de Solidaridad y Garanti
dispuso en su articulo 8o que no se podra compensar sobre afiliados que no se encuentren registrad
de Datos Unica de Afiliados (BDUA).

Que conforme a lo establecido en las Leyes 1122 de 2007 y 1438 de 2011, el giro de los recursos dk
Subsidiado en Salud, debe hacerse a partir de la informacion de los afiliados que para este régimen
Base de Datos Unica de Afiliados (BDUA).

Que el articulo 3o de la Ley 1266 de de 2008, establece que la fuente de informacion es la responsa
calidad de los datos de los titulares de la informacion y se sujeta al cumplimiento de los deberes y
responsabilidades previstos en la misma.

Que el articulo 40 de la Resolucion 1982 de 2010, establecid los tiempos para la conformacion y ac
la Base de Datos Unica de Afiliados (BDUA) por parte de las Entidades Promotoras de Salud (EPS
Obligadas a Compensar (EOC), Direcciones Departamentales con Corregimientos Departamentales
Capital, asi como la entrega de los resultados de las validaciones por parte del Administrador Fiduc
Recursos del Fondo de Solidaridad y Garantia (Fosyga).

Que a través de la Resolucion 4712 de 2010 se modific el articulo 40 de la Resolucion 1982 de 20
para las Entidades Territoriales y el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario (Inpec), el reporte
novedades de verificacion sobre las actualizaciones que realizaron las Empresas Promotoras de Sal
Régimen Subsidiado en la Base de Datos Unica de Afiliados (BDUA).

Que dada la dinamica del Sistema General de Seguridad Social en Salud, los avances tecnoldgicos
sus sistemas de informacién y la necesidad de mejoramiento en el flujo de los recursos del Régimel
en el marco de los Decretos 971 y 1700 de 2011, se hace necesario redefinir los tiempos del proces:
y el flujo de informacidn sobre la afiliacion a dicho Sistema, a sus regimenes de especiales, a las en
medicina prepagada y a los planes adicionales de salud, permitiendo asi agilizar el proceso de infor
dar cumplimiento al giro efectivo de los recursos frente a la informacion reportada, todo lo cual mc
expedicion de la presente resolucion.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO 1o0. OBJETO. <Resolucién derogada por el articulo 13 de la Resolucién 1344 de 2012
resolucion tiene por objeto establecer los requerimientos minimos de informacion sobre la afiliacié
General de Seguridad Social en Salud, a los Regimenes Especiales y de Excepcidn del mismo, a las
Medicina Prepagada y a los Planes Adicionales de Salud, que los destinatarios de la presente resolu
generar, mantener, actualizar y reportar para efectos de la direccién, operacion, seguimiento, vigilal
del Sistema General de Seguridad Social en Salud y de sus recursos y de determinar la responsabili
periodicidad en la actualizacion y reporte de la informacion.

ARTICULO 20. CAMPO DE APLICACION. <Resolucion derogada por el articulo 13 de la Re
de 2012> La presente resolucion aplica a las Entidades Promotoras de Salud (EPS) y demés Entida
compensar (EOC), a las Entidades de Medicina Prepagada y a quienes administren pdlizas o segurc
las Entidades Promotoras de Salud del Régimen Subsidiado, al Distrito Capital, a los Municipios, ¢
departamentos que tengan a su cargo corregimientos departamentales, a quienes administren los reg
especiales y de excepcion del Sistema General de Seguridad Social en Salud (SGSSS) y a todos los
suministrar la informacién requerida para el adecuado control de los recursos del Sistema General



Social en Salud, evitando su desviacién o indebida apropiacion.

PARAGRAFO. El Sistema de Salud de las Fuerzas Armadas, se encuentra exceptuado de la remisi
informacidn de que trata la presente resolucion.

ARTICULO 30. DISPOSICION, MANTENIMIENTO, SOPORTE Y REPORTE DE INFORM
<Resolucion derogada por el articulo 13 de la Resolucion 1344 de 2012> Los obligados a mantenel
informacidn, deberan mantener una base de datos de afiliados o asegurados, debidamente actualiza
informacion generada desde el momento de la afiliacion o celebracion o prérroga de un plan adicio
garantizando su disposicion y entrega de conformidad con las especificaciones contenidas en el An
que hace parte integral de la presente resolucion.

La informacion de la afiliacion y de los documentos fuente que soportan la informacion del afiliadc
deberan mantenerse a disposicién de los organismos de direccion, vigilancia y control del Ministeri
Proteccion Social o quien haga sus veces, de los organismos de justicia, de la Comision Nacional d
en Salud y del Administrador Fiduciario del Fosyga.

El Ministerio de la Proteccion Social o quien haga sus veces definira y dispondra a través del sitio \
Administrador Fiduciario del Fosyga -www.fosyga.gov.co- la informacion basica de afiliados para
entidades y de usuarios en general.

ARTICULO 40. CONFORMACION Y ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS UNIC/
AFILIADOS (BDUA). <Resolucion derogada por el articulo 13 de la Resolucién 1344 de 2012> L.
Datos Unica de Afiliados (BDUA), constituye la herramienta para el ejercicio de las funciones de d
regulacion del Sistema General de Seguridad Social en Salud, asi como para el flujo de recursos, st
proteccion, de conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias vigentes.

El Administrador Fiduciario del Fosyga recibira la informacion, consolidard y administrara la Base
Unica de Afiliados (BDUA) al Sistema General de Seguridad Social en Salud (SGSSS) y al Sector
incluyendo la informacidn de los regimenes exceptuados de este, en los términos indicados a contir

1. Reglas generales para la entrega del Archivo Maestro de Ingreso y/o el de Novedades de Actuali:

El Administrador Fiduciario del Fosyga recibird un archivo Maestro de Ingresos, y/o un archivo de
actualizacion y/o los archivos relacionados con el proceso de traslados, por cada entidad obligada a
las estructuras definidas en el Anexo Técnico que hace parte integral de la presente resolucion, de ¢
calendario establecido y en los horarios indicados por él.

2. Términos para la remision de los archivos al Fosyga.

Las Entidades remitiran la informacion de sus afiliados dentro de los procesos de validacion estable
BDUA, de acuerdo a la siguiente programacion:

2.1. Procesos mensuales de actualizacion de la BDUA, fechas, entidades y archivos a reportar.



[Proceso [Dia Habil del Mes  ][Entidades a Reportar |Archivo a Reportar al Fosyga
Traslados || Tercero (30) EPS - EOC -- Solicitud de Traslados S1y F

Régimen Subsidiado
Régimen Contributivo

Primero Séptimo (70) EPS - EOC -- Maestro de Ingresos: MS, M(
Régimen Subsidiado -- Archivos de traslados: S4, R¢
Régimen Contributivo -- Novedades de Actualizacion:

Segundo Décimo Segundo (12)|Entidades Territoriales y el |/-- Novedades de Actualizacion:
INPECT incluyendo retirg por fallecidos

- . anuldciones): NS

Régimen Subsidiado

Tercero Décimo Quinto (15) ||Entidades -- Maestro de Ingresos: MC, MI
Régimen Contributivo, -- Novedades de Actualizacion:
Régimen de Excef)ci()n,
Reglmen Especial,

Medicina Prepagada

Administradoras de Planes
Adicionales de Salud.

2.2. Tipo de informacion a entregar por parte de las Entidades en los procesos de validacion de la B

a) Régimen Contributivo: La remision de novedades en el Régimen Contributivo se realizara de la
manera por parte de las entidades:

1) En el Proceso de Traslados: las EPS y EOC reportaran los archivos de solicitud de Traslados R1.

I1) En el Primer Proceso: las EPS y EOC remiten la respuesta en el archivo R4 a los traslados solici
adicionalmente, reportaran los Maestros de Ingresos y las Novedades de Actualizacion: MC y NC,
respectivamente.

I11) En el Tercer Proceso: las EPS y EOC reportaran los Maestros de Ingresos y las Novedades de #
MC y NC, respectivamente.

b) Régimen Subsidiado: La remision de novedades en el Régimen Subsidiado se realizara de la sigt
por parte de las EPS, las Entidades Territoriales y el INPEC:

1) En el Proceso de Traslados: las EPS reportaran los archivos de Traslados S1.

I1) En el Primer Proceso: las EPS remiten la respuesta a los Traslados en el archivo S4, a los traslac
(S1), adicionalmente, reportaran los Maestros de Ingresos y las Novedades de Actualizacion: MS'y
respectivamente.

I11) En el Segundo Proceso: las Entidades Territoriales y el INPEC, remitiran las novedades de actu
archivo NS: el Retiro por Muerte (N09) o la Novedad de Retiro (N13) o la Anulacion de Ingreso nc
por el municipio o el INPEC (N15) a los afiliados que en el momento de la realizacion de este proc
encuentren correctamente actualizados por las EPSS en la BDUA.

c) Régimen Especial, Régimen de Excepcidn, Entidades Administradoras de Planes Adicionales de
Entidades de Medicina Prepagada: Reportaran los Maestros de Ingresos y las Novedades de Actual
NE, respectivamente, en el Tercer Proceso de BDUA.

3. Términos de reporte de Resultados de Validacion y Actualizacion de la BDUA.



El Administrador Fiduciario del Fosyga validara la informacion entregada por las entidades obligac
procedera a distribuir los resultados a todas las entidades en los siguientes dias habiles de cada mes

Proceso Dia Habil Entidades a entregar resultados || Archjv areportar por el Fosyga ¢
del mes Entida:
Traslados Quinto (50) ||[EPS - EOC -- Archlvos ara gestlonar respues
L - Traslados: 2y S3
Régimen Subsidiado
Régimen Contributivo
Primero Noveno (90) |[EPS - EOC -- Entrega de Resultad del Mae:
. . (t:1resos de las noveda es de
Régimen Subsidiado ualizacion. MC, NC, MS, NS.
Régimen Contributivo ¢ Aplicacién de de Traslados. R5
Segundo Décimo Entidades Territoriales v el -- Entrega de Resultados de Nove
Tercero (13) |INPECT Actualizacion (retiros y/o anulacic
Régimen Subsidiado
Tercero Décimo Entidades -- Entre a de Resultados del Maes
Quinto (17) . o Ingresos, de las noved des de
Régimen Contributivo, actualizacion. MC, NC, ME, NE.
Régimen de Excepcion, Régimen
Especial,
Medicina Prepagada
Administradoras de Planes
Adicionales de Salud.

a) Entrega de resultados Proceso de Traslados: En el quinto (50) dia habil de cada mes, se dispondr
Fosyga los archivos R2, R3, S2 y S3 a las EPS para que generen la respuesta a la solicitud de trasla
fecha establecida para la entrega de resultados del Primer Proceso, se dara respuesta de la actualiza
traslados en BDUA con los archivos R5, R6, S5y S6.

b) Entrega de Resultados Procesos Mensuales de Actualizacion de la BDUA.

1) Primer Proceso: el noveno (90) dia habil a las EPS del Régimen Contributivo y Subsidiado, los r
proceso del Maestro de Ingresos MC, MS, de Novedades de Actualizacién MS, NS y actualizacién
traslados en BDUA con los archivos R5, R6, S5y S6.

I1) Segundo Proceso: el décimo tercer (13) dia habil a Entidades Territoriales y al INPEC, los resuli
proceso de Novedades de Actualizacion NS.

I11) Tercer proceso: el décimo septimo (17) dia habil a las EPS del Régimen Contributivo, a las adn
de los Regimenes de Excepcion y Especiales, Entidades de Medicina Prepagada y Planes Adicional
los resultados del proceso del Maestro de Ingresos MC, ME, y de Novedades de Actualizacion NS,

PARAGRAFO 1o. Para el Régimen Subsidiado se dispondra copia de los resultados de cada proce:
mecanismo definido por el Administrador del Fosyga a los Departamentos, al Distrito Capital, a los
Inpec y a las Entidades Promotoras de Salud del Régimen Subsidiado que reportaron novedades du
proceso. Los resultados de la informacién de los afiliados que se actualizaron en la BDUA por los |
misma, se veran reflejados en el Archivo Consolidado de Régimen Subsidiado que les proporciona
el Consorcio Fiduciario del Fosyga en el sitio destinado para tal fin.

PARAGRAFO 20. El Administrador Fiduciario del Fosyga entregara al Ministerio de la Proteccior
de los resultados de todos los procesos de validacion de los archivos de ingresos y/o actualizacion y
presentados por las entidades, asi como el resultado de la actualizacion de la BDUA después de cac



PARAGRAFO 30. En ningln caso, se recibiran archivos maestros de ingresos o de novedades de a
de solicitud de traslados después de las fechas definidas para tal fin.

PARAGRAFO 4o. Las Entidades Territoriales y el INPEC velaran por el envio oportuno de las no\
correspondientes (traslados, retiros, ingresos o actualizacion de datos del afiliado) por parte de las
jurisdiccion, de tal manera que la informacion registrada en la BDUA sea exactamente igual a la qu
Entidad Territorial, el INPEC y las EPS.

ARTICULO 50. RESPONSABILIDAD POR LA CALIDAD DE LOS DATOS DE LA INFORI
LOS AFILIADOS AL SGSSS Y AL SECTOR SALUD. <Resolucién derogada por el articulo 13 d
Resolucién 1344 de 2012> Las Entidades Promotoras de Salud (EPS) y demés Entidades Obligada:
(EOC), las Entidades de Medicina Prepagada y quienes administren polizas o seguros de salud, las
Promotoras de Salud del Régimen Subsidiado, el Distrito Capital, los Departamentos con Corregimr
Departamentales y los Municipios, las Entidades de Regimenes Especiales y de Excepcion, tienen |
responsabilidad por la calidad de los datos de los afiliados a salud, por lo que deberan aplicar los pi
administracion de datos consagrados en el articulo 40 de la Ley 1266 de 2008.

Las entidades deben mantener un Sistema de Informacion que contenga los datos necesarios para ic
localizar a sus afiliados, adicionalmente para atender los requerimientos especiales de las entidades
para el ejercicio de las labores de vigilancia, inspeccion y control; la informacion que las entidades
para la consolidacion de la Base de Datos Unica de Afiliados (BDUA), es un subconjunto de datos
dicha afiliacion.

Por consiguiente, las novedades de ingreso que presenten las Entidades Promotoras de Salud del R¢
Subsidiado deberan surtir previamente los procesos de identificacion y seleccidn de beneficiarios aj
Entidades Territoriales.

ARTICULO 60. RESPONSABILIDADES EN EL CRUCE DE BASES DE DATOS. <Resoluci
por el articulo 13 de la Resolucién 1344 de 2012> Sin perjuicio de lo establecido en el articulo 49
806 de 1998 y demés normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan, las entidades obligadas a r
informacion de afiliacion para el control de la multiafiliacion dentro del Sistema General de Seguri
Salud, deberan efectuar cruces que consideren pertinentes a fin de garantizar afiliados Gnicos en sut
datos. Igualmente, efectuaran cruces y validaciones entre las bases de datos y la informacién consol
entregada por el Administrador Fiduciario del Fosyga, con el objeto de remitir la informacion depu

El Administrador Fiduciario del Fosyga verificara la estructura y consistencia de los archivos repor
entidad, actualizara la Base de Datos Unica de Afiliados (BDUA) con los registros validos, efectua
que considere necesarios con el fin de garantizar la calidad de la informacién y generard y remitira.
involucrados los archivos de registros validos en el proceso y los registros inconsistentes para que [
solucionarlos.

ARTICULO 70. IDENTIFICACION DE LOS AFILIADOS. <Resolucion derogada por el artict
Resolucion 1344 de 2012> La identificacion de los afiliados presentados a la BDUA se reportara d
lo establecido en el Anexo Técnico que hace parte integral de la presente resolucién. Las Entidades
EPS tienen la responsabilidad de gestionar la plena identificacion de los afiliados de acuerdo con Iz
expedidas por la Registraduria Nacional del Estado Civil, para los ciudadanos colombianos y por e
extranjeros residentes en Colombia.



ARTICULO 80. PRESENTACION Y RECEPCION DE LA INFORMACION. <Resolucion de
articulo 13 de la Resolucion 1344 de 2012> La informacion se presentara en medio digital o por tra
electronica al Administrador Fiduciario del Fosyga dentro de los plazos sefialados en la presente re:
conformidad con el calendario definido y en los horarios establecidos por dicho administrador.

Los obligados a reportar la informacion a que se refiere la presente resolucion deberan garantizar st
veracidad y el cumplimiento de la estructura definida en el Anexo Técnico que hace parte de la pre:
resolucion.

La informacion entregada por medios digitales o por transferencia electronica debera entregarse acc
comunicacion suscrita por el representante legal del obligado, como garantia de que los datos envia
corresponden con los reportados por el afiliado o el aportante y que su consistencia ha sido evaluad

Para que la informacion se entienda debidamente recibida dentro del calendario fijado, es necesaric
momento de su entrega supere la validacion de estructura y consistencia de los datos y del recibo of
comunicacion remisoria suscrita por el representante legal del obligado.

ARTICULO 90. RESERVA EN EL MANEJO DE LOS DATOS. <Resolucién derogada por el
la Resolucion 1344 de 2012> Los organismos de direccion, vigilancia y control, el Administrador F
Fosyga, el Distrito Capital, los departamentos con corregimientos departamentales, las Entidades T
los obligados a mantener y reportar la informacion a que alude la presente resolucion, deberan gara
reserva de la informacién y utilizarla Unica y exclusivamente para los propositos previstos en la mit
sus respectivas competencias.

ARTICULO 10. DISPOSICION DE LA INFORMACION. <Resolucion derogada por el articul
Resolucion 1344 de 2012> La informacion que esté contenida en la Base de Datos Unica de Afiliac
Unicamente serd suministrada cuando esta sea requerida por las entidades de control y/o las entidad
de administrar justicia, previendo todos los mecanismos de seguridad que garanticen la privacidad
informacion, segun sea el caso.

ARTICULO 11. ACTUACIONES FRENTE AL INCUMPLIMIENTO DE LOS PLAZOS, TER
CONDICIONES DE LA PRESENTE RESOLUCION. <Resolucion derogada por el articulo 13 de
1344 de 2012> Sin perjuicio de las sanciones previstas en las disposiciones legales sobre la materia
en el articulo 20 de la Ley 1122 de 2007 y en el numeral 7 del articulo 173 de la Ley 100 de 1993, s
presente incumplimiento en los plazos, términos y condiciones en el suministro de la informacion s
a que se refiere la presente resolucion, con el fin de evitar una indebida apropiacién o desviacion de
Ministerio y/o el Administrador Fiduciario del Fosyga dara traslado inmediato a la Superintendenci
Salud y tratdndose de entes publicos, a la Procuraduria General de la Nacién, a la Contraloria Gene
Republica, contralorias territoriales y demas organismos de control correspondientes.

ARTICULO 12. SOPORTE PARA EL GIRO DE RECURSOS. <Resolucion derogada por el a
Resolucion 1344 de 2012> El suministro de la informacidn solicitada mediante la presente resoluci
técnico serén indispensables para el giro de recursos en el Régimen Contributivo y Subsidiado, con
pagos o apropiaciones no debidos de los recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salut

ARTICULO 13. ESPECIFICACIONES TECNICAS. <Resolucion derogada por el articulo 13 ¢



Resolucion 1344 de 2012> La Direccion General de Planeacion y Anélisis de Politica del Ministeri
Proteccion Social, actualizara el Anexo Técnico que hace parte integral de la presente resolucion ct
modificaciones a las especificaciones técnicas en €l contenidas o cuando sea necesario efectuar acle
mismos.

ARTICULO 14. VIGENCIA Y DEROGATORIAS. <Resolucion derogada por el articulo 13 de
1344 de 2012> La presente resolucion rige a partir del 1o de julio de 2011, deroga las Resoluciones
4712 de 2010 y las demas disposiciones que le sean contrarias.

Publiquese y cimplase.

Dada en Bogota, D. C., a 17 de junio de 2011.

El Ministro de la Proteccion Social,

MAURICIO SANTA MARIA SALAMANCA.

ANEXO TECNICO.

BASE DE DATOS UNICA DE AFILIADOS (BDUA).
El presente anexo técnico esta dividido en 6 partes:

1. Especificaciones para la identificacion de los afiliados.

2. Estructura y especificaciones de los archivos, maestros y de novedades que de acuerdo con el réc
remitir al Administrador Fiduciario del Fosyga las entidades obligadas a su reporte.

3. Estructura y especificaciones de los archivos de solicitud y autorizacion de traslado de afiliados ¢
parte de las EPS, EOC del Régimen Contributivo.

4. Estructura y especificaciones de los archivos de solicitud y autorizacién de traslado de afiliados ¢
parte de las EPSS del Régimen Subsidiado.

5. Glosario de campos con los valores permitidos y especificos para la informacion de afiliados y a|
6. Especificaciones técnicas para la remision de la informacion.

1. ESPECIFICACIONES PARA LA IDENTIFICACION DE LOS AFILIADOS

Se utilizara para el reporte de identificacion de afiliados a la Base de Datos Unica de Afiliados la si
TABLA 1

TIPOS Y NUMERO DE DOCUMENTOS PARA POBLACION ESPECIAL DEL REGIMEN SUE

Aplica para los afiliados de poblacion especial beneficiaria del subsidio que no estan identificados |
Registraduria Nacional del Estado Civil (RNEC).

Condicion Tipo de Longitud Composicion del nume
Documento Maéaxima identificacién




Personas de la tercera edad en AS 10 Cadigo de departamento +

proteccion de ancianatos. municipio + S + consec
afiliado (Alfanumérico
0800158125

Indigenas mayores de edad que no AS 10 Cddigo de departamento +

estan identificados por la RNEC. municipio + l+consecu
afiliado (Alfanumérico de
7600118125

Habitantes de la calle mayores de AS 10 Caodigo de departamento +

edad que no estan identificados por + D + consecutivo pol

la RNEC. (Alfanumérico de 4). Ej: 05(

Habitantes de la calle menores de MS 10 Departamento + municipic

edad que no estan identificados por consecutivo por afiliado (¢

la RNEC. Ej: 05001D0008

Menores de edad no identificados MS 10 Codigo de departamento +

por la RNEC a cargo del ICBF. municipio + A + consecl
afiliado (Alfanumérico de
25001A0009

Menores de edad desvinculados del MS 10 Cddigo de departamento +

conflicto armado. Poblacion infantil municipio+A-+consecutivo

vulnerable bajo proteccion en afiliado (Alfanumérico de

instituciones diferentes al ICBF. 25001A0009

Indigenas menores de edad no MS 10 Cadigo de departamento +

identificados por la RNEC. municipio+l + consecu
afiliado (Alfanumérico de
08001418125. Solo apli
Régimen Subsidiado.

Menor de edad recién nacido vivo MS 12 NUmero de documento de I

sin identificar por RNEC con edad el nimero de documento d

menor o igual a un (1) afio. de familia y un consecutivo
en uno (1).
*Las entidades Territorial
EPSS deben gestionar
identificacion del menor y r
actualizacion antes que c
afio.

Desplazados menores de edad no MS 12 Departamento + municipic

identificados por la Registraduria consecutivo por afiliado (¢

Nacional del Estado Civil (RNEC). Ej: 05001P0008
*Las entidades Territorial
EPSS deben gestionar
identificacion del menor y r
actualizacion del docume
BDUA.

Desplazados mayores de edad noH AS H 12 HDepartamento + municipic



identificados por la Registraduria consecutivo por afiliado (¢
Nacional del Estado Civil (RNEC). Ej: 05001P0008.

*Las entidades Territorial
EPSS deben gestionar
identificacion de esta pol
reportar  la  actualizaci
documento a la BDUA.

NUmero de 6 digitos asigne

MS Inpec. Para menores de tre:
Poblacion Reclusa con identificacion que convivan con sus madre
interna asignada por el Instituto 6 establecimientos.
Nacional Penitenciario y Carcelario
(Inpec).

Numero de 6 digitos asignado por el Inpe
AS internos recluidos en los establecimientos de
a cargo del Inpec.

Para las personas identificadas por la Registraduria Nacional del Estado Civil (RNEC), se tendra er
identificacion asignada, ya sea: Registro Civil de Nacimiento, Tarjeta de Identidad o Cedula de Ciu
se permitira el uso de tipo y nimero de identificacion para poblacién especial para los especificado
TIPOS Y NUMEROS DE DOCUMENTOS PARA POBLACION ESPECIAL".

2. ESTRUCTURA Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS ARCHIVOS MAESTROS Y D
NOVEDADES.

2.1. DATOS QUE LAS ENTIDADES DEBEN SUMINISTRAR AL ADMINISTRADOR FIDUCI
FOSYGA PARA LA ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS UNICA DE AFILIADOS.

Las Entidades deberan enviar al Administrador Fiduciario del Fosyga, archivos maestros de datos ¢
las estructuras y estandares que a continuacion se definen:

TABLA 2
SIGLAS PARA NOMBRES DE ARCHIVOS

Se han de tener en cuenta las siguientes siglas para los nombres de archivos a remitir por parte de ¢



Sigla

H Descripcion

MC Maestro Contributivo - Archivo Maestro de afiliados al Régimen
Contributivo

MA Maestro Aportante - Archivo Maestro de Aportantes de Régimen
Contributivo y regimenes de excepcion

NC Novedades Contributivo - Archivo de novedades de

actualizacién de datos de afiliados al Régimen Contributivo

R1, R2, R3, R4, R5,
R6

Archivos utilizados para el proceso de traslado de afiliados
solicitados por las EPS del Contributivo

S1, S2, S3, S4, S5, S6

Archivos utilizados para el proceso de traslado de afiliados
solicitados por las EPSS del Subsidiado

MS Maestro Subsidiado - Archivo Maestro de afiliados al Régimen
Subsidiado
NS Novedades Subsidiado - Archivo de novedades de actualizacion
de datos de afiliados al Régimen Subsidiado
ME Maestro Excepcion - Archivo Maestro de afiliados a los
regimenes de Excepcion
NE Novedades Excepcion - Archivo de novedades de actualizacion
de datos de afiliados a los regimenes de excepcion
\I\/IP HMaestro de medicina prepagas y planes adicionales de salud H
\CODENTIDAD HCédigo de la entidad de Salud que reporta la informacion H
DDMMAAAA Fecha de generacion del archivo. No se debe utilizar ningln tipo
de separador
\DPTO HCédigo del departamento segun codificacion DANE H
‘MPIO HCédigo del municipio segln codificacion DANE H
TABLA 3

NOMBRES DE ARCHIVOS DE DATOS

Régimen HTipo de archivo HNombre de archivo

I

Contributivo [Maestro de afiliados

AAA

MCCODENTIDADDDMMA-

Maestro de aportantes

AAA

MACODENTIDADDDMMA-

Archivo de novedades de actualizacion

AAA

NCCODENTIDADDDMMA-

Archivo de solicitud de traslado de afiliados (Enviado al
Administrador Fiduciario) AAA

R1CODENTIDADDDMMA-

afiliado)

Archivo de solicitud de traslado de afiliados (Enviado por el
Administrador Fiduciario a la EPS a la que se solicita el|AAA

R2CODENTIDADDDMMA-




Archivo de inconsistencias enviado a la EPS que solicito los
afiliados a través del archivo R1.

R3CODENTIDADDDMMA-
AAA

Archivo de respuesta dado por la entidad a la que se le
solicita el afiliado.

R4CODENTIDADDDMMA-
AAA

Archivo enviado por el Administrador Fiduciario del Fosyga
a la Entidad que solicito el traslado para informar su
aceptacién o negacion.

RSCODENTIDADDDMMA-
AAA

Archivo de inconsistencias enviado a la EPS que solicitd los
afiliados a traveés del archivo R1.

R6CODENTIDADDDMMA-
AAA

Archivo de solicitud de traslado de afiliados (Enviado por el
Administrador Fiduciario a la EPS a la que se solicita el
afiliado). La entidad que solicita el afiliado es del Régimen
Subsidiado.

S2CODENTIDADDDMMA-
AAA

Archivo de respuesta dado por la entidad a la que se le
solicita el afiliado. La entidad que solicita el afiliado es del
Régimen Subsidiado.

SACODENTIDADDDMMA-
AAA

Maestro de afiliados de EPSS

MSCODENTIDADDDMMA-
AAA

Archivo de novedades de actualizacion enviado por las EPSS
al Fosyga

NSCODENTIDADDDMMA-
AAA

Archivo de novedades de retiro del municipio al Fosyga

‘NSDPTOMPIODDMMAAAA

Archivo de solicitud de traslado de afiliados (Enviado al
Administrador Fiduciario)

S1ICODENTIDADDDMMA-
AAA

Archivo de solicitud de traslado de afiliados (Enviado por el
Administrador Fiduciario a la EPSS a la que se solicita el
afiliado)

S2CODENTIDADDDMMA-
AAA

Archivo de inconsistencias enviado a la EPSS
que solicito los afiliados a través del archivo S1

Subsidiado

S3CODENTIDADDDMMA-
AAA

Archivo de respuesta dado por la entidad a la que se le
solicita el afiliado

SACODENTIDADDDMMA-
AAA

Archivo enviado por el Administrador Fiduciario del Fosyga
a la Entidad que solicito el traslado para informar su
aceptacién o negacion

SSCODENTIDADDDMMA-
AAA

Archivo de Inconsistencias enviado a la EPSS que solicito los
afiliados a traves del archivo S1

S6CODENTIDADDDMMA-
AAA

Maestro de Afiliados

Excepcidn

MECODENTIDADDDMMA-
AAA

Maestro de Aportantes

MACODENTIDADDDMMA-
AAA

Archivo de Novedades de Actualizacion

NECODENTIDADDDMMA-
AAA

\ \




Medicina Maestro de Afiliados MPCODENTIDADDDMMA-
Pre- pagada AAA

y Seguros de

Salud

2.2. DISENO DE LOS ARCHIVOS MAESTROS DE DATOS

A continuacion se define el estandar de datos a presentar para cada uno de los regimenes: Contribut
Subsidiado, Exceptuados y para las entidades de Medicina Prepagada, Seguros de Salud y Planes

Complementarios de Salud, que deben reportar informacién de afiliados al SGSSS. Los valores de
valores permitidos deben consultarse en el numeral 4. Glosario de Campos" de este Anexo Técnic

Se entiende por INGRESO la informacidn del afiliado que por primera vez se actualiza en la Base (
de Afiliados (BDUA), que administra el Consorcio Fiduciario del Fosyga, estos afiliados subiran ct
ACTIVO.

Para este caso se deben reportar los datos del afiliado en la estructura del archivo maestro de afiliac
régimen que aplique.

2.2.1. REGIMEN CONTRIBUTIVO
Aplica para las EPS y EOC.
TABLA 4

ESTRUCTURA DEL ARCHIVO MAESTRO DE AFILIADOS DEL REGIMEN CONTRIBUTIV!

cODIGO Longitud COTIZANTE| BENEF
permitida o ADI
NOMBRE DEL CAMPO VALOR PERMITIDO
12 Cadigo de la entidad 6 Codigo de la EPS o X
EOC
15 Tipo de documento del 2 RC, TI, CC, CE, PA, X
cotizante principal CD (Vacio cuando el Vacio
afiliado es cotizante
principal)
16 TITULO | Namero de| 3-16 |/(Vacio cuando el| X Vacio
identificacion del cotizante afiliado es cotizante
principal principal)
1 Tipo de documento del 2 MS, RC, TI, CC, CE, X
afiliado PA, CD
2 Numero de identificacion| 3-16 |X
del
Afiliado H |

\3 HPrimerapeIIidodeIafiliado H 20 HX H




4 Segundo  apellido del| 30 ||[X Vacio X"
afiliado
‘5 HPrimer nombre del afiliado H 20 HX H
6 Segundo  nombre  del] 30 |[X Vacio X
afiliado
7 Fecha de nacimiento del| 10 Formato X
afiliado DD/MM/AAAA
‘8 HGénero del afiliado H HM F H X H
17 Tipo de cotizante 2 1,2,3,4,10,11, 12, 13, X V
14, 15, 16, 17, 18, 19,
20, 21
18 | Tipo de afiliado | 1 Jc.BA ox
19 Parentesco con cotizante 1 1,2,3,4,5,6,7 1
principal (Vacio cuando el Vacio
afiliado es cotizante
principal)
\20 HCondicién del beneficiario H 1 HD E H Vacio H
‘mayor de 18 afios H H Vacio
9 Codigo departamento de 2 codificacion del DANE X
afiliacion
10 Codigo  municipio  de 3 codificacion del DANE X
afiliacion
\11 HZona de afiliacion H 1 HU R H X H
13 Fecha de afiliacion a la EPS|| 10 Formato X
o0 EOC. DD/MM/AAAA
21 Tipo de identificacion del 2 NI, CC, Tl, RC, CE, PA X V
aportante
22 Numero de identificacion| 3-16 |X V
del
‘Aportante H H
| | TablaCIIU revision 3 DANE |
28 Actividad economica del 4 (Este campo no se| X Vacio V

afiliado

diligenciara, para el caso
de tipos de cotizante
pensionado 0
pensionado por
sustitucion )

Si un afiliado tiene mas de un aportante, la Entidad debe reportar sélo un registro por uno de los Ay
demas relaciones las debe reportar en el archivo de novedades de actualizacién (NC).

Si un cotizante es independiente, él es su propio aportante; debe reportarse su tipo y numero de idel
los campos "Tipo de identificacion del aportante” y "Numero de identificacion del aportante™ en el



maestro de afiliados.

TABLAS

ESTRUCTURA DEL ARCHIVO MAESTRO DE APORTANTES

Cddigo Longitud o
permitida
Nombre del Campo Valor permitido
21 |Tipo de identificacion del 2 NI, CC, Tl, RC, CE, PA B
aportante B
22 |[NUmero de identificacion del 3-16 X
aportante
23 ||Digito de verificacion 1 Obligatorio cuando el tipo de
identificacion es "NI", de lo contrario
debe ir vacio B
24 |INombre o razén social del 150 Nombres y apellidos completos para
aportante cotizantes independientes que son
empleadores B
25 ||Tipo de aportante 1 1,2,3
Cuando un afiliado es empleador, se
debe reportar independientemente su
informacion como aportante lo que
indica que su tipo de aportante debe
ser Empleador (1). B
‘ 26 HSector del aportante H 1,2,3 ‘[
28 ||Actividad economica del 4 Tabla CIIU revision 3 DANE
aportante

Para los cotizantes independientes que son empleadores de uno o mas afiliados deberé registrarse e
como aportante. En el caso de un cotizante independiente que no es empleador no se debe reportar

maestro.

2.2.2. REGIMEN SUBSIDIADO

Aplica para las Entidades Promotoras de Salud del Régimen Subsidiado (EPSS).

TABLAG6

ESTRUCTURA DEL ARCHIVO MAESTRO DE AFILIADOS AL REGIMEN SUBSIDIADO



Codigo Nombre del Campo Longitud Valor permitido o
permitida
\ 12 HCédigo de la entidad H 6 HCédigo de la EPSS \[
| 1 |Tipodedocumento del afiliado || 2 |MS,RC, TI, CC, CE, PA, AS I
2 |[Nimero de identificacion del 3-16 X
afiliado
‘ 3 HPrimer apellido del afiliado H 20 HX
‘ 4 HSegundo apellido del afiliado H 30 HX Vacio
‘ 5 HPrimer nombre del afiliado H 20 HX
\ 6 HSegundo nombre del afiliado H 30 HX Vacio
‘ 7 HFecha de nacimiento del afiliado H 10 HFormato DD/MM/AAAA ‘[
‘ 8 HGénero del afiliado H 1 HM F ‘[
‘ 9 HC(’)digo departamento de afiliacion H 2 HCodificaci()n DANE ‘[
\ 10 HCédigo municipio de afiliacion H 3 HCodificacién DANE \[
‘ 11 HZona de afiliacion H 1 HU R ‘[
‘ 13 HFecha de afiliacion a la Entidad H 10 HFormato DD/MM/AAAA ‘[
30 || Tipo de poblacion beneficiaria del 2 1,2,3,4,5,6,7,8,9,10, 11, 12, 13,[
Subsidio 14,15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22
| 31 |Nivel Sisbén | 1 123N I
| 34 | Modalidad del Subsidio | 2 st sP I

2.2.3. REGIMENES DE EXCEPCION

Aplica para ECOPETROL, el Fondo Prestacional del Magisterio y Universidades con servicio de si

TABLA 7

ESTRUCTURA DEL ARCHIVO MAESTRO DE AFILIADOS A LOS REGIMENES DE EXCEP



Codigo Longitud Cotizante||Be
permitida
Nombre del Campo Valor permitido
12 Codigo de la entidad 6 Codigo de la entidad del X N
Régimen de Excepcidn |
\15 HTipo de documento del cotizanteH 2 HCC, RC, TI, CE, PA H Vacio \E
16 Numero de identificacion del| 3-16 |[[Vacio
cotizante |
\1 HTipo de documento del afiliado H 2 HCC, RC, TI, CE, PA H X \E
2 Numero de identificacion del| 3-16 ||X
afiliado |
‘3 HPrimer apellido del afiliado H 20 HX ‘[
\4 HSegundo apellido del afiliado H 30 HX Vacio \[
‘5 HPrimer nombre del afiliado H 20 HX ‘[
‘6 HSegundo nombre del afiliado H 30 HX Vacio ‘[
‘7 HFecha de nacimiento del afiliado H 10 HFormato DD/MM/AAAA H X ‘[
\8 HGénero del afiliado H 1 HM F H X \[
\18 HTipo de afiliado H 1 HC B H X \[
‘19 HParentesco con cotizante H 1 Hl 2,3,4,56,7 H Vacio ‘[
9 Cadigo departamento de 2 Codificacion DANE X
afiliacion
10 [ cédigo municipio de afiliacion || 3 | Codificacion DANE I x |
‘11 HZona de afiliacion H 1 HU R H X ‘[
13 |Fechadeafiliacionalaentidad | 10 |IFormato DD/MM/AAAA | X |
21 Tipo de identificacion del 2 NI X
aportante L
22 Numero de identificacion del| 8-10 |[Sin Guiones, ni puntos, ni X
Aportante caracteres  especiales, sin
espacios, SIN EL DIGITO DE
VERIFICACION, para el tipo
de documento NI L
28 Actividad economica del afiliado 4 Tabla CIIU revision 3 DANE|| X Vacio
(Este campo no se
diligenciara, para el caso de
tipos de cotizante pensionado
0 pensionado por sustitucion) L
38 Prioridad sobre el Régimen 1 0,1 Vacio
Contributivo |




2.2.4. MEDICINA PREPAGADA, SEGUROS DE SALUD Y PLANES COMPLEMENTARIOS [

TABLA 8

ESTRUCTURA DEL ARCHIVO MAESTRO DE AFILIADOS A MEDICINA PREPAGADA, SE
SALUD O PLANES COMPLEMENTARIOS

Caodigo Longitud Valor permitido Asegurado A
principal ||Be
Nombre del Campo
23 Cadigo de la entidad 6 Codigo de la aseguradora o X B
entidad de medicina prepagada |
67 Tipo de documento  del 2 CC,RC, TI,CE, PA, CD Vacio
asegurado principal |
68 NUmero de identificacion del| 3-16 |Vacio
asegurado principal |
1 Tipo de documento  del 2 CC,RC, TI,CE, PA,CD X
asegurado |
2 NUmero de identificacion del| 3-16 ||X
asegurado |
‘3 HPrimer apellido del asegurado H 20 HX ‘[
4 Segundo apellido del asegurado 30 || X Vacio
‘5 HPrimer nombre del asegurado H 20 HX ‘[
6 Segundo nombre del asegurado 30 || X Vacio
7 Fecha de nacimiento del 10 ||[Formato DD/MM/AAAA X B
asegurado |
\8 HGénero del afiliado H 1 HM F H X \[
9 Cadigo departamento de 2 codificacion DANE X
afiliacion L
10 [ cédigo municipio de afiliacion | 3 |lcodificacion DANE I x|
‘11 HZona de afiliacion H HU R H X ‘[
‘13 HFecha de afiliacion a la entidad H 10 HFormato DD/MM/AAAA H X ‘[
18 |Tipo de afiliado | 1 s B x|
19 Parentesco  con  asegurado 1 1,2,3,4,56,7,8 Vacio
principal
35 Numero de poéliza o contrato]] 15 ||X
plan adicional de salud




36 Fecha de inicio de pdliza o] 10 |Formato DD/MM/AAAA X
contrato plan adicional de salud

37 Tipo de poliza o contrato plan 1 1,2,3,4 X [

adicional de salud

2.3 ESTRUCTURA DEL ARCHIVO DE NOVEDADES

Aplica para todos los Regimenes: Contributivo, Subsidiado (EPSS, Entidades Territoriales y el INF
Exceptuados, Medicina Prepagada y Seguros de Salud.

NOVEDADES DE ACTUALIZACION DE DATOS

Las Entidades deben mantener actualizada la informacion de sus afiliados mediante el envio de nov
reportando para ellas el codigo de la novedad y su fecha de inicio en la estructura de la TABLA 9.
"ESTRUCTURA DEL ARCHIVO DE NOVEDADES". Las novedades de actualizacion deben ser
Unicamente por las Entidades que tienen el afiliado en la BDUA (de acuerdo con los codigos de la”
"CODIGOS DE NOVEDADES").

Las entidades deberan remitir las novedades de cada afiliado en el orden en que deben cargarse en |
el fin de garantizar la consistencia de la informacion.

TABLA9

ESTRUCTURA DEL ARCHIVO DE NOVEDADES

Codigo Longitud Contributivo||Subsidiadol
Nombre del Campo Valor permitido
Consecutivo de la novedad 8 Consecutivo por archivo, X X I
iniciando en uno (1) i
12 |codigo deentidad |6 Ix Ix |
1 Tipo de documento|2 MS, RC, Tl, CC, CE, CD, X X
afiliado PA, AS |
2 NUmero de(|20 X X
identificacion del
afiliado i
3 Primer apellido del||20 X X
afiliado L
4 Segundo apellido del||30 X Vacio X Vacio
afiliado L
5 Primer  nombre  del||20 X X
afiliado |
6 Segundo nombre del||30 X Vacio X Vacio
afiliado i




7 Fecha de nacimiento del||10 Formato DD/MM/AAAA X X I
afiliado L
20 Codigo departamento de||2 codificacion del DANE X Vacio X
afiliacion i
Codigo municipio de||3 codificacion del DANE X Vacio X
afiliacion
21 i
Cadigo de la novedad 3 Tabla 10 "Codigo de X X
Novedad"
Formato DD/MM/AAAA |
30 Fecha inicio de novedad ||10 Fecha en la cual aplica o X X
se hace efectiva la
novedad reportada. i
Nuevo valor 1 Dependiendo  del cddigo de| X Vacio || X Vacio
novedad, se deben registrar los
nuevos valores, en el mismo orden
en que aparecen en la tabla 10
"CODIGOS DE NOVEDADES". i
‘Nuevo valor 2 H H X Vacio H X Vacio [
\Nuevo valor 3 H H X Vacio H X Vacio [
\Nuevo valor 4 H H X Vacio H X Vacio [
‘Nuevo valor 5 H H X Vacio H X Vacio [
‘Nuevo valor 6 H H X Vacio H X Vacio [
‘Nuevo valor 7 H H X Vacio H X Vacio [

TABLA 10

CcODIGOS DE NOVEDADES

Se deben diligenciar todos los campos en el orden establecido por esta tabla, estas novedades aplice
afiliados registrados en la BDUA.

Caodigo de
Novedad

Descripcion de
novedad

la

Orden de
variables

Contributivo

Subsidiado

Excepcidn

Observaciones

NO1

Actualizacion

0]

1,2,7,33

Para actualize
tipo de docun
numero de ider
y/o fecha de n
del afiliado.
reportar obligat
los 4 campos



correccion del tipo y
ndmero de
identificacion  del
afiliado y/o fecha de

Si el ti
actualizacion c
una correcc
novedad pued

nacimiento. también
identificaciones
estan vigentes.
= Tipo de docu
afiliado
= NUmert
identificacion
afiliado
7 = Fecha de n
del afiliado
33 = Ti
actualizacién
documento.

NO02 Actualizacion 0|5, 6 = Primer nomb
Correccion de = Segundo norr
nombres del afiliado.

NO3 Actualizacion 03, 4 = Primer apellic
Correccion de = Segundo apel
apellidos del
afiliado.

NO4 Reporta 9,10 =  Departame
actualizacion 0 afiliacion
cambio de municipio = Municipio de
de afiliacion en la
misma Entidad de
Salud

NO05 Actualizacion 0//15, 16 15y 16 =Tipo
Cambio de segundo de identificac
cotizante a cotizante cotizante princi
principal. cual se tiene i

BDUA la
familiar.

NO06 Adicion de relacion||17, 21, 22, Aplica Unicam
con un aportante. O||28 cotizantes. 17 :

reactivacion del
afiliado en la misma
entidad.

cotizante 21=
documento del
22 = Ndn
identificacion
aportante
28 =

Econdmica del




Aplica cuando:
Un cotizante [
beneficiario o a
segundo cotiza
grupo familiar
la misma entide
Un benefici
adicional o

cotizante  car
grupo familiar

NO7 Inclusion de afiliado||15, 16, 18, la misma en
a un grupo familiar./|19, 20 salud.
Correccion de Se debe tener
parentesco. Cambio que si el afilie
de condicion de cotizante prir
beneficiario. tiene un grupc

vigente, esta n
glosara.

15, 16 = Tipo
de  documer
cotizante en
ACTIVO al qu
unir el afiliado.
18=Tipo de
Contributivo (4
Excepcion (B)
= Parentesco
cotizante o0 ¢
familia

= Solo para
Contributivo,
exclusivamente
beneficiarios e
25 afios. (EstL
Discapacitados

NO8 Actualizacion 0|17, 21, 22, 17 = Tipo de
cambio del|28 Para  regime
Beneficiario 0 excepcion este
Adicional a vacio.
Cotizante Principal. 21= Tipc
Actualizacion 0 identificacion
cambio de aportante
beneficiario conyuge 22 = Nuin
a segundo cotizante identificacién
dentro del mismo aportante
grupo familiar. 28 =

econdmica del

HRégimen Conti



NO9

Retiro por muerte

Excepcion:

Si el afiliado es
principal,
beneficiarios
adicionales del
parte de oftr
familiar, utiliz
ello el rep
novedades,
contrario estos
en estado RETI
Regimen Contr
Si el grupo
vigente tiene ul
cotizante este |
Cotizante prin
grupo familiar.
Régimen Subsit
Esta novedad l¢
las EPSS, las
Territoriales y ¢
el  proceso
corresponde
entidad.

N10

Actualizacion de una
relacion laboral
vigente: fechal
vinculacion

aportante, actividad
economica del
afiliado y tipo de
cotizante.

21,22, 17,
29, 28,17

21 = Ti
identificacion
aportante

22 = Ndn
identificacion
aportante

17 = Tipo de
actual

29 = Nueva
vinculacion al a
28 = Nueva
Econdmica
17 = Nuevo
cotizante.

21 = Ti
identificacion
aportante

22 = Ndn
identificacion
aportante

17 =Tipo de cc

N11

Finalizacion de
relacion con un

aportante.

21,22, 17

Si el cotiz
principal  cor
familiar vigent



tiene esta rele
este  aportan
beneficiarios

adicionales del
parte de ofr
familiar, utilize
ello el rep

novedades,
contrario esta n
glosara.

N12 I Actualizacién 0[[20 20 = Condi
cambio de condicién Beneficiario me
de beneficiario afos
mayor de 18 afios

N13 Novedad de retiro en||39, 82 39 = Causal de Retiro de
BDUA por parte del municipioo e
(Entidades 82 = Serial del registro con
Territoriales y el repite en BDUA. Este «
INPEC) diligencia solo cuando la ci

14 = Estado de
Cambios permi
De AC a SU
reporta para cot
De cualquier es
de la Entidad.
TITULO " De cualquier

N14 Actualizacion 0|14 X DE.

cambio de estado de De AC a RX

afiliacion

reporta para cot
Los beneficia
adicionales her
estado del cotiz

Para el
Subsidiado €
cambio perm
pasar el afiliad
RETIRADO.

Los afiliadc
actualmente ¢
estado Fallecid
se les |
modificar su
afiliacion.

H Esta

novedad solam



reportardn  los  munic
departamentos con corregi

N15 TITULO v el INPEC, en el respectiv
Anulacién de de actualizacion de BDUA
ingresos.

TITULO V| La anulacion del ingreso se

(Entidades para los afiliados qut

Territoriales 'y el ingresados de manera inc

INPEC) el municipio o departarr
corregimientos o el INPE
EPSS en los procesos d
mes del reporte.

N16 TITULO VI X Si la activacio
Activacion del cotizante prin
estado de afiliacion beneficiarios
cuando es igual a SU adicionales her
o RX estado del cotiz

N17 TITULO VI11||8 X 8 = Género del
Actualizacion de S6lo se podr
género del afiliado dos veces.

N19 TITULO VIII11 X Il = Zona de afi
Actualizacion de
Zona de Afiliacion

N20 TITULO IX||31 31 = Nivel Sishén
Actualizacion de
Nivel Sisbén

N21 TITULO X||30 30=Tipo de poblaciéon be
Actualizacion  tipo del subsidio.
de poblacién
Beneficiaria del
Subsidio.

N22 TITULO X134 34 = Modalidad del subsidi
Actualizacion
Modalidad del
Subsidio

Cuando una Entidad le presente en un mismo periodo mas de una novedad a un afiliado, se debe di
registro por cada novedad y se aplicaran en el orden que la Entidad lo reporte teniendo en cuenta el
"Consecutivo de la Novedad".

3. SOLICITUD Y AUTORIZACION DE TRASLADO AFILIADOS EN BDUA POR PARTE DEI
CONTRIBUTIVO

A continuacion se define la forma en que se aplicaran los traslados de los afiliados en la BDUA los
soportados en solicitudes y autorizaciones a los mismos por parte de las entidades.

En ningln momento se releva a las Entidades de su responsabilidad legal de administrar la afiliacic



anexo establece el registro ante la Base de Datos Unica de Afiliados BDUA de un proceso que deb|
previamente, siguiendo toda la normativa vigente.

GLOSARIO DE TERMINOS DEL MODULO DE TRASLADOS

Solicitud de Traslado en BDUA: Es la peticion que realiza una entidad para que aquella que tiene r
afiliado en la BDUA autorice o niegue su movilidad en la base de datos.

Entidadl: Entidad que tiene registrado el afiliado en la BDUA al momento de la solicitud de traslac
aceptacion o negacion a cada uno de los registros reportados en la solicitud.

Entidad2: Entidad que remite la solicitud de traslado en la BDUA a la Entidadl, a traves del Admir
Fiduciario del Fosyga, en el archivo R1.

R1: Archivo con la informacidn de los afiliados que debe presentar la Entidad2 para realizar la soli
traslado en la BDUA a la Entidadl a través del Administrador Fiduciario del Fosyga.

Para el caso que el afiliado que se pretenda trasladar pertenezca al Régimen Subsidiado, la Entidad
debera realizar el archivo R1 solamente que estos afiliados se trasladaran automaticamente sin surti
proceso de los Rs.

R2: Archivo con la informacion de los afiliados que envia el Administrador Fiduciario del Fosyga ¢
como solicitud del traslado en BDUA.

R3: Archivo con inconsistencias, enviado por el Administrador Fiduciario del Fosyga a la Entidad2
encontrarse glosas en la verificacion del afiliado en la BDUA.

R4: Archivo con la respuesta a la solicitud de la Entidad2, enviado por la Entidad1 al Administradc
del Fosyga.

R5: Es el resultado que entrega el Administrador Fiduciario del Fosyga a la Entidad2. Este archivo
traslados efectivamente realizados y los registros de traslados que no fueron aceptados por parte de

R6: Es el resultado que entrega el Administrador Fiduciario del Fosyga a la Entidad2. Este archivo
traslados aprobados por la Entidadl pero que no fueron actualizados en la BDUA porque no cumpl
validaciones de reglas de negocio por cambios en los procesos de actualizacion de BDUA entre el |

Fecha de afiliacion a la EPS o EOC: Corresponde a la fecha en que el afiliado suscribi6 el formular
ante la Entidad, independientemente del momento en que inicia la prestacion de servicios por parte
entidad conforme con la normatividad vigente.

3.2 PROCESO DE AUTORIZACION DE TRASLADO DE AFILIADOS EN LA BDUA
3.2.1 SOLICITUD DE TRASLADO EN LA BDUA DE LA ENTIDAD2Z A LAENTIDAD1

Mensualmente y de acuerdo con las solicitudes de traslados que cada entidad reciba; estas remitirar
Administrador Fiduciario del Fosyga, el archivo R1, en el Proceso de Traslados de BDUA.

3.2.2 ACTIVIDADES A REALIZAR POR EL ADMINISTRADOR FIDUCIARIO CON EL ARCI

El Administrador Fiduciario del Fosyga remite a la Entidad2, el archivo R3 con la respuesta de los
no cruzaron con BDUA y/o los registros que fueron glosados por alguna inconsistencia. Este envio
la fecha definida para la entrega de resultados del Proceso de Traslados.



El Administrador Fiduciario del Fosyga, enviard a la Entidadl el archivo R2 con los registros de af
fueron glosados por ninguna inconsistencia.

El Envio de los archivos R3 y R2 se realizara en la fecha definida para la entrega de los resultados
Traslados.

Los registros solicitados y validos despues de las verificaciones hechas por el Administrador Fiduc
Fosyga al archivo R1, seran blogueados y no podran ser objeto de novedades de actualizacién en lo
procesos de BDUA del mismo mes, hasta tanto no se surta todo el proceso de traslado. Igualmente,
podran compensar los afiliados que actualmente estan en el proceso de traslados.

3.3.3 ACTIVIDADES A REALIZAR POR LA ENTIDAD1 CON ELARCHIVO R2

En el Primer Proceso de actualizacion de BDUA, del mismo mes en el cual se envid la solicitud de
Entidadl enviara al Administrador del Fosyga el Archivo R4, con la respuesta y la causal, a la solic
traslado hecha por la Entidad2, de acuerdo con los codigos descritos en este anexo.

3.2.4 ACTIVIDADES DEL ADMINISTRADOR FIDUCIARIO CON EL ARCHIVO R4

El Administrador Fiduciario del Fosyga en el primer proceso, procedera a validar y actualizar en la
traslados que fueron aprobados por la Entidadl, con base en la informacion solicitada en el archivo
informara a la Entidad2 en el archivo S5 la respuesta a la solicitud dada por la Entidadl en el archiy

Los registros aprobados por la Enitdadl y que no cumplan con las validaciones seran enviados a la
archivo R6. Este envio se realizara en el primer proceso del mes en el cual se realizé la solicitud de
BDUA.

Ademas, teniendo en cuenta el articulo 31 del Decreto 1703 de 2002 que dice:

Articulo 31. Consulta base de datos. Las Entidades Promotoras de Salud, EPS, y las de regimenes ¢
momento de recibir toda nueva solicitud de afiliacion o traslado, bien sea en calidad de beneficiaric
deberan consultar la base de datos de afiliados de la Superintendencia Nacional de Salud u otra disy
Ministerio de Salud, con el fin de constatar que el solicitante y los miembros de su grupo familiar n
registradas otra u otras afiliaciones al Sistema.

De encontrarse registradas otras afiliaciones, la entidad receptora de la solicitud de afiliacion o tras
sobre esta solicitud a las demas entidades que lo reporten como afiliado, dentro de los cinco (5) dia
su presentacion, identificando plenamente al peticionario, para que dentro de un término no mayor
dias hagan sus observaciones frente a la eventual multiple afiliacion o trasgresién a normas sobre n
dentro del Sistema. Si dentro de este término no hiciere ninguna observacion se tendra como valids
afiliacion o traslado y cesara de inmediato todo derecho para continuar realizando cobros o apropia
UPC.

El Administrador Fiduciario del Fosyga dara como aceptada la solicitud de aquellos afiliados que fi
en el archivo R2 pero que la Entidadl no les dio respuesta en el archivo R4 y por tanto procedera a
traslado en la BDUA. Esta misma situacion aplicara para los registros que envie la Entidadl en el a
que resulten glosados.

3.3 ESTRUCTURA DE LOS ARCHIVOS PARA EL PROCESO DE TRASLADO

3.3.1 ARCHIVOR1




Caodigo Longitud Cotizante||Be
0
Valor permitido (ver Tabla 11.
Nombre del Campo "Glosario de campos")
72 Codigo Entidad que solicita el||6 Cdodigo de la Entidad que x |
traslado solicita el traslado |
1 Tipo de documento del afiliado |2 Como estd actualmente en X
BDUA B
2 Numero de identificacion del||20 Como estd actualmente en X
afiliado BDUA |
3 Primer apellido del afiliado 20 Como estd actualmente en X
BDUA |
4 Segundo apellido del afiliado 30 Coémo estd actualmente en|| X Vacio
BDUA |
5 Primer nombre del afiliado 20 Coémo estd actualmente en X
BDUA B
6 Segundo nombre del afiliado 30 Como estd actualmente en|| X Vacio
BDUA B
7 Fecha de nacimiento del afiliado (|10 Como esta actualmente en| X
BDUA |
8 Género del afiliado 1 Coémo estd actualmente en| X
BDUA |
74 Cadigo de Entidad a la cual se le||6 Como estd actualmente en X
solicita el traslado del afiliado BDUA |
70 Numero de solicitud de traslado||8 Consecutivo interno de 4 X
de la nueva entidad que pide el entidad
traslado |
76 |Tipo de Traslado I lo,1,2 I x |
67 Tipo de documento del Cotizante||2 RC, TI, CC, CE, PA, CD| X Vacio
principal (vacio para cotizante principal) |
68 TITULO XII  Numero de|[3-16 (vacio para cotizante principal) || X Vacio
identificacion  del  cotizante
principal |
1 |Tipo de documento del afiliado |2 IRc,TI,cC,cE.PACD | x|
2 Numero de identificacion del||16 X
afiliado |
‘3 HPrimer apellido del afiliado HZO HX ‘[
\4 HSegundo apellido del afiliado HSO HX Vacio \[
\5 HPrimer nombre del afiliado HZO HX \[
‘6 HSegundo nombre del afiliado HSO HX Vacio ‘[
‘7 HFecha de nacimiento del afiliado HlO HFormato DD/MM/AAAA H X ‘[




‘8 HGénero del afiliado Hl HM F H X ‘[
17 Tipo de cotizante 2 1, 2, 3, 4, 10, 11, 12, 13, 14, X
15, 16, 17, 18, 19, 20, 21
18 |Tipo de afiliado I lc.BA I x |
1,2,3,4,56,7
19 Parentesco con cotizante||1 (vacio para cotizante principal) 1
principal (1 para el segundo cotizante del|| Vacio
grupo familiar) |
20 Condicion  del  beneficiario||1 D, E Vacio
mayor de 18 afios. |
9 Cadigo departamento de(|2 codificacion del DANE X
afiliacion L
10 | cédigo municipio de afiliacion |3 |codificacion del DANE I x |
‘11 HZona de afiliacion Hl HU R H X ‘[
13 Fecha de afiliacion a la EPS 0|10 Formato DD/MM/AAAA X
EOC |
21 Tipo de documento  del|2 NI, CC, Tl, RC, CE, PA,RC X
Aportante L
22 Numero de identificacion del|16 X
Aportante L
|Tabla ClIU revisién 3 DANE [
28 Actividad econémica del afiliado ||4 (Este campo no se diligenciara,|| X Vacio
para el caso de tipos de
cotizante pensionado 0
pensionado por sustitucion )

3.3.2 ARCHIVO R2

Caodigo Longitud Cotizante||Be
de 0
campo Valor permitido
Nombre del campo (ver Tabla 11. "Glosario de
campos")

82 |[serial | | x E
72 Caodigo Entidad que solicita el||6 Cadigo de la Entidad que solicita X

traslado el traslado |
\1 HTipo de documento del afiliadoHZ HRC, Tl, CC, CE, PA, CD H X \E
2 Numero de identificacion del||20 X

afiliado L
\3 HPrimer apellido del afiliado HZO HX \[
‘4 HSegundo apellido del afiliado H30 HX Vacio ‘[




‘5 HPrimer nombre del afiliado HZO HX ‘[
‘6 HSegundo nombre del afiliado HSO HX Vacio ‘[
13 Fecha de afiliacion a la Entidad||10 Formato DD/MM/AAAA X
que solicita |
77 Fecha de inicio de||10 Formato DD/MM/AAAA X
compensacion de la entidad
que lo solicita |
3.3.3 Archivo R3 Y R6
Cédigo Longitud B
0
Nombre del campo Valor permitido (ver Tabla 11. || Xl
"Glosario de campos")
72 Codigo Entidad que solicita el||6 Cadigo de la Entidad que solicital| Vacio B
traslado el traslado |
\1 HTipo de documento del afiliado HZ HRC, TI, CC, CE, PA,CD H X \[
2 Ndmero de identificacion del||20 X
afiliado |
\3 HPrimer apellido del afiliado HZO HX \[
‘4 HSegundo apellido del afiliado H3O HX Vacio ‘[
‘5 HPrimer nombre del afiliado HZO HX ‘[
\6 HSegundo nombre del afiliado H3O HX Vacio \[
\7 HFecha de nacimiento del afiliado HlO HFormato DD/MM/AAAA H X \[
‘8 HGénero del afiliado Hl HM F H X ‘[
73 Cadigo de Entidad a la cual se le||6 Caodigo de la Entidad a la cual se|| X
solicita el traslado del afiliado le solicita el traslado |
70 Ndmero de Solicitud de traslado|8 Consecutivo interno de la entidad|| X
de la nueva entidad que pide el
traslado |
76 | Tipo de Traslado I lo,1,2 | x |
15 Tipo de documento del Cotizante||2 RC, TI, CC, CE, PA, CD (vacio|| X
principal para cotizante principal) Vacio ||
16 TITULO XIII  Numero de|3-16 (vacio para cotizante principal) X
identificacion ~ del  cotizante Vacio
principal |
1 ||Tipo de documento del afiliado |2 IRC, TI, CC, CE, PA, CD | x |
2 Numero de identificacion del||3-16 X
afiliado |
‘3 HPrimer apellido del afiliado HZO HX ‘[
\4 HSegundo apellido del afiliado H3O HX Vacio \[




‘5 HPrimer nombre del afiliado H2O HX ‘[
‘6 HSegundo nombre del afiliado H3O HX Vacio ‘[
‘7 HFecha de nacimiento del afiliado Hlo HFormato DD/MM/AAAA H X ‘[
\8 HGénero del afiliado Hl HM F H X \[
17 Tipo de cotizante 2 1,2, 3,4,10,11, 12, 13, 14, 15,| X
16, 17, 18, 19, 20, 21
18 ||Tipo de afiliado 1 lc.B.A | x |
| 1,2,3,4,5,6, 7 |
19 Parentesco con cotizante||1 (vacio para cotizante principal) (1| 1
principal para el segundo cotizante del| Vacio
grupo familiar) |
20 Condicion del beneficiario mayor||1 D, E Vacio
de 18 afios. L
9 Cadigo departamento del|2 Codificacion del DANE X
afiliacion L
\10 HCédigo municipio de afiliacion HB HCodificacién del DANE H X \[
‘11 HZona de afiliacion Hl HU R H X ‘[
13 Fecha de afiliacion a la EPS 0]/10 Formato DD/MM/AAAA X
EOC. L
‘21 HTipo de documento del aportante HZ HNI, CC, TI,RC, CE, PA H X ‘[
22 Numero de identificacion del|16 Sin guiones, ni puntos, ni| X
aportante caracteres especiales, sin
espacios, sin el digito de
verificacion, para el tipo de
documento NI. |
28 Actividad econdmica del afiliado ||4 Tabla CIIU revision 3 DANE X
(Este campo no se diligenciara, | Vacio
para el caso de tipos de cotizante
pensionado o pensionado por
sustitucion ) |
\80 HCédigo de Glosa Traslado HG HX \[

Los afiliados que sean devueltos en el archivo R3 o R6, no se bloqueardn en la BDUA para ningln
retirados del modulo de traslados. Asi las cosas, el afiliado quedara como se encontraba en la BDU.
solicitado en traslado y la Entidad que requiere el traslado debe realizar nuevamente el proceso en ¢

mes.

3.3.4 Archivo R4



Codigo Longitud Cotizante| Be
0
Nombre del campo Valor permitido (ver Tabla 11.
"Glosario de campos") |
82 |[serial [ X Ix
72 Cadigo entidad que solicital|6 Caodigo de la entidad que solicita el|| X X
el traslado traslado |
1 Tipo de documento del||2 RC, TI, CC, CE, PA, CD X X
afiliado |
2 NUmero de identificacion||20 X X
del afiliado |
71 Numero de aprobacion de 1a|8 Consecutivo interno de la entidad || X X
entidad de la que se retiro el
afiliado |
‘81 HAprobacién 0 negacion Hl ‘ 1,0 ‘X ‘E
78 o||Causal de aprobacion 0|2 1,2,3,4,56,7,9, 10,11, 12 X X
79 negacion |
84 Fecha factible de aprobacion||10 Formato DD/MM/AAAA
del traslado
3.3.5 Archivo R5
Cddigo Nombre del campo Longitud Cotizante| B¢
0
Valor permitido (ver Tabla 11.
"Glosario de campos") |
82 |[serial | X Ix
72 Cddigo entidad que solicita el||6 Caodigo de la entidad que solicital|X X
traslado el traslado |
1 Tipo de documento del||2 RC, Tl, CC, CE, PA, CD X X
afiliado L
2 Numero de identificacion del||20 X X
afiliado L
73 Caodigo de entidad a la cual se||6 Codigo de la entidad a la cual se le[|X X
le solicita el traslado del solicita el traslado
afiliado L
70 Numero de solicitud de||8 Consecutivo interno de la entidad [|X X
traslado de la nueva entidad
que pide el traslado |
1 Tipo de documento del||2 RC, Tl, CC, CE, PA, CD X X
afiliado L
2 NUmero de identificacion del|16 X X
afiliado |




71 Numero de aprobacion de la|8 Consecutivo interno de la entidad ||X X

entidad de la que se retird el

afiliado |
‘81 HAprobacién 0 negacion Hl ‘ 1,0 HX ‘E
78 o|Causal de aceptacion 0|2 1,2,3,4,56,7,8,9,10,11, 12 ||X X
79 negacion |
| 11,2,3,4,5,6,7 [
84 Fecha factible de aprobacion||10 1,2,3,4,56,7

del traslado

4. SOLICITUD Y AUTORIZACION DE TRASLADO DE AFILIADOS EN BDUA POR PARTE
REGIMEN SUBSIDIADO

A continuacion se define la forma en que se aplicaran los traslados de los afiliados en la BDUA Y g
soportados en solicitudes y autorizaciones a los mismos por parte de las entidades.

En ningln momento se releva a las Entidades de su responsabilidad legal de administrar la afiliacic
anexo establece el registro ante la Base de Datos Unica de Afiliados BDUA de un proceso que deb
siguiendo toda la normativa vigente.

4.1 GLOSARIO DE TERMINOS DEL MODULO DE TRASLADOS

Solicitud de Traslado en BDUA: Es la peticion que realiza una EPS Subsidiada para que aquella qu
registrado el afiliado en la BDUA autorice o niegue su movilidad en la Base de Datos Unica de Afi
BDUA.

Entidadl: Entidad que tiene registrado el afiliado en la BDUA al momento de la solicitud de traslac
aceptacion o negacion a cada uno de los registros reportados en la solicitud.

Entidad2: Entidad que remite la solicitud de traslado en la BDUA a la Entidadl, a través del Admir
Fiduciario del Fosyga, en el archivo S1.

S1: Archivo con la informacién de los afiliados que debe presentar la Entidad2 para realizar la solic
traslado en la BDUA a la Entidadl a través del Administrador Fiduciario del Fosyga.

Para el caso que el afiliado que se pretende trasladar pertenezca al Régimen Contributivo, la Entida
deberé realizar el archivo S1.

Cuando el afiliado se encuentre en la BDUA con Estado de Afiliacion "RETIRADO" o "DESAFIL
cualquiera de los regimenes, el traslado se efectuara de forma automatica sin surtir el resto del proc

S2: Archivo con la informacidn de los afiliados que envia el Administrador Fiduciario del Fosyga &
como solicitud del traslado en BDUA.

S3: Archivo con inconsistencias, enviado por el Administrador Fiduciario del Fosyga a la Entidad2
encontrarse glosas en la verificacion del afiliado en la BDUA.

S4: Archivo con la respuesta a la solicitud de la Entidad2, enviado por la Entidadl al Administrado
del Fosyga.

S5: Es el resultado que entrega el Administrador Fiduciario del Fosyga a la Entidad2. Este archivo



traslados efectivamente realizados y los registros de traslados que no fueron aceptados por parte de

S6: Es el resultado que entrega el Administrador Fiduciario del Fosyga a la Entidad2. Este archivo
traslados aprobados por la Entidadl pero que no fueron actualizados en la BDUA porque no cumpl
validaciones de reglas de negocio, por cambios en los procesos de actualizacién de BDUA entre el

Fecha de afiliacion a la EPSS: Corresponde a la fecha en que el afiliado suscribio el formulario de ¢
la Entidad, independientemente del momento en que inicia la prestacién de servicios por parte de d
conforme con la normatividad vigente.

4.2 PROCESO DE AUTORIZACION DE TRASLADO DE AFILIADOS EN LA BDUA
34.2.1 SOLICITUD DE TRASLADO EN LA BDUA DE LA ENTIDAD2 A LA ENTIDAD1

Mensualmente y de acuerdo con las solicitudes de traslados que cada entidad reciba; estas remitirar
Administrador Fiduciario del Fosyga, el archivo S1, en el Proceso de Traslados de BDUA.

4.2.2 ACTIVIDADES A REALIZAR POR EL ADMINISTRADOR FIDUCIARIO CON EL ARCl

El Administrador Fiduciario del Fosyga remite a la Entidad2, el archivo S3 con la respuesta de 10s |
no cruzaron con BDUA y/o los registros que fueron glosados por alguna inconsistencia. Este envio
la fecha definida para la entrega de resultados del Proceso de Traslados.

El Administrador Fiduciario del Fosyga, enviara a la Entidadl el archivo S2 con los registros de afi
fueron glosados ninguna inconsistencia.

El Envio de los archivos S3 y S2 se realizara en la fecha definida para la entrega de los resultados c
Traslados.

Los registros solicitados y validos después de las verificaciones hechas por el Administrador Fiduc
S1, seran blogueados y no podran ser objeto de novedades de actualizacion en los siguientes proces
del mismo mes, hasta tanto no se surta todo el proceso de traslado.

4.2.3 ACTIVIDADES A REALIZAR POR LA ENTIDAD1 CON ELARCHIVO S2

En el Primer Proceso de actualizacion de BDUA, del mismo mes en el cual se envi6 la solicitud de
Entidadl enviara al Administrador del Fosyga el Archivo S4, con la respuesta y la causal, a la solic
hecha por la Entidad2, de acuerdo con los cddigos descritos en este anexo.

4.2.4 ACTIVIDADES DEL ADMINISTRADOR FIDUCIARIO CON EL ARCHIVO S4

El Administrador Fiduciario del Fosyga en el primer proceso, procedera a validar y actualizar en la
traslados que fueron aprobados por la Entidadl, con base en la informacién solicitada en el archivo
informara a la Entidad2 en el archivo S5 la respuesta a la solicitud dada por la Entidadl en el archiy

Los registros aprobados por la Entidadl y que no cumplan con las validaciones seran enviados a la
archivo S6. Este envio se realizara en el primer proceso del mes en el cual se realiz6 la solicitud de
BDUA.

Ademas, teniendo en cuenta el articulo 31 del Decreto 1703 de 2002 que dice:

Articulo 31. Consulta base de datos. Las entidades promotoras de salud, EPS, y las de regimenes de
momento de recibir toda nueva solicitud de afiliacion o traslado, bien sea en calidad de beneficiaric



deberan consultar la base de datos de afiliados de la Superintendencia Nacional de Salud u otra disy
Ministerio de Salud, con el fin de constatar que el solicitante y los miembros de su grupo familiar n
registradas otra u otras afiliaciones al Sistema.

De encontrarse registradas otras afiliaciones, la entidad receptora de la solicitud de afiliacion o tras
sobre esta solicitud a las demas entidades que lo reporten como afiliado, dentro de los cinco (5) dia
su presentacion, identificando plenamente al peticionario, para que dentro de un término no mayor
dias hagan sus observaciones frente a la eventual multiple afiliacion o trasgresién a normas sobre n
dentro del Sistema. Si dentro de este término no hiciere ninguna observacién se tendra como valida
afiliacion o traslado y cesara de inmediato todo derecho para continuar realizando cobros o apropia
UPC.

El Administrador Fiduciario del Fosyga dara como aceptada la solicitud de aquellos afiliados que fi
en el archivo S2 pero que la Entidadl no les dio respuesta en el archivo S4 y por tanto procedera a i
traslado en la BDUA. Esta misma situacion aplicara para los registros que envie la Entidadl en el a
que resulten glosados.

4.3 ESTRUCTURA DE LOS ARCHIVOS PARA EL PROCESO DE TRASLADO

4.3.1 ARCHIVO S1

Cddigo Longitud Oblig
permitida
Valor Permitido (ver Tabla 2.
Nombre del Campo "Glosario de campos")
72 Cadigo Entidad que solicita el traslado Cadigo de la Entidad que solicita el
traslado

1 Tipo de documento del afiliado 2 Como estd actualmente en
BDUA

2 Numero de identificacion del afiliado 20 ||Como estd actualmente en
BDUA

3 Primer apellido del afiliado 20 Como estd actualmente en
BDUA

4 Segundo apellido del afiliado 30 Como estd actualmente en| X
BDUA

5 Primer nombre del afiliado 20 Como estd actualmente en
BDUA

6 Segundo nombre del afiliado 30 ||Como esta actualmente en| X
BDUA

7 Fecha de nacimiento del afiliado 10 Como estd actualmente en
BDUA

8 Genero del afiliado 1 Como estd actualmente en
BDUA




1 Tipo de documento del afiliado 2 MS, RC, TI, CC, CE, PA, AS
*Dato actualizado del afiliado

\2 HNUmero de identificacion del afiliado H 3-16 H*Dato actualizado del afiliado H

‘3 HPrimer apellido del afiliado H 20 H*Dato actualizado del afiliado H

‘4 HSegundo apellido del afiliado H 30 H*Dato actualizado del afiliado H X

‘5 HPrimer nombre del afiliado H 20 H*Dato actualizado del afiliado H

\6 HSegundo nombre del afiliado H 30 H*Dato actualizado del afiliado H X

\7 HFecha de nacimiento del afiliado H 10 H*Formato DD/MM/AAAA H

‘8 HGénero del afiliado H 1 H*M, F H

‘9 HC(’)digo departamento de afiliacion H 2 HCodificacién DANE H

\10 HCc’)digo municipio de afiliacion H 3 HCodificacic’)n DANE H

\11 HZona de afiliacion H HU R H

13 |Fecha de afiliacion a la Entidad (EPSS)| 10  |Formato DDIMM/AAAA |

30 Tipo de Poblacion Beneficiaria del 2 1,2 .,3,4,5/6,7, 8,9, 10, 11,

Subsidio 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19,

20, 21,22

31 |Nivel SISBEN | 1 |1,23N [

34 |IModalidad del Subsidio | 2 |sT,sP [

* La EPS Subsidiado podréa actualizar los datos del afiliado, de acuerdo con el documento de identi
soporta el formulario de afiliacion.

4.3.2 ARCHIVO S2

Caodigo Longitud I
de
Campo Nombre del Campo Valor Permitido (Ver Tabla 11.
"Glosario De Campos")
82 |[serial | I
72 Codigo Entidad que solicita el||6 Codigo de la Entidad que solicita el
traslado traslado |
\1 HTipo de documento del afiliado HZ HMS, RC, Tl, CC, CE, PA, AS [
2 Numero de identificacion del||20 X
afiliado
\3 HPrimer apellido del afiliado HZO HX
‘4 HSegundo apellido del afiliado H30 HX Vacio
‘5 HPrimer nombre del afiliado HZO HX
\6 HSegundo nombre del afiliado HSO HX Vacio
\9 HCédigo departamento de afiliacion HZ HCodificacién DANE [




10 | cédigo municipio de afiliacion |3 |Codificacion DANE I

13 Fecha de afiliacion a la Entidad||10 Formato DD/MM/AAAA )
que solicita

83 Fecha de inicio de apropiacion de||10 Formato DD/MM/AAAA )
UPC de la entidad que lo solicita

4.3.3 ARCHIVO S3Y S6

Codigo Longitud I
de
campo Valor permitido (ver Tabla 11.
Nombre del campo "Glosario de campos”) |
72 Codigo Entidad que solicita el||6 Codigo de la Entidad que solicita el
traslado traslado |
\1 HTipo de documento del afiliado HZ HMS, RC, TI, CC, CE, PA, AS [
2 Numero de identificacion del|20 X
afiliado
‘3 HPrimer apellido del afiliado HZO HX
\4 HSegundo apellido del afiliado H3O HX Vacio
‘5 HPrimer nombre del afiliado HZO HX
‘6 HSegundo nombre del afiliado H3O HX Vacio
\7 HFecha de nacimiento del afiliado HlO HFormato DD/MM/AAAA [
\8 HGenero del afiliado Hl HI\/I F [
1 |Tipo de documento del afiliado |2 IMS, RC, T, CC, CE, PA, AS I
2 Numero de identificacion del||16 X
afiliado
‘3 HPrimer apellido del afiliado HZO HX
‘4 HSegundo apellido del afiliado H3O H
‘5 HPrimer nombre del afiliado HZO HX
\6 HSegundo nombre del afiliado H3O H
\7 HFecha de nacimiento del afiliado Hlo HFormato DD/MM/AAAA [
‘8 HGenero del afiliado Hl HM F [
‘9 HCédigo departamento de afiliacion HZ HCodificaci(’)n DANE [
\10 HCc’)digo municipio de afiliacion H3 HCodificacién DANE [
\11 HZona de afiliacion Hl HU R [
13 |Fecha de afiliaci6n a la EPSS 110 |Formato DD/MM/AAAA I
30 Tipo de Poblacion Beneficiaria del|2 1,2,3,4,6,7,8,9, 12, 13, 14, 15, 16,/
Subsidio 17,18, 19, 20, 21, 22
31 |Nivel SISBEN I 11,2,3N I
34 | Modalidad del Subsidio 2 IsT, sp I




80

HCédigo de Glosa Traslado

s

Ix

Los afiliados que sean devueltos en el archivo S3 0 S6, no se bloquearan en la BDUA para ningun ¢
retirados del modulo de traslados. Asi las cosas el afiliado quedara tal cual se encontraba en la BDU
solicitado en traslado y la entidad que solicita el traslado debe realizar nuevamente el proceso en el

4.3.4 ARCHIVO S4

Cédigo de Longitud [
Campo
Nombre del campo Valor permitido (ver Tabla 11.
"Glosario de campos") |
82 |Serial [ I
72 Codigo Entidad que solicita el||6 Codigo de la Entidad que solicita ell|.
traslado traslado |
\1 HTipo de documento del afiliado HZ HX
2 Numero de identificacion del||20 X
afiliado
\81 HAprobacién 0 negacion Hl 1,0 [
\78 0 HCausaI de aceptacion o negacion HZ 1,2,3,4,5,6,7,8,09,10,11, 12 [
79 | 1,2,3,4,5,6,7
84 Fecha Factible de aprobacién del||10 Formato DD/MM/AAAA
traslado
4.3.5 ARCHIVO S5
Cadigo de Longitud [
campo
Valor permitido (ver Tabla 11.
Nombre del campo "Glosario de campos")
82 HSeriaI H [
72 Codigo Entidad que solicita||6 Codigo de la Entidad que solicita el
el traslado traslado |
1 Tipo de documento del|2 MS, RC, TI, CC, CE, PA, AS
afiliado |
2 Numero de identificacion||20 X
del afiliado
73 Cddigo de Entidad a la cual||6 Cddigo de la Entidad a la cual se le
se le solicita |
el traslado del afiliado Hsolicita el traslado
1 Tipo de documento del|[2 MS, RC, Tl, CC, CE, PA, AS
afiliado




2 NUmero de identificacion||16
del afiliado
\81 HAprobacién 0 negacion Hl 1,0 [
78 Causal de aceptacion 02 1,2,3,4,56,7,8,9, 10,11, 12 )
negacion
o9 | 1,2,3,4,5,6,7
84 Fecha Factible de||10 Formato DD/MM/AAAA
aprobacion del traslado

5. GLOSARIO DE CAMPOS

En el siguiente glosario se presentan los valores permitidos para las variables que deben ser reporta
Administrador Fiduciario del Fosyga para la actualizacion de la Base de Datos Unica de Afiliados -

En la columna CODIGO se registra el consecutivo asignado en este anexo a cada variable, en la col
NOMBRE DEL CAMPO la descripcion de la variable, en la columna LONGITUD DEL CAMPO ¢
maximo que puede tener el dato o segun las especificaciones individuales del mismo, en la columni
PERMITIDOS se registran los valores aceptados para cada variable y su descripcion y en REGIME
qué régimen (Contributivo -C-, Subsidiado -S-, Excepcidn -E-, Prepagadas o pélizas de salud -P-) ¢

La segunda tabla de este glosario hace referencia a los términos y convenciones utilizadas en la par
presente anexo que estan relacionados con el reporte de informacion para la actualizacion de los tra
afiliados ante la BDUA.

TABLA 11

GLOSARIO DE CAMPOS ARCHIVOS MAESTROS Y DE NOVEDADES

Cddigo Longitudes
Nombre del Valores Régimen
campo permitidos
2 MS Menor sin||S
Documento de
Identificacion
Tipo de
documento
1 del afiliado
HRC HRegistro civil HC HS




TI Tarjeta de|C S
identidad
CC Cédula de/|C S
ciudadania
CE Cédula de|C S
extranjeria
expedida por el
DAS
HPA HPasaporte HC HS
CD Carné Diplomatico||C
Expedido por el
Ministerio de
Relaciones
Exteriores
AS Adulto Sin||S
Documento de
Identificacion
4-16 MS 12 6 Numérico Longitud
tipo de
permitidc
para
ndamero
identifice
del afi
segun tig
documen
Numero de
identificacién
del afiliado
H HAIfanumérico H
RC 10 8011l Numéri C
Co
Alfanumérico o
numeérico
TI11 10 Alfanu C
mérico
Numéri
co




HNumérico

CcC 3-8010 Numéri C
co
CE 6 Numéri C
co
lpA 16 | Alfanuméricol|C
AS 10 6 Numéri
co
Alfanu
mérico
CD 9011 Alfanu C
mérico
3 Primer 20 En  mayusculas,|C S E
apellido del sin tildes y sin
afiliado caracteres
especiales
4 Segundo 30 En  mayusculas,||C S E
apellido del sin tildes y sin
afiliado caracteres
especiales
5 Primer 20 En mayusculas,|C S E
nombre  del sin tildes y sin
afiliado caracteres
especiales
6 Segundo 30 En mayusculas,|C S E
nombre  del sin tildes y sin
afiliado caracteres
especiales
7 Fecha del|10 Formato C S E
nacimiento DD/MM/AAAA
del afiliado
8 Género  del||1 M Masculino C S
afiliado
HF HFemenino HC ‘S
9 Codigo  del||2 Codificacion C S E
departamento DANE
de afiliacion
a salud
10 Codigo  del||3 Codificacion C S E
municipio de DANE
afiliacion a
salud




11 Zona de||6 U Urbana C S
afiliacion  a
salud
IR |Rural Ic Is
12 Codigo de la||6 Cddigo de la EPS||C S E
entidad 0 EOC 0 EPS'S
13 Fecha del|10 Formato C S E
afiliacién a la DD/MM/AAAA
entidad
AC Activo C S
Estado actual||2
14 de la
afiliacion
| RE |Retirado Ic Is
| \AF |Afiliado fallecido ||C Is
\ HDE HDesafiIiado HC H
SU Suspendido C
(incluidos: IH
Interrupcion  por
periodo de Huelgal
0 suspension
temporal contrato
de trabajo, IS
Interrupcion  por
suspension
disciplinaria 0
licencia no
remunerada
servicios publicos)
RX Afiliacion C
interrumpida por
viaje al exterior
RC Registro Civil de|C E
Nacimiento
Tipo de
15 documento |2
del cotizante
principal.
TI Tarjeta de||C E
identidad




CcC Cédula de|C E
ciudadania
HCD HCarné DiplométicoHC H
CE Cédula de|C E
extranjeria
expedida por el
DAS
HPA HPasaporte HC HE
16 Numero de|/3-16 Longitudes segun||C E
identificacién el tipo de
del cotizante documento. Ver
principal. especificacion del
campo 2
17 Tipo del|2 1 Dependiente C
cotizante
2 Empleada C
doméstica
HB Hlndependiente HC H
4 Madre C
comunitaria.
Hlo HPensionado HC H
11 Pensionado  por||C
sustitucion
12 Aprendices del||C
SENA en etapa
electiva
15 Desempleado con||C
subsidio Caja de
Compensacioén
Familiar
16 Independiente C
agremiado
17 Funcionarios C
publicos sin tope
méaximo en el IBC
18 Afiliados con||C
requisitos
cumplidos pard
pension
19 Aprendices del||C
SENA en etapa
productiva




20 Estudiantes C
Régimen Especial
(Ley 789/02)
21 Estudiantes del|C
posgrado en salud
18 Tipo del|1 C Cotizante C
afiliado
\ HB HBeneficiario HC H
| A |Adicional Ic [
‘ HS HAsegurado H
1 Conyuge o||C
compariero(a)
19 Parentesco |1 permanente
con cotizante
principal
| 2 [Hijo (2 Il |
\ HB HPadreo madre HC H
4 Segundo grado de|C
consanguinidad
5 Tercer grado de|C
consanguinidad
6 Menor de 12 afos||C
sin consanguinidad
7 Padre o madre del||C
cényuge
HS HOtros no parientes H
20 Condicion de||D Discapacidad C
beneficiario
mayor de 18
afos
HE HEstudiante HC H
21 Tipo del|2 NI Numero de||C
identificacion Identificacion
del aportante Tributaria
CcC Cédula de|C
ciudadania
TI Tarjeta de|C
Identidad
\ HRC HRegistro Civil HC
CE Cédula de|C
extranjeria
\ HPA HPasaporte HC H




22 NUmero de||16 Sin  Guiones, ni||C
identificacion puntos, ni
del aportante caracteres

especiales, sin
espacios, SIN EL
DIGITO DE
VERIFICACION,
para el tipo de
documento NI.

23 Digito de||1 Numérico C
verificacion

24 Nombre  0]|150 Nombre del||C
razon social Aportante  para
del aportante Cotizantes

Dependientes o
nombres Y
apellidos
completos  pard
cotizantes
Independientes
que son
Aportantes.  Los
caracteres
especiales
permitidos
(comilla  doble
M, comilla
sencilla 0
apostrofo 0,
slash (/), punto
(.), signo de pesos
($), menos (),
paréntesis
abriendo (O,
paréntesis
cerrando ()), pipe
()) y backslash
\).

1 Empleador

25 Tipo de||1
aportante

2 Pagador de
pensiones
3 Entidad

agrupadora




1 Publico C
26 Sector delj|1
aportante
‘ HZ HPrivado HC H
| 3 [Mixto Ic H
27 Cadigo de la4 Segln Tablade ||C
ARP ARP
28 Actividad 4 Segun Tabla CIIU
econOmica revision 3 DANE
29 Fecha de||10 Formato C
vinculacion DD/MM/AAAA
al aportante
30 Tipode |2 1 Habitante de 1a|S
Poblacion calle
Beneficiaria
del Subsidio.
2 Poblacion Infantil||S
a Cargo del ICBF
3 Madres )
Comunitarias
4 Creador o Gestor||S
Cultural Dec.
2283/10
5 Poblacion S
Sisbenizada
6 Menores S
Desvinculados del
Conflicto Armado
7 Poblacion S
Discapacitada
8 Poblacion S
Desmovilizadas
9 Poblacion en||S
Condiciones de
Desplazamiento
Forzado
10 Poblacion  Infantil||S
Vulnerable  Bajo
Proteccién de
Instituciones
Diferentes al ICBF




11 Programa en|S
Proteccion a
Testigos
12 Poblacion en||S
Centros
Psiquiatricos
13 Poblacion  Rural||S
Migratorio
H14 HPobIacién Reclusa HS
15 Poblacion  Rural||S
No Migratoria
16 Poblacion de la||S
Tercera Edad en
Proteccion de
Ancianatos.
17 Comunidades S
Indigenas
H18 HROM (Gitanos) HS
19 Negro(a) o S
Mulato(a) o
Afrocolombiano(a)
0
Afrodescendiente.
20 Raizal (Poblacion||S
del  Archipiélago
de San Andrés vy
Providencia)
21 Palenquero de San||S
Basilio
22 Poblacion S
Carcelaria del
INPEC, Decreto
2777/10
31 Nivel 1 1 Nivel | S
SISBEN
| H 2 INivel 11 [ S
| | 3 INivel 111 [ S
‘ H N HNo aplica H S
32 Fecha de 10 Formato C
inicio de DD/MM/AAAA
novedad
33 Tipo de 1 0 Evolucion del tipo
actualizacién del documento




del
documento
de identidad
1 Correccion del C S
documento de
identidad
34 Modalidad ||2 ST Subsidio Total S
del Subsidio
\SP HSubsidio Parcial |[|S
35 NuUmero de 15
poliza o
contrato plan
adicional de
salud - PAS
36 Fecha de 10 Formato
Inicio de DD/MM/AAAA
poliza o
contrato plan
adicional de
salud
37 Tipo de 1 1 Medicina
poliza o Prepagada
contrato plan
adicional de
salud, se
reporta el
plan de salud
con mas
beneficios.
2 Seguros Privados
en salud
3 Planes
Complementarios
4 Servicio de
Ambulancia
38 Prioridad 1 0 Si prima
sobre el
Régimen
Contributivo
Hl HNo prima H

C: Contributivo, S: Subsidiado, E: Excepcién, P: Medicina Prepagada, seguros de salud y planes cc
de salud.

TABLA 12



GLOSARIO DE CAMPOS ARCHIVOS DE TRASLADO

Caodigo Longitudes
de
campo Régimen
Nombre del Campo Valores permitidos
Copd

70 Numero de solicitud 8 C
de traslado de la
nueva entidad que
pide el traslado

71 Numero de 8 C
aprobacion de la
entidad de la que se
retird el afiliado

72 Cadigo de Entidad 6 Cadigo de las EPS 0 EOC C
que solicita el 0 EPSS
traslado

73 Cadigo de Entidad a 6 Cadigo de las EPS 0 EOC C
la cual se le solicita el 0 EPSS
traslado del afiliado

74 Codigo de Entidad a 6 Codigo de las EPS 0 EOC C
la cual se le solicita el 0 EPSS
traslado

\76 HTipo de Traslado \ 1 H 0 \Inmediatamente

1 Primer dia del mes
siguiente a la fecha de
afiliacion.

2 Primer dia del segundo
mes siguiente a la fecha
de afiliacion.

Fecha de inicio de 10 El Administrador C
compensacion de la Fiduciario calcula esta

77 entidad que lo solicita fecha con base en la

informacion enviada por la
entidad solicitante en el
archivo R1, campos: 13
Fecha de Afiliacion a la
EPS0oEOCYy 76 Tipo de
Traslado.

78 Causales de 2 1 Afiliado cumple con el
aceptacion del tiempo minimo de
traslado permanencia.

2 Afiliacion con pérdida
de la antigliedad o su




estado es "RETIRADO"
en la entidad que lo
tiene cargado en
BDUA.

3 Por unificacién de
grupo familiar

4 Por cobertura
geogréfica

5 Mal servicio
comprobado

6 Pérdida de capacidad de

pago. Pasa a ser
beneficiario

\Entidad en liquidacion

Traslado al Régimen de
Excepcidn

Pensionado del Seguro
Social

Por cumplimiento de un
fallo de tutela

Fallecimiento del
cotizante

Incumplimiento del
Margen de Solvencia

79

Causales de negacion
del traslado

No cumple con el
tiempo minimo de
permanencia en la EPS.

\Suspensién por mora.

El afiliado no ha
manifestado a la
Entidad su intencion de
traslado.

Es beneficiario conyuge
y con grupo familiar
unificado en laEPS a la
cual se solicita el
traslado.

Usuarios con
tratamiento en curso.

La fecha en que se
solicita el afiliado no es
valida para la EPS que
lo tiene en la BDUA.

1 f

1 f




la fecha desde la cual
es solicitado el
afiliado, se debera
indicar cual seria la
fecha en la cual si
seria viable aprobar el
traslado

80 Cadigo Glosa 6 Cadigo generado por el
Traslado FOSYGA |
81 Aprobacion o 1 1 Aprobado
negacion i
HO ‘Negado [
82 Serial NUmero Unico asignado por la BDUA a
cada afiliado i
83 Fecha de inicio de 10 Formato DD/MM/AAAA ||S
apropiacion de UPC
de la entidad que lo
solicita
84 Fecha factible de
aprobacién traslado.
Cuando el traslado no||10 Formato DD/MM/AAAA
es viable por C

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA REMISION DE INFORMACION

6.1 MEDIOS

La informacion debe presentarse en medio digital. Los siguientes son los formatos técnicos de los r
aceptados:

a) Disco Compacto (CD) y/o DVD

b) Transferencia Electrénica.

6.2 CARACTERISTICAS DEL FORMATO

Los archivos deben ser tipo texto y cumplir con las siguientes especificaciones técnicas:

a) Todos los datos deben ser grabados como texto en archivos planos, con extension ".txt'.

b) Los nombres de los archivos y los datos de los mismos deben ser grabados en letras MAYUSCU
CARACTERES ESPECIALES y SIN TILDES (Excepto la Razén Social en el Maestro de Aportan

c) El separador de campos debe ser coma (,) y ser usado exclusivamente para este fin. Se utiliza el |
fin de registro.

d) Cuando el valor de un campo no se encuentre definido dentro de los valores permitidos, este can

Ilevar ningun valor, es decir, debe ser vacio y reportarse en el archivo plano como (,,).

e) Ningun dato en el campo debe venir encerrado entre comillas (*) ni ningun otro caracter especial



f) Los campos tipo fecha deben tener el formato DIA/MES/ANO (DD/MM/AAAA) incluido el car:
(/) a excepcion de las fechas incluidas en los nombres de archivos.

g) Los campos numéricos deben venir sin ningin formato de valor ni separacién de miles ni decims

h) Se debe tener especial cuidado con las longitudes del nimero de identificacion de los afiliados st
documento.

i) Los valores registrados en los archivos planos no deben tener ninguna justificacion, por lo tanto r
completar con ceros ni espacios, especialmente en los campos nimero de identificacion, apellidos y

J) Tener en cuenta que los datos que contengan CEROS, estos no pueden ser reemplazados por la v
es un caracter diferente a cero y viceversa.

k) Los archivos planos no deben traer ningun carécter especial de fin de archivo ni de final de regis
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