RESOLUCION 1413 DE 2007

(junio 20)

Diario Oficial No. 46.667 de 22 de junio de 2007
MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO

Por la cual se establecen las normas generales para el manejo y la administracion de las
comunicaciones oficiales en el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y se dictan otras
disposiciones.

Resumen de Notas de Vigencia

NOTAS DE VIGENCIA:

- Modificada por la Resolucion 3114 de 2009, publicada en el Diario Oficial No. 47.528 de 9
de noviembre de 2009, 'Por la cual se modifica la Resolucion numero 1413 del 20 de junio de
2007

EL MINISTRO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO,

en uso de sus facultades legales, en especial las que le confiere el numeral 12 del articulo 60 del
Decreto 4646 de 2006, y

CONSIDERANDO:

Que la Ley 80 de 1989 le asigna al Archivo General de la Nacién la funcion de fijar las politicas
y reglamentos del manejo general de archivos;

Que la Ley 594 de 2000 establecid las reglas y principios generales que regulan la funcion
archivistica del Estado, por intermedio del Archivo General de la Nacion;

Que el Acuerdo numero 060 del 30 de octubre de 2001, expedido por el Consejo Directivo del
Archivo General de la Nacion, establece las pautas para la administracion de las comunicaciones
oficiales en las Entidades Publicas y en las Privadas que cumplen funciones publicas;

Que es necesario adoptar y establecer al interior del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico un
procedimiento que permita cumplir con los programas de gestion documental para la produccion,
recepcion, distribucién, seguimiento, conservacion y consulta de documentos,

RESUELVE
CAPITULOI.
ASPECTOS GENERALES.

ARTICULO 1o0. OBJETO. Fijar las normas para la administracion de las comunicaciones
oficiales del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y establecer el procedimiento para la
recepcion, radicacion, direccionamiento, registro, entrega y en general la administracion de las
mencionadas comunicaciones oficiales, velando por la transparencia de la actuacién
administrativa.



ARTICULO 20. DEFINICIONES. Para los efectos de la presente resolucion, debe entenderse
por:

a) Archivo Electronico. Es el conjunto de documentos electronicos producidos y tratados
archivisticamente, siguiendo la estructura organico-funcional del Ministerio de Hacienda y
Credito Publico, en concordancia con sus Tablas de Retencion Documental;

b) Correspondencia. Son todas las comunicaciones de caracter privado que llegan a la entidad a
titulo personal, citando o no el cargo del funcionario. No generan tramites para el Ministerio de
Hacienda y Crédito Pablico, no son radicados y no son transportados en las valijas de las
comunicaciones oficiales para ser distribuidos en las dependencias;

c¢) Comunicaciones Oficiales. Se consideran comunicaciones oficiales recibidas o enviadas las
radicadas a través del Grupo de Gestion Documental,

d) Documento Original. Es la fuente primaria de informacion con todos los rasgos y
caracteristicas que permiten garantizar su autenticidad e integridad;

e) Documento Publico. Es el producido o tramitado por funcionario publico en ejercicio de su
cargo o con su intervencion;

f) Mensaje de datos. Es la informacidn generada, enviada, recibida, almacenada o comunicada
por medios electronicos, Opticos o similares. Puede ser entre otros: Intercambio Electrénico de
Datos (EDI), Internet, correo electronico, telegrama, télex o telefax;

g) Radicacién de Comunicaciones Oficiales. Es el procedimiento a través del cual el Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico asigna un nimero consecutivo a las comunicaciones oficiales
recibidas o producidas, dejando constancia de la fecha y hora de recibo o de envio, con el
proposito de oficializar su trdmite y cumplir con los términos de vencimiento que establece la
ley. Estos términos se empiezan a contar a partir del dia siguiente de radicado el documento y
con la asignacion del nimero consecutivo de radicacion, fecha y hora, se formalizan las
condiciones para que se surtan los efectos legales;

h) Registro de Comunicaciones Oficiales. Es el procedimiento mediante el cual se ingresan al
Sistema de Informacion Janus del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico datos relacionados
con la comunicacion oficial, como paso previo y requerido para la asignacion del nimero de
radicacion.

ARTICULO 30. CLASIFICACION DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES. Las
comunicaciones oficiales del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico se clasifican en oficiales
recibidas, oficiales enviadas y oficiales internas; cada categoria se identifica mediante el codigo
que se describe a continuacion: uno (1) para comunicaciones oficiales recibidas; dos (2) para
comunicaciones oficiales enviadas, y tres (3) para comunicaciones oficiales internas, todas ellas
seguidas del afio correspondiente a cada vigencia fiscal y de seis digitos, partiendo de uno
(000001). Cada tipo de comunicacion tendra su propio nimero consecutivo y seréa reiniciado en
cada vigencia fiscal.

1. Comunicaciones Oficiales Recibidas. Son las comunicaciones que ingresan a través del Grupo
de Gestion Documental, dirigidas al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, como entidad y a
sus funcionarios en calidad de tales, a través de las redes de correos o entregadas en la ventanilla



Unica de radicacion. Comprende entre otras: oficios, informes, telegramas, fax, etc., a las que se
les asigna el nimero unico de radicacion.

Se considera comunicacion confidencial o reservada aquella cuyo contenido debe ser conocido
Unicamente por el destinatario. Esta comunicacion solo se considera asi cuando el sobre o
empaque que la contiene haga explicita la categoria de confidencial, debiendo surtir el tramite de
radicacion correspondiente.

2. Comunicaciones Oficiales Enviadas. Son las comunicaciones producidas en las dependencias
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, radicadas y dirigidas a otras entidades publicas o
privadas o a personas naturales o juridicas.

Con el fin de constituir la serie documental Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Enviadas,
el Grupo de Gestién Documental se reservara copia de las comunicaciones oficiales enviadas, sin
incluir los anexos que pueda adjuntar. Los anexos y demas soportes deberan ser archivados por la
dependencia segun lo indique las series documentales fijadas en la Tabla de Retencion
Documental.

3. Comunicaciones Oficiales Internas. Son los memorandos y las circulares internas que se
producen por razones del servicio y en desarrollo de las funciones asignadas a las dependencias.
Las comunicaciones oficiales internas también generan su propio consecutivo y en el caso de los
memorandos, cada dependencia administra el conjunto de los documentos que genera, de tal
forma que se garantice el manejo y organizacion de la documentacion producida con el objeto de
facilitar su utilizacion y conservacion, por lo que su registro y radicacién se debe realizar en el
Sistema de Informacion Janus del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.

Las comunicaciones oficiales internas tipo memorando, no podran indicar copia a personas o
entidades externas en la misma comunicacion, para ello se deberé elaborar comunicacion oficial
enviada y si se considera del caso, se podra adjuntar la comunicacion oficial interna.

Dado que los memorandos forman parte de la memoria institucional y se constituyen en
elementos de juicio para apoyar consultas, actividades y decisiones, no se deben elaborar
memorandos para efectuar traslados entre dependencias, de oficios proyectados para firma de
directivos.

PARAGRAFO 1o0. Los correos electronicos recibidos o generados en el ejercicio de las
funciones asignadas a cada una de las dependencias se consideran documentos oficiales, por lo
tanto es responsabilidad de los funcionarios realizar las copias de seguridad de acuerdo con lo
establecido en la Resolucion nimero 1387 del 19 de abril de 1995.

PARAGRAFO 20. Aquellos correos electronicos que se reciban en las cuentas de correo de los
funcionarios, relacionados con derechos de peticion, quejas, reclamos, sugerencias o solicitudes
de informacion relacionados con la mision de la entidad, deberan ser reenviados al buzon de la
Oficina de Atencidn al Usuario, con el fin de ser radicados en el Sistema de Informacion Janus y
trasladados a la dependencia competente.

ARTICULO 40. VENTANILLA UNICA. Es el sitio donde se reciben, radican y clasifican las
comunicaciones oficiales recibidas y/o enviadas para ser distribuidas acorde con los tramites
establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico en cumplimiento de sus funciones o
con los destinatarios segun la ubicacion. La ventanilla Gnica se encuentra ubicada en el sétano



del Edificio San Agustin del Ministerio, Cra. 82 No 6-60.

ARTICULO 50. HORARIO DE ATENCION. El horario para la recepcion de las
comunicaciones al pablico se establece de 8:30 a. m. a 4:30 p. m. en jornada continua, de lunes a
viernes, en dias habiles laborales. Para los casos en los que la jornada laboral se reduzca, la
recepcion de los documentos para ser radicados como comunicaciones oficiales recibidas o
enviadas se realizara hasta 30 minutos antes de la finalizacion del horario que haya sido indicado.

CAPITULOIL.

DEL REGISTRO, DIRECCIONAMIENTO, RADICACION Y DISTRIBUCION DE LAS
COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS.

ARTICULO 60. REGISTRO Y RADICACION DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES
RECIBIDAS. Todas las comunicaciones oficiales recibidas seran registradas en el Sistema de
Informacion Janus, diligenciando los campos del formulario respectivo y luego de ello se
procedera a generar el nimero de radicacion correspondiente.

El Grupo de Gestion Documental, para proceder a la radicacion de la comunicacion, identificara
el trdmite acorde con las funciones vigentes del Ministerio y asignara la dependencia responsable
de iniciar y orientar el proceso de respuesta; en consecuencia, en el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico se atenderan las solicitudes acorde con las funciones de cada dependencia y no
con base en el nombre de la persona a quien se dirige la comunicacion.

El Sistema de Informacion Janus contiene una lista de tramites establecidos con base en las
funciones vigentes del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico; ain asi, es obligacion de las
dependencias mantener informado al Grupo de Gestién Documental sobre los tramites que llevan
a cabo y velar porque la lista de los mismos sea incluida en el sistema y se mantenga actualizada.
Para ello debera informar mediante memorando al Grupo de Gestion Documental si los tramites
listados en el Sistema de Informacion Janus contemplan las funciones vigentes de la
dependencia, en caso de no contemplarlo, debera indicar en el citado memorando el nombre del
tramite con el que se identificara mejor la funcion asignada.

PARAGRAFO 1o. Para la recepcion y radicacion de documentos relacionados con Procesos
Judiciales, los apoderados designados son los directos responsables del recibo de las comuni
caciones, ellos deberan hacerlos llegar al Grupo de Gestion Documental para su radicacion y
seguimiento en el Sistema de Informacion Janus. Los documentos que no tengan el nimero de
radicacion oficial del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico no seran considerados como
Comunicaciones Oficiales y para el caso de las comunicaciones enviadas, no seran incluidas en
el consecutivo de comunicaciones oficiales correspondiente.

PARAGRAFO 20. Los documentos relacionados con Notificaciones y Titulos Judiciales que
lleguen a la ventanilla Unica de radicacion, no se recibiran alli, sino seran direccionados a la
dependencia destinataria, quien sera la Unica responsable de su trdmite y custodia.

ARTICULO 70. PROCEDIMIENTO. Para el registro y radicacion de las Comunicaciones
Oficiales Recibidas se seguira el siguiente procedimiento por parte del Grupo de Gestion
Documental:



a) Como medida de seguridad, todo sobre o envio postal, sera revisado por el detector de
metales. Se procedera con especial cuidado con las comunicaciones que presenten las siguientes
sefiales sospechosas, entre otras:

— Sobres 0 empaques con alambres, cuerdas o papel metélico que sobresalga.

— Sobres 0 empaques con manchas de aceite o decoloraciones.

— Correspondencia sin datos del remitente o para devolucion de correo.

— Correspondencia en la cual solo figura como destinatario el cargo, sin nombre;

b) Abrir toda comunicacion que sea dirigida al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico;
c) Identificar que obedece a un tramite que debe ser atendido por la Entidad;

d) Verificar la correcta identificacion tanto del remitente como del destinatario;

e) Revisar la(s) firma(s) del documento y la copia idéntica al original presentado por el
solicitante en el momento de la radicacion. En los casos en que un documento, que siendo
enviado por correo postal, carezca de firma, pero se pueda identificar un remitente en lugar de ser
considerado documento andnimo, sera remitido a la dependencia que por el tramite se estime es
la competente para su gestion;

f) Verificar la cantidad de anexos que acomparian la comunicacion. Se entiende como anexo todo
documento o soporte adjunto posterior a la firma de la comunicacion;

g) Registrar los datos de: Tradicién documental, dependencia destino, nombre del jefe de la
dependencia destino, asunto, trdmite, nimero de radicacion referenciado (es el nimero de
radicacion del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico al que la entidad o el firmante le esta
dando respuesta), numero de anexos, nimero de radicacion de origen, fecha del documento,
numero de folios y su descripcidn, entidad y/o persona que envia la comunicacion al Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico y datos de ciudad de procedencia; para el caso de solicitudes via
correo electrdnico el dato de cuenta de correo debera ser diligenciado en el campo creado para tal
fin y a dicho nombre de cuenta dar respuesta electronica;

h) Asignar el nimero consecutivo de comunicacion oficial recibida a cada comunicacion, con
constancia de fecha y hora de recibo;

i) Cuando el usuario o peticionario presente personalmente la comunicacion, se le entregara de
inmediato su copia debidamente radicada; en el caso de entrega por una empresa de correo,
colocaré el numero de radicacion, fecha y hora, a la copia de la guia de transporte que se
devolver al interesado.

PARAGRAFO. Si no se pudiera hacer uso del Sistema de Informacion Janus, para asignar el
namero consecutivo de radicacion y para dar cumplimiento a la norma que establece que el
usuario pueda hacer seguimiento al documento que entrega a la Entidad, se procedera a radicar
con numero de reloj, el cual en lo posible, se hara coincidir para que continte a partir del Gltimo
del que se hizo uso en el sistema. En todo caso, al momento de contar con el Sistema, la
informacion de registros de datos sera ingresada por el Grupo de Gestion Documental y cada una
de las dependencias y sus funcionarios deberan registrar en el Sistema los trdmites que hasta ese
momento hayan generado los documentos, asi como los subsiguientes, hasta dar respuesta y



cerrar la asignacion del caso en el Sistema.

ARTICULO 80. DE LA CORRESPONDENCIA PERSONAL. La correspondencia personal
como: extractos bancarios, telegramas, notificaciones judiciales de caracter personal,
invitaciones, etc., los folletos y las publicaciones periodicas (revistas), que no constituyan una
suscripcion institucional, no daran lugar a ningun tipo de trdmite o responsabilidad por parte del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y por ende no se radicaran, pese a que hayan sido
abiertos con ocasion de verificar el contenido del envio. En caso de ser remitidos con una
personay pese a su apertura, se le indicara a la persona que lo porta que debe dirigirse a la
porteria para contactar directamente al destinatario para hacerle la entrega del documento; de no
estar presente una persona, se incluira en el recorrido de la dependencia sin generar ninguna clase
de responsabilidad por parte del Grupo de Gestion Documental por su apertura.

ARTICULO 90. COMUNICACIONES SIN FIRMAS. Cuando una comunicacion dirigida al
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico no esté firmada, pero presente el nombre del
responsable o responsables de su contenido, no se considerard anénimay se radicara en el
Sistema de Informacion Janus para ser remitida a la oficina que por el asunto se considere
competente, en ningun caso la dependencia receptora devolvera al Grupo de Gestién Documental
la comunicacion, obligandose a darle el trdmite correspondiente.

ARTICULO 10. RADICACION CONSECUTIVA. En aras de velar por la transparencia de la
actuacion administrativa, esta totalmente prohibido realizar la reserva de nimeros de radicacion,
no podran existir nimeros de radicacion repetidos, enmendados, corregidos o tachados, la
numeracion serd asignada en estricto orden de recepcion de los documentos. Las radicaciones de
las comunicaciones recibidas se realizaran en estricto orden de llegada a la ventanilla Gnica de
radicacion y en ningun caso se atenderan usuarios por fuera de la misma.

PARAGRAFO. Para cualquier anulacion, se debe realizar la anotacion correspondiente por
escrito, con la respectiva justificacion y firma del coordinador del Grupo de Gestion Documental
y del funcionario que solicito la anulacion.

ARTICULO 11. ENTREGA DE LAS COMUNICACIONES. Una vez registrada y radicada
la comunicacion recibida en el Sistema de Informacion Janus, se generaran planillas para cada
dependencia destinataria con las comunicaciones relacionadas y se haré la distribucion por parte
del Grupo de Gestion Documental, para tal efecto se utilizaran valijas identificadas con el
nombre de las oficinas.

ARTICULO 12. RECORRIDO PARA ENTREGA DE LAS COMUNICACIONES
OFICIALESRECIBIDAS. Las comunicaciones se entregaran a cada una de las dependencias del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico en recorridos segun el siguiente horario:

— Primer recorrido 08:15a. m. a 8:45 a. m.
— Seaundo Recorrido 10:30 a. m. a 11:00 a. m.
— Tercer recorrido 2.00 p. m. a 2:30 p. m.
— Cuarto recorrido 4:00 p. m. a 4:30 p. m.

ARTICULO 13. DE LAS PLANILLAS COMO COMPROBANTES DE RECIBO. Con el fin
de garantizar la entrega y el recibo de las comunicaciones oficiales, el Grupo de Gestidn



Documental dispondra de planillas para que el funcionario que recibe, firme el recibido a
satisfaccion o realice observaciones. En caso que el documento no sea competencia de la
dependencia, hara el traslado a la dependencia que considere competente. En todo caso, la
dependencia no se demorara o abstendra de firmar la planilla, pues para ello puede realizar las
observaciones a que haya lugar.

PARAGRAFO. Una vez la comunicacion ha sido entregada y recibida a satisfaccion en las
dependencias, estas asumen la responsabilidad por su tramite, el cual puede ser:

— Asignacion a un funcionario

— Traslado por competencia a otra dependencia
— Contestado o Tramitado

— Archivo en la dependencia.

Los tramites y actividades antes sefialados deben ser registrados en el Sistema de Informacion
Janus. Es responsabilidad del jefe de la dependencia efectuar el seguimiento a los documentos
recibidos y velar por el cumplimiento de los términos establecidos para el oportuno tramite de
cada tipo de documento, segun las normas legales vigentes; asi como su registro, respuesta y
cierre correspondiente en el Sistema de Informacion Janus.

ARTICULO 14. DIRECCIONAMIENTO DE LAS COMUNICACIONES. Las
comunicaciones de caracter oficial que se reciban en la ventanilla Gnica seran direccionadas por
el Grupo de Gestion Documental a la dependencia que acorde con las funciones le corresponda
atender el requerimiento. La asignacion inicial se realiza a nombre del Jefe de la oficina
correspondiente y es su responsabilidad impartir las instrucciones que considere necesarias para
realizar los trdmites pertinentes, los cuales en todo momento deberan quedar reflejados en el
Sistema de Informacion Janus.

CAPITULO I,

DEL REGISTRO, RECIBO, RADICACION Y DISTRIBUCION DE LAS
COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS.

ARTICULO 15. ELABORACION DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES
ENVIADAS. Las dependencias deberan elaborar las comunicaciones acorde con las plantillas
fijadas para tal fin en cumplimiento del Manual de Identidad Visual de la Presidencia de la
Republica, adoptado por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico mediante Circular 6 de
2003 y sus modificaciones.

ARTICULO 16. REGISTRO Y RADICACION DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES
ENVIADAS. Todas las comunicaciones oficiales que sean producidas por las dependencias del
Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico para ser enviadas, deberan ser registradas en el Sistema
de Informacién Janus por las dependencias que las producen y radicadas en el Grupo de Gestion
Documental para ser remitidas a su destino.

ARTICULO 17. PROCEDIMIENTO. Para la radicacion y registro de las comunicaciones



enviadas por parte de las dependencias, se debe seguir el siguiente procedimiento:
1. En la Dependencia

a) Registrar en el Sistema de Informacion las comunicaciones a enviar, previa verificacion de que
el firmante se encuentra debidamente inscrito en el registro de firmas de que trata la Circular
Interna numero 005 de 2003;

b) Registrar en el formulario de comunicaciones enviadas los datos correctos del (los)
destinatario(s). nombre, cargo, entidad, direccion, piso, apartado aéreo, fax, ciudad,
departamento, pais y demas datos que individualicen al destinatario;

¢) Indicar nimero y descripcidn de los anexos en cantidad de folios y/o soporte segun
corresponda, (libro, CD, etc.);

d) Proporcionar el original y las copias necesarias. Se presentaran las copias que se deben
conservar en la serie documental, en el consecutivo de comunicaciones oficiales y para el
expediente de la dependencia. Para las comunicaciones oficiales que tan solo tienen un
destinatario, se debe aportar el original y (2) copias; las copias adicionales no seran tenidas en
cuenta y no se les imprimira el rétulo con el nimero de radicacion;

e) Las copias proporcionadas deben ser idénticas a su original;

f) La comunicacion debe estar firmada por el competente, acorde con el manual de firmas
autorizadas;

g) La comunicacion no debe ser fechada ni numerada por la dependencia que la produce, los
anteriores datos seran generados y rotulados por el Sistema de Informacién Janus en el momento
de su radicacién. Dicha informacion validara el documento como comunicacion oficial y sera
impresa en la parte superior derecha del documento;

h) Los anexos deben ser foliados y cosidos al original de la comunicacion y es responsabilidad de
la dependencia remitente que estos lleguen al Grupo de Gestién Documental en la cantidad
indicada con nimeros arabigos, para su debida distribucion;

i) Cuando una comunicacion esta contenida en mas de dos hojas, estas deben estar cosidas en los
juegos correspondientes;

J) Debe citarse en la parte inferior izquierda de las comunicaciones la cantidad de folios y
cantidad de anexos que lo acomparien;

k) Cuando la comunicacién que se envia es producida como respuesta a una solicitud radicada,
se debe indicar el nimero de radicacion de entrada al Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico.
Dicho nimero se debe digitar en el formulario de registro del sistema de informacion Janus, en el
campo denominado NUmero de Radicacion Referenciado;

I) Las copias extras en las comunicaciones enviadas se deben anunciar con los nombres, cargos,
entidades, direcciones y elaborar los sobres respectivos;

m) Para la radicacion de las comunicaciones, el funcionario de la dependencia podréa dirigirse al
Grupo de Gestion Documental con el documento original, las copias y los sobres
correspondientes debidamente diligenciados con los datos del destinatario. En caso de utilizar el



servicio de valija, en los horarios en los que se hace la distribucion de las comunicaciones
oficiales recibidas, se debera diligenciar el control de remision de documentos para radicacion
indicando el asunto, destinatario y nimero de folios; formato de control que se debera incluir
junto con las comunicaciones enviadas en la valija para su remision al Grupo de Gestion
Documental.

Las comunicaciones recibidas en el Grupo de Gestion Documental que no cumplan con lo aqui
indicado seran devueltas a la dependencia y no se radicaran hasta tanto la dependencia cumpla
con lo establecido.

El Ministerio de Hacienda y Crédito Publico enviara los documentos para firma que requiera,
acompafiados de oficio de presentacion. Entre dichos documentos se cuentan: actas, titulos,
declaraciones de cambio por endeudamiento externo, entre otros, y debera cumplir con el
procedimiento ya indicado.

2. En el Grupo Gestion Documental

a) Recibir la valija y verificar que los documentos enviados por la dependencia para radicacion se
encuentren debidamente registrados en la planilla de control de remisién de documentos, asi
mismo que hayan enviado los anexos y los sobres correspondientes o recibir los documentos a la
mano y realizar la misma verificacién, cuando la dependencia no utiliza el servicio de valija;

b) Verificar en el Sistema de Informacion Janus que los datos registrados en la dependencia estén
completos y bien diligenciados, confrontandolos con las comunicaciones recibidas;

c) Confrontar el nimero de anexos registrados por la dependencia en el Sistema de Informacion
Janus versus los anexos fisicos recibidos de la dependencia;

d) Incorporar a la serie documental Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Enviadas la copia
correspondiente;

e) Verificar que el documento de respuesta haga mencién y esté relacionado con el documento
emisor, ya sea interno o externo;

f) Constatar que el contenido del original sea idéntico al de las copias suministradas;
g) Verificar que la comunicacion este debidamente firmada por el competente;

h) Una vez verificado el registro en el Sistema de Informacion Janus, asignar el numero
consecutivo para cada comunicacién con la fecha y hora de radicacién correspondiente;

1) Imprimir el rotulo en el original y las 2 copias.
ARTICULO 18. ENVIO MASIVO DE COMUNICACIONES. Se refiere al envi6 de un tipo
de comunicacion dirigido a varios destinatarios con las mismas caracteristicas de contenido en un

volumen determinado de documentos, libros etc. No se considera envié masivo cuando se trata
de varias comunicaciones con diferente contenido dirigidas a un mismo destinatario.

Para el envio, la dependencia debe proceder de la siguiente forma:

a) Deberd informar al Grupo de Gestion Documental o quien haga sus veces, con antelacion de
por lo menos tres dias, la determinacion de adelantar un proceso de envié masivo;



b) Crear un archivo electrénico (en formato Word o Excel) con la informacion de todos los
destinatarios, que contenga los siguientes datos: entidad, nombre destinatario, cargo y direccion
clara'y completa indicando el municipio y departamento de destino; para envios internacionales
se debe incluir ademas un ndmero de teléfono del destinatario;

c) Crear el registro de la comunicacion oficial enviada en el Sistema de Informacién Janus y
adjuntar en dicho registro el archivo electrénico que contiene los datos solicitados;

d) Elaborar todos y cada uno de los sobres indicando los datos del destinatario;

e) Dejar abierto el sobre para incluir el oficio remisorio radicado con su correspondiente rétulo
impreso;

f) Cumplir con lo dispuesto en el articulo 17 de la presente resolucion.

ARTICULO 19. DEL ENVIO DE PAQUETES. Se deben alistar de la siguiente manera:
a) Empacar en contenedores adecuados (sobres, cajas);
b) Elaborar y ubicar apropiadamente las etiquetas con los datos completos del destinatario;
c) Dejar abierto el sobre o caja para verificar los anexos del envid e incluir el oficio remisorio;
d) Coordinar el traslado de los documentos al Grupo de Gestién Documental;

e) Cumplir con lo dispuesto en el articulo 12 de la presente resolucion.

ARTICULO 20. ALISTAMIENTO CON TIEMPO PARA ENVIO. Por austeridad del gasto y
en aras de la debida planeacion, la dependencia para sus envios normales, masivos o de paquetes,
deberé tener en cuenta lo indicado en las normas de la compafiia de correo contratada para la
prestacion del servicio de distribucion de correo postal al Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico. En caso de requerir un envio extra, debera realizar la debida justificacion firmada por el
Jefe de la dependencia.

ARTICULO 21. ENTREGA DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS. La
entrega de las comunicaciones oficiales enviadas la realizara el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico a través de un operador de correo postal para Bogota, ciudades y municipios del
territorio nacional y el resto del mundo, acorde con los pardmetros fijados entre el operador y el
Ministerio, lo que puede estar sujeto a variacion dentro del normal desarrollo del contrato.

Las dependencias deben indicar al Grupo de Gestion Documental el tipo de envid a utilizar por
parte del operador de correo; las clases de servicio de correo establecidas son las siguientes:

Correo normal: Consiste en el envio de toda clase de comunicaciones a nivel urbano y nacional
que se hace por medio de las planillas elaboradas para tal fin, las planillas elaboradas para la
distribucion de las comunicaciones son aceptadas como elemento de prueba. El tiempo de
entrega estimado es de 1 a 2 dias habiles a nivel urbano, de 2 a 3 dias habiles a las principales
ciudades y de 3 a 10 dias habiles a ciudades intermedias y poblaciones apartadas.

Correo Internacional: Consiste en el envié de toda clase de comunicaciones a distintos paises, el



tiempo de entrega es de 5 dias habiles en adelante dependiendo del pais a enviar.

Las comunicaciones oficiales de distribucion urbana seran entregadas por mensajeros contratados
por el operador postal para el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, observando el siguiente
procedimiento:

Las comunicaciones oficiales a enviar, que cumpliendo con el Capitulo Tercero de la presente
resolucion y que en consecuencia sean radicadas por el Grupo de Gestion Documental en el
horario de 8:00 a. m. a 11:30 a. m., se gestionaran para ser entregadas en las horas de la tarde del
mismo dia; entre tanto, las que se recepcionen en el horario de 1:30 p. m. a 4:30 p. m., se
entregan en las horas de la mafiana del dia siguiente.

Para la entrega de las comunicaciones oficiales a nivel urbano por parte del operador de correo
del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico habra dos recorridos diarios de rutina en los
siguientes horarios:

— Primer recorrido 08:30 a. m.
— Segundo Recorrido 12:30 p. m.

Los envios se relacionaran en la Planilla de Control de entrega para las comunicaciones del nivel
urbano y la prueba de entrega la constituye la nota de recibido descrita en la misma planilla dada
por la entidad destinataria con rétulo 6 sello, que contiene hora de entrega y firma de la persona
que recibe, segln sea el caso. Esta planilla se constituye en el documento Gnico de prueba de
entrega de comunicaciones dentro del servicio de correo.

ARTICULO 22. DEVOLUCION DE COMUNICACIONES. Cuando una comunicacion
oficial que haya sido emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para el proceso de
entrega y sea devuelta por el correo segun observacién o causa indicada por el operador de
correo, se remitira a la dependencia correspondiente quién determinara si solicita el reenvio o se
archiva.

CAPITULO IV.

GESTION DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES INTERNAS.

ARTICULO 23. ELABORACION Y RADICACION DE MEMORANDOS. Estas
comunicaciones seran elaboradas en cumplimiento de las normas de presentacion indicadas en la
Circular 6 de 2003 y sus modificaciones. De igual forma seran radicadas y distribuidas por las
mismas dependencias que las producen.

Cuando se elabore un memorando para trasladar un documento entre dependencias del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, dicho memorando debera contener instrucciones
precisas o un contenido relevante que aporte valor agregado al proceso, deberéa ser radicado en el
Sistema de Informacion Janus y el funcionario que lo elabora y radica debe asegurarse de
relacionar en el sistema la informacion el documento que estéa trasladando al interior del
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

PARAGRAFO. El memorando no podra ser usado por los funcionarios para hacer solicitudes de
tipo personal a las dependencias del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, para tal efecto el



funcionario debera elaborar una comunicacion en papel y presentacion diferente a la del
Ministerio y de considerarlo necesario, radicarlo como una Comunicacion Oficial Recibida, para
que sea allegada a la dependencia correspondiente.

ARTICULO 24. ELABORACION Y NUMERACION DE CIRCULARES. Estas
comunicaciones pueden ser dirigidas tanto a nivel interno como externo, siempre y cuando el
contenido general o normativo sea el mismo y se encuentre dirigida a varios destinatarios, deben
ser elaboradas en cumplimiento de las normas de presentacion indicadas en la Circular 6 de 2003
y sus modificaciones.

La expedicidn de circulares externas de caracter general y normativo es potestad del sefior
Ministro de Hacienda y Crédito Publico, mientras que las de caracter interno y general, ademas
del Sefior Ministro, pueden ser expedidas por los Viceministros, Directores, Subdirectores,
Secretario General y Jefes de Oficina, aun asi la Unica dependencia que centralizara su
numeracion es la Secretaria General.

CAPITULOV.

IMAGEN CORPORATIVA.

ARTICULO 25. FORMAS PARA LA PRESENTACION Y EL MANEJO DE LAS
COMUNICACIONES. EI Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, mediante Circular Interna 6
de 2003 de la Secretaria General y sus modificaciones, estableci¢ las formas para la presentacion
y manejo de las comunicaciones producidas por las diferentes dependencias del Ministerio de
Hacienda y Crédito Pablico. Todos los funcionarios son responsables de su estricto
cumplimiento y los funcionarios autorizados para firmar las comunicaciones oficiales del
Ministerio deberan velar por su aplicacion.

PARAGRAFO. Las presentaciones que realice el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
deberan elaborarse de acuerdo con plantilla adoptada del Manual de Identidad Visual de la
Presidencia y en todos los casos el color del fondo de la plantilla debe ser el azul.

ARTICULO 26. ACTUALIZACION. Toda modificacion o actualizacion que se deba hacer a
las formas adoptadas, se realizard mediante acto administrativo, previa divulgacion y
oficializacion del nuevo documento, labor que coordinara el Grupo de Gestion Documental.

CAPITULO VI.

FIRMAS RESPONSABLES.

ARTICULO 27. FIRMAS AUTORIZADAS. Con el fin de brindar transparencia en la gestion
de cada una de las dependencias del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico con la
normalizacion del uso de las firmas y determinar responsabilidades en el uso de las mismas, se
hace necesario realizar un control de los funcionarios autorizados para suscribir comunicaciones;
por lo tanto, las comunicaciones oficiales que se proyecte enviar sélo podran ser firmadas por los
funcionarios con los siguientes cargos:

1. Ministro.



2. Viceministro.

3. Secretario General.

4. Director.

5. Subdirector.

6. Jefe de Oficina.

7. Coordinador de Grupo.
8. Supervisor de Orden.

PARAGRAFO 1o. Los coordinadores de Grupo también podran suscribir comunicaciones
oficiales enviadas de las cuales solo ellos sean responsables 0 que por necesidad de la gestion
administrativa que realicen sea necesaria su firma, para ello deberan contar con la autorizacion
del superior inmediato, mediante el formato de registro de firmas establecido en la Circular
Interna numero 005 del 19 de marzo de 2003.

PARAGRAFO 20. Los funcionarios con delegacion expresa de supervision o que actian en
representacion del Ministerio de Hacienda y Crédito Pablico, deben solicitar y diligenciar ante el
Grupo de Gestion Documental el formato que indica que su firma esta autorizada, anexando la
Comunicacidn, Resolucion o Decreto que los autorice, y se debe incluir en el registro de firmas
de que trata la Circular 005 de 2003 y en el Sistema de Informacion Janus, para que sus
comunicados no sean devueltos por no contar con el perfil requerido en el mencionado sistema.

PARAGRAFO 30. El Grupo de Gestién Documental radicara y tramitara Gnicamente las
comunicaciones oficiales firmadas por los funcionarios relacionados en el presente articulo.

CAPITULO VII.
CODIFICACION DE DEPENDENCIAS.
ARTICULO 28. CODIGOS DE IDENTIFICACION DE DEPENDENCIAS. Se adopta la

siguiente codificacion para las diferentes dependencias del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico en lo referente a las comunicaciones oficiales del mismo:

<Cadigos modificados por el articulo 1 de la Resolucion 3114 de 2009. El nuevo texto es el
siguiente:>

CODIFICACION DE DEPENDENCIAS

Numero CODIGO DEPENDENCIA

1 1. DESPACHO DEL MINISTRO

2 1.1. OFICINA ASESORA JURIDICA

3 2. DESPACHO DEL VICEMINISTERIO GENERAL

4 2.0.0.1. GRUPO DEL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION
FINANCIERA - SIIF

5 2.0.0.2. PROGRAMA DE FORTALECIMIENTQO DEL SISTEMA DE
INFORMACION FINANCIERA TERRITORIAL - FOSIT

6 2.0.0.3. PROYECTO MODERNIZACION DE LA ADMINISTRACION
FINANCIERA PUBLICA - MAFP

7 2.1. OFICINA DE CONTROL INTERNO



10
11
12
13

14
15
16
17
18
19
20

21
22
23
24
25
26
27
28
29
30
31
32
33
34
35
36
37

38
39

40
41

42
43
44

45
46
47
48

49
50
51
52
53
54
55
56

57

2.2.
2.3.

3.1.
3.2.
3.3.

3.3.1.
3.3.2.

4.1.
4.2

4201,
4202,

4.3

4301,

43.1.

43.1.1.
4.3.1.2.
4.3.1.3.

4.3.2.

4.3.2.1.
4.3.2.2.
4.3.2.3.

4.3.3.

4.3.3.1.
4.3.3.2.
4.3.3.3.
4.3.3.4.

4.4.
4.4.1.
4.4.2.

5.0.0.1.

5.1.

5.1.0.1.
5.1.0.2.

5.2.

5.2.0.1.
5.2.0.2.
5.2.0.3.

5.3.

5.3.0.1.
5.3.0.2.
5.3.0.3.

5.4

5.4.0.1.
5.4.0.2.
5.4.0.3.

6.0.0.1.

OFICINA ASESORA DE PLANEACION

OFICINA DE BONOS PENSIONALES

DESPACHO DEL VICEMINISTRO TECNICO

DIRECCION GENERAL DE POLITICA MACROECONOMICA
DIRECCION GENERAL DE REGULACION FINANCIERA

DIRECCION GENERAL DE LA REGULACION ECONOMICA
g)(l;é_lﬁEEGURIDAD

SUBDIRECCION DE PENSIONES

SUBDIRECCION DE SALUD Y RIESGOS PROFESIONALES
SECRETARIA GENERAL

OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO
SUBDIRECCION JURIDICA

GRUPO DE REPRESENTACION JUDICIAL

GRUPO DE DERECHOS DE PETICION, CONSULTAS Y
CARTERA

DIRECCION ADMINISTRATIVA

GRUPO DE CONTRATOS
SUBDIRECCIONFINANCIERA

GRUPO DE PRESUPUESTO

GRUPO DE PAGADURIA

GRUPO DE CONTABILIDAD

SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
GRUPO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
GRUPO DE COMPETENCIAS Y DESARROLLO HUMANO
GRUPO DE HISTORIAS LABORALES
SUBDIRECCION DE SERVICIOS

GRUPO DE ADOUISICIONES

GRUPO DE GESTION DE INFORMACION
GRUPO DE INFRAESTRUCTURA

GRUPO DE LOGISTICA Y SUMINISTROS
DIRECCION DE TECNOLOGIA

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOQOS
TECNOLOGICOS

SUBDIRECCION DE INGENIERIA DE SOFTWARE

DIRECCION GENERAL DEL PRESUPUESTO PUBLICO
NACIONAL

GRUPO DE ASUNTOS JURIDICOS

SUBDIRECCION DE ANALISIS Y CONSOLIDACION
PRESUPUESTAL

GRUPO DE ANALISIS PRESUPUESTAL
GRUPO DE CONSOLIDACION PRESUPUESTAL

SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA'Y DESARROLLO
ECONOMICO

GRUPO DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTE
GRUPO DE DESARROLLO ECONOMICO

GRUPO DE MINAS Y ENERGIA

SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION GENERAL DEL
ESTADO

GRUPO DE ADMINISTRACION GENERAL
GRUPO DE DEFENSA'Y SEGURIDAD
GRUPO DE HACIENDA'Y PLANIFICACION
SUBDIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL
GRUPO DE LA PROTECCION SOCIAL
GRUPO DEL INTERIOR Y LA JUSTICIA
GRUPO DE EDUCACION

DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y TESORO
NACIONAL

GRUPO DE ASUNTOS LEGALES



58
59
60

61
62
63
64
65
66

67
68
69
70
71
72
73
74
75
76
77

78
79
80
81

82

Notas de Vigencia

6.1.
6.2.
6.3.

6.3.0.1.
6.3.0.2.

6.4

6.4.0.1.
6.4.0.2.

6.5.

6.5.0.1.
6.5.0.2.
6.5.0.3.
6.5.0.4.

6.6.
6.7.
6.8

6.8.0.1.
6.8.0.2.
6.8.0.3.
6.8.0.4.

6.8.0.5.

6.9.
7.
7.1.

7.2.

%LA%IIDCI)RNECCION DE FINANCIAMIENTO INTERNO DE LA
SUBDIRECCION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO DE LA
NACION

SUBDIRECCION DE FINANCIAMIENTO CON ORGANISMOS
MULTILATERALESY GOBIERNOS

GRUPO DE PROGRAMACION Y NEGOCIACION
GRUPO DE DESEMBOLSOS

SUBDIRECCION DE TESORERIA

GRUPO DE MESA DE DINERO

GRUPO DE FLUJO DE CAJA

SUBDIRECCION DE FINANCIAMIENTO DE OTRAS
ENTIDADES, SEGUIMIENTO,
SANEAMIENTO Y CARTERA

GRUPO DE FINANCIAMIENTO OTRAS ENTIDADES
GRUPO DE SANEAMIENTO DE DEUDA

GRUPO DE SEGUIMIENTO Y CARTERA

GRUPO DE APOYO

SUBDIRECCION DE BANCA DE INVERSION
SUBDIRECCION DE RIESGO

SUBDIRECCION DE OPERACIONES

GRUPO DE SERVICIO DE LA DEUDA

GRUPO DE REGISTRO CONTABLE

GRUPO DE ESTADISTICA

GPRAJCI?O DE PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA

GRUPO DE PAGOS Y CUMPLIMIENTO
SUBDIRECCION DE RELACIONES CON INVERSIONISTAS
DIRECCION GENERAL DE APOYO FISCAL

SUBDIRECCION DE APOYO AL SANEAMIENTO FISCAL
TERRITORIAL

SUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
TERRITORIAL

- Codigos modificados por el articulo 1 de la Resolucion 3114 de 2009, publicada en el
Diario Oficial No. 47.528 de 9 de noviembre de 20009.

Legislacion Anterior

Texto original de la Resolucién 1413 de 2007:

ARTICULO 28. ....

CODIGO OFICINA

1 DESPACHO DEL MINISTRO

1.1 OFICINA ASESORA DE JURIDICA

2 DESPACHO DEL VICEMINISTRO GENERAL

2.0.1. GRUPO DEL SISTEMA INTEGRADO DE INFORMACION FINANCIERA, SIIF

2.1. OFICINA DE CONTROL INTERNO

2.2. OFICINA ASESORA DE PLANEACION



2.3. OFICINA DE BONOS PENSIONALES

2.4. PROGRAMA DE FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA DE INFORMACION
FINANCIERA TERRITORIAL, FOSIT

3. DESPACHO DEL VICEMINISTRO TECNICO
3.1. DIRECCION GENERAL DE POLITICA MACROECONOMICA
3.2. DIRECCION GENERAL DE REGULACION FINANCIERA

3.3. DIRECCION GENERAL DE LA REGULACION ECONOMICA DE LA SEGURIDAD
SOCIAL

3.3.1. SUBDIRECCION DE PENSIONES

3.3.2. SUBDIRECCION DE SALUD Y RIESGOS PROFESIONALES
4. SECRETARIA GENERAL

4.0.1. GRUPO DE ATENCION AL USUARIO

4.1. OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO INTERNO

4.2. DIRECCION ADMINISTRATIVA

4.2.1. SUBDIRECCION FINANCIERA

4.2.1.1. GRUPO DE PRESUPUESTO

4.2.1.2. GRUPO DE PAGADURIA

4.2.1.3. GRUPO DE CONTABILIDAD

4.2.2. SUBDIRECCION JURIDICA

4.2.2.1. GRUPO DE COBRO COACTIVO Y REPRESENTACION JURIDICA
4.2.2.2. GRUPO DE CONTRATOS

4.2.3. SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

4.2.3.1. GRUPO DE ADMINISTRACION DE PERSONAL

4.2.3.2. GRUPO DE CAPACITACION Y ESTIMULOS

4.2.3.3. GRUPO DE NOMINAS Y PRESTACIONES SOCIALES
4.2.4. SUBDIRECCION DE SERVICIOS

4.2.4.1. GRUPO DE ALMACEN

4.2.4.2. GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

4.2.4.3. GRUPO DE PROVISION Y APOYO LOGISTICO



4.2.4.4. GRUPO OPERATIVO DE TRANSPORTE

4.3. DIRECCION DE TECNOLOGIA

4.3.1. SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE RECURSOS TECNOLOGICOS
4.3.2. SUBDIRECCION DE INGENIERIA DE SOFTWARE

5. DIRECCION GENERAL DEL PRESUPUESTO PUBLICO NACIONAL

5.0.1. GRUPO DE ASUNTOS JURIDICOS

5.1. SUBDIRECCION DE ANALISIS Y CONSOLIDACION PRESUPUESTAL
5.1.1 GRUPO DE ANALISIS PRESUPUESTAL

5.1.2 GRUPO DE CONSOLIDACION PRESUPUESTAL

5.2. SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA Y DESARROLLO ECONOMICO
5.2.1. GRUPO DE COMUNICACIONES Y TRANSPORTE

5.2.2. GRUPO DE DESARROLLO ECONOMICO

5.2.3. GRUPO DE MINAS Y ENERGIA

5.3. SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

5.3.1. GRUPO DE ADMINISTRACION GENERAL

5.3.2. GRUPO DE DEFENSA Y SEGURIDAD

5.3.3. GRUPO DE HACIENDA'Y PLANIFICACION

5.4. SUBDIRECCION DE DESARROLLO SOCIAL

5.4.1. GRUPO DE LA PROTECCION SOCIAL

5.4.2. GRUPO DEL INTERIOR Y LA JUSTICIA

5.4.3. GRUPO DE EDUCACION

6. DIRECCION GENERAL DE CREDITO PUBLICO Y DEL TESORO NACIONAL
6.0.1. GRUPO DE ASUNTOS LEGALES

6.1. SUBDIRECCION DE FINANCIAMIENTO INTERNO DE LA NACION

6.2. SUBDIRECCION DE FINANCIAMIENTO DE MERCADO DE CAPITALES
EXTERNO DE LA NACION

6.3. SUBDIRECCION DE FINANCIAMIENTO ORGANISMOS MULTILATERALES Y
ENTIDADES FINANCIERAS INTERNACIONALES

6.4 SUBDIRECCION DE TESORERIA



6.4.1. GRUPO DE MESA DE DINERO

6.4.2. GRUPO DE FLUJO DE CAJA

6.5. SUBDIRECCION DE FINANCIAMIENTO OTRAS ENTIDADES Y SANEAMIENTO
6.5.1. GRUPO DE FINANCIAMIENTO OTRAS ENTIDADES

6.5.2. GRUPO DE SANEAMIENTO DE DEUDA

6.6. SUBDIRECCION DE OPERACIONES CON BANCA DE INVERSION

6.7. SUBDIRECCION DE RIESGO

6.7.1. GRUPO DE POLITICAS Y CONTROL

6.7.2. GRUPO DE PASIVOS CONTINGENTES

6.8. SUBDIRECCION OPERATIVA

6.8.1. GRUPO DE PROGRAMA ANUAL MENSUALIZADO DE CAJA

6.8.2. GRUPO DE GIROS Y CUENTAS CORRIENTES

6.8.3. GRUPO DE CAJA

6.9. SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION Y EJECUCION DE LA DEUDA
6.9.1. GRUPO DE DESEMBOLSOS

6.9.2. GRUPO DE SERVICIO DE LA DEUDA

6.9.3. GRUPO DE ESTADISTICA

6.9.4. GRUPO DE CONTABILIDAD

7. DIRECCION GENERAL DE APOYO FISCAL

7.0.1. GRUPO DE ESTUDIOS

7.1. SUBDIRECCION DE APOYO AL SANEAMIENTO FISCAL TERRITORIAL
7.2. SUBDIRECCION DE FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL TERRITORIAL

7.2.1. GRUPO DE ADMINISTRACION DE LAS SOBRETASAS

ARTICULO 29. VIGENCIA Y DEROGATORIAS. La presente resolucion rige a partir de la
fecha de su publicacién y deroga las Resoluciones nimeros 121y 197 de 2003 y 1952 de 2004.

Publiquese y cimplase.
Dada en Bogota, D. C., a 20 de junio de 2007.
El Ministro de Hacienda y Crédito Publico,

OSCAR IVAN ZULUAGA ESCOBAR.
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