RESOLUCION 660 DE 2017

(septiembre 19)

Diario Oficial No. 50.362 de 20 de septiembre de 2017
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

Por la cual se establecen las tarifas que el Archivo General de la Nacion cobraré por concepto de
venta de bienes y servicios, alquiler de espacios y deroga la Resolucion nimero 008 de 2017.

EL DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS
PRECIADO,

en uso de sus atribuciones constitucionales y legales, en especial las conferidas por las Leyes 80
de 1989, 489 de 1998, 594 de 2000, el Decreto numero 1080 de 2015 y el Decreto nimero 1091
de 2016 y el Acuerdo numero 09 de 2012 expedido por el Consejo Directivo del Archivo General
de la Nacion Jorge Palacios Preciado y demas normas concordantes, y

CONSIDERANDO:

Que mediante Decreto numero 2126 del 16 de octubre de 2012, “Se aprueba la modificacién de
la estructura del Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado (AGN), y se determinan
las funciones de sus dependencias”;

Que el numeral 7 del articulo 16 del Acuerdo nimero 09 de fecha 30 de noviembre de 2012, le
asigna al Director General entre otras funciones la de “Establecer las tarifas a cobrar por
concepto de bienes y servicios prestados por la Entidad”, asimismo, el numeral 12 del articulo 16
establece que es competencia del Director General expedir los actos administrativos necesarios
para la gestion administrativa (...);

Que frente a la Resolucion numero 008 de 2017 “por la cual se establecen las tarifas que el
Archivo General de la Nacidn cobrara por concepto de bienes, servicios y alquiler de espacios”,
se han presentado diferentes inquietudes por parte de los usuarios relacionadas con el cobro de
tarifa de Impuesto al VValor Agregado y el portafolio de venta de servicios, razén por la cual se
procedera a presentar informacion por cada tipo de servicio prestado y sus respectivos costos;

Que en el portafolio de servicios prestados por el AGN, se han incluido nuevos items, para los
cuales es necesario determinar las condiciones bajo las cuales se realizara calculo de la tarifa a
cobrar;

Que se hace necesario expedir un nuevo acto administrativo de fijacion de tarifas y derogar la
Resolucion nimero 008 de 2017, con el fin de generar mayor claridad frente a los procesos de
cotizacion y facturacion de la venta de bienes y servicios y de los servicios derivados de la
funcién archivistica del AGN;

Que en mérito de lo anterior,
RESUELVE:

ARTICULO 1o. SERVICIOS REPROGRAFICOS. Conjunto de técnicas, como la fotografia, el
fotocopiado, la microfilmacion y la digitalizacion, que permiten copiar o duplicar documentos



originalmente consignados en papel.

1. Fotocopia en escala de grises

IDESCRIPCION IVALOR ANTES DEL IVA |
\Fotocopia simple por cara H420

Impresion de plano a partir del documento original y/o digital |4.622

en medio pliego

Impresion de plano a partir del documento original y/o digital ||7.479

en un pliego

2. Fotocopiado de protocolos notariales con autenticacion:

IDESCRIPCION

IVALOR ANTES DEL IVA |

\Fotocopia por folio (dos caras)

12.857

3. Imagen digital:

IDESCRIPCION

IVALOR ANTES DEL IVA |

Una imagen digital a partir de documento original (UN
PLANO)

1.227

microflim

Una imagen digital a partir de documento digitalizado (UN 500
PLANO)

Una imagen digital a partir de documento original (tamafio 216
inferior A3)

Una imagen digital a partir de una fotografia del rollo de 216

PARAGRAFO. Las imagenes digitales se entregaran en CD, DVD o via correo electronico,
dependiendo de la necesidad del cliente; adicionalmente podran ser entregadas en otro tipo de
dispositivo suministrado por el cliente. Cuando el CD o DVD sea suministrado por el AGN, el
solicitante debera consignar la suma de ochocientos pesos moneda corriente ($800)

4. Microflim - Reproduccion de patrimonio documental de la Nacion que custodia el AGN

IDESCRIPCION

IVALOR ANTES DEL IVA

Duplicacion de rollo de microflim de 35 mm sales de plata
(valor unitario)

140.336

Duplicacion de rollo de microflim de 16 mm sales de plata
(valor unitario)

109.244

PARAGRAFO. Cuando las entidades soliciten microfilmacion de documentos que no
pertenezcan al acervo documental que custodia el AGN, la tarifa se establecera de acuerdo al

diagnostico del estado de la documentacion.

5. Revelado de Rollos de Microflim:



IDESCRIPCION IVALOR ANTES DEL IVA

Revelado de rollo de microflim de 16 mm sales de plata (valor ||16.807
unitario)

Revelado de rollo de microflim de 35 mm sales de plata (valor ||25.211
unitario)

6. Custodia de Rollos de Microflim:

IDESCRIPCION IVALOR ANTES DEL IVA
Servicio de deposito para custodia de un rollo de microflim 621

mensual

Servicio de deposito para medio magnetico u opticos en la 6.218

boveda de seguridad minimo 10 unidades anuales

Empalme ultrasonico de rollos de microflim en sales de plata (al ||11.597
principio o final, sin busqueda de fotograma) x 16mm o0 x 35mm

ARTICULO 20. SERVICIOS DE CONSERVACION. Conjunto de medidas preventivas o
correctivas adoptadas para asegurar la integridad fisica y funcional de los documentos de archivo.

1. Evaluacion de soportes documentales y de materiales de almacenamiento.

IDESCRIPCION IVALOR ANTES DEL IVA |
‘Analisi cualitativo de fibras por muestra H204.622 ‘
‘Grado de acidez (valoracion de ph) por muestra H51.429 ‘
Analisi de propiedades mecanicas (gramaje y calibre) por 59.243

muestra

\Presencia de lingnia en pulpas de papel H72.689 ‘

2. Evaluacion de biodeterioro de los soportes documentales

IDESCRIPCION IVALOR ANTES DEL IVA |
‘Recuento de microorganismos por muestra HS0.000 ‘
\Identificacion de microorganismos por muestra H213.445 ‘

3. Monitoreo Ambiental:

IDESCRIPCION IVALOR ANTES DEL IVA |

Condiciones ambientales de los espacios (depositos) de archivo |[145.378
(medicion puntual, temperatura, humedad relativa, luminosidad
y radiacion ultravioleta) por medicion

Condiciones ambientales (medicion curva 24 hotas temperatura || 163.866
y humedad relativa)

\Evaluacion de contaminacion biologica por muestra H223.529 ‘
\Medicion de gases ambientales (CO, CO2, 02, NO, SO2) H579.832 \




ARTICULO 30. SERVICIOS DE RESTAURACION. Servicio prestado por el laboratorio,
cuyo costo se determinara segun los valores estimados por mano de obra profesional y tecnica,
insumos y ademas gastos que demanden las actividades pertinentes para el desarrollo de este
servicio, de acuero con los resultados del diagnostico.

ARTICULO 40. SERVICIO DE ALQUILER DE ESPACIO.

1. Alquiler de Salas

Vi PURLIPDE D nea

TIEWPO | DESCRIPCION 'VALOR ANTES DE VA
1Dia  |AUDITORIO (Cap Max 120 persomas) | 2.38.51
12Dia |AUDITORIQ (Cap.Max 190 personas) 1.191.507
Hora | AUDITORID {Cap Max 190 personas) 436 555
1Dia |FRAYALBERTO (Cap Max 40 perecnas) M 513
120ia | FRAY ALBERTO (Cap Max 40 personas) 101 587
Hora | FRAY ALBERTO (Cap Max 40 personas) 15,639
Hora | SALAS ALTERMAS (Cap Max 25 personas) £2 185
1Dia | SALAS DE EXPOSICION 305.042
12Dia | SALAS DE EXPOSICION 153193
Hora | SALAS DE EXPOSICION 76639

PARAGRAFO. Se considera dia, el equivalente a 8 horas habiles.

ARTICULO 50. SERVICIO DE ALQUILER DE ESPACIOS SALA DE EXPOSICION
(SHOWROOM). Las tarifas para alquiler de cada uno de los espacios para exposicion de 1.30 m
de profundidad x 2.50 m de ancho, dotado con conexion eléctrica e iluminacion, dentro del
marco de la Semana de Innovacion. El valor del alquiler del espacio incluye los cuatro (4) dias
del evento, y sera por la suma de ochocientos mil pesos ($800.000) moneda corriente, incluido
IVA, que deberan ser consignados en la cuenta corriente nimero 110-040001885 del Banco
Popular a nombre del Archivo General de la Nacion, con un plazo méximo de pago hasta quince
(15) dias hébiles previo a la realizacion del evento.

PARAGRAFO. Participacion y requisitos. En la sala de exposicion (showroom) podran
participar personas naturales, personas juridicas nacionales o extranjeras con representacion en
Colombia, quienes deberan cumplir con la totalidad de los requisitos sefialados a continuacion:

a) Para que las empresas puedan acceder al espacio destinado para la sala de exposicion
(showroom) en el marco de la Semana de Innovacion, deberan inscribirse a través del formulario
http://observatoriotic.archivogeneral.gov.co/ y completar los requisitos alli mencionados,
posteriormente el Archivo General de la Nacion verificard y validara la informacion suministrada
e informara los requisitos para realizar el trdmite correspondiente para el alquiler;

b) Deberan diligenciar obligatoriamente el formato de inscripcion;

c) La solicitud de participacion es individual e intransferible, en este caso Unicamente quien
diligencio el formato de inscripcion sera tenido en cuenta;



d) En el formato de inscripcion deberé diligenciarse por el representante legal de la entidad
interesada en participar;

e) Los proyectos, productos o soluciones tecnoldgicas presentadas por las empresas y que van a
ser expuestas en los espacios designados para la sala de exposicion (showroom), deberan estar
relacionadas con la Gestién Documental Electronica o Administraciéon de Archivos. Lo anterior
haciendo uso de las tecnologias en este tema;

f) La empresa debe estar dispuesta a compartir sus resultados y/o experiencias con las demas
entidades y/u organizaciones interesadas en conocer la misma;

g) El enfoque de este espacio del evento es de tipo académico y busca mostrar tendencias
tecnoldgicas en materia de Gestién Documental Electronica y Administracion de Archivos. El
AGN en cumplimiento del principio de neutralidad tecnolégica, no avala ni recomienda ninguna
solucion tecnoldgica que se presente en la sala de exposicion (showroom);

h) Esta prohibido ceder a terceras personas naturales o juridicas el espacio asignado, asi como
utilizarlo para el uso de actividades no relacionadas con la naturaleza del evento.

Términos y condiciones

a) Para la ubicacion de cada uno de los espacios, se dispone del pasillo del ala norte del Archivo
General de la Nacion, que fue distribuido en 18 espacios. Cada empresa participante tendrd un
espacio de 3.25 m2 equivalentes a 1.30 metros de fondo, por 2.50 metros de ancho. El AGN no
se hace responsable por la pérdida o dafio de equipos. Una vez terminada cada jornada del
evento, los espacios de exposicion seran sellados hasta el inicio de la siguiente jornada;

b) Cada persona natural o juridica participante sera responsable de su propia infraestructura y
mobiliario (acorde con las condiciones del Archivo General de la Nacién);

c) El Archivo General de la Nacion en cumplimiento del principio de neutralidad tecnoldgica, no
avala ni recomienda ninguna solucion tecnoldgica que se presente en la Sala de exposicion
(showroom);

d) Solo se asignara un cupo por persona juridica o natural, marca o producto;

e) La asignacion de espacios a cada empresa, sera consecuente a la fecha de inscripcion de estas
y a la previa verificacion y cumplimiento de los requisitos;

f) Las fechas para las inscripciones se abrirdn en la direccion electronica http://
observatoriotic.archivogeneral.gov.co y se cierran al completar la capacidad fijada para el evento;

g) Una vez el Archivo General de la Nacién verifique el cumplimiento de la totalidad de los
requisitos, publicara la lista de inscritos que hayan cumplido con la totalidad de los requisitos
establecidos y se notificara a la persona natural o juridica participante para que proceda a realizar
el pago respectivo;

h) Una vez publicada la lista de las personas naturales o juridicas participantes, el Archivo
General de la Nacion, realizara contacto con cada una para acordar temas logisticos;

i) El archivo General de la Nacion, fijara la distribucion de espacios y/o areas de exhibicion y los
dias asignados, atendiendo el principio de igualdad;



j) Esta totalmente prohibida la reproduccién parcial o total del logo, nombre o imagen del evento
y del Archivo General de la Nacion en sitios web, piezas publicitarias, documentos, redes
sociales de los participantes;

k) El mobiliario que el participante disponga para el montaje del stand, no debe afectar la
estructura arquitectonica del AGN (stand autosostenible).

ARTICULO 60. SERVICIO DE ALQUILER DE ESPACIOS PARA FERIAS DE
SERVICIOS. El alquiler de cada uno de los espacios para exposicion de 2.00 m de profundidad x
2.50 m de ancho, dotado con conexion eléctrica e iluminacion. El valor del alquiler del espacio
incluye los tres (3) dias del evento, y sera por la suma de setecientos mil pesos ($700.000)
moneda corriente, antes de VA, que deberan ser consignados en la cuenta corriente nimero 110-
040001885 del Banco Popular a nombre del Archivo General de la Nacion, con un plazo méximo
de pago hasta quince (15) dias calendario previo a la realizacion del evento.

Términos y condiciones

a) Para la ubicacion de cada uno de los espacios cada empresa participante tendra un espacio de
5.00 m2, equivalentes a 2.00 metros de profundidad, por 2.50 metros de ancho. El AGN no se
hace responsable por la pérdida o dafio de equipos. Una vez terminada cada jornada del evento,
los espacios de exposicion seran sellados hasta el inicio de la siguiente jornada;

b) Cada persona natural o juridica participante sera responsable de su propia infraestructura y
mobiliario (acorde con las condiciones del Archivo General de la Nacion);

c) El Archivo General de la Nacion en cumplimiento del principio de neutralidad tecnoldgica, no
avala ni recomienda ninguna solucion tecnoldgica que se presente durante el evento;

d) La asignacion de espacios a cada empresa, seré consecuente a la fecha de inscripcién de estas
y a la previa verificacion y cumplimiento de los requisitos;

e) Las fechas para las inscripciones se publicarén en la pagina web del AGN. Una vez el Archivo
General de la Nacion verifique el cumplimiento de la totalidad de los requisitos, publicara la lista
de inscritos que hayan cumplido con la totalidad de los mismos y se notificara a la persona
natural o juridica participante para que proceda a realizar el pago respectivo;

f) Una vez publicada la lista de las personas naturales o juridicas participantes, el Archivo
General de la Nacidn, realizara contacto con cada una, para acordar temas logisticos;

g) El Archivo General de la Nacion, fijara la distribucion de espacios y/o areas de exhibicion y
los dias asignados, atendiendo el principio de igualdad;

h) Esta totalmente prohibida la reproduccion parcial o total del logo, nombre o imagen del evento
y del Archivo General de la Nacion en sitios publicitarias, documentos, redes sociales de los
participantes;

1) El mobiliario que el participante disponga para el montaje del stand, no debe afectar la
estructura arquitectonica del AGN (stand autosostenible)

ARTICULO 70. SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA ARCHIVISTICA. El servicio se



presta a las entidades publicas y privadas con funciones publicas y consiste en el
acompafiamiento y orientacion en temas relacionados con la funcion archivistica y la gestion
documental. Este servicio se presta en las siguientes modalidades:

1. Presencial: Desarrollado en las instalaciones del Archivo General de la Nacién o en las
instalaciones de la entidad solicitante con una duracién maxima de tres (3) horas.

2. Videoconferencia: La asistencia tiene una duracién maxima de tres (3) horas.

Las tarifas establecidas para este servicio son las siguientes:

IDESCRIPCION IVALOR ANTES DEL IVA |
\Hora de asistencia tecnica a entidades publicas H$168.067 \

Hora de asistencia tecnica a entidades privadas ||$223.277
gue cumplen funciones publicas

a) Cuando la entidad solicitante se encuentre localizada fuera de la ciudad de Bogota, los gastos
asociados al traslado y sostenimiento de los profesionales que prestan la asistencia técnica deben
ser asumidos por la entidad y seran adicionales a la tarifa establecida;

b) Se cobra a las entidades publicas, establecidas en el articulo 20 de la Ley 80 de 1993, a partir
de la segunda asistencia solicitada en un mismo afio;

c) Para las entidades privadas que cumplen funciones publicas, se aplica el valor de la hora a
partir de la primera asistencia;

d) Si la asistencia técnica incluye capacitacion, se aplicaran las tarifas establecidas en el articulo
60 de la presente resolucion;

e) El servicio no se presta a personas naturales o particulares.

ARTICULO 80. SERVICIOS DE CAPACITACION ARCHIVISTICA. Se dictara a través de
cursos, talleres o seminarios, segun corresponda.



VALOR TALLER POR PERSOMA ANTES DE IVA

TALLER40 | TALLER32 | TALLER24 | TALLER1E | TALLERA
DESCRIPCION HORAS POR | HORAS POR | HORAS POR | HORAS FOR | HORAS POR
PERSOMA | PERSOMA | PERSOMA | PERSONA | PERSONA
Enbdad Pislica Empresas pruadas
e cumplen foncones plblcas, de
pomoma mbta & hmousa oy TE2O4 £26 183 481 758 1M %508
comercial cel Estado, enfidades sin
drime e luero, (articuod bey S0S3)
Esfudantes que acedien su vincuk
académicy activo d momerbo e
inseribirse & evenin g capaciacian LT e ZBAETE 18815 B4 958
con Ceriicacion yio recho de pago
e samesire,
Empresas pivadas y pariculares 1121008 | oo6e08 | 672605 g 20
WALOR TOTAL CURSO POR PERSOMA ANTES DE VA
CURSO40 | CURSD3 | CURSO24 | CURSOIE | CURSDS
DESCRIPCION HORRS POR | HORAS POR | HORAS POR | HORAS POR | HORAS POR
PERSOMA | PERSOMA | PERSOMA | PERSOMA | PERSONA
Enfdad Piblica, Empresas pivacas
que cumplen funciones pobiicas, de
eoremis mida ¢ ndusiial y| 41178 B2 84705 256470 120035
comertial ded Estado, entidades sin
dwmo de luero. (arlicule? ley BVSY)
Estudandes que acedien su winculo
acacémicy golivo @ momeniy e
inscritiese al evenio cle capacitacin| 474790 | MR | 2848 W81 04 558
con Certificacion yio recbo de pago
de semasin
Empresas prvadas y particalares 31062 4074 493 555 4y w2e
. SEMINARIODEL A 2 frtnichd 24 hora)
VALCR PERSCONA ANTES DE
_ DESCRIPCION VA
Enidad Publica, Empresas privadas que cumpien unciones piblicas. de
econamia mixia & industnal y comercial el Estado, enbdades s dnmo
de lucro. (articulo? ley S063).
§ 500.000
Estadiantes que acrediten su vinculo académico actve al momenio de
inscrioirse al evento de capacitacion con Ceriificacién yio recho de page
de semeste.
Otras empresas privadas yio paticulaes |




POLITICAS

a) Los eventos de capacitacion se realizaran si el nimero de participantes garantiza el equilibrio
financiero;

b) Las tarifas establecidas para eventos de capacitacion que se desarrollen fuera del AGN, podran
variar de acuerdo con las condiciones de la contratacion establecidas para cada caso;

c) Las tarifas establecidas no incluyen impuestos territoriales, por tanto, seran objeto de ajuste de
acuerdo con la respectiva estructura tarifaria de la entidad territorial solicitante.

PARAGRAFO 1. Los integrantes de los Comités Técnicos del Sistema Nacional de Archivos,
podran acceder a los beneficios a que hace alusion el articulo vigésimo tercero, siempre y cuando
hayan asistido por lo menos al ochenta por ciento de las reuniones convocadas durante el afio
inmediatamente anterior a la solicitud.

PARAGRAFO 2. Los integrantes de los Consejos Territoriales de Archivos, podran acceder a los
beneficios a que hace alusion el articulo vigésimo tercero, para lo cual el AGN tendra en cuenta
su participacion activa en los mismos y que la solicitud de exoneracion de pago sea realizada por
el Presidente del respectivo Consejo.

ARTICULO 90. PROCESO DE ORGANIZACION DOCUMENTAL. Es un proceso mediante el
cual se desarrollan actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos
documentales de las entidades, respetando el principio de procedencia y orden original. Las
tarifas establecidas para el proceso de Organizacién Documental dependen del nivel de
complejidad de las unidades documentales a intervenir y son las siguientes:

NIVELDE | ; L ; VALOR ML
COMPLEJIDAD | DESCRIPCION ANTES DE IVA
|Se aplica para unidades documentales simples
(un solo tipo documental) tales como actas,
Baja resoluciones, acuerdos, decretosefe | 1.115.066
Se aplca para unidades documentales
complejas, pero que estan compuestas por tipos
documentales homogénecs y de faci
identficacibn o para series documentales
I Media complejas con documentacidn posterior a 1880. 1.339.406
| 'Se aplica para unidades documentales
|complejas, heterogéneos fales como expedientes
personales, historias laborales, historias clinicas,
expedientes  contractuales, documentacibn
histérica o anterior a 1988 ¢ documentos que se
Alta encuentran en un fondo acumulada. 1.785.714
Nota 1. L& sigla ML se debe erdender somio b abneviaturs de Metras Linaales. Aclarandoss gus tads
SEnioO de organizacion documental, penera en cobro bésico por cada metro ineal.

Las actividades que conforman un proceso tecnico de organizacion y cuyo costo esta incluido en
la tarifa anteriormente establecidad son:



hetividades Proceso Técnico de Org!‘riim.un Doeumental

-*+MW'

Clasificacidn. Toda labor intelectual de
disposicion de cualquier elemento segun un
@eguema, plan o mano presstablecido. Puede
ser. clasificacion de fondos en el interior de un
depésito de archivo, clasificacion de piezas en
€l interior de un fondo, clasificacion de
documentos indniduales en el interior de una
pieza (carpeta, legajo, o cualquier elemento

GMH por fmdu gaccion v
subseccién, de acuarda con &l principio
da procedencia.

Clasificacion de expedientes por cficina
productora, Serie o asunto, segin TRD o
™D

Identificacion tipos documentales en
base de datos.

F .I.-. iy

Descripeion Actividades

que contenga folics) mediante 13 cual se
identfican

Clasificacion lipos documentakes suelios
por oficina productora, series, asunio o
tema, segun TRD o TVD

Ordenacidn. Operacidn de unir los elementos
0 unidades de un conjunio relacionandolos
unos con ofros de acuerdo con una unidad -
orden establecido de ante mane. En el caso de
los archives, estos elemenics serdn los
documentos o las wnidades archivisiicas
dantro de |2 sane. Ubicacién fisica de los

orden previameants acordado,

Ordenacion  unidad  documental,
conforme al principio de orden griginal
Faliacion

socumentos deniro de |a respactiva sene an &l |

Reaimacenamiento; Incluye Insurncs: 4
cajas x-200, 24 carpetas propalcote y
rétubos - ubicacion expedientes (segun
sistema de ordenacion) - (para un
esbmado de unidades documentales con
un promedio de 200 folios; si la wnidad
estd conformada por un nimero menar
de folios, 22 incrementa o costo
aociadd 2 las  unidades  de
almacenamiento adcionales.

Incorporacion de fipos documentales en
expedientes, (insertos)

Unificacibn de unidades documentales,

Descripcién Es el proceso de andliss de los

documentos de archive o de sus
agrupaciones, materializado en
represenfaciones que permitan sU

identificacion, localizacidn y recuperacion de
su irformacion para la gestén o la

Preinvertarios documentales - Unidad
Documental o expediente - Fomalo
campas FUID

Digitacion de inventarios por Unidad
Documental o expedisnte - Fomalo
campas FLID

El proceso de Organizacion Documental puede incluir, ademas de las actividades relacionadas,
una serie de actividades complementarias cuyo costo no se encuentra contemplado en la tarifa
citada y que en caso de ser requeridas por la entidad contratante se costearan de manera
independiente de acuerdo con los valores estimados por mano de obra profesional y técnica,
insumos y demas gastos que demanden actividades y que se relacionan a continuacion.



ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS AL PROCESO DE ORGANIZACION
| Hoja de Confrol
Fotocopias de documentos
Actividades Atencion de consultas por Expediente
Complementarias | Alencidn de consultas enviadas a través de comeos electrinico
/o aplicativo por Expedients
Recepcion documentacion: puniso inventarios o relaciones
Primeros auxilios proceso basico: impieza genaral y unién de
p de %mwa!mymjiﬂgm .
A alxlios proceso medio: Union de rasgadura
Conservacién recuperacion de plano ——
Primeros awilios proceso Alto: elminacion de cintas, faltartes |

recuperacion de plano con humectazion

Desinfeceidn puntual

Desinfeccion mixia

Medicion de temperatura y humedad relativa— curva por ocho
Monitoreo Ambiental | dias calendaric - por cada espacio de archivo.

Evaluacion de contaminacion biologica - por cada espacio de
archive.

Medicidn de gases ambieniales (CO, COy, Oy, NO, y S04)- por
cada espacio de archivo,

Medicion puntisal de luminosidad y radiacion ultravicieta

Medicibn adicional sagin diagndstico
Evaluacion de ka cortaminacion biolagica

PARAGRAFO 1. La complejidad de las unidades documentales a intervenir se determinara
previa visita tecnica realizada por el Grupo de Proyectos del Archivo General de la Nacion.

PARAGRAFO 2. Si la entidad contratante requiere conjuntamente los servicios de organizacion
y digitalizacion documental, para el costeo del proceso de organizacion se aplicaran las tarifas
establecidas en el articulo noveno de la presente resolucion y para el proceso de digitalizacion el
costo se establecera por la mano de obra profesional y tecnica, equipos, insumos y tiempo de
intervencion, independientemente del volumen a digitalizar.

-
ARTICULO 10. SERVICIO DE DIGITALIZACION. Proceso tecnico que permite convertir

un documento en soporte analogico (papel, microfilm) en uno o varios archivos digitales que
contienen la imagen codificada, fiel e integra del documento.La tarifa establecida para este
proceso es la siguiente:

- oo ERe e T VALOR ANTES DE
PROCESO DESCRIPCIONACTIVIDAD | NvA
Digializacion por imagen, documentacn
tamafio carta yio tamafo oficio 216
Digitalizacion | De rollo de Microflm con procesado ¢ indice 216
De Microfilm a digital sin edicion ni indice 86

=
ARTICULO 11. SERVICIO DE MICROFILMACION. Proceso tecnico que permite tener una



reproduccion exacta de un documento sobre un soporte fotografico normalizado, para
preservacion a largo plazo, La tarifa establecidad para este proceso es la siguiente:

' VALOR ANTES DE

PROCESO DESCRIPCION ACTIVIDAD M|
| ., _|Reproduccion Microfiim 35 mm. Camara

Microimacidn PlanetarialFotograma 348
Reproduccion Microfim 16 mm. Camara

Planetana/Fotograma 216

ARTICULO 12. SERVICO DE DEPOSITO. El servicio mediante el cual se pone a
disposicion de las entidades depositos con estanteria para el almacenamiento de documentacion,
cumpliendo con los protocolos establecidos en cuanto a seguridad y cumplimiento normativo, la
tarifa establecida para este proceso es la siguiente:

VALOR
PROCESO DESCRPCOVCTVOND. |
Senvicios de Depdsito - Sede Funza con |
Senvicio de | estanteria por mefro cuadrado mes 41,681
depdsto | Senvicios de Depdsito - AGN Ceniro con estanteria |
por metro cuadrado mes 46.983 |
SEnvicio de depdsito para custodia de un rollo de
microfim mensual 6

PARAGRAFO 1. Los contratos que se suscriban para servicio de depdsito deben contemplar en
la clausula de forma de pago, el pago del periodo anticipado.

PARAGRAFO 2. Las tarifas establecidas para el servicio de depdsito incluye dos monitoreos
ambientales por afio, los cuales se realizaran semestralmente.

PARAGRAFO 3. Para la custodia de rollo, se cobraré el mes completo independientemente del
plazo contractual.

ARTICULO 13. SERVICIO DE DIAGNOSTICO INTEGRAL. Proceso de verificacion del
estado actual de la gestion documental en aspectos administrativos, archivisticos, conservacion,
infraestructura y tecnologia; asi, como la validacion de su cumplimiento normativo,
identificacion de aspectos criticos, debilidades, fortalezas, oportunidades y amenazas de la
entidad en torno al cumplimiento de la funcion archivistica. El costo para este servicio se
determinara segun los valores estimados por mano de obra profesional y técnica, insumos y
demaés gastos que demanden actividades tales como: identificacion de la entidad, levantamiento
de fichas diagndstico por procesos archivisticos y de conservacion, evaluacion de los planes que
integran el Sistema Integrado de Conservacion, Monitoreo o Seguimientos, horas de asistencia
técnica, etc.



ARTICULO 14. CONSTRUCCION DE HISTORIA INSTITUCIONAL. Proceso mediante el
cual se elabora el documento que permite el analisis retrospectivo de una entidad con la cual se
identifican los momentos de cambio, en cuanto a su evolucién organico-funcional conforme a los
aspectos normativos que determinen las diferentes estructuras y su desarrollo en el tiempo,
facilitando la organizacion documental, gestion de archivos de informacion, recuperacion de
patrimonio documental y memoria institucional, asi como la identificacion de documentacion de
valor historico y patrimonial. El costo para el desarrollo de las actividades que enmarcan el
proceso de construccion de la Historia Institucional, se determinaré segun los valores estimados
por mano de obra profesional y técnica, insumos y demas gastos que demanden las actividades
pertinentes para el desarrollo de este servicio.

ARTICULO 15. ASEGURAMIENTO DE CALIDAD. Proceso en el cual se realiza la
verificacion, seguimiento y validacion, en el cumplimiento de los aspectos y especificaciones
técnicas de los procesos y productos terminados entregados por un tercero (contratista) a una
entidad contratante; es de aclarar que este proceso, por lo general se aplica a los procesos de
gestion documental. Para determinar el costo del servicio de aseguramiento de calidad, se
estimara el valor de la mano de obra requerida, insumos, tiempo de ejecucion y demas gastos
adicionales que demande la verificacion de una muestra documental o productos entregados por
terceros, a fin de realizar procesos de control de calidad y certificar el cumplimiento de procesos
archivisticos. Dicha muestra se establece en un 10% sobre el volumen total de intervencion, no
obstante el porcentaje puede variar, segun analisis previo con el cliente, con el fin de garantizar
el cumplimiento normativo y la calidad en la entrega de los productos finales.

ARTICULO 16. INVENTARIO DOCUMENTAL. Proceso de descripcion de la informacion
contenida en los archivos y fondos documentales, con el fin de garantizar de forma precisa la
recuperacion y el acceso a la informacion y su consulta. Para determinar el costo del proceso de
levantamiento de inventario, se estimara el valor de la mano de obra requerida, insumos, tiempo
de ejecucién y demas gastos adicionales que demande el desarrollo de las actividades propias del
levantamiento de inventario documental, en concordancia con el volumen a inventariar.

ARTICULO 17. ADMINISTRACION INTEGRAL. En el servicio de administracion integral
de fondos documentales se desarrollan actividades enfocadas a garantizar la seguridad e
integridad de los soportes documentales y su informacion, que consisten en: La recepcion de la
documentacién (punteo y almacenamiento, recepcion de la documentacién (punteo y
almacenamiento de unidades), mantenimiento de instalaciones, limpieza general de la
documentacién, atencion de consultas (aplicativos), implementacion del SIC (monitoreo de
condiciones ambientales), almacenamiento de la documentacion. El costo se determinara segun
los valores estimados por mano de obra profesional y técnica, insumos y demas gastos que
demanden las actividades pertinentes para el desarrollo de este servicio.

ARTICULO 18. Todos los proyectos archivisticos deben contemplar el costo de la Fase de
Planeacidn, la cual se estimara con base en el tiempo requerido para la elaboracion del Plan de
Direccion del Proyecto y sus planes subsidiarios (comunicaciones, calidad, riesgos, metodologia
y cronograma), los cuales son desarrollados por el lider del proyecto y profesionales de diversas
disciplinas, con el fin de garantizar que todas las condiciones estén dadas para iniciar, en forma
efectiva, con la ejecucién del contrato. De requerirse actividades adicionales, la tarifa se




establecera de acuerdo con el diagnostico del estado de conservacién de la documentacion.

ARTICULO 19. Cuando la entidad contratante, en el marco del desarrollo de un proyecto
requiera actividades de transferencia de conocimiento en tematicas relacionadas exclusivamente
con el objeto contractual, esta actividad se costeard por mano de obra profesional y técnica,
insumos y demas gastos que demanden las actividades inherentes al desarrollo de la misma.

ARTICULO 20. Sobre los valores citados para cada uno de los servicios y una vez calculado
el costo total del servicio solicitado, se aplicara el cobro de la tarifa del Impuesto al Valor
Agregado (IVA), que se encuentre vigente.

ARTICULO 21. Las tarifas establecidas mediante este acto administrativo, seran ajustadas en
la préxima vigencia fiscal acorde a los resultados del indice de Precios al Consumidor (IPC).

PARAGRAFO 1. El ajuste a las tarifas establecidas podra ser menor o mayor a los resultados del
indice de Precios al Consumidor (IPC) con fundamento en el estudio de costos que se realicen
para los respectivos servicios.

ARTICULO 22. APROXIMACION AL MULTIPLO MAS CERCANO. Para facilitar el
recaudo y contabilizacion de los valores resultantes de la liquidacion de los bienes y servicios del
Archivo General de la Nacion, estos se aproximaran a la decena, centena o millar superior mas
cercana.

ARTICULO 23. El Director General podréa conceder descuentos o exonerar del pago de las
tarifas por los servicios relacionados anteriormente, a las entidades publicas y a las entidades
privadas sin animo de lucro, previo la presentacion de la justificacion respectiva.

ARTICULO 24. El servicio de visita guiada, solicitado por entidades publicas y/o particulares
no tendra costo alguno.

ARTICULO 25. Ordenar a los responsables de las comunicaciones del Archivo General de la
Nacion Jorge Palacios Preciado, publicar la presente resolucion, en la pagina web de la entidad.

ARTICULO 26. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion, se
implementara de manera inmediata y deroga la Resolucion nimero 008 de 2017.
Publiquese, comuniquese y cumplase.

Dada en Bogota, D. C., a 19 de septiembre de 2017.
ARMANDO MARTINEZ GARNICA

El Director General del AGN,
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