CIRCULAR 100 DE 2013
(Noviembre 20)
<Fuente: Archivo Ministerio de Relaciones Exteriores>

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Bogot4, D.C.,
Para: Oficinas Expedidoras de Pasaportes en las Gobernaciones
De: Maria Margarita Salas Mejia

Asunto: Cambio de Personal
Respetados Jefes de Oficina:

Teniendo en cuenta que en los Gltimos dias hemos venido recibiendo comunicaciones
electronicas de Jefes de Pasaportes en las Gobernaciones, mediante las cuales informan que han
sido relevados de sus cargos y ademas solicitan la creacion de los usuarios a los nuevos
funcionarios sin que medie una comunicacion formal de la Gobernacion, de manera atenta me
permito solicitar a ustedes que, en el marco de los Convenios Interinstitucionales, este tipo de
novedades deberan surtirse de la siguiente forma:

Envio de oficio suscrito por el respectivo funcionario con quien hemos suscrito el convenio o su
delegado.

Esta comunicacion deberd solicitar la cancelacion de los usuarios respectivos y la creacion del
nuevo perfil, acompafiando para ello los documentos de su vinculacion.

Tener en cuenta que estos cambios toman tiempo y en tal sentido, la solicitud debe realizarse con
un tiempo prudencial, a efecto de asegurar que las oficinas no queden sin el responsable de
autorizacion.

Se recomienda asegurar la permanencia del actual autorizador hasta que la Gobernacion tramite,
reciba e instale el respectivo certificado de firma digital.

Cordialmente

MARIA MARGARITA SALAS MEJIA
Secretaria General
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