ACUERDO 1775 DE 2003

(abril 24)

Diario Oficial No. 45.202, de 29 de mayo de 2003

CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA SALA ADMINISTRATIVA

Por el cual se regula el procedimiento para las notificaciones personales y por aviso, de que trata
la Ley 794 de 2003.

LA SALA ADMINISTRATIVA DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA,

en ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, en especial de las sefialadas en los
numerales 13y 14 del articulo 85 de la Ley 270 de 1996,

ACUERDA:

ARTICULO 1o. El servidor judicial, para garantizar el derecho de accion y defensa debe cumplir
sus funciones en el procedimiento de notificacion de forma eficiente y oportuna, conforme a la
ley y a los acuerdos expedidos por la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura.

ARTICULO 2o. El procedimiento para el servicio de notificaciones personales de los
despachos judiciales en cuyas sedes existan dependencias administrativas, esta conformado por
las siguientes etapas: solicitud y pago de la notificacion; entrega a la dependencia administrativa
del auto admisorio de la demanda y sus traslados o de cualquier otra providencia que requiera de
notificacion personal; elaboracion y envio de la comunicacion de que trata el articulo 315 del
Cadigo de Procedimiento Civil; diligencia de notificacion personal; y entrega de los documentos
al juzgado.

En las sedes en donde no exista dependencia administrativa, el procedimiento de notificacion
serd realizado directamente en los despachos judiciales.

1. Solicitud y pago de la notificacion

La solicitud de que trata el numeral 1 del articulo 315 del Cédigo de Procedimiento Civil, se
tendra por efectuada con la entrega, al secretario del juzgado respectivo, de las constancias del:

Pago del servicio postal autorizado por el Ministerio de Comunicaciones.

Pago del valor del arancel. Este recibo serd manejado como lo disponen los paragrafos de los
articulos 60y 70 del Acuerdo 1772 de 2003 y los que lo adicionen o modifiquen.

La parte interesada informara al despacho judicial todas las direcciones conocidas de la persona o
personas a notificar, contenidas o no en la demanda. Si desea que se envie la comunicacion a las
mismas, debera acompafiar el recibo del pago de los servicios postales.

2. Envio de los documentos necesarios para la notificacion personal

De inmediato, el secretario del juzgado digitara el nimero de radicacion del proceso, el nombre y
direccion o direcciones de la persona o personas a notificar, y el barrio, si es posible, la clase y
fecha de la providencia a notificar, y la empresa de servicio postal autorizada escogida por la



parte interesada; datos que se enviaran a la dependencia administrativa a través de la red
informatica, una vez ésta se implemente.

Igualmente, el secretario del juzgado remitira a la dependencia administrativa respectiva las
piezas procesales a que hubiere lugar, con el fin de continuar con el procedimiento de la
notificacion.

3. Comunicacion y constancia de su entrega

El empleado de la dependencia administrativa elaborara la comunicacion o comunicaciones de
que trata el numeral 1 del articulo 315 del Codigo Procedimiento Civil, segin Formato NP.01,
que hace parte del presente Acuerdo, con base en los datos suministrados por el secretario del
respectivo despacho judicial y la entregara a la empresa de servicio postal autorizada, para que
sea enviada a la direccion o direcciones informadas por el interesado.

Copia de la comunicacion, cotejada y sellada por la respectiva empresa de servicio postal, debera
ser remitida a la dependencia administrativa, con la constancia de su entrega en la direccion o
direcciones correspondientes.

La empresa de servicio postal entregara la comunicacion o comunicaciones en el lugar de
destino, dentro de las siguientes horas contadas a partir del recibo de las mismas: 24 horas, si la
direccion o direcciones corresponden a la misma ciudad; 48 horas, si la direccién es fuera de la
zona urbana o pertenece a zona rural; 72 horas, si es ciudad diferente y 96 horas, si es en el
exterior.

Esta etapa del procedimiento de notificacion debe realizarse dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la fecha en que la parte interesada presente las constancias de que trata el numeral 1
del articulo segundo del presente Acuerdo.

4. Diligencia de la notificacion personal

Los documentos necesarios para la notificacion personal serdn organizados por juzgados en la
dependencia administrativa y se tendran listos para efectuar la notificacion.

Una vez el citado acuda a la dependencia administrativa y dentro del término sefialado en la
comunicacion, se practicara la diligencia de notificacion, de conformidad con lo previsto en el
numeral 2 del articulo 315 del Cédigo de Procedimiento Civil.

5. Entrega de los documentos al juzgado

A mas tardar el dia siguiente de efectuada la notificacion personal, la dependencia administrativa
enviara al juzgado respectivo, para su incorporacion al expediente, los documentos que contienen
el procedimiento de la notificacion personal surtida; entre otros, la copia de la comunicacion
cotejada y sellada por la empresa de servicio postal autorizada, con la constancia de su entrega en
la direccion o direcciones correspondientes; el acta de notificacion suscrita por el notificado y
por el empleado de la dependencia administrativa.

ARTICULO 30. REMISION DIRECTA POR LA PARTE INTERESADA. Si la dependencia
administrativa no envia la comunicacion dentro de los cinco dias sefialados en el articulo 315 del
Cadigo de Procedimiento Civil, ésta podra ser remitida directamente por la parte interesada en
que se efectle la notificacion.



Si fueren enviadas ambas comunicaciones, para todos los efectos legales se tendra en cuenta la
primera que haya sido entregada.

Dicha comunicacion deberé ser enviada a la direccion o direcciones que le hubieren sido
informadas al despacho judicial como lugar de habitacion o de trabajo de quien o quienes deben
ser notificados personalmente.

La parte interesada, obtendra de la empresa de servicio postal autorizada y entregara a la
dependencia administrativa copia de la comunicacion debidamente sellada y cotejada, asi como
la constancia de entrega en la direccion o direcciones correspondientes.

El empleado de la dependencia administrativa, remitira tales documentos, a mas tardar al dia
siguiente de su recibo, al secretario del despacho judicial respectivo, para su incorporacion al
expediente.

ARTICULO 40. NOTIFICACION POR AVISO. Vencido el término legal sin que el citado
haya comparecido, el jefe de la dependencia administrativa elaborara, segiin Formato NA.O1 que
hace parte del presente Acuerdo, el aviso de que trata el articulo 320 del Cédigo de
Procedimiento Civil.

El aviso se entregara a la parte interesada en que se practique la notificacion, quien lo remitira, a
través de la empresa de servicio postal autorizada, a la misma direccién o direcciones a la que fue
enviada la comunicacién y que, segln la constancia de entrega, acrediten que la persona a
notificar habita o labora en el lugar.

En los casos de notificacion del auto admisorio de la demanda o mandamiento de pago, el aviso
se acompafiara de copia informal de la providencia que se notifica y de la demanda, sin incluir
SUS anexos.

La empresa de servicio postal autorizada efectuara la diligencia dentro de las misma horas
sefialadas en el inciso tercero del numeral 3 del articulo 20 del presente Acuerdo.

En este caso, también entregaréa al interesado copia del formato del aviso, junto con sus anexos y
su correspondiente prueba de entrega o constancia de devolucion, quien los remitira a la
dependencia administrativa.

El empleado de la dependencia administrativa remitird, a mas tardar al dia siguiente, de su recibo
dichos documentos al secretario del respectivo despacho judicial, para su incorporacion al
expediente.

ARTICULO 50. TRASLADO CON ENTREGA DE COPIAS. Cuando deba surtirse un
traslado con entrega de copias, el notificado podra retirarlas en la dependencia administrativa
dentro de los tres (3) dias siguientes, vencido los cuales comenzara a correr el término
respectivo.

ARTICULO 60. NOTIFICACION POR CONDUCTA CONCLUYENTE. Cuando se dé la
notificacion por conducta concluyente, el secretario del respectivo despacho judicial solicitara a
la dependencia administrativa la devolucion de las diligencias, asi no se haya surtido en su
totalidad el procedimiento de la notificacion.



ARTICULO 70. DESARROLLO E IMPLEMENTACION DEL SOFTWARE. La Unidad de
Informatica de la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial, dentro del plan modernizacion
tecnoldgica, desarrollara e implementara, antes del 1° de julio del presente afo, el sistema de
informacion requerido para el procedimiento de notificaciones, el cual serd sometido a la
aprobacion de la Sala, sin perjuicio de la aplicacion inmediata del presente Acuerdo.

ARTICULO 80. NOTIFICACION EN LOS SITIOS EN DONDE NO EXISTA EMPRESA
DE SERVICIO POSTAL AUTORIZADA. Sélo en aquellas sedes en donde no exista empresa de
servicio postal autorizada, la comunicacion y el aviso de que tratan los articulos 315 y 320 del
Caodigo de Procedimiento Civil, seran entregados por un empleado del despacho judicial, en cuyo
caso los costos de traslado seran sufragados por la parte interesada

ARTICULO 90. CUMPLIMIENTO. El presente Acuerdo es de carécter obligatorio y de
estricta aplicacion. Su incumplimiento incide en la calificacion de servicios de que trata el
articulo 37 del Acuerdo numero 1392 de 2002, y puede constituir falta disciplinaria, conforme a
lo establecido en la Ley 734 de 2002.

ARTICULO 10. DEROGATORIAS Y VIGENCIA. Este Acuerdo deroga especialmente los
Acuerdos nimeros 753 de 2000 y 1552 de 2002 y las demas disposiciones que le sean contrarias,
rige a partir de su publicacion. Publiquese en el Diario Oficial y en la Gaceta de la Judicatura.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
Dado en Bogota, D. C, a 24 de abril de 2003.

GUSTAVO CUELLO IRIARTE.
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