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Por la cual se modifica el articulo 4 de la Resolucion 2638 del 28 de mayo de 2019

LA MINISTRA DE RELACIONES EXTERIORES

en ejercicio de las facultades constitucionales conferidas por el articulo 208 y legales,
especialmente las conferidas por el articulo 37 del Decreto 2150 de 1995, el articulo 110 del
Decreto 111 de 1996, el articulo 9° y el literal a del articulo 61 de la Ley 489 de 1998, los
numerales 10 y 17 del articulo 7° del Decreto 869 de 2016, demas normas concordantes, y

CONSIDERANDO

Que el Ministerio de Relaciones Exteriores conforme el articulo 209 de la Constitucion Politica
desarrolla su funcidn administrativa bajo los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacién de funciones,
correspondiéndole a la ley, fijar las condiciones dentro de las cuales las autoridades puedan
delegar en sus subalternos la atencion de ciertos asuntos.

Que el articulo 211 de la Constitucion Politica autoriza a los Ministros, para que puedan
delegar en sus subalternos o en otras autoridades las funciones que expresamente les sefiala
la Ley.

Que el articulo 12 de la Ley 80 de 1993 faculta a los jefes y a los representantes legales de
las Entidades para delegar total o parcialmente la competencia para celebrar contratos y
desconcentrar la realizacion de licitaciones, en los servidores publicos que desempefian
cargos del nivel directivo.

Que el articulo 110 del Decreto 111 de 1996, permite a quien esta en cabeza de la ordenaciéon
del gasto, delegarla en los funcionarios del nivel directivo o quien haga sus veces, teniendo
en cuenta las normas consagradas en el estatuto general de contratacion de la administracion
publica y en las disposiciones legales vigentes.

Que en desarrollo de lo anterior, ei articulo 9° de la Ley 489 de 1998 dispone que los Ministros,
Directores de Departamento Administrativo, Superintendentes y en general, los
representantes legales de organismos o entidades con autonomia administrativa, podran
delegar la atencidn y decision de los asuntos a ellos confiados, en los empleados publicos de
los niveles Directivo y Asesor vinculados al respectivo organismo o entidad.
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Que el numeral 3 del articulo 59 de la Ley 489 de 1998, establece que los Ministerios deben
cumplir las funciones y atender los servicics que les estan asignados y dictar, en desarrollo
de la ley y de los decretos respectives, las normas necesarias para tal efecto.

Que el articulo 2.2.55.56. del Decreto 1083 de 2015, establece que el pago de la
remuneracion a los servidores publicos del Estado correspondera a servicios efectivamente
prestados, el cual se entendera certificado con la firma de la némina por parte de la autoridad
competente al interior de cada uno de los organismos o entidad.

Que la citada norma establece que, ante la inasistencia a laborar del personal a su cargo, sin
previa autorizacion, reportada por el jefe inmediato al jefe de la Unidad de Personal o a quien
haga sus veces, correspondera al jefe del organismo o en quien este delegue, evaluar si se
presentd una justa causa para no asistir y si los motivos dados por el servidor no constituyen
justa causa o no justifican la inasistencia, debera informar al servidor para que presente los
recursos a que haya lugar.

Que dado lo anterior, si el jefe del organismo o en quien este delegue rasuelve que ia
ausencia no esta justificada, debera proceder a descontar el dia o los dias no laborados, sin
perjuicio de la responsabilidad por el incumplimiento de los deberes de los servidores publicos
gue le incumben.

Que en desarrollo de los principios orientadores de la Funcion Fublica y del empleo publico y
con el fin de optimizar el cumplimiento de los mismos, en aras de actualizar y adecuar los
procesos administrativos del proceso gerencial del talento humano en concordancia con las
funciones de administracion de personal conforme a las normas sobre la materia en el
Ministerio de Relaciones Exteriores y su Fondo Rotatorio, se hace necesario delegar algunas
funciones en la Direccidn de Talento Humano del Ministerio de Relaciones Exteriores.

Que en aras de actualizar y adecuar los procesos administrativos y el desarrollo de las
funciones de la Direccién de Talento Humano, se hace necesario modificar en lo pertinente
la Resolucion 2638 del 28 de mayo de 2019, para de este modo asegurar el cumplimiento de
los principios de eficacia, economia y celeridad establecidos en el articulo 209 de la
Constitucion Politica.

En mérito de lo expuesto.

RESUELVE

Articulo 1. Modificacién: Modificar el articulo 4 de la Resoclucion 2638 de 2019, el cual
guedara asi:

ARTICULO 4. Delegar en el Director de Talento Humano del Ministerio de Relaciones
Exteriores, las siguientes funciones:

1. Ordenar el gasto y los pagos inherentes a la nomina del Ministerio de Relaciones
Exteriores, incluyendo sus contribuciones, asi como los que deban reconocerse por concepto
de servicios personales de los servidores del Ministerio, y expedir los actos administrativos
necesarios para su cumplimiento, cuando a ello hubiere lugar.
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2. Crdenai el gasto y los pagos por concepto de prestaciones sociaies y demas acreencias
laborales por razones del retiro del servicio del personal del Ministerio de Relaciones
exteriores.

3. Ordenar el pago por toda cuantia y reconocsr ios gasios de lo concerniente a bienestar
social. capacitacion y estimulos.

AL Goadenrn, previo visto bueno del Secretario General, fas comisiones para desempefiar
cargos de licre nombramiento y remocion, a ios funcionarios del Ministerio de Relaciones
Sxiteriores, cuando a elio hubiere lugar.

5. Asignar los recursos a las Oficinas Consulares y Embajadas para el pago de servicios del
personal local

6. Suscribir ef convenio de que trata ¢l articulo 70 de Decreto 1050 de 1997, modificado por
el incisc 2 del articulo 10 del Decreto 3555 de 2007

7. Aprobar las pdlizas de seguro que deban constituir los funcionarios del Ministeric de
Relacicnes Exteriores en comision de Estudics

8. Ordenar el gasto y los pagos de las vacaciones a los funcionarios del Ministerio de
Relaciones Exteriores, previa aprobacion del superior inmediato y en [os casos de los Jefes
de Mision Oiplomatica y de Oficina Consular, previa aprobacidn del Jefe de Gabinete del

Minisierio de Relaciones Exteriores.

9. Asignar la prima tecnica de que trata el articulo 50 del Decreto-Ley 1661 de 1281, a los
empleados publicos del Ministerio de Relaciones Exteriores, previa aprobacion del Secretario
General, de conformidad con las disposiciones legales vigentes, asi como expedir los actos
administrativos con ocasion de la pérdida de la misma y resolver las solicitudes y recursos a
que haya lugar.

10. Autorizar las prorrogas de los términos para tomar posesion, de acuerdo con las normas
legales vigentes.

11. Autorizar el descanso compensatcrio ¢ el pago de horas extras de los funcionarios del
Ministerio de Relaciones Exteriores, de acuerdo con la normatividad vigente.

12. Dar posesion a los funcionarios del Ministerio de Relacicnes Exteriores en planta interna,
de! nivel asesor, profesional, técnico y asistencial.
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13. Auterizar y suscribir los actos administrativos de traslade, ubicacién y reubicacion de
personal en las dependenrcias de la plania interna.

14 Conceder comision de estudio a los funcionarios que prestan sus servicios en la planta
interna del Ministerio y que deban adelantar los cursos de capacitacién y presentar el examen
de ideneidad.

15. Conceder comision por situacicnes especiales a los funcionarios que presten sus
servicios en el exterior y que deban adelantar los cursos de capacitacion y piesentar examen
de idoneidad profesional, conforme a io estipulado en los articulos 46 y 53 literal f) del Decreto
274 dei 2000.

16. Convocar a elecciones de ios repres2ntantes de los empleados ante la Comision de
Personal de Carrera Administrativa, con una antelacion no inferior a treinta dias rébiles del
vencimiento del respective periodo.

17. Convocar a elecciones del representante de los funcionarios ante la Comision de Personal
de Carrera Diplomaéatica y Consular.

18. Grdenar el gasto y pagos de los viaticos y menajes de ida y regreso, prima de instalacion
que trata el articulo 62 del Decreto-ley 274 de 2000.

19. Cetificar, en los términos del articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015, la existencia o
no de personal de planta con capacidad para realizar actividades que se requieran contratar
a través de contratos de prestacion de servicios.

20. Autorizar a través de un acto administrativo, la modificacion del horario laboral de los
funcionarios que lo soliciten, nrevio estudio de ia viabilidad para concederle

21. Adelantar los estudios y demas tramites administrativos ante otras entidades tendientes
a modificar la esiructura de las piantas de personal del Ministerio de Relaciones Exteriores

22 Velar por la implementacion, actualizacion y mantenimiento del Sistema de Seguridad y
Salud en el Trabajo

23 Conferir. previa aprobacion de la Jefatura de Gabinete del Ministerio de Relaciones
Exteriores. ias comisiones de servicio de Colombia al exterior, del exterior al interior de
Colombia y entre paises, para los funcionarios y contratistas del Ministerio de Relaciones
Exteriores.

24. Autorizar los desplazamientos al intericr del pais donde se ejerzan funciones, para lcs
contratistas del Ministerio de Relaciones Exteriores y de su Fondo Rotatorio, cuando se haya
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pactade en el respectivo contrato, previa solicitud del supervisor del contrato y para los
funcionarios del Ministerio de Relaciones Exteriores previa autorizacion del Jefe inmediato.

Paragrafo. Para ias comisiones de servicio relacionadas con asuntos migratorios y
consulares se debera ademas contar con la autorizacion de la Direcciéon de Asuntos
Migratorios, Consulares y de Servicios al Cuidadano.

25. Ordenar el pago de viaticos y gastos de viaje segun lo contratado, y los que no esién con
cargo a la caja menor, de conformidad con las normas presupuestales vigentes.

26. Adelantar el ramite administrativo, establecido en el articulo 2.2.5.5.56. del Decreto 1083
de 2015, respecto de la inasistencia a lzborar de ios servidores publicos.

Articulo 2 Vigencia. L.a presente resolucion rige a partir de su publicacién y medifica el
articuio 4 de ia Resolucidn 2638 del 28 de mayo de 2019.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.
Dada en Bogota, D.C,
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MARTHA LUCIA RAMIREZ BLANCO
Ministra de Relaciones Exteriores

Aprobé: Luis Gabriel Fernandez Franco — Secretario General

Reviso: Asesor Despacho de la Sefiora Ministra.

Reviso® Alejandra Benilla Leguizamon — Directora de Talento Humano.

Reviso. Jaime Alexander Pacheco Aranda- Cocrdinador GIT Carreras Diplomatica y Admmistratuva;%»’

Reviso: Solanger Ortiz Mejia — J=re Oficina Asesora Juridica interna. \g#
Reviso John Alexander Serranc Bohorquez. Coordinador GIT de Conceptos y Regulagian Nornativa &
Proyectd: Humberto Hernanaez Nieto — Asesor de ia Dir-ccion de Talento Humancﬁxj




